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Operacios rendszerek

BEVEZETO

Az elsb operaciés rendszerek a harmadik generaciés szamitogépekkel
egy idében jelentek meg. Ezek ugynevezett karakteres operacios
rendszerek voltak, a parancsokat széveges formaban kellett megadni,
€s a parancsok végrehajtasardl, illetve eredményérél is széveges for-
maban kaptunk tajékoztatast.

C:w>dip
A meghajtdban {C)> lévi kitetnek nincs cimkéje.
A kotet sorozatszama: CCA4-4AED

tartalma:

12:13 8 Adobellebh._loyg
1@:21 <DIR> Documents and Settings
16:28 <DIR> Dokumentumok
Ag:=14 <DIR> HyperCam
11:=57 mpcsetup. log
Aa?:23 <DIR> mzpclnt
16:28 <DIR> Program Files
12:18 <DIR> Temp
14:88 <DIR> WINNT

2 fajl 1 851 bhajt

7 kinyutar ? 566 998 336 hajt s=abad

Napjainkban az ugynevezett grafikus operaciés rendszerek a legelter-
jedtebbek, melyeken grafikus feluleten (GUI) keresztil, ugynevezett
ablakok segitségével dolgozhatunk. A mlveletek végrehajtasat — pél-
daul parancsok kivalasztasat vagy a visszajelzések eértelmezését —
grafikus szimbdlumok segitik.

%

Dokumentume

Hedhremedh  SeclbEopl  Gied

(ol ]
J o= issz J : " B . ik |
Fijl ~ Szerkesztés MNézet Kedwencek Eszkézék  Sdgd ﬁ
JC\'mI@
J A Vissza v = v | Qikeresds [4Mappak  CAElSzmények |E’ oz »
L@ JC\'m IEIHeriIemez(C:) j @Ugrés
J = s (2 (3 (3§
Sajat[—
=
Documents  Dokumenturnok  HyperCamn

selilieki | Helyi lemez (C:) b szamolgep
leir&sdra

& szamit | Jellie ki azt az elemet, amelynek
mappak | leitasdra kivancsi. I

Lasd mé . I
ascmey Kapacitds: 9,54 GB Backspace
Dokumer

Héldzati O Foglalt: 2,46 GB

Halzzti MC | 7 | g | 3 ! |
e [ szabad: 7,07 GE

O S I N L I Y
4 objekkum

|12 objektum

iﬂstartl“ :__{j e | |J [ESzamolégép (=IHelyi lzmez (C:) | Q‘Sajétgép | ’m
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A leggyakrabban hasznalt grafikus operaciés rendszerek kozé tartoz-
nak aMac OS, valamint a Microsoft Windows rendszerek.
Az eredetileg szbveges fellletli UNIX és LINUX rendszerek kiegészi-
téjeként egyre elterjedtebb a felhasznalébarat grafikus felllet.

A Microsoft cég 1985-ben mutatta be els6 Windows szoftverét, ame-
lyet még nem lehetett 6nallé operacios rendszernek tekinteni. 1987-16l
szamos tovabbi valtozatot fejlesztettek ki, melyek kézll legjelentésebb
a Windows 95, amely mar 6nalléan mikodé grafikus operacios rend-
szer volt. A Microsoft cég fejlesztései kozé tartozik a Windows 98,
Windows NT 4.0, Windows 2000, Windows XP is. Ebben a jegyzetben
a Windows 2000 operaciés rendszerrel ismerkedink meg. Az ECDL
vizsgakdvetelményein tul a tananyag tartalmazza a Paint, a WordPad
témakoroket valamint a DOS operacios rendszer fejezetet.

OPERACIOS RENDSZEREK

| 10

Operacidés rendszernek nevezzik azon programok Osszességét,
amelyek a szamitogépet vezérlik, valamint fellgyelik a felhasznalast
segité programok végrehajtasat, és biztositjak a szamitégép eréforra-
sainak hatékony kihaszndlasat. Tehat az operaciés rendszer felel6s
a szamitogép mikodéséért.
Legfontosabb feladatai k6zé tartozik:

e az adatok és programok hattértarakon torténé tarolasa,

e az adatok elérhetéségének biztositasa,

e a memoria- és perifériakezelés,

e a felhasznal6i programok betdltése a memdriaba, és a progra-
mok elinditasa,

e az er6forrasok elosztasanak ellen6rzése,

e kapcsolatteremtés ember és gép kdzott.
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Operacios rendszerek

Az operacids rendszereket tdbb szempont szerint csoportosithatjuk.

Az operacids rendszerhez tartozé hardver mérete (teljesitménye, ka-
pacitasa) alapjan megkulonbdztethetiink:

o mikroszamitdgépekhez kapcsolddd operaciés rendszereket
(példaul a Windows NT, DOS, Mac OS, Linux),
kisszamitogépekhez kapcsoldédd operacios rendszereket (pél-
daul az MS-DOS, UNIX, OS/2),

o nagygépekhez kapcsolédd operaciés rendszereket (példaul
az 0OS/390, VM/ESA, z/0OS).

Ha a kapcsolattartas tipusa szerint osztalyozunk, a kovetkezd két
csoportot kildnbdztetjlik meg:

o kotegelt feldolgozasu rendszerek, ahol a parancsok feldolgo-
zasa egy elbre elkészitett parancssor alapjan torténik, kdzvet-
len hibajavitasi lehetéség nélkdil,

e interaktiv feldolgozasu rendszerek, ahol az egyes parancsok
azonnal végrehajtasra kerllnek, a gép és a felhasznalé kozott
allandé kapcsolat van.

A felhasznalék szama szerint az operacios rendszerek lehetnek:

o egyfelhasznaldés (single-user) rendszerek (példaul a DOS,
0S/2),

o tdbbfelhasznalés (multi-user) rendszerek (pélaul a UNIX, Win-
dows NT, Linux).

A processzor idejének kihasznalasa szempontjabdl beszélhetiink:

e |dbosztasos (time sharing) rendszerekrél, ami azt jelenti, hogy
a rendelkezésre allé processzoridét a rendszer — a folyamatok
prioritasatél flggéen — felosztja a futdé folyamatok kozott.
Az egyes folyamatokra jutd processzoridé nincs korlatozva
(példaul a UNIX, Windows NT, Linux, VAX/VMS).

e Val6s ideji (real time) rendszerekrél, ami azt jelenti hogy tobb
folyamat egyideji futtatasa esetén az egyes folyamatok sza-
mara juttatott processzorid6 korlatozva van (példaul a Lynxos,
08/9).
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A RENDSZER- A szamitégép bekapcsolasa utan — a ROM BIOS-ban tarolt program
BETOLTES alapjan, a telepitett operacioés rendszertl fliggetlenil — minden eset-
ben lefut egy 6nteszt, mely soran ellenérzésre kerlilnek a szamitégép
MENETE ” S - o
alapveté hardverelemei, példaul a processzor, a memoria, a vided ve-
zérld kartya, a szamitogépbe épitett lemezmeghajtdé egységek, vala-
mint a billentylizet. A tesztfolyamat utolsé Iépése a hardvereszkdzok
néhany bedllitasat tarold, ugynevezett CMOS RAM integritasanak el-
lenérzése. Ez az egység felelés az aktualis rendszeridé és datum ta-
rolasaért is.
Megjegyzés
A szamitégép indulasakor lefuté onteszt soran a felhasznalénak lehetésége van
az dntesztet megszakitva belépni a BIOS beallitasokat tartalmazé BIOS Setup
programba, ahol megvéltoztathatdéak a CMOS RAM-ban tarolt egyes rendszerbeal-

litasok. llyen beavatkozasra azonban ritkan, példaul Uj hardvereszkdz beépitése
utan lehet sziikség.

A sikeres Ontesztet kdvetéen megkezdddik az operacios rendszer be-
toltésének folyamata. Ezt a folyamatot boot folyamatnak, vagy boot-
olasnak is nevezik. A boot-olds menete operacios rendszertdl fuggben
eltéréen zajlik le.

WINDOWS 2000 Windows 2000 operacios rendszer esetén a rendszerinditas
BETOLTESI az NTLDR program betéltésével kezdédik. A program megfelelé mod-
FOLYAMATA ba kapcsolja a processzort a Windows 2000 futdsahoz, majd elinditja
a kulonbozé tipusu fajlrendszerek kezeléséhez sziikséges meghajté-

programokat.

Megjegyzés
A kiilonb6zé operacids rendszerek a hattértarakon torténé adattarolast eltéré fajl-

rendszerek segitségével teszik lehetévé. A Windows 2000 az NTFS, a FAT16 és
FAT32 tipusu fajlrendszerek hasznalatat teszi lehetévé.

Ezt kdvetben az NTLDR kiolvassa a BOOT.INI f4jlbél a lehetséges
rendszerinditasi lehetéségeket. Amennyiben a BOOT.INI egynél tébb
inditasi beallitast tartalmaz, ezek egy inditd menl formajaban megje-
lennek a képernyén. Ebbd&l a listdbdl a felhasznalé kivalaszthatja
a szlkséges inditasi modot. A szamitégépen Windows 2000-en kivdl
tobb mas operacidés rendszer is lehet telepitve. A BOOT.INI ezek
inditasara vonatkozé parancsokat is tartalmazhat.

Ha az indité menuben nem a Windows 2000 inditasat valasztjuk, akkor
az NTLDR befejezi a futasat, és atadja a vezérlést a masik operacids
rendszernek.

Amennyiben a szamitégépre csak a Windows 2000 operacios rend-
szer van telepitve vagy a felhasznalé az indité meniben Windows
2000 inditasat valasztja, az NTLDR elindita az NTDETECT.COM
programot, amely megvizsgalja a szamitogépben Iévé hardvereket.

| 12



Informdcios
Magyarorszdg

WINDOWS

Operacios rendszerek

Az elkészllt hardverlistat az NTLDR beirja a rendszerleiré adatba-
zisba, mas néven a registry-be. Az operacios rendszer a miikddése
soran e lista alapjan vezérli a szamitdogép hardvereszkozeit.

Megjegyzés

A registry szamos egyéb, az operacids rendszer mikddésével kapcsolatos infor-
maciét és beallitast tartalmaz, tobbek kdzott a szamitdégépre telepitett szoftverek
alapbeallitasait, illetve az egyes felhasznaldkra vonatkozd egyedi informaciokat.
A registry tartalmat az operaciés rendszer, illetve a kilénb6zé szoftverek énalléan
menedzselik, a felhasznaldknak a registry tartalmat kézvetlenil megtekinteni vagy
maodositani altalaban sziikségtelen.

Az operacios rendszer betoltésének utolso lépése, hogy az NTLDR
betdlti és elinditia az NTOSKRNL.EXE és a HAL.DLL programokat,
valamint a hardvereszk6zdk vezérléséért felelés eszkdzvezérldket,
mas néven drivereket. Ez utan az NTLDR befejezi mikodését.
Az NTOSKRNL.EXE allomany az operaciés rendszer altalanos mi-
kodtetését végzi, mig a HAL.DLL &llomany az operacios rendszer és
a hardver eszk6zdok kozotti kapcsolattartast valdsitja meg.

ISMERETEK

A Microsoft hosszu évek ota fejleszti, alakitia Windows rendszerét,
hogy a felhasznaléknak mind kényelmesebb és konnyebben kezelhetd
fellletet biztositson a hatékony munkahoz. Ennek eredményeképpen
jottek létre a Windows legfrissebb verziéi, a Windows Millennium,
a Windows 2000 Professional, valamint a Windows XP.

Bar kilalakjaban és kezelésében meglehetésen hasonlitanak egy-
masra, ezek a programok a felhasznaldk eltéré rétegei szamara és
mas céllal késziltek. A Windows Millennium atlagos felhasznaloknak,
kisebb hardver igénnyel, rugalmasabb, sokrétiibb felhasznalasra ké-
szllt, mig a Windows 2000 Professional szigorubb hardver kdvetelmé-
nyek mellett, robosztusabb, nagyobb adatbiztonsagot nyujté operacios
rendszerré fejl6dott.

Az alabbiakban a Windows 2000 operacios rendszer hasznalatat is-
mertetjik, de az ismertetés mélysége alapjan haszonnal forgathatjak
a Windows ME felhasznaldi is.
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FELHASZNALOI
JOGOSULTSAGOK,
PROFILOK

A WINDOWS 2000
ELORE DEFINIALT
FELHASZNALOI
CSOPORTJAI

A Windows 2000 operacidés rendszerben az adatbiztonsag a felhasz-
naldk egyedi azonositasan és jogosultsagaik pontos definialasan ala-
pul. A felhasznalék adatainak és jogosultsagainak adminisztracidja
a rendszergazda feladata.

A Windows 2000 masik fontos tulajdonsaga, hogy felhasznalonként
képes tarolni a munkakérnyezet beallitasait. Ezeknek a beallitasoknak
a legtdbbjét a felhasznaldk tetszés szerint testreszabhatjak.

A jogosultsagok meghatarozasa leggyakrabban az egyes felhasznaldk
elére definialt jogosultsagokkal rendelkez6 felhasznaloi csoportokba
val6 besorolasaval torténik. Az alabbiakban a Windows 2000 legfonto-
sabb elére definialt felhasznaldi csoportjainak jogosultsagait ismertet-
jUkK.

SRR TR Felhasznaléi jogosultsagok

nevezése

Vendégek Hasznalhatjak a szamitégépet, futtathatnak programokat, menthetnek
dokumentumokat, de nem térélhetik vagy modosithatjak a rendszer-
fajlokat és -beadllitasokat. A vendégek felhasznaloi profilja — a tobbi
felhasznaldi profillal szemben — nem keriil mentésre, ezért a vendé-
gek bejelentkezés utan mindig az alapértelmezett beallitasokkal lat-
hatnak munkahoz.

Felhasznalok Hasznalhatjak a szamitogépet, futtathatnak programokat, menthetnek

dokumentumokat, de nem tordlhetik vagy moédosithatjak a rendszer-
fajlokat és -beallitasokat.

Kiemelt felhasz- | A Felhasznalok csoportnal ismertetett alapvetd felhasznaldi jogokon
nalok kivil lehetéségiik van programok telepitésére, hozzaférnek a rend-
szerfajlokhoz és modosithatnak egyes rendszerbeallitasokat.

Rendszergazdak | A Kiemelt felhasznaldk csoportnal ismertetett alapvet6 felhasznaloi
jogokon kivil médosithatnak minden rendszerbeallitast, hozzaférhet-
nek mas felhasznaldk adataihoz, illetve moédosithatjak az egyes fel-
hasznalok felhasznaloi jogosultsagait.
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FAJL SZINTU
FELHASZNALOI
JOGOSULTSAGOK

Operacios rendszerek

A Windows 2000-ben az egyes felhasznaldknak a fajlokhoz vagy map-
pakhoz valé hozzaférését is korlatozhatjuk. A kévetkezdkben a fel-
hasznaldk fajlokhoz és mappakhoz vald lehetséges hozzaférési jogo-
sultsagait foglaltuk dssze.

Megnevezés Leiras

Olvasas Mappa esetén a mappa tartalmanak listazasa, fajl esetén a fajl
tartalmanak olvasasa. Ez az engedély 6nmagaban nem engedi
meg a programok futtatasat.

Mappa tartalmanak | A mappa tartalmanak listazasa. Csak mappakra vonatkozéan
listazasa hasznalhaté.

Olvasas és végre- Mappa tartalmanak listazasa, fajlok tartalmanak olvasasa és

hajtas programfajlok futtatasa.

iras Uj fajl vagy mappa létrehozasa egy mappaban, fajlok médosi-
tasa, torlése.

Modositas Uj fajl vagy mappa létrehozasa, fajlok vagy mappak maédositasa,
torlése, attribitumok — a fajlok egyes specidlis tulajdonsagainak
— modositasa.

Teljes hozzaérés Uj fajl vagy mappa létrehozasa, fajlok vagy mappak médositasa,

torlése, attribitumok — a fajlok egyes specialis tulajdonsagainak
— modositasa, hozzéaférési jogosultsagok médositasa.

Egy mappara vonatkozé Teljes hozzaférés — a fajlokat védd jo-
gosultsagoktol fliggetlenill —.lehetéséget biztosit a mappaban
talalhato fajlok torlésére.

BEJELENTKEZES A SZAMITOGEPBE

Vallalati szamitdégépes rendszer esetén a szamitdogépek szinte mindig
halézatba kotve Uzemelnek. A kozOs hasznalatra szant adatokat,
dokumentumokat, vagy akar az egyes felhasznaldk sajat adatait is,
egy vagy tobb kozponti szamitdogépen (szerveren) taroljak. Kisebb
szamitogép haldzatok esetén gyakori, hogy kdzponti szerver haszna-
lata helyett a felhasznaldk engedélyezik masok szamara a hozzaférést
gépuk eréforrasaihoz. Mindkét esetekben elengedhetetlen, hogy
az egyes felhasznaldkat kilon azonositsuk, hogy az adatokhoz vald
hozzaférési jogaikat személyre szoldéan definidlhassuk. Példaul fontos,
hogy a cég pénzigyi allapotardl sz6l6 informaciokba csak az illetékes
személyeknek legyen betekintésuk.

' Miniszterelndki Hivatal Informatikai Kormanybiztossig 1 5 |
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A rendszergazda a szamitégép-haldzatot biztonsagi szempontbdl tdbb
kilén adminisztraciés tartomanyra (domainre) bonthatja. Az egyes fel-
hasznaldk és felhasznaldi csoportok jogosultsagai ezekre a tartoma-
nyokra vonatkoznak, ezeken belll érvényesithetok.

Ha a szamitégép haldézatra kapcsolédunk, azonositani kell magunkat,
be kell jelentkeznink felhasznaldi neviink, jelszavunk és a halozati
tartomany nevének megadasaval.

A Windows 2000 Professional operacios rendszer elindulasa utan —
beallitastol fliggéen — a szamitéogéplinkbe bejelentkezéshez le kell (it-
nink a CTRL+ALT+DELETE billentylkombinaciét. Erre a Windows
egy parbeszéd panellel figyelmeztet.

A CTRL+ALT+DELETE billentylk lelitése utan a kdvetkezd bejelent-
kez6 panelt lathatjuk:

Bejelentkezés a Windows rendszerbe
ndows 2000

5 . ]

Felhasznalonéy: I szgabar

Jelsza: I |

Bejelentkezés ide: I THT j

% ™ Bejelentkezés telefonos haldzat hasznalataval
it [ o | megse Ledlités... | Bealitasok > |
Megjegyzés

Szamitogépiink beallitasaitol fliggéen eléfordulhat, hogy a Windows elindulasa utan
azonnal a bejelentkezés parbeszéd panel jelenik meg.

A parbeszéd panel rovatai és gombjai kozott a billentylizet vagy
az egér segitségével valaszthatunk. A billenty(izet hasznalata esetén
a TAB billenty(ivel a kovetkez6, mig a SHIFT+TAB billentyllkombinaci-
oval az el6z6 rovatba (mezdbe) vagy gombra Iéphetiink.

A rovatok kitdltése utan Ussiuk le az ENTER billenty(t, vagy kattintsunk
az OK gombra.
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A BEJELENTKEZO
, JELSZO
MEGVALTOZTATASA

Operacios rendszerek

A bejelentkezés altalaban a felhasznaldi név és jelszé begépelésével
torténik. Amennyiben tovabbi beallitdsokra van szlkség, tovabbi op-
ciok jelenithet6k meg a Beallitasok gombra kattintva.

Megjegyzés
Az On jelszava titkos, lehetéleg ne arulja el senkinek!

A jelszdé soha nem jelenik meg a képernydn, hogy illetéktelenek a be-
gépelésekor se tudjak elolvasni. A betliket és irasjeleket apro csil-
lagokkal helyettesiti a Windows.

Rosszul megadott jelsz6 esetén, figyelmeztetést kapunk, és a bejelent-
kezést meg kell ismételnink. El&éfordulhat, hogy prébalkozasaink
szama korlatozva van. Ebben az esetben meghatarozott szamu siker-
telen kisérlet utan a szerver kizar a halézatbdl, ilyenkor még a helyes
jelszé begépelésével sem tudunk belépni a rendszerbe. Amennyiben
ilyen problémaval kerlllink szembe, forduljunk a rendszergazdahoz.

Megjegyzés
A legtobb hiba a CAPS LOCK valtdkapcsold véletlen bekapcsolasabdl, vagy az Y

és Z billentyik forditott helyzetébdl adodik. A billentylizet milkddését sziikség sze-
rint a név beirasara szolgalé mezdben prébalhatjuk ki.

Adataink védelme érdekében célszeri felhasznaléi jelszavunkat idé-
kdzonként megvaltoztatni. Ezt bejelentkezés utan barmikor megtehet-
juk a CTRL+ALT+DELETE billentylkombinacié lelitésével megjelenit-
het6 Windows rendszerbiztonsag parbeszéd panel Jelszé6 médosi-
tasa gombjara kattintva. A jelsz6 modositasa parbeszéd panel Régi
jelsz6 rovataba gépeljik be aktudlis jelszavunkat, majd az Uj jelsz6
és Uj jelsz6 megerdsitése rovatokban adjuk meg az (j jelszét. Erre
azeért van szikség, mert a jelszo betli biztonsagi okokbol nem jelen-
nek meg a képernyén, és igy elkerulhetjik, hogy elgépelés miatt ké-
s6bb ne tudjunk belépni arendszerbe. Ha azaktualis vagy
a megerdsitd jelszot rosszul adjuk meg, a jelszavak begépelését meg
kell ismételnink.

' Miniszterelndki Hivatal Informatikai Kormanybiztossig 1 7 |
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MUNKA A KEPERNYON

Tekintsik at, mit lathatunk a képernyén a rendszerbe valé sikeres
belépés utan!

il start H o & &3 H 11:15

MUNKAASZTAL A képernyd egész teriiletét, melyen a tovabbiakban dolgozni fogunk

| 18

IKONOK

Munkaasztalnak nevezziik.

Munkaasztalunkon alapvetéen a kovetkezd objektumokkal fogunk ta-
lalkozni.

A képernyén lathatoé kis méretli rajzokat ikonoknak nevezzik. Az iko-
nok programokat, fajlokat, mappakat esetleg egy program valamely
szolgaltatasat, parancsat jelképezik. Az alabbi abran néhany jellegze-

tes ikont lathatunk:
= % 3

Dokumentumak, Sajatgép Haldzati helyek Larnkar

A Windows-ban alapvetéen négy ikontipust kiilonbdztetlink meg.
A Munkaasztal altalaban programindité- és parancsikonokat tartalmaz.

A programikonok segitségével az operacios rendszer futtathatd prog-
ramjait indithatjuk el.

A parancsikonok a fajlok vagy mappak hivatkozasai, altaldban a Mun-
kaasztalon talalhatok és egy program vagy mappa gyors elérésére
hasznalhatok.

A dokumentumikonok egy dokumentum tipusara és a dokumentumot
Iétrehozé programra egyarant utalnak.

Segitségukkel nem csak a létrehozé program indithaté el, hanem
egyuttal megnyithaté az adott dokumentum is.



Informdcios
Magyarorszdg

Operacios rendszerek

Kilénb6zé fajlok, dokumentumok tarolasara alkalmas mappakat map-
paikonokkal jeldlhetlnk.

Az egyes ikontipusokat az alabbi tablazatban foglaltuk 6ssze:

Ikon tipusa lkon jelolése
Programikon 6
Inkernet
Explarer
Parancsikon E&.
Adabe
acrobak 5.0

Dokumentumikon @

‘inéletrajz.doc

Mappaikon D

Cokurnenturok,

TALCA A Talca alaphelyzetben a Munkaasztal als6 szélén elhelyezked6 sav,

mely a Fogd és vidd moddszer segitségevel a Munkaasztal barmely
széléhez igazithato. Segitségével konnyedén valogathatunk mikodé
programjaink kozott, tovabba hozzaférhetiink a programok inditasat,
valamint a Windows alapbeallitasait tartalmazé Start menihoz.

M“:ﬂﬁ@ |J 11:15

A Talca jobb szélén lathatjuk a gépunk belsé 6raja altal mért aktualis
idét. Ha az id6t jelz6 szamokra toljuk az egérmutatét, akkor néhany
masodperc mulva a datum is megjelenik. Az 6ra mellett a billenty(izet
nyelvi kiosztasat jelz6 rovidités olvashato.

A Talcan talalhaté Start felirati gomb segitségével jelenithetjiik meg
a Start men(t. Itt hierarchikus struktiraba szervezve talaljuk futtathato
programjaink listajat, valamint az elérhetd tovabbi parancsokat és
beallitasi lehetéségeket.

' Miniszterelndki Hivatal Informatikai Kormanybiztossig 1 9 |
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ABLAKOK

Programablak

Dokumentumablakok

| 20

Az ablak nem mas, mint egy téglalap alaku, kerettel hatarolt, 6nallé te-
rulet. A Windows rendszerben minden elinditott program, bevitt adat,
vagy eredmény valamilyen ablakban jelenik meg a képernyén.

Alapvetéen harom kilonbdz8 ablaktipust kilénbdztetliink meg: prog-
ramablak, dokumentumablak valamint parbeszédablak (parbeszéd pa-
nel).

EA Microsoft Excel I ] 1

- F&l Szerkesztés Mézet  Besairas Formatum  Eszkizik  Adatok  Ablak  Sogs

DEE & oz |m® 2ima -0 -|FDAEE=E?
Al - f

Munkafiizet1

\

4 4 » H[%Munkal

1
M 4+ M Munkal { MunkaZ £ Mo | 4]

[

Munkafiizet3

Kész MU i

A programablak olyan 6nallé menulvel rendelkezé ablak, amelyben
egy program vagy alkalmazas fut.

A dokumentumablakok olyan 6nallé6 mentvel nem rendelkezé abla-
kok, amelyek altaldaban egy programablakon belll helyezkednek el és
a programmal készitett adatokat tartalmazzak. A dokumentumablakok
kézul mindig csak egy aktiv és a dokumentumablakok csak a prog-
ramablakon belll méretezheték. Az egy id6ben megnyithaté ablakok
szamat csak szamitogépink memoria kapacitasa korlatozza.

A parbeszédablakok, mas néven parbeszéd panelek segitségével
a program egyes funkcidihoz tovabbi informaciokat adhatunk meg,
allithatunk be. A parbeszédpanelekkel részletesebben a Start menu
hasznalata fejezetben foglalkozunk.
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AZ EGER
HASZNALATA

AZ EGERMUTATO

KATTINTAS

DUPLA
KATTINTAS

~ OBJEKTUMOK
ATHELYEZESE AZ
EGERREL

GUMIKERET
HASZNALATA

GYORSMENU

Operacios rendszerek

A Windows rendszer kényelmes kezelése az egér hasznalata nélkil
elképzelhetetlen. A kévetkez6kben azokat az alapveté miveleteket te-
kintjik at, melyek a gérdilékeny munkahoz feltétlenil sziikségesek.

Az egér egy grafikus adatbeviteli eszkdz, amelynek helyzetét a képer-
nyén az egérmutatd jelzi, mely egyben kilonféle alakvaltozasaival
visszajelzéseket ad az aktualis ponton elvégezheté miiveletekrsl. ime
néhany példa az egérmutaté jellegzetes formaira:

k T X & RB

Az egérmutatoét bizonyos esetekben (egér)kurzornak is hivjak. Mivel
a szdveges bevitel helyét mutato jelnek is kurzor a neve, az egér hely-
zetét jelz6 mutatdt az egyértelmiiség kedvéert mindig egérmutatonak
fogjuk hivni.

A kattintas a képerny6n 1évé elemek — objektumok, mentpontok — ki-
valasztasara szolgalo legegyszeribb mivelet. Kattintaskor az egér bal
gombjat egy pillanatra lenyomjuk, majd felengedjik. A legtébb egér
ilyenkor kattano hangot hallat, innen szarmazik maga a kifejezés.

Egy objektum kivalasztasahoz mozgassuk a nyil alaku egérmutatot
az objektumra, majd kattintsunk az egér bal gombjaval.

A dupla kattintas egy objektum alapértelmezett miiveletét — példaul
egy program  elinditasat a Munkaasztalrél -  hajtjia  végre
a Windowsban. Altaldban az egér bal oldali gombjanak kétszeri, vi-
szonylag gyors egymasutanban toérténé lenyomasat jelenti. Vigyaz-
zunk, hogy a két kattintas kdzott ne mozditsuk el az egeret, mert akkor
a rendszer a két kattintast kilonallénak tekinti.

A Windows legtébb objektuma a Fogd és vidd modszerrel tehetd
odébb. Athelyezéshez mutassunk az egérrel a kivant objektumra, tart-
suk a bal oldali gombot lenyomva (mintha csak ,megfogtuk” volna
az objektumot), és az egér huzasaval vigyik at akivant poziciéra.
Az athelyezés utan engedjuk fel az egér gombjat (engedjik el
az objektumot).

Tobb objektum kijeldlése egy téglalap alaku, ugynevezett gumikeret
segitségével térténhet. Az objektumok kijeldléséhez vigyik az egeret
a kijeldlendd terllet bal fels6 sarkaba, ugy hogy az egér a Munkaasztal
egy ures terlletére mutasson. Ezutan az egér bal gombjanak folya-
matos nyomva tartasa mellett huzzuk az egeret a képzeletbeli téglalap
jobb alsé sarkaig. A kijeldlés kezd6- és végpontja kézott huzas kézben
egy folyamatosan ndvekvé keretet latunk, ez a gumikeret. A gumike-
retbe esd objektumokat kijeldljuk.

A gyorsmen( az adott objektumhoz tartozé leggyakoribb parancsok és
bedllitasi lehetbségek listajat tartalmazza. A gyorsmenl megjeleni-
téséhez kattintsunk az egér jobb oldali gombjaval az objektumra. Ha
talalunk a billentylizeten jeli gombot, a gyorsmenut az objektum
kijelolése utan ezzel is megjelenithetjuk.

' Miniszterelndki Hivatal Informatikai Kormanybiztossig 2 1 |



Informdcios
Magyarorszdg

A START’MENU
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A Start menlinek fontos szerepe van a Windows hasznalataban.
Segitségével elindithatjuk programjainkat, modosithatjuk az alapbealli-
tasokat és kiléphetiink a rendszerbdl.

A Start men(t a Talcan lathato ,Start” felirati gombra kattintva érhet-
juk el.

TIPP

Ha az On billentyizetén van A (Windows) emblémaval jeldlt gomb, a Start men(t
ennek lenyomasaval is barmilyen helyzetben elérheti. Amennyiben nincs a billen-
tylizeten ilyen gomb, hasznalhatja a CTRL+ESC billentylikombinaciot is.

A Start men( funkcidjuk alapjan csoportositva tartalmazza az elérhet6
programok és parancsok listajat. Az egyes menipontokban gyakran
Ujabb almeniket talalhatunk.

Office dokurmentumn megnvitasa
(j ©Ffice dokumentum

Windows Update

N (= Inditépult g

(5 Kellskek y

b Microsoft Office eszkizdk  *
ﬁ Inkernet Explorer

Programok,

Dokumenturnak,

meslitasck ' Microsoft Access
keresés ] Microsoft Excel
Microsoft Outlook
S0gs Micrasoft PowerPaint
Futtatas... Microsoft Word

4 outlook Express

Ledllitas. ..

Az almenik jeldlése altalaban egy sarga mappat és ablakot abrazolé
ikon, valamint az elnevezések utan megjelend jobbra mutaté fekete
haromsz6g. A Programok menupont almenuit gyakran programcso-
portoknak is hivjak. A kdnnyebb megklldnboztethetéség kedvéért
az egyes programoknak és parancsoknak sajat, az almenuk jeldlésétél
eltérd ikonjai vannak.

Egy almenl tartalmanak megtekintéséhez mutassunk a kivant menu-
pontra, és kattintsunk az egér bal gombjaval, vagy varakozzunk né-
hany masodpercet, amig a hozzatartoz6 elemek listdja automatikusan
megjelenik. Amennyiben az egeret elhuzzuk az almenlrdl, a menl
tartalma néhany masodperc mulva eltinik.

A Windows, a Start menl koénnyebb attekinthetésége érdekében,
a felhasznaldk altal ritkabban hasznalt menupontokat elreijti.
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ABLAKKEZELES

Operacios rendszerek

Ezek megjelenitéséhez kattintsunk a meni legaljan lathato lefelé
mutatd dupla nyilra. Ha a dupla nyil nem jelenik meg, a menid nem
tartalmaz elrejtett elemeket.

Az egyes programcsoportok elemeinek sorrendjét a Fogd és vidd méd-
szerrel megvaltoztathatjuk. Mutassunk az egérrel a programcsoport
valamelyik elemére, majd a bal gomb nyomva tartasa mellett huzzuk
az elemet felfelé vagy lefelé.

Az elemek betlirendbe rendezéséhez kattintsunk az egér jobb gombija-
val a programcsoport barmely elemére, és valasszuk a gyorsmeni
Név szerinti rendezés parancsat.

A menukben 1évd valamely program inditdsahoz, mutassunk a kivant
program nevére vagy ikonjara és kattintsuk az egér bal gombjaval.

Az ablakok a Windows rendszer alapelemei. Minden elinditott prog-
ram, bevitt adat, vagy eredmény valamilyen ablakban jelenik meg
a képernyén.

Tekintsik most at az ablakok legfontosabb részeit és tulajdonsagait.

A kdvetkez6 abran a Sajatgép ablak lathato.

1o x|
J Fajl  Sgerkesztés Mézet  Kedvencek  Eszkdzék  Sigo ﬁ
J 4= Yissza - =) - @| @Keresés @Mappék ®Elﬁzmények | % @ >< )] |
ng I@, Sajatoép j |J Hivatkozasok, >*
= el =
S H =2 8
L 3,5"es WINZ000 () [anR{a3}] Wezérldpult
sajétgép hajlékaryle. ..

Jeldlje ki azt az elemet, amelyrek
leirasara kivancsi,

A szamitdgépen |&va Fajlok és
mappak megjelenitése

Lasd még:

Dokumentumiok

Héldzati helyek

Héldzati és telefonos kapesolatok

|4 obijektum | |@‘ Sajatgép 4

CIMKE A cimke elsédleges funkcidja az ablak nevének és tartalmanak jelo-

lése. Ez a sav tartalmazza az ablakvezérl6 gombokat is. Az ablakot
a cimkéjénél fogva a Fogd és vidd modszerrel, azaz az egérrel Uj he-
lyére huzva athelyezhetjuk a képernydn.

=lol

Fall Sezerkesztés  Meézet  Kedvencek  Eszkdzik  Sugo
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_ MINIMALIS
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=

TELJES
MERET
GOMB

ol

ELO6ZO MERET
GOMB

a
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Ha egy ablakkal atmenetileg nem dolgozunk, és zavar a tobbi ablakkal
végzett munkankban, a Minimalis méret gombra kattintva ,lecsusztat-
hatjuk” a Talcara, ahol az ablakot szimbolizalé alkalmazasikon lathatoé.
Ezt az allapotot nevezziik az ablak minimalis méretének.

hstart||| 1] & 53 || Dseseeas

A minimalis méretiire zsugoritott ablakok nem foglalnak el jelentésen
kevesebb helyet a memariaban, és a bennik futdé program mikédése
sem szakad meg. Példaul egy CD lejatsz6é program segitségével ugy
is hallgathatjuk a zenét, hogy kézben a lejatszé program ablakat mini-
malizaljuk.

A minimalizalt ablak el6z6 méretének visszaallitasahoz kattintsunk
a Talcan az ablak cimkéjére.

A Teljes méret gomb hasznalatakor az ablak a lehetd legnagyobb mé-
retre nyilik ki a képernydn. Ez az esetek tdbbségében a teljes képer-
ny6t betolté nagysagot jelenti. Ezt a funkciét hasznalva a sok informa-
ciot tartalmazo ablakok attekinthetébbé tehetdk. Példaul egy széveg-
szerkesztd programmal akkor a legkényelmesebb dolgozni, ha az alta-
lunk szerkesztett dokumentum minél nagyobb részét egyszerre lathat-
juk a képernyén.

Vannak olyan koétott méretli ablakok, melyek nem nagyithatdk teljes
méretlre, ilyen példaul a Szamolégép vagy az Aknakeresé jaték ab-
laka.

(i (51
Szerkeszhés  Nézet  Sigd Jakék  3ugo
| | o
I Backzpace CE | C

g | !
HE
-
A teljes méretl ablakoknal a Teljes méret vezérl6 gomb helyén

az El6z6 méret gomb lathatd. Az ablak ennek segitségével allithatd
viszsza a felnagyitast megel6z6 méretére.

MI:l 7 | 8 st

MHl 4|

o
o

MSl 1|
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Operacios rendszerek

ABLAKOK Egy ablakot tetszés szerinti méretiire allithatunk szegélyének egérrel
MERETEZESE torténé megfogasaval és hizasaval.

EGERREL Amikor az egeérrel az ablak szegélyére mutatunk az egér alakja viz-

szintesen, fugg6legesen vagy atlosan mutatd dupla fekete nyilla valto-
zik, ezzel jelezve az atméretezés lehetséges iranyat.

&, )j 5zoveges dokumentum - Jegyzettomb =] 3]
Fajl Szerkesztés Formatum  Srigd
B
-~
/ \
=
\ /
el
- —
7 77l N
L4l L 2B 1
4
oy Ny
~ - ~ -

Az oldalainal fogva csak fiiggéleges vagy vizszintes irdnyban, a sar-
koknal fogva tetszéleges iranyban méretezhetjik at az ablakunkat.

TIPP

Az ablakokat nem érdemes a szegélyek megfogasaval tdlsagosan kicsi vagy nagy
méretlire allitani, helyettiik hasznaljuk inkabb a Minimalis méret vagy Teljes méret
gombokat, illetve a Talcan az ablak cimkéjéhez tartozé helyi menl parancsait.

GORDITOSAV Ha egy ablak tartalma nem fér el annak lathatd terlletén belll,
az ablak jobb és alsé szélén ugynevezett gorditésavok jelenhetnek
meg.

&= WINZ000 (C:) =10l %]

J Fajl Szerkesztés Mézet  Kedwencek Eszk

J | Vissza = mp - @| @Keresés »
ng = WINZ000 {2 j JHi'-.-'ath:uzésu:uk ”
Ma
il E [ g
1
Archivalt Documents  Dokumenturmok, HF‘Fn:nnts:
dokumentumok,  and Setkings |
L

& @ @ 3

Letalt mspcint Program Files Temp
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1
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1

1

|

1

|
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MENUK

A gorditésavon elhelyezked6 két nyil k6zotti szirke tertlet az ablakban
Iévé informaciok teljes kiterjedését szimbolizalja.

A gordit6 doboz (mas nevén csuszka) méretébdl és helyzetébél
az ablakban lathaté adatok — a teljes adathalmazhoz viszonyitott —
mennyiségére és pozicidjara kdvetkeztethetlink.

Az ablak tovabbi tartalmanak megtekintéséhez meg kell valtoztatnunk
a csUszka helyzetét a gordité nyilakra kattintva, vagy a csuszka Fogd
és vidd modszerrel vald elhuzasaval. A nyilak és a csuszka kozott
kattintassal egy ,ablaknyit” lapozhatunk.

A Bezaras gomb hasznalatakor az adott ablakban mikoédé program
futdsa megszakad, az ablak eltlnik a képernydrél, és tartalma torlédik
a memoriabdl. Amikor egy ablakra mar nincs szikséglnk, érdemes
azt bezarni a rendszer er6forrasainak felszabaditasa érdekében.

Egy ablak bezarasakor a programok szikség esetén felajanljak, hogy
adatainkat hattértarra mentsuk, tehat nem kell aggdédnunk, hogy
egy program véletlen bezarasaval a munkank odavész. Amennyiben
adatainkat nem mentjuk valamilyen hattértarra, azok az ablak beza-
rasa utan veéglegesen elvesznek.

TIPP

Bar a Windows elméletileg korlatlan szamu ablak megnyitasat teszi lehetéve, ajan-
latos az id6vel feleslegessé valt ablakokat bezarni, a gyorsabb, attekinthetébb
munka érdekében.

Az aktiv ablak az ALT+F4 billentylikombinacié segitségével is bezarhato.

A legtébb program szolgaltatasai az ablak cimkéje alatt lathaté meni
segitségével érhetbk el. Az egyes menlk kategoriak szerint csoporto-
sitva, kilonféle menipontokat — parancsokat és beallitasi lehetésége-
ket — tartalmaznak. Példaul a Fajl menu altalaban a fajlokkal, a Nézet
a megjelenitéssel kapcsolatos parancsokat tartalmazza.

&= WINZOO0D (C:) - ||:I|i|
J Fijl  Szerkesztés Néze‘x} Kedvencek  Eszkizdk  Sigd ﬁ
- - - @ @ f
i Eszkiiztarak Pl A 3 »
A Wissza + - pak Elfizményeak |
J— v Allapotsor @ %
| cim |r;| WINZ000 (C: Bngésafisay , | |J Hivatkozasok *
T = G
iz ikonak,
Archivalt Docur Lista ks Letélt mspeint
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Operacios rendszerek

Egy menipontra kattintva megjelenik a hozza tartozé parancsok lis-
tdja. A menubdl legegyszeriibben az ESC billentyl lettésével vagy -
az ablak valamely Ures teriiletére kattintva léphetlnk ki.

A men(t a billenty(izet segitségével is hasznalhatjuk, ha az ALT gomb
nyomva tartasa mellett leGtjik a kinyitni kivant menlipont nevében sze-
repl6 alahuzott betit.

TIPP
I A menUlbdl az ESC billentyl — esetleg tobbszori — lenyomasaval is kiléphetlink.

Nem minden helyzetben hasznalhatjuk az 6sszes parancsot és bealli-
tasi lehetéséget. Amelyik mendpont nem hasznalhatd, halvanyabb
szinben jelenik meg a listaban, ezt inaktiv allapotnak is nevezziik.

= WINZ000 (C:) . _ 1Ol x|
J F&l ~Seerkesztés Mezet  Kedvencek —Eszkdzok  Slgd

; Keresés @Mappék ®Elﬁzmények |% »

j | J Hivatknzasok *

Patamcsikon [Etrehozasa
Tiitlgs

2o EREEENE
Tulajdonsagok

mentumok  HPFonts Letélt mspink

I
I

Bezéras

. I o N . | B

=

Munkank soran gyakran egyszerre t6bb programmal dolgozunk. Min-
den program mindig kilén ablakban miikédik. Azt az ablakot, melyben
éppen dolgozunk, aktiv ablaknak nevezzik. A Windows-ban mindig
csak egy ablak lehet aktiv, valamennyi altalunk elvégzett mivelet alap-
helyzetben erre az ablakra érvényes. A tébbi nyitott ablak inaktiv alla-
potban van, de a bennik futdé alkalmazasok miikédése nem szakad
meg. Példaul amig egy inaktiv ablakban kdnyvel§ programunk hosszu
listak nyomtatasat végzi, mi egy masik (aktiv) ablakban levelet irha-
tunk.

Az aktiv és inaktiv ablakok cimsora mindig eltérd szin(.

Aktiv cimsor

1o x|

Inaktiv cimsor

=lof x|
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PANELEK

A Talcan minden a felhasznalé altal megnyitott program cimkéje
szerepel. Egy program ablakat a megfeleld ikonra kattintva aktivalhat-
juk legegyszerlbben. Ha az aktivalni kivant ablak nincs takarasban
a képernyén, elegendé az egérrel annak — egy lehetbleg Gres — terl-
letén beldl kattintanunk.

TIPP

Az ablakok kéz6tt az ALT+TAB billentylikkel is valtogathatunk. Az ALT billenty( fo-
lyamatos nyomva tartasa kézben a TAB billentylivel Iépegethetiink a képerny6 ko-
zepén megjelend, futdé programjainkat szimbolizald ikonok kézott.

Az ablak egy specialis formaja a parbeszéd panel, mely egy lrlaphoz
hasonldé formaban adatok bevitelére szolgal. A parbeszéd panelek
nem minimalizalhatdk, és nem méretezhetdk at. A legtébb program-
ban, amig a program parbeszéd panelje a képernydn van, nem végez-
hetlink mas miveletet.

21|

Altaldnos | Szémak I Pénznem | |d& I D &tum I Billentyiizet nyeke I

—Jelenlegi felhazznald beallitazai
Szamos program felhazznélia a kiilldnbazd terlileti bedllitdzokat [z2am-,
idd- &z datumformatumnok., pénznemek). Valazsza ki a hasznalni kivant
nemzeti zzabwényoknak megfeleld terlileti beéllitist.

Tenlet beallitas:

Rendezési zomend:

Alapértelmezett j

—& rendszer nyelvi besllitaza

A rendszer sz8mos npely hazznalatét teszi lehettveé, Walazsza kia
tamogatandd nyelveket, npelvosoportokat.
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SZOVEGES
BEVITELI MEZO

LEGORDULO LISTA

Operacios rendszerek

A szbveges beviteli mezében a billentylizet segitségével vihetjik be
az adatokat. Szerkesztési lehetéségeink altaldban egy sorra — és
gyakran maximalt szamu karakter bevitelére — korlatozédnak, de talal-
kozhatunk hosszabb szdveg fogadasara alkalmas, t6bb soros széve-
ges beviteli mezével is.

Felhasznlénéy: | Rendszergazda| ' '

A legorduld listaban elére definialt valasztasi lehet6ségeket talalunk,
melyeket a mezd jobb szélén lathatd =l gombra kattintva jelenithetiink
meg. Egyes esetekben a felkinalt lehetéségeken kivil a széveges be-
viteli mez6hdz hasonldan egyéni értékeket is megadhatunk.

Terlileti beallitas:

IMag_l..lar

b al &) [brunei]

k4 al3j [malajziai]
Mémet [liechtensteini]
Meémet [luxemburgi]
Mémet [németarzzagi]
Mémet [osztrak) J
| MNémet [2vajici]

Marvég [bakmal]

Morvég [Mynorzk]

Olazz [olazzorzzagi]

Olazz [#vajci]

Fortugal [braziliai] =

I Eali —
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LISTAMEZO A lista mezd elére definidlt valasztasi lehetéségek halmazat tartal-

RADIO GOMB

JELOLONEGYZET

GOMB

| 30

mazza. A mez§ értékét egy, vagy adott esetben tdbb elem kivalaszta-
saval allithatjuk be.

— Hangesemeények

Meniparancs

Program bezaraza
Program meagnyitaza
Programhiba

Telies méret

Yizzzaallitas kis méretre
Yizzzadllitaz nagy méretre

[

A radio gomb, vagy mas néven valasztdé kapcsold segitségével tobb,
egymast kizard lehetéség kozul valaszthatunk egyet. A radié gombok
mindig csoportosan fordulnak elé a parbeszéd paneleken. Minden
egyes csoportnak csak egyetlen bekapcsolt eleme lehet.

Gyorsulas

== Allitza be, mennyire guorsulion a mutatd, ahogy georsabban
:o mozgatia

% Lazzan © Kiozepesen © Gyorzan

" Eqgyéltalan ne

Ilaras az alapértelmezettre

A jeldlénégyzet altaldban a tobbitdl figgetlen valasztasi lehetéséget ki-
nal. A jelolénégyzet bekapcsolt allapotat ¥, kikapcsolt allapotat I je-
16li. Egy csoportban tobb jeldlénégyzetet is bekapcsolhatunk.

A gombokra kattintva a hozzajuk tartozé parancs vagy miveletsor vég-
rehajtasat kezdeményezhetjik. A legjellemzdbbek példaul az lgen,
Nem, OK, Mégse és Alkalmaz gombok.

Az Igen, OK valamint Alkalmaz gombok segitségével elfogadhatjuk
a parbeszéd panel beallitasait. Az OK és Alkalmaz gombok kozotti 1é-
nyeges kilénbség, hogy az OK gomb hasznalatakor a beallitasok jo-
vahagyasaval a parbeszéd panel ablaka is bezarddik. Az Alkalmaz
gombbal csak a beallitdsokat hagyjuk jova, a parbeszéd panel ablaka
nyitva marad.
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FUOLEK

LEPTETHETO MEZ0

Operacios rendszerek

A Nem gomb hasznalataval elvethetjik a paneleken végzett beallita-
sokat.

A Mégse gombbal a beallitasok elvetésén tul egyuttal kiléplink az ak-
tualis parbeszéd panelbdl.

|
0Kk | Méase ﬁ-‘«lkalma;l

A flulek a parbeszéd panelek kilénb6zéd kategoriaba sorolt elemeit va-
lasztjak szét a hagyomanyos kartotékokhoz hasonl6 elven. Ezzel a sok
beallitast tartalmazé parbeszéd panelek attekinthetébbé valnak. Annak
ellenére, hogy a képernybén egyszerre csak egy ful tartalmat lathatjuk,
jovahagyaskor a programok mindig figyelembe veszik az 6sszes beal-
litast.

2l

Gombak. I Mutatn:'nkl Mazgésl Hardverl

Gombok bedllitdza 1

A léptethetd mez6 altaldaban szamadatok bevitelére szolgal. Tartalmat
begépeléssel, vagy a mez6 jobb szélén 1évé fel-le nyilacskdkra kat-
tintva valtoztathatjuk.

Iv  Emlékeztetak engedélyezéze

Emlgkeztettbuborélk megelenitéze I EEIE: percenkeént

[ Kapczolat nélkiil f3jlok parancsikonidnak elhelyezése az Azztalon
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A START MENU ELEMEI

PROGRAMOK
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A Start menU kulcsszerepet tolt be a Windows hasznalataban, itt talal-
juk futtathatd programjaink listajat, és a rendszeriink konfiguralasahoz
szlkséges eszkodzoket.

Az alabbiakban a Start menl legfontosabb elemeivel ismerkediink
meg.

A Start menl Programok almenije a kézvetlenll futtathaté program-
jaink listajat tartalmazza.

Jatekak

Kiseqitd lehetdzégek
@ KarmmunikAcia

@ Rendszereszkizik
@ Szdrakozas

Bl Cimjegyzek
Imnaging

® Office dokumentum megryitasa @ Jegyzettémb

M paint

B Parancssar

* v w v v

[j Office dokumentum

Windows Update
@ Szinkronizalas

v @ Inditdpulk ¥ 3 wWindows Intézd
b 3 IZ:F WiordPad
@ Microsoft Office eszkizik
L ﬁ Internet Explarer
Beallitasok »

Microsaft Access

I
L
&
@ Keresés 3 IMicrosoft Excel
<

Programak

Dokurmenturmok,

Microsoft Outlook
Slge IMicrosoft PowerPoink
Microsoft Word
E,S] Outlook Express

r

Futtakas. .,

Windows 200 Professional

U Ledlitss, .,

[hstart || [ @& 3 ]

Az itt talalhaté programok listaja tovabbi almenuiket, mas néven prog-
ramcsoportokat tartalmaz. Alaphelyzetben csak a Kellékek és az Indi-
topult programcsoportok léteznek, amelyek tartalmaval késébb részle-
tesen megismerkediink. A szamitégépre telepitett programoktél fiig-
gben tovabbi programcsoportokkal is talalkozhatunk.
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Operacios rendszerek

DOKUMENTUMOK Utoljara hasznalt dokumentumaink listajat a Start menii Dokumentu-

mok mappajaban talaljuk. Ebben a listaban mindazon fajlok neve sze-
repel, melyeket valamilyen Windows-os programban hasznaltunk.
Ez a felsorolas maximum 15 elemet tartalmazhat, ennek megfeleléen
az ujabb elemek kiszoritjak a legrégebben felvett fajlok neveit
a listarol.

]
' ] Office dokumentum megnyitasa

Jj Cffice dokumenkumn

Windows Update

HAl"

—
E Programak 4
N i\ Dakurenturnok. 4 3 pokumentumck
o Adategyeztetd
Bellitasal: b= )
E Levelezési lista
S @ Keresés 4 Lista
:.-_> IMeqgbizési szerzédés.dac
A @ Siigd &1 nec
_com
§ Futtatas. ..
E Ledlitas. .

I;ﬂgtart |J ) & i |J

Egy kozelmultban hasznalt fajl Ujbdli megnyitasahoz legegyszeriibb
a Dokumentumok listdban szereplé nevére Kkattintanunk. Ha
egy dokumentum nevét mar nem talaljuk a listan, akkor a hattértarrél
kell azt betdltenink. Ha egy fajlt torlink a hattértarrol, annak neve
a Dokumentumok listabdél mindaddig nem tlnik el, mig az uj elemek
ki nem szoritjak onnan.

' Miniszterelndki Hivatal Informatikai Kormanybiztossig 33 |
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BEALLITASOK A Windows rendszer nagymértékben személyre szabhaté munkafelii-
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letet biztosit szamunkra. A konfiguralasi lehetéségek legnagyobb ré-
sze a Beallitasok almenuben talalhato.

]
' Office: dokumentum megnyitasa
2

[j Office dokumentum

Windows Update

Programak 4

Dokurnenturnak 4

L5 [ g

(=] Wezérldpult
k

R 5 Halazati es telefonos kapcsolatok

Windows 200 Professional

@ Keresés
Myormkatak,
@ Sgd ﬂ Talca és Stark mend..,
Futtatas. ..
B Lesiss...

I;ﬂgtart |J ) & i |J

KERESES A Keresés meniipont hasznalataval a sajat, vagy a halozati hattértara-

kon lévé adatokat kereshetjik vissza kuldnféle szempontok alapjan.

A Keresés meniben a telepitett programoktél fliggéen tovabbi kere-
sési lehet6ségeket is talalhatunk.

Cffice dokumentum megnyitasa
[lj Office dokumentum

Windows Update

Dokurnenturnok 4

Beallit&sok 4

Programaok 4
&
b

» @ Faijlok és mappak. ..
@ Az Inkerneten. ..

Windows 2000 Professional

Sgd %’ & Microsoft Dutlook hasznalata..
A @] Szemeélyek. .,
Futkatas. ..
B Lesliss...

i start |J o & 3 |J
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FUTTATAS

LEALLITAS

Operacios rendszerek

Ha elakadnank a Windowsban végzett munkank soran, a Sugotol kér-
hetlink segitséget. Majdnem minden program rendelkezik sajat Sugo-
val. A programokhoz tartozé Sugé funkciokat altalaban sajat fémeniui-
juk tartalmazza. A Start meni Sugé parancsa a Windows rendszer
altalanos hasznalatdhoz ad tampontokat.

TIPP

A Sugét az F1 funkcidbillentyl lettésével a legkénnyebb inditani. llyenkor az éppen
aktualis helyzethez vagy miivelethez tartozé sugétéma jelenik meg a képernyén.

A Futtatas parancs segitségével olyan programokat is elindithatunk,
amelyek a Start meniben nem szerepelnek. Ezt a funkciét egy atlagos
felhasznalo ritkan hasznalja.

A Leadllitas paranccsal munkank végeztével kiléphetink a Windows
rendszerbdl. Hasznalatarol részletesen a ,KIKAPCSOLAS” fejezetben
olvashatunk.

A SUGO HASZNALATA

KERESES A
SUGOBAN

' Miniszterelndki Hivatal Informatikai Kormanybiztossig

A Sugot két médon hasznélhatjuk. Az egyik esetben a Sugéban sze-
replé témakorok listajaban kereshetiink, mig a masik esetben mivelet-
végzés kdzben, egy adott feladathoz kérhetlink konkrét segitséget.

A sugotémakorok megjelenitéséhez altalaban az adott program Sugo
mendjének Tartalomjegyzék és targymutatd parancsat kell hasznal-
nunk. Ekkor — helyzettél fuggbéen — a Sugo tartalomjegyzéke vagy
targymutatdja jelenik meg a képernyén. A Windows rendszer Sugojat
a Start menu Sugé parancsaval jelenitjik meg.

E? Windows 2000 - Ol x|
=
Elrejtés Wizzza Elcre Bedllitasok  ‘Web sigd

Tartalom | Té[gymutatél ﬁeresésl Kedgenc:ekl

Windows 2000 nyitdoldal =
Awindowes 2000 Protessional operdci
V- appak

. k &z mappak - sttekintés

E F&jl vagy mappa megnyitaza

(2] Fil mentése

E [l mappa létrehozssa

E F&jl vagy mappa mazolaza és dthel
E F&jl vagy mappa mazolaza hajlékon
E F&jl vagy mappa nevének modosts
E Mappa vagy fajl tirléze

2] & Lomtarban tarok 4ok tiréses va—
E Fajl vagy mappa keresése

ﬂ Paranczikon létrehozésa mappabar
ik L
" B Hibaelharitas b

Internet, elektronikus levelezés &= kome m
! B Weben keresztiil
Murika programokkal elérhetd tudnivalék és
A szamitdgép testreszabdsa 4|LI tamogatas
4 3 _I

Kezdje itt:
———— B Gyorskeresés

B Ha korabban mar
hasznalta a Windows

35 |



7, )

Informdcios
Magyarorszdg

| 36

A tartalomjegyzék és targymutato kozott az ablak bal felsé szélén lat-
hato flilek segitségével valthatunk.

A tartalomjegyzék egy kézikdnyv-gyljteményként értelmezheté.
Az egyes kdnyvek (@) kiilonbdz6 témakordket, a lapok ([2]1) konkrét
seqité szdvegeket tartalmaznak. Az egyes témakdrdk és lapok tartal-
mat azok nevére kattintva jelenithetjik meg.

A targymutaté cimszavak szerinti keresésre ad lehetéséget. Az ablak
fels6, Adja meg a keresendd kulcsszét rovataba kattintva gépeljuk
be a keresett cimszoét, vagy annak elsé néhany betijét.

E? Windows 2000 =] |
=
Elrejtés Yizzza Elcre Beallitazok  ‘wWeb sugd

Tartalom T argymutatd |£eresés| Kedgencekl —

icr
Adja meg a keresendd kulcsszdt: W.m
— 2000

ablak helyzete

Magyitd ablak —

parancssorablakok
ablsk mérete

parancssorablakok
ablsk szinei

nagy kontraszil mad

Magyitd ablak
ablskméret

Nagylts sbiak Kezdje itt:
ablakmadok, parancasor s B Gyorskeresés
megjelenitési bedlitasok B Ha korabban mar hasznalta
szerkesTiési bealitdsok a Windows operacios
ablaknagyitas Lasd Nagyitd rendszert

ahlakok - B
5 - e Hibaelharitas
alapértelmezett elrendezés vizszadlitdss .

Atméretezés B Weben keresztiil elérhetd
tudnivaldk és tamogatas

(2709

hezéras

billentyiparanczok

elrendezés

felbukkand Lésd felbukkand ablakok LI

Megjelenités | b

® 1985-2000 Microsoft Corporation, |

A megjelené témakorok listajabdl kivalasztott cimszéhoz tartozé segitd
szbveget dupla kattintassal, vagy a Megjelenités gomb hasznalataval
lehet megtekinteni.

A Sugo teljes szévegében a Keresés fiilre kattintva kereshetlink. Gé-
peljik be a keresend6 kulcsszot vagy kulcsszavakat az Adja meg
a keresendd kulcsszét rovatba, majd kattintsunk a Témakorok
gombra. A megjelend témakoérok kozil atargymutatdé hasznalatanal
megismert médon valaszthatunk.
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A KEDVENCEK
HASZNALATA

AZONNALI
SEGITSEG

Operacios rendszerek

A Sugdban lehetnek olyan témakorék, amelyekre munkank soran
tobbszor is szeretnénk visszatérni. A Windows lehet6séget biztosit
azilyen témakorok megjeldlésére. Jelenitsik meg a kivant témakort
a korabban megismert médon, majd kattintsunk a Kedvencek filre.
A Jelenlegi témakor rovatban adjuk meg, milyen néven szeretnénk
az aktualis témakort eltarolni, majd kattintsunk a Hozzaadas gombra.
Ezek utan a megadott név megjelenik a Témakoérok listaban, igy
a témakort a késébbiekben a Sugé Kedvencek fiilén talalhaté Téma-
korok listaban szereplé neve alapjan barmikor megjelenithetjiik.

A feleslegesen felvett témakordket, kijeldlésuk utan, az Eltavolitas
gomb segitségével térdlhetjik a listarol.

Egy parbeszéd panel hasznalatdahoz altalaban a panel cimsoraban
Iévd 2] gombbal kérhetlink segitséget.

A Sugdé gombra kattintva a vonatkoz6 magyarazat kulon ablakban
jelenik meg, mig a 2l gomb hasznalatakor az egér k? formara valto-
zik, és a parbeszéd panel egyes elemeire kattintva kaphatjuk meg
a hozzajuk tartozé instrukciokat.

Furzorvillogas sebezsége

| szl D [yors
[t adkatd meg a kurzor [besziras hely] villogasi sel:-essg%é A 1
kurzar villogasi zebeszégének, modositazdhoz hizza a
czlizzk At a meafeleld ranyba.

ok | Megse | akama

A parbeszéd paneleken az F1 billenty(i altalaban | gomb funkcidinak
megfeleléen mikodik.

Megjegyzés

Egyes régebben késziilt Windows programokban a parbeszéd panelek hasznalata-
rél szol6 segitdé széveget az OK és Mégse gombok kdzelében talalhatéo Sugé fel-
irati gombra kattintva, kulén ablakban lehet megjeleniteni.

' Miniszterelndki Hivatal Informatikai Kormanybiztossig 37 |
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A BILLENTYUZET

A Windows hasznalataban fontos szerep jut a billentylzetnek is.
A billentylizet segitségével leirhatd betliket, szamokat és irasjeleket
egyuttesen karaktereknek nevezzuk. A szabvanyos 102 gombos ma-
gyar billentylizet kiosztasat az alabbi abran lathatjuk. Az egyre inkabb
elterjedt Windows-os billenty(izet szerkezete ettél némiképp eltér.

aaaafanaalannal=Es

n

I 0 P 0 o 5 0 = o
T Ol Gl 8 = 5 o o |
P o o Y = R O o o
8 G R o e R ox v

| L= LT
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KODOK A karakter alegkisebb logikai informacidegység. A karakter betd,

szam, irasjel vagy specidlis jel lehet. A PC-k karakterei 1 bajtnyi helyet
foglalnak el. Mivel 1 bajton 256 kilénbdz6 szam &brazolhato, ezért
a PC-k karakterkészlete 256 kilénb6z8 karakterbdl all.

A mikrogépekben valé karakteres abrazolashoz az ASCIl kédot
(American Standard Code for Information Interchange) hasznaltak
fel.

Az ASCII kod nyolc bites, de a nyolcadik biten eredetileg az adatatvitel
hibamentességét felligyel6 ellenérzé jelet helyeznek el, vagyis 7 bitet
hasznalnak a jelek megkiildnbdztetésére. Ebbél kdvetkezéen 2'=128
kulénbdz6 karaktert, allapotot lehet megkildnbdztetni ebben a kod-
rendszerben. Az elsé 32 karakter nem nyomtathatd, ugynevezett ve-
zérlékarakter. Ezek legtdbbje sem a képernyén, sem a nyomtatén
nem jelenik meg, hanem az adott eszkdzt valamilyen specialis miko-
désre birja. A vezérldkarakterekre altalaban nevikkel vagy nevik rovi-
ditésével hivatkozhatunk. Példaul: BS: visszalépés (Backspace); LF:
soremelés; CR: kocsi-vissza. Az els6é nyomtathaté karakter a SPACE
(sz6kdz) karakter.

A PC-k kédkeészletének kialakitasakor mind a nyolc bitet felhasznaltak
a karakterkodok tarolasara, igy 28=256 kiilonféle karakter definialasara
nyilt lehet6ség. Mivel ez a kodkészlet bévebb az eredeti ASCIl kod-
készletnél, kibovitett ASCII kodkészletnek nevezziik.

A kodkészletet a kédtabla adja meg. Alapértelmezésben az MS-DOS
a perifériakba épitett un. hardverkédlapokat (code page) hasznalja.
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Operacios rendszerek

Az ASCII kédkészlet ezen kivil tovabbi un. el6készitett kddlapokkal
(prepared page) is rendelkezik, melyeket kiilén szammal is megjeldl-

tek.

Az operaciés rendszerek altal leggyakrabban hasznalt kédlapok a ké-
vetkezbk:

437 USA 861 Izlandi

850 Tobbnyelvi Latin | 863 Kanadai angol

852 Szlav Latin Il 865 Eszaki

855 Cirill Orosz 866 Orosz

857 Torok
860 Portugal

Magyarorszagon a 852-es kddlapot hasznaljuk.
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Teljes 852-es ASCII kodtabla
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GEPELES A billenty(izetet egy irégéphez hasonldéan hasznalhatjuk. A betlk, sza-

KULONLEGES
VALTO-
BILLENTYUK

KURZOR
MOZGATO
BILLENTYUK
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mok vagy irasjelek beviteléhez egyszerien le kell tGtnink a megfeleld
billentyliket. Az irasjelek a villogo, fliggbleges, vonal alaku kurzor altal
jelzett pozicidban jelennek meg.

A nagybetik, valamint a billentylk fels6é szélén 1évé jelek irasahoz va-
lamelyik SHIFT valtdgomb nyomva tartasa koézben kell leltnink a ki-
vant irasjelet tartalmazo billenty(it. A nagybetlis irasméd régzitéséhez
a CAPS LOCK billenty(it hasznalhatjuk, melynek bekapcsolt allapotat
a Caps Lock feliratd lampa jelzi a billentylizeten. Ez az izemmaéd csak
a betlk leirasara érvényes, a szamok és irasjelek bevitelének maodja
valtozatlan marad. A nagybetis Gzemmddbdl a CAPS LOCK ujbdli le-
Utésével Iéphetlnk Ki.

Néhany billentyl jobb alsé sarkaban harmadik irasjelet is talalhatunk.
Ezek beirdsahoz az ALT GR billenty(t kell nyomva tartanunk, mikdz-
ben ledtjuk a kivant billentydt.

Shift I----» f
1 -~ - -=-- IAItgr

Gépelés kdzben barmikor Uj sorba léphetiink az ENTER billenty( se-
gitségével, de leltése egy parbeszéd panel esetén az adatbevitel be-
fejezését is jelentheti.

A CTRL (Kontrol) és az ALT billentyik is valtdgombként mikddnek, de
nem a billenty(ikon Iévé irasjelek bevitelét, az hanem egyes programok
bizonyos funkcidinak vagy parancsainak aktivizalasara szolgalnak.
Példaul a Word szdvegszerkesztében a délt betls irdAsmod bekapcso-
lasahoz a CTRL+D billentylikombinaciét kell lenyomnunk.

Szbvegbevitel kdzben akurzor pozicidjanak megvaltoztatasara
az ugynevezett kurzormozgatd billentyliket hasznalhatjuk. Jobbra,
balra, felfelé és lefelé akurzor léptetd nyilakkal mozoghatunk

a szbvegben.
””
- I I |Up
””
B EEEE BEEE II-II-!'I;A’- ; Down
7

0O P 0l e < et I
T T R J G I 5 Y
0 N |-|-|-|-|'I-.I-|-. e,
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ESC

Operacios rendszerek

A legtdbb programban lehetéségink van szavanként ugrani a CTRL
€s a <« vagy — billenty(ik leGtésével.

A kurzor mozgatasat meggyorsithatjuk a HOME és az END billenty(ik-
kel, melyekkel a sor elejére vagy végére ugorhatunk. A CTRL+HOME
vagy CTRL+END billentyllkombinaciokkal a teljes szdveg legelejére
vagy legvégére allhatunk. Egy hosszu szOvegben a PAGE UP és
a PAGE DOWN gombokkal Iéphetiink egy képerny6teriletnyivel fel-
jebb vagy lejjebb.

A kurzort minden esetben csak a begépelt széveg hatarain belll moz-
gathatjuk.

Parbeszéd panelek beviteli mezéi kd6zott a TAB (tabulator) billenty( le-
Utésével mozgathatjuk legkdnnyebben a kurzort. A TAB-bal a kdvet-
kezd, mig a SHIFT+TAB leltésével az el6z6 beviteli mezbre ugorha-
tunk.

Gépelési hibainkat a hibas rész tériésével vagy a hianyzé betlk beszu-
rasaval javithatjuk. A kurzortdl balra esé betiiket a BACKSPACE,
a jobbra eséket pedig a DELETE billentylk segitségével torolhetjik.

opaaaaiaaaa _l_]_l_l EEH (=

0 P 0 00l 6 f':_l ;I
YN Y G B G O O [y 21 = W Y J
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= e o & n =]

A szbveg begépelésekor altalaban beszurd Uzemmddban dolgozunk,
ami azt jelenti, hogy a leltott betlk és irasjelek a kurzor aktualis pozi-
ciéjaban jelennek meg, maguk el6tt tolva atovabbi betiiket. Atird
Uzemmodban a beltott karakterek atirjak a soron koévetkez6 irasjele-
ket. A beszuro és atiré izemmaodok kozott az INSERT billentyl segit-
ségével valthatunk. Egyes programokban csak a beszuré tzemmodd
mikaodik.

Egy megkezdett, de még be nem fejezett mivelet megszakitasara
altalaban az ESC (Escape, ejtsd iszkép) billentylt hasznalhatjuk. Leg-
gyakrabban véletlenul kinyitott menlibdl vagy parbeszéd panelrdl vald
kilépéshez utjuk le.

_I aaaapaaaaNaanaysEHSE
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SCROLL LOCK

PRINT SCREEN

PAUSE

WINDOWS

BILLENTYU

GYORSMENU
BILLENTYU
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\

A billentylizet felsé soraban talalhaté F1-t61 F12-ig jelélt gombokat
funkcidbillentyliknek nevezziik. Ezekhez a billentylikh6z nem rendeltek
elére definialt feladatokat, funkciéjuk mindig az adott programtél fliigg.
Ez aldl kivétel az F1 billenty(i, mely altaldaban az aktualis program Su-
gojanak inditasara szolgal.

——————
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£ 8 o 0 o
= o i S 1 o

A SCROLL LOCK bekapcsolasakor — amelyet az azonos nevi kontroll
lampa is jelez — a kurzormozgaté billentylik az aktualis ablak gorditd
nyilainak megfeleléen mikoédnek. A SCROLL LOCK Aallapotat egyes
programok nem veszik figyelembe.

A Windowsban a PRINT SCREEN leutésekor a képernyé tartalma
egy ideiglenes munkateruletre, az ugynevezett Vagolapra masolodik.
A Vagoélap hasznalatardl a jegyzet 72. oldalan olvashat.

A PAUSE billentylinek a Windowsban nincs emlitésre mélté funkcidja.
A korabbi operacios rendszereknél a programok futasanak ideiglenes
megallitasat szolgalta.

A Windows-os billentylizeten a fenti billenty(ikon kivil szerepelnek
még a WINDOWS billentylik, melyek a billentylizeten balra az ALT
billentyl mellett, valamint jobbra az ALT GR billentyld mellett helyez-
kednek el. Altalaban a Start menii elinditasara hasznalhatok, de egyes
billentylikkel egyltt hasznalva a Windows mas funkciojat is elérhetjik
segitséglikkel. Példaul a WINDOWS + F billentylkombi—nacidval
a Windows Keresés ablakat indithatjuk el.

A Windows-os billentyiizet masik jellegzetes eleme a GYORSMENU
billentyl. Segitségével az egér hasznalata nélkul jelenithet6 meg
az aktualisan kijeldlt vagy az aktualis kurzorpoziciénal talalhaté elem-
hez tartozé gyorsment.
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NUMERIKUS
BILLENTYUZET

Operacios rendszerek

A billenty(izet jobb szélén talalhatd, jobbara szamokat tartalmazé bil-
lentylik csoportjat numerikus billentylizetnek nevezzik. Ezek a gom-
bok NUM LOCK lzemmédban szamadatok és egyszeri miveleti jelek
gyors bevitelére alkalmasak. A NUM LOCK kikapcsolasa utan a bil-
lenty(kon feltlintetett masodlagos funkciok érvényesek.
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A témakérh6z kapcsolédé gyakorlé feladat:
Feladatgy(jtemény 3., 4. feladat

AZ ADATSZERKEZET

Minden szamitogéppel végzett munka kapcsolodik a hattértarakon
Iévé fajlokhoz, hiszen minden program és adat valamilyen hattértaron
kerll tarolasra. Munkank soran szamos fajlt hozunk létre, ezért kar-
bantartdsuknak és hasznalatuknak elsajatitasa rendkivili fontossaggal
bir.

A hattértarakon 1évé adatok az attekinthetéség és a kdnnyebb vissza-
keresés érdekében hierarchikus mappaszerkezetben kerllnek taro-
lasra. Egy jol attekinthetd mappaszerkezet kialakitasa a felhasznalo
érdeke és feladata.

Ismerkedjink meg a mappaszerkezet részeivel!

' Miniszterelndki Hivatal Informatikai Kormanybiztossig 43 |
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FAJLOK

PROGRAM FAJLOK
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A hattértarakon tarolt adathalmazokat — példaul programokat, doku-
mentumokat, adatbazisokat, stb. — fajloknak nevezzik.

A fajlokat tartalmuktél figgéen két f6 csoportba soroljuk. A futtathaté
programokat tartalmazé fajlokat program fajloknak, mig az dsszes tob-
bit adatfajlnak nevezzuk.

A fajlokban tarolt adatok tipusat a nevik utan szereplé ugynevezett ki-
terjesztés jeldli, amely alapjan eldénthet6, hogy a fajl az imént emlitett
két f6 csoport kézul melyikbe tartozik. A kiterjesztéseket egy ponttal
valasztjuk el a fajl nevétél.

@Adategyeztetﬁ.duc

@Kimutatés.xls

Lista.ppt

ﬁRajz.bmp

A Windows rendszer — a beallitasoktdl fliggéen — a fajlok kiterjesztését
elrejtheti, ilyenkor tipusukat a név melleti ikon, vagy egyes listdkban
a Tipus oszlop alapjan allapithatjuk meg.

| Méy ¢ | Mérek | Tipus | Madositva |
@.ﬁ.dategyeztetﬁ Z0KE  Microsoft Word dokumentum 2001, 06, 26, 16:17

E Inde:x 17 KB  Sziveges dokumentum 2001, 03, 09, 11:17
@Kimutatés 119KE  Microsoft Excel munkalap 2001, 08, 22, 9:19
Lista 33KE  Microsoft PowerPoint bemutatd 2001, 07, 23, 15:45

A program fajlok a szamitogép szamara kozvetlendl értelmezhetd uta-
sitasokat tartalmaznak, melyek végrehajtasat a memdériaba valé be-
toltés utan a szamitégép azonnal megkezdi. A program fajlok a .BAT,
.COM vagy .EXE — a Windows rendszerben altalaban csak az utdbbi —
kiterjesztést kapjak. A futtathaté programot tartalmazo fajlokat
a Windowsban alkalmazasnak nevezzuk.

A mai modern operacios rendszerek a programok inditasaval kapcso-
latos  teendbket egyetlen  egérkattintassa  egyszerisitették.
A felhasznalénak altalaban nem kell tudnia, hogy az inditani kivant
program melyik hattértaron, a mappaszerkezeten belll pedig hol és
milyen néven talalhato.
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ADATFAJLOK

MAPPAK

Operacios rendszerek

Minden olyan fajlt, ami nem programot tartalmaz, altalanosan adatfajl-
nak neveziink. Ezeknek szamtalan fajtaja Iétezik, teljes felsorolasuk le-
hetetlen, mivel az Gj programokkal egyitt szinte naponta sziletnek
Ujabb és ujabb adattipusok. Mint atlagos felhasznalok az adatfajloknak
csak azon fajtait szikséges ismernink, melyekkel mindennapi mun-
kank soran dolgozunk. A hattértarakon — gyakran nagy tomegben — ta-
lalhato egyéb fijltipusokat nyugodtan figyelmen kiviul hagyhatjuk.

Kiterjesztés | lkon Fajltipus
TXT %‘ Formatumozatlan széveget tartalmazo fajl.
. , x A Rich Text szabvany szerint formatumozott széve-
RTF valtozo . ’ R "
get, esetleg képeket is tartalmazé szévegfajl.
Altalaban a Word szévegszerkesztével késziilt leve-
DOC .
lek, széveges dokumentumok
XLS @ Excel tablazatok
PPT = PowerPoint bemutatok
oy
MDB Access adatbazis fajlok
HTM, .
HTML* @ Internetes vagy intranetes Web lapok
JPG, JPEG, Tomoritett, kis fajlméretl, az Interneten vagy képer-
GIF* ny&s prezentacio céljara hasznalt kép formatum.
* 5 Nyomdai felhasznalasra alkalmas, rendszerint nagy
TIF, TIFF fajlméretii kép formatum.
BMP* @ Jobbara a Windows altal hasznalt kép formatum.
ZIP, ARJ, valtozo* Egy vagy tobb fajlt helytakarékossag vagy archivalas
RAR* céljabal tartalmazo, tdmdritett fajl formatum.

*A telepitett alkalmazasoktdl figgben eltéré lehet

A kulonféle adatfajlokat mas-mas programmal hozhatjuk létre, vagy
dolgozhatjuk fel. Példaul a Word szdvegszerkesztdével késziilt levelet
nem lehet a Paint rajzolé programmal moédositani.

A mappak a logikailag O0sszetartozé fajlok hierarchikus csoportosita-
sara szolgalo taroldhelyek. Az egyes mappak sziikség szerint tovabbi
mappakat, almappakat tartalmazhatnak.

=-_] Dokumentumok
] Bemutatsk

=] Levelek

] Hivatalos
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MEGHAJTOK
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A szamitbgépes hattértarakat mas néven meghajtoknak is nevezzik.

Nem lehet elére meghatarozni, hogy egy szamitégéppel mennyi és mi-
lyen hattértarak elérésére lesz lehetéségink. Munkank soran azonban
szukség van az egyes hattértarak egyenkénti azonositasara.

A meghajtok egyszeri és egységes azonositasara az angol ABC be-
thit hasznaljuk. A lemezmeghajtdk betlijele utan a kdnnyebb megértés
kedvéért kettdspontot (:) szokas tenni.

Altalanosan elmondhatd, hogy az A: és B: jeldlést kizardlag a hajlé-
kony lemezes meghajtok, mig a C:-t az els6 merevlemezes egység
szamara tartjak fenn. A tovabbi betlk (D:-t6l Z:-ig) az esetleges to-
vabbi meghajtdkat jelenthetik.

Egy tipikus személyi szamitdgépben a meghajtdkat az alabbi
jelélésekkel azonositjuk:

3'4"-0s hajlékonylemezes meghaijtd

Merevlemezes meghajtd

CD-ROM meghaijto

a szamitogép-haldzaton keresztil elérhetd, ideiglenesen
csatlakoztatott meghajto

nmoox»

A meghaijték tipusanak kdnnyebb felismerésére a Windows kiilonb6zé
ikonokat hasznal a betljelzések mellett.

3'2" Hajlékonylemezes egység (floppy disk drive)
5Y4” Hajlékonylemezes egység (floppy disk drive)

Lokalis mereviemezes meghaijté (hard disk drive)

CD meghajté (az ikon képét a behelyezett CD lemez modosit-
hatja!)

Egyéb cserélhetd lemezes meghaijtd (Zip Drive, Jazz Drive, stb.)

el &

Halézati meghajto
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MAPPASZERKEZET A
WINDOWSBAN

ASZTAL

DOKUMENTUMOK

' Miniszterelndki Hivatal Informatikai Kormanybiztossig

Operacios rendszerek

Az Uj Windows operacios rendszerekben a mappaszerkezet az egyes
meghajtokon kivil néhany specialis objektumot is tartalmaz.

Az alabbi képen egy halézatba kapcsolt szamitdégép jellegzetes Win-
dows-0s mappaszerkezete lathato.

::ﬁ Aszkal

-y Dokumentumak

El@ Sajatgép

ﬁ 3,5"-es hajlékonylemez (4:)
g2 WIN200O (C:)

{:l Documents and Setkings
EI{:l Dokurmenturok,

----- 7] Bemutatdk

El{:l Levelek

----- 1 Hivatalos

-7 Program Files
EEI--@ Temp

-] WINNT
-8 o (D)

-] wezérldpul:
-3 Haldzati helyek

----- ¥ a| Lomkar

ﬁ Internet Explorer

A mappaszerkezet kiinduld pontja az Asztal. Innen érjik el a Doku-
mentumok, a Sajatgép, a Halézatok és aLomtar objektumokat.
Ez az objektum  logikailag megfelel aképernyén is lathato
Munkaasztalnak.

A Dokumentumok mappa tartalmazza személyes fajljainkat, melyeket
felhasznalonként elkllonitve kezel a Windows. A mappan belil érde-
mes tovabbi mappakat létrehozni a kilénb6zd fajlok kénnyebb cso-
portositasa érdekében.

47 |
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SAJATGEP A Sajatgép ablak tartalmazza szamitdgéplnk kozvetleniil elérhetd
er6forrasait: a helyi meghajtokat, a Vezérlépult mappat, valamint

a halézati meghajtdkat.

ol x|

J Eajl Szerkesztés Meézet Kedwencek  Eszkdzok  Sugo ﬁ
J d=issza o= | Dhkeresés [ Mappsk £ BENzmények | PR s " ) | EH-~
| cim [\ sajatgsp | prugess

H = Y =

3,5"es Helyi lemez Mentes (D:) CD(E: Vezérldpult  C - 'Ecdlokkz’
hailékanyle. .. (s} (Fi
|6 objekkurm | |E_EJ. Sajétgép &

Az egyes meghajtokat nyomtatott nagybetlikkel jeldljik, a halézati
meghajtok jeldlésére a betlikon kivul kilon ikon is szolgal.

A Sajatgép ablak nézetét megvaltoztathatjuk az Eszk6zok mendi
Mappa beallitasai parancsara kattintva megjelené parbeszéd panel
Webnézet csoportjaban.

Mappa beallitasai e |

Altalanos | Mézet | Fajtipusak | Kaposolat nélkiil Ejok

Active Deskiop
T~ Wehtartalom megjslenitése az Asztalon
& i kiassikus Windows Asatal hasendlats

~wiebnézet
% i+ \Webtartalom engedélyezése a mappakban
" & klasszikus Windows-mappak hasznalata

—Mappék talldzédza
= {* Hinden mappa ugyanabban az ablakban nyilik meg.
ﬁ " Az eques mappak sajat ablakaikban myilhak meg.

r Kattintas
ﬁ ' Megnyitas eqy kattintdssal (kigldlés rémutatszal)
% [konok nevénsk aldhizéza, mint a bongésztben
€ [konok nevének aldhlizdsa ceak ramutataskor
& Megnyitas dupla kattintassal [kiigldlés eqy kattintassal)

Alapéntelmezések vizzzadllitiza |

ok | meégse Alkalmez |
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Operacios rendszerek

Ekkor a Sajatgép ablak a koévetkezd formaban jelenik meg a képer-
nyén:

=1alx]
J Eajl  Szerkesztés Mezet Kedwvencek Eszkdzok  Sdgo |

J P lissza + = - | iQhkeresss [Ty Mappak  CHEM=mények | FEgLr B s | [E-
|d mlE—;].SalatgeD x| @uorss

] =
i @ =
ot 3,5"es nez Mentes (D:) CD(E:
Sajatgep ha]leknnyle
Helyi lemez {C:) ¥ .
Helyi lemez
- 'Ecdlokkz'  ezérlapult
(F:)

Kapacitas: 9,54 GB

O Foglalk: 2,53 B

O Szabad: 7,01 GB

=
|szabad terilet: 7,01 GB, Kapacitas: 9,54 GB [ S sajatosp w

Az ablak bal oldalan ekkor a kijel6lt meghajtérol kaphatunk bévebb in-
formaciokat.

HALOZATI HELYEK A Halozati helyek ablak tartalmazza a halézaton elérhetd eréforrasok
listajat. llyen eréforras lehet a szerverek meghajtéinak tartalma, vagy
egy halozati nyomtaté. A Haldzati helyek ikonra kattintva a kévetkezd
panel jelenik meg a képernyén:

@ Haldzati helyek 1ol x|

J Fajl Szerkesztés Mézet  Kedvencek Eszkbzdk  30go ﬁ

| #=vissza - = - @] | Qikerests ToMappsk  (HEGzménvek | 05 W2 X @ | E-

| cim [ B8 Halgzati helyek | @uoas

£

= e Haldzati hely  Teljes haldzat Tusic
Halozati he|yek hozzaadasa (Andrasps)

Ennek. a mappanak a hasznlataval
fajlokat és mappakat nyithat meg
méasik szamitdgépen, és haldzati
nyomtatdkat telepithet,

A héldzatkezelés telepitéséhez
kattintson a Haldzati és telefonos
kaprsolatokra,

Jeldlie ki azt az elemet, amelynek
leirasara kivancsi,

Lasd még:

Dokurmenturnak

Sajatgep

|3 objekkum 4
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LOMTAR

Az ablak megjelenitési modjanak megvaltoztatasa a Sajatgép ablak-
nal leirtakhoz hasonl6an torténik.

A Lomtar objektum a géplink merevlemezérdl térolt adatainkat tartal-

mazza, innen szlikség esetén meég visszaallithatjuk ket. Hasznalata-
val részletesen a Lomtar fejezetben foglalkozunk.

A WINDOWS INTEZO

_iol x|
MenU —| | Fal szerkesatés  Mézet Kedvencek Esshozok  mugd ﬁ
_ | v - oo 1| Qeresés | s Cfmemenyek | [ L K ) | -
Eszkoztarak - |
| gim [= winzooa () El
Mappék. % | |_]Documents and Settings
] Asztal 1 Dokumenturnck
-4y Dokumenkumak _IProgram Files
=i Sajstadp

] CONFIG.515
. -1 Dokumentumok. Adobevweb
Szerkezeti " [ Bemutaték 1] mpesstup
anel - B Lewelek,
p H - [ Hivatalas

Allapotsor _| |3 cbiektum {S2abad lemeatertiet: 7,54 GE)

| 50

A szamitégéplinkkel elérheté mappaszerkezet és a fajlok karbantarta-
sdhoz leggyakrabban a Start mend Programok * Kellékek
almenujében |évé Windows Intéz6t hasznaljuk.

A Windows Intéz6 elénye, hogy segitségével attekinthetjik az elérhetd
mappaszerkezet felépitését és az egyes mappakban talalhatd fajlok
listajat.

A Windows Intéz6 ablakanak fébb részei a kdvetkezok:

-4 3,5"es hajlékonylemez (A:)
g WINZ000 (C:)
[ Documents and Settings

L] Magén
(] Téblézatak
{1 Program Files
£ Temp
7 wiInMT
-4 o)
(59 wezérltpul
-3 Haldzati helyek
A Lomkér
e Inkernet Explorer

— Lista panel

1,80 KE | sajatacp

TIPP

Az eszkoztarak és az allapotsor a Nézet menii azonos nevil parancsaival rejtheték
el, és jelenithet6k meg.
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A SZERKEZETI
PANEL

3

A LISTA PANEL

Operacios rendszerek

A bal oldali szerkezeti panel segitségével tekinthetjik at a mappaszer-
kezet felépitését, ami esetenként igen bonyolult lehet. Az egyes agak
a kdénnyebb attekinthetéség érdekében nem latszanak teljes terjedel-
muikben. A szerkezet tovabbi részeinek kibontasahoz kattintsunk
az egyes objektumok mellett Iathato = jelre, mely ezutan = jellé valto-
zik. A mappaszerkezet kibontott againak elrejtéséhez a kiinduld ob-
jektum melletti = jelre kell kattintanunk.

Ha a mappaszerkezet valamely eleme mellett nem latunk sem & sem
El jelet, akkor annak nincsenek tovabbi agai.

=] Dakumentumok,
D Egvéb

-7 Hirdetések
"7 Ingatlan lista
D Képek
= Lewvelsk

----- 7] Hivatalos

-] MBZ_com_elemei
-7 Szerztidések

A fajlok tarolasara szolgalé mappakat mindig sarga mappaval jeldli
a Windows, mig az egyéb elemeket mas ikonok jeldlik.

A bal oldali szerkezeti panel a fajlok listajat soha nem tartalmazza.

A jobb oldali lista panel a szerkezeti panelen kijeldlt elem kdzvetlen
tartalmat — beleértve a fajlok, mappak és egyéb objektumok listajat —
mutatja. Egy masik objektum tartalmanak megtekintéséhez kattintsunk
a szerkezeti panelen annak ikonjara.

A lista panel tartalmat tébbféle modon is megtekinthetjik, és rendez-
hetjik. Az ezekre vonatkozé parancsokat a Nézet menliben vagy
a Windows Intéz6 eszkoztaran talaljuk.

A Nagy ikonok nézet abban az esetben hasznos, ha ismerjik az egyes
fajltipusok jeldlésére hasznalt ikonokat.

(3 (@ L3 L3 L3 L3

Egvéb Hirdetések  Ingatlan lista Képek Levelek MBC_com_el...
Szerzddések  Adategyeztetd Cégbemutatd Cégbermutat...  héldzatok index
m) B e @]
Ingatlan Levelezési lista Lista MEC_com Welcome to
adatok, MSH_com

' Miniszterelndki Hivatal Informatikai Kormanybiztossig 5 1 |
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A Kis ikonok és a Lista nézet segitségével az elébbinél tobb fajl meg-
jelenitése lehetséges. Ez a két nézet minddssze a lista elrendezésé-
nek iranyaban tér el egymastol.

[ Egwéb [ JHirdetések, [ Ingatlan lista

[ képek [ Levelek [ MBC_com_elemei
[ Szerzdidések .ﬁ.dategyeztetﬁ @Cégbemutaté
@Cégbemutatuﬁ_ﬂlj hélu:'uzatu:uk index

@ Ingatlan adatok, @Levelezési liska Lista

@ MBC_com @ wWelcome ko MSM_com

A Reészletek nézet segitségével az egyes elemekrdl nevik mellett to-
vabbi informacidkat tudhatunk meg. A Név oszlop a fajlok nevét és ki-
terjesztését tartalmazza. A Méret oszlopban a fajlok méretét latjuk KB-
ban megadva. A Tipus oszlop az adott f4jl tipusat szovegesen jeleniti
meg. A Médositva oszlopbdl megtudhatjuk, hogy egy allomanyt mikor
modositottak utoljara. A lista rendezését az oszlopok cimkéjére kat-
tintva megvaltoztathatjuk.

| Mew | Méret | Tipus | Madositva |
@Adategyeztetﬁ Z0KE Microsoft Waord dokumenturm 2001, 06, 26, 16:17
Index 17KE Széveges dokumentum 2001, 08, 09, 11117
@Kimutatés 119KB  Microsoft Excel munkalap 2001, 08, 22, 9119
Lista 33KE  Microsoft PowerPoint bemutatd 2001, 07, 23, 15:45

A Miniatlrok nézet segitségével lekicsinyitett formaban megjelenit-
hetjik a képfajlok tartalmat.

Lighthouse LG Minka rajz

TIPP

A Nézet meni lkonok elrendezése almenijében taldlhaté opciok segitségével
a lista rendezését barmely nézetben megvaltoztathatjuk.
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FAJLOK
KITERJESZ-
TESENEK
MEGJELENITESE

Operacios rendszerek

A fajlok kiterjesztésének megjelenitéséhez vagy eltlintetéséhez 1ép-
junk be az Eszk6z6k mentbe, és adjuk ki a Mappa beallitasai paran-

csot. A megjelend parbeszéd panelen
kapcsoljuk ki vagy be a Specialis beall

valasszuk a Nézet fiilet, majd
itasok lista Fajlkiterjesztések

elrejtése ismert fajltipusok esetén jelol6négyzetét.

Mappa beallitasai

Altalinos  Mézet |Féi|t|’|:uusok| Kapesolat nélkilli ok |

21X

— Mappanézetek

3
Al

Eguzeégesitheti az ozszes mappa nézetét,

(e
ik

b az akbualiz mappa I Az Dzzzes vizszaallitaza |

Specidliz bellitizok:

I_] Fajlok és mappak
2, Dokumentumok mappa megjelenitése
Az operacios rendszer védett fajflainak elrejtése [ajaniott)
_éz.b'sszaa-meppa regfelenibesHbeal ft-ésa.inalgn@gizgyzése
g Fajlkiterjesztések elefése ismert fajltipusok esetén_
D‘M‘apﬁ‘a&ﬂla‘imhnd-itéeakﬂl&n Pyt =
tappak &z asztal elemek eltugrd leirdsainak megjelenitése
[Z7 Rejtett F&ilok &5 mappak

O Arejtett Bk é= mappak eliejbéee

{23 Rejtett [3ilak &3 mappak megielenitéze
O Telies elérési Gt megielenitése a cimsavban

~
-

=
4| | »

Alapértelmezések visszadllitaza |

|»

ok | Megee |

Slkalmaz |

FAJLOK ES A kijelolés segitségével hatarozhatjuk meg, hogy egy mivelet melyik
MAPPAK objektumra vonatkozzon. A kijeldlt objektumok mindig a tébbitél eltérd

KIJELOLESE

szinben jelennek meg a képernyén.
.ﬁ.dategyeztetﬁ.dnc

Kirnutatas
Lista.ppt
%’Rajz.bmp

Egy objektum kijel6léséhez elegendd a jobb vagy bal oldali panelen

az objektumra kattintanunk.

Tdbb objektumot csak a lista panelen jel
rek valamelyikével.

' Miniszterelndki Hivatal Informatikai Kormanybiztossig
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TOBB, NEM
SZOMSZEDOS ELEM
KIJELOLESE

TOBB, EGYMAST
KOVETO ELEM
KIJELOLESE

OBJEKTUMOK
TULAJDONSAGAI
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Tdbb, nem szomszédos elem kijeldléséhez kattintsunk az elsé elem
ikonjara, majd CTRL billenty(i folyamatos nyomva tartasa mellett a to-
vabbiakra. Ebben az esetben az objektumok barmilyen sorrendben ki-
jelélheték.

A CTRL billentyl nyomva tartasa kézben egy mar kijeldlt elemre kat-
tintva megszintethetd annak kijeldlése.

A kijeldlés teljes megsziintetéséhez kattintsunk a lista panel egy Ures
terlletére.

Tobb, egymast koévetd elem kijeldléséhez kattintsunk az elsd, majd
a SHIFT billentyld nyomva tartasa mellett az utols6 kijelolendd elem
ikonjara. Igy a két objektum kozotti 6sszes elem is kijeldlésre kerdl.

A Kkijeldlés teljes megszintetése itt is a lista panel egy Ures terlletére
valo kattintassal torténik.

TIPP

Gyakorlott felhasznalék a gumikeret segitségével is konnyedén jellhetnek ki ob-
jektumokat.

A gumikeret rajzolasat mindig a lista panel egy Ures teriletén kell kezdeniink.

A mappaszerkezetben talalhatd objektumok tulajdonsagait, azok kije-
I6lése utan a Fajl menl Tulajdonsagok parancsaval vagy az eszkdz-
tar Tulajdonsagok ikonjaval kérdezhetjik le.

A hattértarak legfontosabb tulajdonsaga a teljes kapacitasa, és
az ebbdl felhasznalt, illetve szabad tertlet nagysaga.
A Tulajdonsagok ablakban leolvashatjuk — esetleg meg is valtoztat-
hatjuk — az egyes hattértarak kdnnyebb azonositasara szolgalé ugy-
nevezett cimkét.

WINZ000 (C:) tulajdonsagai 2=l
Altalanos | Eszkﬁzﬁkl Hardverl Megosztésl Biztonségl Kudta I
Cimke: |mm
=
Tipusz Helyi lemez
Fajrendszer.  MTFS
W Foolal teriilet: 2151 729 664 bajt 200 GE
B Szabad teiilet: 8 096 936 448 bajt 7.54 GB
K.apacités: 10 248 666 112 bait 954 GB
C: meghajtd
Lemezkarbantarts... |
[T Meghaitd fomiritéze helymegtakaritas végett
V' Gyors [jkereséshez az indexelis szolgltatas indexelie a lemezt
ak I Meégse Alkalmaz
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Operacios rendszerek

A mappak legfontosabb jellemzéje a bennik talalhaté fajlok és
almappak szama, valamint a hattértaron altaluk elfoglalt terlet.

WINNT tulajdonsagai

Altaldnos | Megosztésl Biztonségl

21|

D IWINNT

Tipus: F&jlmappa
Hely: C:h
I éret: 905 MEB (943 247 805 bajt)

Lemezteriilet: 306 ME (350 710 734 bajt)

Tartalmaz: E 148 f4)l. 129 mappa

Létrehozva: 2001. februar 21., 16:02:04

AttribGtumak: [
[~ Rejtett

Specislis.. |

o]

Mégse | Alkalmaz |

A féjlok esetében altalaban azok helyét, méretét, létrehozasuk, illetve
modositasuk idejét vizsgaljuk.

Autdk.mdb tulajdonsagai

Altalénos | Biztonségl ﬁsszegzésl

21X

IAuték.mdb

Faijltipus: Microsoft Access alkalmazés

Térsitas: Microsoft Access for Windows  Médositas.. |

Hely: C:AD okumenturok
teret: 120 KB (122 880 bajt)
Lemezteriilet: 120 KB [122 880 bajt)

Létrehozyva: 2002. februar 1., 12:20:31
Madozitva: 2002. &priliz 23.. 14:50:32
Hozzaférés: 2002, &prilis 23.. 14:50:32

Aftribdturnok:

[~ Bejtett

Specidlis... |

o 1

Mégse | Alkalmaz |

A fajlok specialis tulajdonsagai kdzé tartozik az irasvédettség, vala-
mint, hogy a fajl rejtett-e. Az irasvédettség azt jelenti, hogy a fajl meg-
nyithato, olvashatd, de a fajl modositasakor, fellilirasakor és térlésekor
egy parbeszéd panel figyelmeztet minket. Egy f4jl irasvédettségének
beallitasara az Attribatumok csoport irasvédett (Read-only) opciéja-

nak bekapcsolasaval van lehetéségunk.
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~ MAPPAK
LETREHOZASA
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A rejtett tulajdonsaggal rendelkezé fajlok alapértelmezésben nem je-
lennek meg a mappaszerkezetben, igy megelézhetjik a fajlok véletlen
modositasat. Gyakran alkalmazzuk rendszerfajlok esetében. Egy allo-
many rejtett tulajdonsagat az Attributumok csoport Rejtett (Hidden)
opcidjaval allithatjuk be.

TIPP

Az egyes objektumok tulajdonsagainak megjelenitésére az egér jobb oldali gombja-
val el6hivhaté gyorsmenu Tulajdonsagok parancsat is hasznalhatjuk.

A fajlok tarolasara szolgalé mappak létrehozasa alapvetéen a felhasz-
nalo feladata. A Windowsban alapértelmezés szerint a C: meghajton
talalhaté Dokumentumok mappat szantak a felhasznaléi fajlok elhe-
lyezésére. Nagy mennyiségl fajl tarolasa esetén célszerlii — a Doku-
mentumok mappaban vagy mas tetszéleges helyen — Gjabb mappakat
Iétrehozni, és ezeket logikus hierarchiaba szervezni. Az alabbi abran
egy ilyen mappaszerkezetre lathatunk példat.

El{:l Dokumentunnok

----- 7] Bemutatdk

El{:l Lewelek

----- 7] Hivatalos

Uj mappa létrehozasahoz elészér kattintsunk a szerkezeti panel azon
elemeének ikonjara, amely ala uj agat szeretnénk létrehozni, majd va-
lasszuk a Fajl meni Uj» Mappa parancsat.

. Sugo

ik S BEsmanyek | L 2 X )|

0 O O =

Tablazatok

Kimutatas, xls

-~
V4 N
it /7 \
: R

1
ozt ;
\

4
-

Benutakdk, Levelek,

Lista.ppt

~

— -

A létrehozott mappa nevét a lista panelen gépeljiik be az ,Uj mappa”
szoveg helyére. A név rogzitésére az ENTER billenty(it hasznaljuk,

vagy kattintsunk egy masik mappara.
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FAJLOK ES
MAPPAK
ATNEVEZESE

FAJLOK ES
MAPPAK
MASOLASA VAGY
ATHELYEZESE

Operacios rendszerek

A fajlok és mappak elnevezésére vonatkozé egységes szabalyok a ko-
vetkez6k:

e a név maximum 255 karakterbdl allhat (beleértve a szé6-
kbzoket is)
e nem tartalmazhatjgaa\/:* ? " <> | irasjeleket

Az atnevezni kivant fajlt vagy mappat az ikonjara kattintva ki kell jel6l-
nink. Ezutan négyféle médon kezdeményezhetjik nevének atirasat:

a Fajl menii Atnevezés parancsaval,

az F2 billentyl lettésével,

a kijelolt fajl nevére kattintva,

az egér jobb gombjaval az atnevezni kivant elemre térténd
kattintasnal megjelené gyorsmenii Atnevezés parancsaval.

A megadott Uj név rogzitésére az ENTER, elvetésére és az eredeti név
megtartasara az ESC billenty(it hasznaljuk.

Fajlok atnevezésekor tgyeljink arra, hogy kiterjesztésiket — amennyi-
ben az lathatd — ne valtoztassuk meg. Ha a kiterjesztés nem latszik,
nyugodtak lehetlink, hogy atnevezéskor csak a név irodik at.

Masolaskor a kijeldlt fajlrol vagy mappardl készitink egy masolatot
a mappaszerkezet masik részére. A masolast végezhetjik példaul
adatok biztonsagi mentése, vagy azok valamilyen cserélhetd hattérta-
ron torténd elvitele céljabol. Ezzel szemben athelyezéskor a kijeldlt
objektumok eredeti helylkrél torlédnek, és a mappaszerkezet masik
pontjara kerilnek at.

Ha ezeket a miveleteket mappakkal végezzik, a mappak teljes tar-
talma — a fajlok és belsé mappdak is — masolasra vagy athelyezésre ke-
rul.

TIPP

Mappak masolasa vagy athelyezése elétt — a mappak és meghajtok méretének el-
lendrzésével — gy6z6édjunk meg arrél, hogy a cél hattértar rendelkezik-e az adatok
fogadasahoz elegendé tarolé kapacitassal.
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A masolas Iépései a kdvetkez6k:

1.
2.

4.

Jeldljuk ki a masolni kivant objektumot!

Adjuk ki a Szerkesztés meni Masolas parancsat vagy
hasznaljuk a CTRL+C billentylkombinaciot.

Kattintsunk a szerkezeti panelen annak a mappanak vagy
meghajtéonak az ikonjara, melybe a masolt objektumot tenni
szeretnénk.

A miuvelet befejezéséhez hasznaljuk a Szerkesztés meni
Beillesztés parancsat vagy hasznaljuk a CTRL+V billenty(-
kombinaciot.

Az 4thelyezés miveletnél az aldbbiak szerint jarjunk el:

1.
2.

4.

Jeldljuk ki az athelyezni kivant objektumot!

Adjuk ki a Szerkesztés menlU Kivagas parancsat vagy
hasznaljuk a CTRL+X billentylikombinaciot.

Kattintsunk a szerkezeti panelen annak a mappanak vagy
meghajtonak az ikonjara, melybe az athelyezni kivant ob-
jektumot tenni szeretnénk.

A mivelet befejezéséhez hasznaljuk a Szerkesztés meni
Beillesztés parancsat vagy hasznaljuk a CTRL+V billenty(-
kombinaciot.

A fenti miveletek soran az adatok el8szér a Vagolapra masolodnak,
majd onnan kerulnek végleges helyukre.

TIPP

A fenti miveleteket az alabbi billentylikombinaciokkal helyettesithetjuk:
Masolas: CTRL+C

Kivagas: CTRL+X

Beillesztés: CTRL+V

A masolas és athelyezés miveletek a Fogd és vidd mddszerrel is elve-
gezhet8k, ennek hasznalatat azonban csak gyakorlott Windows fel-
hasznaloknak ajanljuk.
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~ FAJLOK
ES MAPPAK
TORLESE

HAJLEKONY
LEMEZ
FORMAZASA

Operacios rendszerek

Ha egy fajlra vagy mappara mar nincs szikségunk, térolhetjuk
azt a hattértarrol.

A sajat merevlemezes hattértarainkrédl torolt fajlok az ugynevezett
Lomtarba kerlilnek (melynek hasznalatat késébb ismertetjik), mig mas
hattértarakrol torolt fajlok azonnal, valészinlleg véglegesen elvesznek.

A Kkijelolt fajlok és mappak torlésének harom lehetséges maodja van:

e hasznalhatjuk a Fajl menl Torlés parancsat,
e a E Torlés ikont vagy
e a DELETE billentyt.

Ha a torélni kivant fajlok a helyi mereviemezes meghajténkon vannak,
az alabbi parbeszéd panel jelenik meg.

Fajl torlésének megerositése ﬂ

Torlési szandékunkat az Igen gombra kattintva erésithetjuk meg.

Abban az esetben, ha a kijeldlt fajlokat a SHIFT+DELETE billenty(-
kombinacidval toroljik, a fajlok véglegesen térlédnek helyi merevieme-
zUnkrdl.

A formazas segitségével a lemezeket el6készitjuk az adatok fogada-
sara, és ellenfrizziik az adatterllet épségét.

Ezt a miveletet a lemezek tartalmanak teljes, visszaallithatatlan torlé-
sére is hasznalhatjuk. Szinte valamennyi hattértarat ilyen médon ké-
szitenek el6é a hasznalatra, de mindennapi munkank soran kizarolag
hajlékony lemezek formazasara van szikség.

TIPP
I Ha egy régoéta kallodo lemezre szeretnénk adatokat masolni, s annak jelenlegi tar-
talmara mar nincs sziikségiink, ajanlatos a lemezt formazni, mivel igy a rajta tarolt
I adatok torlésével egyltt meggy6z6édhetiink annak épségérdl is.

A formazas megkezdése el6tt gybéz&djink meg arrdl, hogy a hajlékony-
lemez tartalma egyetlen ablakban sincs megnyitva.
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7, )

| 60

Informdcios
Magyarorszdg

A formazasahoz legegyszeribb a Windows Intézében, szerkezeti pa-
nelen talalhaté Sajatgép ikonra kattintani, majd a kivant meghaijto (A:
vagy B:) lista panelen térténd kivalasztasa utan a Fajl meni Forma-
zas parancsat hasznalni.

A parancs hatasara az alabbi parbeszéd panel jelenik meg a képer-
nyén.

2] x|
Kapacitas;
|3.5", 1,44 M, 512 bajt/szektor |
Eajlrendszer
JFat |
Foglalasi eqység mérete
Inlapértelmezett foglaldsi egység j

Kitetcimke

"Fgrmézési bealiitasok

= Temiribés engedélyezése

Inditas I Biezaras |

A parbeszéd panel Kapacitas rovata lenyithato, ennek segitségével
kell a formazando lemez kapacitasat beallitanunk. Ez alaphelyzetben
az adott eszk6zdn elérhetdé legnagyobb kapacitasra van allitva, meg-
valtoztatasara csak ritkan van szikség.

Amennyiben a Formazas beallitdsok csoportban a Gyorsformazas
jelélénégyzetet valasztjuk, csak az adatok kerilnek toériésre. A lemez-
felilet hibaellenérzése csak a Gyorsformazas jeldlé6négyzet kikap-
csolt allapotaban torténik meg.

A lemez azonositasanak megkdnnyitésére a lemezhez egy maximum
11 karakteres azonositét rendelhetiink, amit a Kotetcimke rovatba
gépelhetink be. A cimke tobbek kozott alemez tulajdonsagainak
megjelenitésekor is lathaté.

A lemez formazasat az Inditds gombra kattintva kezdeményezhetjik.
Ez a miivelet teljes formazas esetén egy-masfél percig tarthat,
elérehaladtat a panel also szélén megjelend sav segitségével kovet-
hetjliik nyomon.

A témakorhéz kapcsolodo gyakorlé feladat:
FeladatgyUljtemény 7., 8., 9., 10. feladat
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Operacios rendszerek

KELLEKEK

Munkank segitésére a Windows rendszerbe szamos egyszeriibb se-
gédprogramot épitettek be, ezeket a Start menu Kellékek almeniijé-
ben talaljuk. Az alabbiakban harom altaldnosan hasznalt kelléket mu-
tatunk be.

SZAMOLOGEP A szamologép alkalmazassal helyettesithetjiik asztali szamologépiin-
ket. A Nézet menuljében beallithatjuk, hogy normal vagy tudomanyos
Uzemmaodban mikodjon.

[l | :
e |CHer @pec Coom CEn @ " Rad Cooed |

[ 0.

Iy
|_ Backspacel b3 | r | ﬂ
o]
Sum

S I A | e
Y Y | e A o
Y | e e I
T a3 | o e e e e
A program normal moédban a szamoldégépek legegyszeriibb funkcibit

Iatja el, mig tudomanyos tzemmodban ezek a mlveletek kiegészilnek
kuloénféle matematikai, trigonometriai és gazdasagi figgvényekkel.

PAINT A Paint egy egyszer( rajzol6 és festd program. Segitségével egyszeri
rajzokat, illusztraciokat készithetlink, melyeket késébb akar mas mun-
kaink részeként (példaul egy dokumentumban) is felhasznalhatunk.
A programot a Start meni Programok + Kellékek *+ Paint parancsara
kattintva nyithatjuk meg.

Cimsor 4| S névtelen - Paint !EIE

Meni | rkesztés Mézet Keép Szinek Sugd

_n
o

OD/?&'\%‘Q}:'.
O|R|~|#|a=|0]|8 ]

Vezérlé gombok
Eszkoztar —]

— Munkaterlet

EENENEEEENE NN
Paletta 4{ N EERr R R R

AIIapotsor 4| ‘Ha seqitségre van sziksége, kattintson a SOgd mend Témakardk par 4
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A meniiben kategoéridk szerint csoportositva talaljuk a Paint bedllitasi
lehetdségeit.

Az eszkoztaron talalhato eszk6zok segitségével készithetjik el a raj-
zokat. Az eszkdztarat a Nézet menl Szerszamkészlet parancsanak
segitségével rejthetjik el vagy jelenithetjuk meg.

Kijelolés eszkdz segitségével téglalap alaku terlletet, a j
Szabadkézi kijelolés eszkdz segitségével tetszbleges terlletet jeldl-

! hetiink ki. Egy kijeldlt alakzat masolasakor az eszkdztargombok alatti

listabdl kivalaszthatjuk a beillesztés modjat. Valaszthatunk atlatszo
valamint kitoltott hattér kozott.

A @ Radir eszkoz segitségével a kép tetszbleges részleteit tordlhet-
juk. A radir méretét az eszkdztargombok alatt megjelend listabol va-
laszthatjuk ki. A teljes kép torléséhez a kép kijeldlése utan kattintsunk
a Kép meni Kép torlése parancsara.

A kisebb részletek pontos kidolgozasa érdekében a g Nagyit6 esz-
koéz segitségével a kép kisebb részeit felnagyithatjuk, igy az apro ré-
szeket is  precizen  kidolgozhatjuk. A nagyitdas = mértékét
az eszkoztargombok alatti listabdl valaszthatjuk ki.

Egy rajz elkészitésének elsd Iépése a megfeleld rajzeszkdz kivalasz-
tasa. A rajzolashoz kilénb6zé eszkdzok allnak rendelkezésiinkre.

Szabadkézi vonal rajzolasahoz kattintsunk a ﬂ Ceruza eszkOzre,
majd az egér bal gombjanak nyomva tartasa mellett rajzoljuk meg

a vonalat. Egyenes vonal rajzolasahoz a H Vonal, gorbe vonal
rajzolasahoz a ﬂ Gorbe eszkozt hasznalhatjuk.

A Paintben egyszer( alakzatok készitésére is lehetéségunk van. Ellip-
szis vagy kor rajzolasahoz hasznéljuk az g Ellipszis eszkdzt. Tegla-
lap vagy négyzet készitéséhez a g Téglalap vagy a O Kerekitett

sarku téglalap eszkdzt hasznalhatjuk. Sokszdgek készitéséhez a @
Sokszog eszkdz haszndlata ajanlott.

A megfeleld rajzeszkoz kivalasztasa utan beallithatjuk annak tulajdon-
sagait (példaul a Vonal eszkdznél a vonal szinét és vastagsagat).
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Operacios rendszerek

Alapértelmezett el6tér és hattérszin, valamint kdrvonalak szinének be-
alltasahoz a Paletta szineit hasznalhatjuk.

1 A
= WS S

Az el6tér szin bedllitasahoz az egér bal gombjaval kattintsunk
a paletta kivalasztott szinére, a hattérszin beallitasahoz az egér jobb
gombijaval kattintsunk a megfeleld szinre.

A rajzolas soran lehetéségunk van az elkészitett alakzatok szinezé-
sére.

Zart alakzatokat a E Kitoltés szinnel eszkdzzel szinezhetink Kki.

Amennyiben az alakzatot az elétér illetve hattér szinektdl eltérd szi-
nlre akarjuk festeni, az eszkdz kivalasztasa utan a palettan jeldljik ki
a kivant szint.

Egy alakzatot kifesthetiink az ﬂ Ecset eszkdz segitségével is.

A hasznalni kivant ecset tipusat az eszkéztargombok alatt megjelend
listabdl valaszthatjuk ki.

Festékszord hatas eléréséhez hasznaljuk a ¥®| Festékszoré eszkozt.
A festékszord tipusat az eszkdztargombok alatt megjelend listabdl va-
laszthatjuk ki. Az Ecset és Festékszord eszkdzok az alakzatok kitolte-
sén tul 6nallo rajzok készitésére is alkalmasak.

;" névtelen - Paint M=l E3
Fajl Sgerkesztés MNézet Kép Szinek SOgd

.
Y

010/ &|=|%[%
LA D RNEAEEIEE

7, 11 1 T I I
SCEEC RN R NS

|Ha seqgitségre van sziksége, kattinkson a Sugd mend Témakbrik pa| | 4

SzOvegek készitését a 5 Szdoveg eszkdz segitségével végezhetjuk
el. A széveget egy szévegdobozba irhatjuk be.
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A szbveg formazasara a szévegdobozzal egy id6ben megjelend Betii-
tipusok eszkoztar gombjaival van lehetéségunk.

Betiitipusok

B
| T Albertus Extra Bold =l IB 4 Iszép-eurépai x| B | fl 4 ||

Az elkészitett rajzokat a Fajl menu Mentés parancsaval menthetjuk el
hattértarunkra. A megjelené parbeszéd panel F3jl tipusa legordllé lis-
tadjaban bitkép, GIF valamint JPG fijlformatum valasztasara van le-
hetéséglnk.

Mentés masként EHE
Helw: I[E Képek j - Iff( "

| Microsoft Médiatar
@
|

oy

D okurnenturnok,

Fajlngy: Inévtelen j Mentés I
Fail tipusa: {24 bites bitkep [* bmp.* di | Mége |

=

1 szinti bitkép [* bmp-* din]

286 szindi bitkép [* brap;=.dib)

24 bites bitk &p [*.bmp.*. dib)

Graphics Interchatge Farmat [ *.gif |
JPEG Interchange Format [ *.jpg:* jpeg ]

A rajzokat vagy azok egy részét a dokumentumon belll vagy a Vago-

lap segitségével tetszdleges dokumentumba athelyezhetjik vagy ma-
solhatjuk.

A masolas/athelyezés lépései a kdvetkezbk:
1. Jeldljik ki a masolni/athelyezni kivant rajzot vagy rajzrészletet.
2. Adjuk ki a Szerkesztés menu Masolas/Kivagas parancsat.

3. Vigyuk a kurzort arra a pontra, ahova arajzot vagy annak
masolatat szeretnénk beszurni.

4. A mivelet befejezéséhez haszndljuk a Szerkesztés meni
Beillesztés parancsat.

A Paintben lehet8ség van az elkészilt rajzok nyomtataséara is. Ezt a
Fajl meni Nyomtatas parancsanak segitségével tehetjiik meg.
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WORDPAD

Cimsor
MenU
Eszkoztar
Formatumsor
Vonalzé

Munkateriilet ——

Allapotsor 4‘ A s0gd megtekintéséhez nyomja meg az F1 billentydt. CAP [NUM 2

Operacios rendszerek

A WordPad a Word szévegszerkeszt6 leegyszerisitett valtozata. Tu-
dasa tulnyomoérészt egy atlagos levél elkészitéséhez szikséges
funkciokra korlatozédik.

A WordPad szbvegszerkeszté programot a Start menl Programok
Kellékek » WordPad parancsara kattintva nyithatjuk meg.

B Névtelen - WordPad !E il

E&ll Szerkesztés Mezet Beszirds Formdtum  SGo0d ~==7

D||E| S| 8] 5 [Ew o] &

[B =l [0 =] [Genzeas -] B|s|u|@|[E == _E||

G RN RN SR NI AN KA KK [ ERCRS KNG F AN E R TR G T-ERS -ERA ) R w2 gombok

A meniiben kategodriak szerint csoportositva talaljuk a WordPad pa-
rancsait és beallitasi lehetéseégeit.

Az eszkoztaron talalhatd gombok segitségével az alapvetd fajlkeze-
Iési mlveleteket — megnyitas, masolas, beillesztés, kivagas, mentés,
nyomtatas — hajthatjuk végre.

A formatumsor a széveg formatumozasahoz szukséges ikonokat tar-
talmazza.

A vonalzé segitségével leolvashatjuk és beallithatjuk a bekezdések
margotol vald behuzasat, illetve az esetleges tabulator pozicidk hely-
zetét.

Az Allapotsor a WordPad parancsaival kapcsolatos informaciokat je-
lenit meg.

Az eszkoztarat, a formatumsort, a vonalzot, valamint az allapotsort
a Nézet menuben a megfeleld eszkéz nevére kattintva jelenithetjuk
meg, illetve rejthetjik el. Az aktiv eszk6z neve mellett pipa jel lathaté.

' Miniszterelndki Hivatal Informatikai Kormanybiztossig 6 5 |
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UJ DOKUMENTUM Uj dokumentumot legegyszeriibben az eszkdztar Uj gombjara kattintva
LETREHOZASA hozhatunk létre.

0j HE

Az 0 dokumentum tipusa:

Rich Text dokumenturn
Word B dokumentum

Sziveges dokumentum ténse |

Unicode szoveges dokumentum

0

A megjelend panelen a dokumentum tipusat valaszthatjuk ki.

Amennyiben a Rich Text dokumentum vagy Word 6 dokumentum
tipusokat valasztjuk, a széveg elmentéskor megérzi a beallitott beti-
formatumokat és tabulatorinformaciokat. A Széveges dokumentum
valasztasaval mentéskor a szoveg elvesziti a beallitott betliformatumo-
kat. Az Unicode szoveges dokumentum valasztasaval a szabvany
betlikészleten kivil a szévegben tetszdleges — példaul cirill, gérdg, ki-
nai — betlikészlet hasznalata is megengedett.

A dokumentum tipusat az alapjan érdemes kivalasztani, hogy mit sze-
retnénk benne megvalodsitani. Példaul formatumozas nélkili szbéveg
készitéséhez valasszuk a Széveges vagy a Unicode Szdveges, mig
formatumokat vagy képeket tartalmazé szoveg létrehozasahoz a Rich
Text vagy a Word 6 dokumentumtipusok valamelyikét. Ezen Kkivdl
esetleg figyelembe vehetjik még, hogy a dokumentumot milyen mas
programmal kivanjuk késébb megnyitni.

Az OK gombra kattintva megjelenik az Uj dokumentum ablaka, amely-
ben elkezdhetjik a széveg beirasat.

SZOVEG BEGEPELESE, A dokumentumon belil a szévegbevitel pozicidjat a kurzor jeldli.
MODOSITASA A begépelt szdéveg alaphelyzetben folyamatosan beszurasra kerll

| 66

a kurzor altal jelélt pozicidba.

Gépelési hibainkat a hibas szdvegrészek torlésével vagy atirasaval ja-
vithatjuk. Egyetlen karakter térlése a DELETE vagy a BACKSPACE
billentylik segitségével térténhet. Széhatarig a CTRL+DELETE vagy
a CTRL+BACKSPACE billentylikombinacioval térdlhetlink. A beszurd
és atiré Uzemmod kozott az INSERT billenty( lettésével valthatunk at.
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SZOVEGRESZEK
KIJELOLESE

SZOVEGRESZEK
MASOLASA

SZOVEGRESZEK
ATHELYEZESE

Operacios rendszerek

Hosszabb szdvegrész formatumozasakor, masolasakor vagy torlése-
kor szikséges meghatarozni, hogy a mlvelet a sz6veg mely részére
vonatkozzon. Ezt a szOvegrész kijeldlésével oldhatjuk meg. A kijeldlés
torténhet a billentylizettel, vagy az egér hasznalataval.

A billentylizet hasznalata esetén a kijeldlés legegyszeriibb maddja,
hogy a kurzorral a kijel6Ini kivant szoveg elejére allunk, és a SHIFT
billentyi nyomva tartdsa mellett a kurzormozgaté billenty(ikkel
a kurzort a kijeldlend6 szbveg végeére visszuk. Ekkor a kijeldlt terilet
ellentétes szinlre valtozik.

Egérrel valo kijeldlés legegyszeriibb médja, ha az egérrel a kijeldlendd
szOvegrész elejére mutatunk, az egér bal gombjat lenyomva tartjuk,
majd az egérmutatot a kijeldlendd szévegrész végéig huzzuk.

Egy szbvegrész masolasakor a széveg eredeti példanya is megmarad
a dokumentumban. A masolas Iépései a kdvetkezbk:

1. Jeldljuk ki a masolni kivant szévegrészt.

2. Adjuk ki a Szerkesztés meni Masolas parancsat, vagy kattint-
sunk az eszkoztar Masolas gombjara, illetve Ussuk le
a CTRL+C billentylikombinaciot.

3. Vigyuk a kurzort a dokumentumban arra a pontra, ahova a sz6-
veg masolatat szeretnénk beszurni.

4. A mivelet befejezéséhez hasznaljuk a Szerkesztés menu
Beillesztés parancsat, vagy az eszkoztar E Beillesztés
gombijat, illetve a CTRL+V billentylikombinaciot.

Egy szbvegrész az athelyezéskor eredeti helyérél torlédik, és Uj helyre

kerul. Ez a mivelet jelentésen megkonnyitheti példaul egy dokumen-
tum szerkezetének atalakitasat.

Egy szOvegrész athelyezésének Iépései a kdvetkezbk:
1. Jeldljuk ki az athelyezni kivant szévegrészt.

2. Hasznaljuk a Szerkesztés meni Kivagas parancsat, vagy
az eszkdztar ﬂ Kivagas gombijat, illetve Ussik le a CTRL+X
billentylikombinaciot.

3. Vigyuk akurzort adokumentumban arra a pontra, ahova
a szoveget athelyezni szeretnénk.

4. A mivelet befejezéséhez hasznaljuk a Szerkesztés menl
Beillesztés parancsat, vagy az eszkoztar [2, Beillesztés
gombijat, illetve a CTRL+V billentyllkombinaciot.

A WordPadban lehetdségunk van a legutoljara végzett szerkeszté mu-
velet visszavonasara.
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SZOVEG
FORMATUMOZASA
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A visszavonashoz hasznaljuk az eszkoztar il Visszavonas gombjat,
a Szerkesztés menl Visszavonas parancsat, vagy a CTRL+Z billen-
tylkombinacidt.

A kijelolt szdéveg formatumozasa legegyszerlibben a formatumsor
gombjaival van torténhet.

[fial =] [0 =] [keespeuins =] Bl U@ [2 =|=| _E”

Itt allithatjuk be a szdvegrész betlitipusat, betliméretét. A széveg iras-
modjat a kilénbozé betlstilusok alapjan hatarozzuk meg. Megkulon-
boztetlink félkovér, délt és alahuzott betlstilust.

A betilszint a szin gomb segitségével megjelenithetd palettabdl va-
lasztjuk ki.

é& Fekste

I Cotetords
I Zild
[ Ckkersarga
I cctitkek
I citétlla
I Sotetcian
[ Sdtétsairke
[ ] wilagossziirke
I s
 —
[ ]5arga
I ek
[ Lila
[ ]dén
[ Feher
I - tomatikus

Bekezdések igazitasat az Igazitas balra, lgazitas kdzépre, lgazitas
jobbra gombokkal, vagy a Formatum meni Bekezdés parancsaval
végezzuk.

Bekezdés HE

Bishiiza

ehuzas 0x, I
Bal: Ocm

Mégze |

Jobb: ID cin
Elstizor  [Oem

- - = -~ -

{laszités: -
SN e = - -

A megjelend parbeszéd panel Igazitas legordiild listajaban valasszuk
ki a megfelel6 igazitasi mddot.

Egy kijelolt szOveget a Formatum menl parancsaival is formatumoz-
hatunk.
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DOKUMENTUM MENTESE A dokumentumokat a szerkesztés befejezésekor altalaban elmentjik
hattértarunkra, hogy megérizzik, vagy késébb mdédosithassuk azok
tartalmat. A dokumentumok mentéséhez hasznaljuk az eszkoztar
Mentés gombjat vagy a Fajl menl Mentés parancsat.

Mentés masként HE
Hely: I@ Dikumenturnak, j - =F B2~

Bernutatdl_sleme
Bernutakdk,
Hangok,

Havi jelentések
Képek

PR anyagok
Szamlak

Féilnéw: [Level | Mentés
I

Fail tipusa: IHich Text farmétum [RTF) Mégee |

V¥ | Slapérelmezés szerint mentés ebben a formatumban i

Ha egy Ujonnan létrehozott dokumentum mentését kezdeményezziik,
a megjelend Mentés masként parbeszéd panelen meg kell hataroz-
nunk, hogy a dokumentumot milyen néven és melyik mappaba szeret-
nénk elmenteni.

Mentés masként

Hely: @ Dokurmenturnok. j - I'j( Ea-

Eldzmények
m Aztal

5y Dokumenturaak

i3 saistadp
=

g2 Helvi lemez [C:]
o) fudio CO (D)
Halézati helyek

Failnés: INévteIen j Mentés I
Fail tipusa: IHich Text formatum [RTF] =] Pégse |
¥ | Slapéntelmezés szerint mentés ebiben a formatumban i

Floppy lemezre val6 mentéshez valasszuk a hajlékonylemezes meg-
hajtot, és ott allitsuk be a dokumentum helyét.
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DOKUMENTUM
MEGNYITASA

DOKUMENTUM

| 70

BEZARASA

A dokumentum tipusat a panel Fajl tipusa legordilé listajabdl valaszt-
hatjuk ki. Szoveges formatumu (TXT) fajlok létrehozasahoz valasszuk
a lista Széveg, Szoveg-MS-DOS formatum vagy az Unicode szdveges
dokumentum elemét.

Egy korabban létrehozott dokumentum megnyitdsahoz az eszkoztar

Megnyitas gombjat vagy a Fajl menli Megnyitas parancsat hasznal-

hatjuk.

Megnyitas
Helw: Ilﬁ Dok umentumiok j - chs '

| Bemutatsi _elemei
| Bemutatsk

=3 Hangak

_IHavi jelentések
@ Kepek

" 1PR anyagok

1 5zamlsk

¥ Fainey fi = Megnyités |
Filtipus: [Rich Test formatum [ 1t] | Mégse |

A

A megjelend Megnyitas parbeszéd panelen Iépjink be a megnyitni ki-
vant dokumentumot tartalmazé mappaba. Jeldljik ki a megnyitni kivant
dokumentumot, majd kattintsunk a Megnyitas gombra.

Ha befejeztik a munkat bezarhatjuk a dokumentumot a Fajl menl Ki-
Iépés parancsaval, vagy a dokumentum ablakanak Bezaras gombja-
val, illetve az ALT+F4 billentylkombinaciéval. Amennyiben a doku-
mentum még nem mentett médositasokat tartalmaz, a WordPad felki-
nalja a dokumentum mentésének lehetéségét.

WordPad

& Menti Mévtelen modosit&sait?

Tem | Mégse |

Az Igen gombra kattintva a WordPad a Mentés parancs segitségével
menti, majd bezarja a dokumentumot.
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JEGYZETTOMB A szdvegfajlok (TXT) készitésének masik, az elébbinél egyszeriibb

modja a Jegyzettomb alkalmazasa. A programot a Start meni Prog-
ramok » Kellékek + Jegyzettomb parancsara kattintva nyithatjuk meg.

& Névtelen - Jegyzettomb Hi=] 5

Eajl Sgerkesztés Formatum  SOgo

| [—
[~

A Jegyzettdmb kevés szolgaltatassal és egyszer(i mentiszerkezettel
rendelkezik, de idealis szoveges allomanyok készitésére. A szdveg

begépelése utan az allomanyt a Fajl menu Mentés parancsanak segit-
ségével menthetjik el.

Mentés masként

Hely: I@ Helyi lemez [C:) j - =% Eg-

1 Bemutatd

| Documents and Settings
|1 Dokumentumak:
_1Downloads

_Imspclnt

_1Program Files

_1Temp

__lwincmd

_ 1 WINNT

---- sor.kxk

F&jlnés: I".txt j I entés I
Féil tipusa: | Saveatsilk (%) =] Mégse |

Kédolae: '

Minden F5)l

4

A program csak a .TXT kiterjesztés(i allomanyok létrehozasat tamo-
gatja.

A témakoérhoz kapcsolédo gyakorlé feladat:
FeladatgyUjtemény 1., 5., 6. feladat
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VAGOLAP
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A Vagodlap a Windows programjai altal kozésen hasznalt atmeneti ta-
rol6. Barmely program adatokat helyezhet el, vagy olvashat le a Vago-
laprdl. Altalaban az adatok masolasakor, athelyezésekor jut szerep-
hez.

A Vagolap segitségével szbveget, képet, rajzobjektumot, vagy ezek
egy részletét masolhatjuk, vagy helyezhetjik at egy dokumentum ma-
sik pontjara, illetve egyik programbdl a masikba. A Vagolap ezen kivl
nagy szerepet jatszik fajlok és mappak masolasaban és athelyezésé-
ben.

1 ¥irag.bmp - Paint
rhpsetes Mézot Kep Seingk 0o
’ P
Masolas
» Ve 4
- VAGOLAP
‘15 5 O
—ICEECEE R E S
[Ha segitséare van seuksége, katti | [ y
Zlj Dokumentum1 - Microsoft Word 1ol x|
E&jl Seerkessiés Mewet Beszirds Formébum Eschimth Tablizat Ablk 50g6 x|
JNDrmél + Times New Roman =12 v‘F D A ‘;EEE‘E = *;E*;E‘Av =
DEHgERY | imadlo-« OB 1 -2 2
Elﬂ-\-1-‘|-2‘1'3-!;4‘\-?-|‘5:\-F‘II‘B-\:3-!-1IU‘\-11:!‘12‘:'13-!;14-\-1‘5‘I‘aj
. ,
_ Beillesztés
-

Bl Pl B 15413020100

I_|..|o|..|<

= L EE=K |
[Cidal 1 5z 1 11 [Hely 2,5em Sor 1 Betd 2 77 [korR | E5v BT [ Magrar | [ B8 2

A Vagolap tartalma alaphelyzetben nem jelenik meg a képernyén.
A Vagdlap mindig a rajta legutoljara elhelyezett adatokat tartalmazza,
a korabbi adatok elvesznek.

A késdBbbiekben a Vagélap alkalmazasi lehetéségeivel részletesebben
is megismerkedunk.

A témakorhéz kapcsolodo gyakorl6 feladat:
FeladatgyUljtemény 2. feladat
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A WINDOWS TESTRESZABASA

A Windows 2000 elédeihez hasonldan lehetbvé teszi a felhasznaloi fe-
IUlet sokrétll testreszabasat. Ezen beallitasok nagy része a Windows
Vezérlépult mappajan keresztll érhet6 el. A Vezérlépult mappa
megjelenitéséhez kattintsunk a Start menu Beallitasok » Vezérl6pult
parancsara. A tovabbiakban a Windows testreszabasanak néhany le-
hetéségével ismerkedink meg.

A Windows megjelenését nagyban befolyasolja a képernyén megje-
lend objektumok szine, és a hattérben lathato kép vagy mintazat. Ezek
modositasahoz a Megjelenités tulajdonsagai parbeszéd panelt
hasznalhatjuk. A parbeszéd panel megjelenitéséhez hasznaljuk
a Vezérlépult mappa Megjelenités ikonjat, vagy kattintsunk az egér
jobb gombjaval a Munkaasztal Ures terlletén, és valasszuk
a gyorsmenu Tulajdonsagok parancsat.

E3 vezérlopult _ o] x|
J Fajl Szerkeszhés Mezet  Kedvencek  Eszkizdk  Sigd ﬁ

J P Wissza v o - @| @Keresés @Mappék @Elﬁzmények % @ »

JCim I@ Yezérlgpult j JHivatkozésok =

a = B O 9

Betikészletek  Billenbylzet  Datum és idd Eqér Energiagazd... Felhasznalak

lehetéségek  és jelszavak
-
4 G

| v

Feltgyelsti Halézati &5 Hangok és Hardwver Internet-be... Jatékvezérldk
eszkizik telefona. .. multimédia hozzaadasa,l'
2 W/ B\e D
Kisegitd Lapolvasdk és  Mappabealli... ‘ Meg]elenl’tes [ yomtakak Paosta
lehetdségek karmer ak.
Programok, Rendszer Telefon és Terdleti Utemezett WP Client
telepitésefta, .. modem ... bedllitasok fFeladatak,

N K

|24 objektum | |
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A HATTER A Megjelenités tulajdonsagai parbeszéd panel Hattér filén a képer-
BEALLITASA ny6 hatterében lathatd képet vagy mintazatot allithatunk be. A megje-

| 74

lenitendé képet a panelen lathaté listabdl valaszthatjuk ki.

Megjelenités tulajdonsagai . e |

Hattér | Keépempikimet | Megielengs | web | Hatasok | Bedlitasck |

A tapétak #mt BedMitani k f\:én'f'héﬂél.kép wagy HTHL-dokurmentunm
~

»kjjzlﬁfése: ~
2| =T Emiékek ) | [EL |
Vs JfFonaspont N
U ﬂ’ Hawas fak J Edp megjelenitése:
" ﬁ Haorgészni mentem I KlEizépen j
\ g Kaztély 7
\ avészem inta
Qo ¢ ST
~ -,

S~ ___F ~ 0K I Pégse | Alkalmaz |

Olyan képet is beallithatunk hattérként, amely nem szerepel a listaban.
Ehhez kattintsunk a Tallézas gombra, és a megjelené parbeszéd pa-
nel segitségével nyissuk meg a megfelel képet.

Megjegyzés
Hattérként csak BMP, GIF, JPG, DIB vagy PNG képek allithatéak be.

A kivalasztott képet tobbféle elrendezésben jelenithetjik meg. Az el-
rendezések kdziul a Kép megjelenitése legordilé listdban valaszthat-
juk ki a megfelelét.

Amennyiben hattérképet nem kivanunk hasznalni — a hattérkép kijeld-
lése listdban a Nincs elemet valasztjuk — vagy a kép nem tolti Ki
a teljes képerny6t — a Kozépen elrendezés hasznalatakor —, a szaba-
don maradt terlletre tetszdleges hattérmintazatot is beallithatunk.
A mintazat egy 8x8 képpontbdl alld, kétszind, ismétlédd alakzat.
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A mintazat bedllitdsahoz kattintsunk a Mintazat gombra. A Mintazat
parbeszéd panelen valasszuk ki a megfelelé mintazatot.

2%

Kivalaszthat egy mintdzatot az Active | Ok I
Desktop szamara. & minta a tapéta kol
maradad Lirez helyeket talt ki, . |
Megze
Mintazat: Yillamnezet: Mintazat szerkesztése. . |
Critters -
Czipke
Dobozok. _I

Gyémantok,
Mintazat

=1

A SZINEKES A Windows szineit és alapértelmezett betitipusait a
BETUTIPUSOK

TESTRESZABASA legegyszer(ibb a Séma legdrdiild listabdl kivalasztani.

21|

Hattér | Képempskimeis Meaislengs |wieb | Hatasck | Bedlitasok |

Megjelenités tulajdonsagai

Inaktiv ablak

Aktiv ablak =10] %]
Mamal el | Kijgldhe

Ablak szovege

Uzenetpanel X|

Uzenet szovege
].4

Sema;

T engerkek (high color)

Mertés masként.. | Toilés |

Elem: Meret: Szim: 2. szin:

IAktl’v cimsar j I 'IBj -|v| -|v|

Betiitipus: Méret: Szin:

IMicrosoft Sans Serif j IB j |:||v| I?ﬂ
0k | Mégse | Akama |
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A KEPERNYO-
~ KIMELO
BEALLITASA

Amennyiben nem taldlunk megfelel6 sémat, a Windows képernyéjén
megjelend objektumok tulajdonsagait egyenként is modosithatjuk. Va-
lasszuk ki a megfelelé objektumot az Elem legérdiilé listabol. Ekkor —
a kivalasztott elemtdl fuggéen — aktivva valnak a Méret, Szin vagy Be-
tiitipus rovatok, amelyeket tetszélegesen modosithatunk. Munkank
végeztével azelkészilt sémat eltarolhatjuk a Mentés masként
gombra  kattintva. A megjelené parbeszéd panelen adjunk
egy tetszbleges nevet az Uj sémanak, majd kattintsunk az OK gombra.

Monitorunk élettartamat megndévelhetjik, ha nem hagyjuk, hogy hosz-
szU idén keresztll ugyanazt az alloképet kellien megjelenitenie. Errél
legegyszeriibben képerny6kiméld beallitasaval gondoskodhatunk. Ha
szamitégépulnket — elére meghatarozott ideig — nem hasznaljuk, auto-
matikusan elindul a beallitott képernyékimélé, ami allanddéan valtozé
abrak megjelenitésével gondoskodik arrél, hogy monitorunk hosszu
ideig megbizhatéan mikodjon. Munkankat az egér megmozditasa
vagy egy billenty( lelitése utan zavartalanul folytathatjuk.

Megjelenités tulajdonsagai 2=l

Hattér  Kepempikiméid | Megielenés | web | Hatésck | Bedlitasok |

— Képernpdkiméls
30

[ Jelszavas védelem Warakozas: I 153: percig

Besllitasok... | Villamnézet |

viraglada [OpenGL

—& képeryd energiatak arékozsagi szolgaltatizal

Az energiaelldtas bedllitizok médozitizdhoz
kattintzon az Energiaellatas gombra.

Energiaellatas. .. |
0k | Mégse | Akama |




Informdcios
Magyarorszdg

Operacios rendszerek

A Képernydkimélét a Megjelenités tulajdonsagai parbeszéd panel
Képerny6kimélé filén allithatjuk be. A legordiilé listabdl valasszuk ki
a hasznalni kivant képerny6kimélét, majd a Varakozas rovatban allit-
suk be, mennyi id6 elteltével induljon el a képernydkiméld, ha szamito-
gépunket nem hasznaljuk. Az egyes képerny6kiméldk viselkedését,
vagy az altaluk megjelenitett képet a Beallitdsok gombra kattintva mé-
dosithatjuk.

3D viraglada beallitasai x|

— Szinezés
¥ Forgatas 0K
® [t V¥ Wirdgzas -
r:\l . b .
Qldalanként I Kétoldalas Megee |
' Eguszinii
v Sima
™ Dat Alakzat
I~ Ciklikus [ Kacka =]
— Osszetettzég
Legkizebh Legnagyabb
— Méret
Kizebb Magyobb
1
p

Ha a Jelszavas védelem opciét bekapcsoljuk, szamitogépunk
a képernyéved6 elindulasakor automatikusan zarolt allapotba kerdl,
igy a Munkaasztal tartalmanak megtekintéséhez és a munka folytata-
sahoz — a bejelentkezéshez hasonléan — ujra meg kell adnunk felhasz-
naléi nevinket és jelszavunkat. Ezzel megakadalyozhatd, hogy tavol-
létlinkben esetleg mas felhasznaldk a neviinkben jogosulatlanul hoz-
zaférjenek személyes vagy titkos adatokhoz.
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IKONOK ES
SPECIALIS
HATASOK
BEALLITASA

A Megjelenés tulajdonsagai parbeszéd panel Hatasok fulén lehe-
t6séglnk van a Munkaasztal egyes elemeinek ikonjat megvaltoztatni,
illetve néhany a megjelenitéssel kapcsolatos specialis beallitast mddo-
sitani.

Megjelenités tulajdonsagai 2xl

Hattér | Keépemyitkiméli | Menjelenés | Weh  Hatésok | Beallitasok |

—dzztal jkonok

@ 3

Dokumentu... Halozah helwek.  Lomtar (tel]  Lomtar [u

4| |m
|koncsere. .. I Alapértelmezett ikon |

~Wizualis hatazok
¥ Attiingsek meniiknél és eszkiizleirasoknal Im
¥ & képemyiin megielen betiitipusok simitisa

[~ Magy konok hasznalata

v Ikonok megielenitése az tsszes lehetséges szinnel

[V Ablak tartalménak megielenitése mozgatas kizhen

¥ Hivobetiik eliejtése az Alt bilentyli lenyomasdig

ok | Megse | Akamaz |

A Munkaasztalon lathaté négy f6 mappa — a Sajatgép, a Dokumentu-
mok, a Halézati helyek és a Lomtar — ikonjat az Asztali ikonok cso-
portban valtoztathatjuk meg. Jeldljik ki a megvaltoztatni kivant ikont,
majd kattintsunk az lkoncsere gombra. A megjelené parbeszéd panel
Fajlnév rovataban lathatjuk, hogy a kivalasztott elem aktualis ikonjat
(ikonjait) mely fajl tartalmazza.

21

@E
@%#ﬁn@ ]
=58 I@.i@i.

[E
QK I Mégse | Talldzas. .. |

Eéijlnéy:
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Amennyiben a megjelené ikonok nem felelnek meg, masik fajlt va-
laszthatunk a Tallézas gomb segitségével. A Jelenlegi ikon listajaban
valasszuk ki az 0] ikont, majd kattintsunk az OK gombra.

TIPP

Altaldban az EXE, DLL és ICO kiterjesztési fajlok tartalmaznak ikonokat.
A WINNT\SYSTEM32 mappaban talalhaté SHELL32.DLL tartalmazza a legttbb,
Windowsbdl ismert ikont. Tovabbi ikonokat ugyanebben a mappaban,
a MORICONS.DLL f3jlban talalhatunk.

A megjelenitéssel kapcsolatos specidlis beallitdsokat a Vizualis hata-
sok csoportban médosithatjuk.

—izualiz hatazok

v Attiinézek meniiknél &z eszkizleirdzoknal IHaIvén}lités effekiusz j
v & képemyin megjelend betiitipuzok simitdsa

[ Magy ikonok hasznélata

W lkonok megjelenitése az dsszes lehetséges szinnel

W Ablak tartalmanak megjelenitése mozgatas kiozben

W Hivibetilk elejtéze az Alt billentyii lenpomaséig

Az Attiinések meniiknél és eszkozleirasoknal jeldlénégyzet kikap-
csolasaval megszintethetjlk a menik megjelenésekor hasznalt
becsuszé, illetve el6tiing hatast. llyenkor a menik egyszerlien megje-
lennek a képernydn. Az opcidé bekapcsolt allapota esetén egy legor-
duld lista segitségével kivalaszthatjuk az alkalmazni kivant specialis
hatast.

Megjegyzés

A legordiild lista 256 vagy kevesebb szin(i izemmaddban nem jelenik meg, ezekben
az izemmoddokban csak a gordités effektus hasznalhaté.

Ha az egyes elemekhez rendelt ikonokkal nem vagyunk elégetettek,
az alapértelmezést visszaallithatjuk Alapértelmezett ikon gombra kat-
tintva.

A képernydn megjelend betltipusok simitasa jel6lénégyzet bekapcso-
lasa esetén a Windows megkisérli a betlitipusok téredezettnek latszé
széleit simabbnak abrazolni, kdzbllsé, arnyalt képpontok beszurasa-
val. Az opcié hatadsa els6sorban szévegszerkeszt® programokban
(példaul a Microsoft Wordben) lathaté jél, nagyobb betiméretek alkal-
mazasa eseteéen.

A Nagy ikonok hasznalata jeldl6négyzet bekapcsolasaval
a Munkaasztal ikonjainak méretét megduplazhatjuk. Mivel a nagyobb
ikonok megjelenitéséhez tobb memodria szikséges, az opciéo bekap-
csolasa utan a kevés memoriaval rendelkezé szamitdégépek teljesit-
ménye csdkkenhet, ugyanakkor sokkal kevesebb ikon fér el
a képernyén.
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KEPERNYO
FELBONTAS,

SZINMELYSEG ES

| 80

FRISSITESI
FREKVENCIA
BEALLITASA

Az lkonok megjelenitése az 6sszes lehetséges szinben jeldlénégy-
zet bekapcsolasa esetén a Windows megprébalja a Munkaasztalon el-
helyezett ikonokat a képernyé jelenlegi beallitasa alapjan lehetséges
legtébb szinben abrazolni. Ha az opciét kikapcsoljuk, az ikonok altala-
ban egy alapértelmezett szinpalettdhoz optimalizalva jelennek meg.
Az opcid hatasa 256 vagy kevesebb szinl Gzemmod esetén nem érvé-
nyesul.

Az Ablak tartalmanak megjelenitése mozgatas kézben jeldlénégy-
zet bekapcsolt allapotaban az ablakok athelyezése vagy atméretezése
kézben lathaté marad az ablak tartalma. Ha kikapcsoljuk ezt az opciot,
atméretezés vagy mozgatas kdzben csak az ablak kdrvonalat lathat-
juk.

A Hivébetiik elrejtése az ALT lenyomasaig jelolénégyzet bekapcsolt
allapota esetén a Windows elrejti a menipontok és a parbeszéd panel
feliratok betlinek alahuzassal valé kiemelését mindaddig, amig az ALT
billentyt le nem nyomjuk. Az alahuzott betlik azokat a billenty(iket je-
I6lik, melyeket az ALT billentylivel egyttt lelitve az adott mentpontot
vagy parbeszéd panel elemet az egér hasznalata nélkil elérhetjik.

A képerny6 felbontasanak (a képernyén megjelené képpontok szama-
nak) és szinmélységének (az egyidében megjelenithetd szinek
szamanak) beallitasat a Megjelenités tulajdonsagai parbeszéd panel
Beallitasok fulén végezhetjuk.

Megjelenités tulajdonsagai d |

Hattér | Képempékimeis | Megielenés | web | Hatasck Bellitasck. |

Kepemyi;
Flug and Flay képernyi - 3DF4 Interactive, Inc. Banshes

|'Szinek— |’Eépemyﬁteriilel7
Kigebb J_ Magyobb

1024 = 7B kEppont

Hibasharités.. | Specisic.. |

0k | Mégse | Akama |
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A Szinek legorduld listabol valaszthatjuk ki a hasznalni kivant szin-
meélységet. A lehetséges leggyakoribb értékek a kévetkezok:

= 4 bit, 16 szin

= 8 bit, 256 szin

= 16 bit, kb. 65 ezer szin (High Color)
= 24 bit, kb. 16 millié szin (True Color)
= 32 bit, kb. 4 milliard szin (True Color)

A képerny6 felbontasat a Képernyéteriilet csuszka segitségével allit-
hatjuk be. Nagyobb felbontas hasznalata esetén a megjelenitett képek
és rajzok finomabbak lesznek, és egy idében tébb informacio jelenit-
hetd meg a képernydn. Ugyanakkor, mivel egy egységnyi teriletre
tobb képpont esik, a betiik és ikonok kisebbé valnak. Monitorunktél
flugg6en el6fordulhat, hogy bizonyos felbontasok nem jelenithetéek
meg. Ennek letesztelése érdekében a szinmélység és/vagy felbontas
atallitasa utan a Windows rakérdez, hogy szeretnénk-e megtartani
az Uj beadllitasokat. Amennyiben nemmel valaszolunk vagy 15 masod-
percen belll nem valaszolunk a kérdésre — példaul mert nem latjuk
a képet a monitorunkon —, a Windows visszaallitja a korabban hasznalt
felbontast és szinmélységet.

A monitorunkon megjelené kép mindéségét befolyasolhatja a monitor
képfrissitési frekvenciaja. Az alacsonyabb frekvenciak esetén zavaré
vibralast érzékelhetunk, mig nagyobb frekvenciaknal tisztabb alloképet
lathatunk. A képfrissitési frekvencia beallitasahoz kattintsunk a Speci-
alis gombra. A megfeleld értéket a megjelend parbeszéd panel Képer-
nyé fulén adhatjuk meg. Célszerli minél magasabb, de legalabb 70-80
Hertz kordli értéket valasztanunk, hogy elkeruljuk a monitor szemronté
villodzasat. A frekvencia atallitasanal, a szinmélység és képerny6 fel-
bontas megvaltoztatasahoz hasonldéan, meg kell erésitentink, hogy
a valasztott beallitasokat szeretnénk megtartani.

' Miniszterelndki Hivatal Informatikai Kormanybiztossig 8 1 |
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NYOMTAT() Windowsban végzett munkank soran gyakran el6fordulhat, hogy

TELEPiTESE egy elkészllt munkankat ki szeretnénk nyomtatni. Ehhez mindenkép-
pen szikséges a hasznalandé nyomtaté telepitése.

A nyomtatokkal kapcsolatos beallitasokat a Vezérlépulton, a Nyomta-
téok mappaban végezhetjik el.

B3 vezérldpult

=10l x|
J A Vissza v o= - @| @Keresés @Mappék @Elﬁzmények % @ ?
| cim |5 vezarizpue ||

4 @ B O U

Betlkészletek  Billentylzet  Datum ésidd Eqgér Energiagazd... Felhasznaldk
lehetéségek  és jelszavak

& %

Internet-be, .. Jatékvezérlck
hozzaadasal... < =~

J Fail Szerkesztés Mézet Kedvencek Eszkézék  S0gd

J Hiwatkozésak

Feligveleti Haldzati és Hangok és Hardver
eszkizik telefona.. . multimédia

7 N
— /7 \
2 W ! ' (D
Kiseqitd Lapalvasik és  Mappabeélli... Megjelenités‘ Myomtaték  ,  Posta
lehetdzégek karnerak, \
£
Programak. Rendszer Telefon és Terileti Utemezett WSP Client
telepitése/ta. .. madem ... bedllitasak feladatak. =
=
|24 objekkum | | 4
Nyomtato telepitését a Nyomtaté hozzaadasa ikonra duplan kattintva
kezdeményezzuk.
B3 Nyomtakdk _ (O] |
J Eajl Szerkesztés Mézet  Kedvencek  Eszkézék  Sogo |
J Fissza v o= - | @Keresés L Mappak @Elﬁzménvek |E’ G vy =
ng'ﬂ I Myomtatdk, ==~ j f?Ugrés

J :i \‘

Myomkatd 1
{ hozzdadésa /7
~ d

-

Nyonﬁatc’nk

-~ -
Ez a mappa a jelenleq telepitett
nyomtatakrdl tartalmaz
informacidkat, walamint van benne
egy varazsld, amely 0j nyomtatal
telepitésében segithet,

Egw mar telepitett myvomtatdrol dgy
kaphat infarmécidt, ha jobb b
gombbal kattint a nyomtats

ikanjan.

[lj nyomtakd telepitésshez
kattintson a Nyomtatd vI
[ I JUT I ! J——

5 objekium
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A telepitést a Nyomtaté hozzaadasa varazsléval végezzik.

Helyi vagy héléz_@li nyomtatd
A nportatd az On szémitdgépéhes caatlakozik?

Ha a nyomtatd kizvetlenil a szamitdgéphez van ceatlakoztatva, kattintzon a Helpi
ryomtatdra. Ha maszik szamitdgéphez vagy kozvetlenil a haldzatra van csatlakoztatva,
kattintzon a Haldzati nyomtatdra.

¥ Plug and Play npomtatd automatikus felismendse éz telepitéze

" Haldzati nyomtatd

< Wigzza I Tovabb » I Meégse |

Els6 lépésként adjuk meg, hogy helyi (szamitégépiinkhdz kdzvetlendil
csatlakoztatott) vagy halozati (a halézaton keresztiil elérhetd) nyomta-
tét szeretnénk telepiteni. A Plug and Play nyomtaté automatikus
felismerése és telepitése jeldl6négyzet bekapcsolt allapotaban
a Windows felismeri, és automatikusan telepiti a szamitégéplnkhéz
csatlakoztatott Plug and Play nyomtatot.

Plug and Play eszkdzok alatt értjuk azokat a szamitégéphez csatla-
koztathatd hardvereszkdzoket, melyeket a gép automatikusan felis-
mer és beallit.

Amennyiben a Windows nem érzékel Plug and Play nyomtatét,
az alabbi parbeszéd panel jelenik meg.

Nyomtatd hozzaadasa varazsla

0j nyomtatik keresése
Ez a vardzsld automatikuzan megkeresi éz telepiti az O Plug and Play npomtatdkat

AWindows nem talalt Flug and Play npomtatat. Ha kézzel akar nyomntatdt
telepiteni, akkor kattintzon a Tovabb gombra.

Tovibb> | Mégse |

A nyomtato egyéni bedllitasahoz kattintsunk a Tovabb gombra.
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A kovetkezd 1épésben kivalaszthatjuk, hogy a helyi nyomtatonk melyik
kommunikacios portra van csatlakoztatva.

Nyomtatd hozzaadasa varazslo

Myomtatdport kijelolése
A zzédmitogépek portokon keresztul kommunikalnak a nyarmtatokkal.

Walassza ki azt a portot, amelyet a nyomtatd fog hasznélni. Ha a port nincs a listan, akkaor
|étrehozhat egy ) portat.

Part | Leirds | Myomtatd | -
LPT1: Myarntatési part HF Laserlet 4000 M PS, HP Laserle...
LPTZ: Myomtatasi port |-
LPT3: Myomtatasi port

COmM1: Soros port

COmMe: Soros port
Tk Sarns nnrk ;I

Megjegyzeés: A legtobb szémitdgép az LPT1: portat hasznalia a helyi npomtatd eléréséhez.

= )j port |étrehozésa;

T s Local Port j

< Wissza I Tovabb > I Mégze |

Megjegyzés
A legtdbb esetben az LPT1 nyomtaté portra csatlakoztatjuk a helyi nyomtatot.

A megfelel6 nyomtatoport kivalasztasa utan a Tovabb gombbal l1épiink
a kovetkezd parbeszéd panelre.

Nyomtatd hozzaadasa varazslo

Myomtatd hozzdadasa varazslo
A guartd és tipus adja meg, mely nyomtatd hasznalhatd,

§ Jelolie ki a nyomtatd gpartdjat &s tipusat. Ha a npomtatdhoz kapott telepittlemezt,
= kattintzon a 5ajat lemez gombra. Ha a nyomtatd nem jelenik meg a listan, nézze meg a
dokumentacidban, hogy a nyomtatdia milven mas nyomtatdwal kompatibilis.

G

Gyartak: Myomtatdk:

f’ AGFA-AccuSet v2 3 f’
Alpz AGFA-AccuSetSF vh2 3

Apollo AGFA-ACccuSet 800

Apple AGFA-AccuSet B00SF »52.3

APS-PS AGFA-AccuSet B0SF v2013.108

AST LI AGFA-AccuSet 1000 j
ATLT AGEAA ~mCak TONNCSE WR2 2

windowsUpdatel Sajét lemez. . |

< Wissza I Tovabb > I Mégse |
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A Nyomtaté hozzaadasa varazslé panelen valaszthatjuk Kki
a hasznalni kivant nyomtaté gyartéjat és pontos tipusat. Ha a beallitani
kivant nyomtaté nem szerepel a listaban, akkor a nyomtatéhoz kapott
telepitd lemezt kell hasznalnunk. Ehhez el6szdr a Sajat lemez gombra
kell kattintanunk, majd a megjelené parbeszéd panelen kivalaszthatjuk
a hasznalandé nyomtato telepité allomanyat.

Nyomtatd hozzaadasa varazslo

Myomtaté megnevezése
A nyomtatdnak nevet kell adnia.

Adjon nevet a nyomtatdnak. Mehany program nem tamogatja az olyan kizzolgald- és
nyomtatdnéy-kombinacidkat, amelvek 31 karaktemél hosszabbak.

Myomtatd neve:

Kivanja, hogy aWindows alapd programaok ezt a nyomtatdt hasznaliak alapértelmezett
ryomtatakent?

* |gen
" Mem

< Wissza I Tovabb > I Mégse |

A Nyomtaté megnevezése panelen tetszbleges nevet adhatunk
a nyomtaténknak. Itt allithatjuk be aztis, hogy ez a nyomtaté legyen
az alapértelmezett.

Nyomtatd hozzaadasa varazslo

Myomtatd megosztaza
A nyomtatdt megoszthatia mas haldzati felhasznaldkkal.

Jelglie meg, kivanja-e, hogy a nyomtatdt mas felhasznaldk is hasznahassak. Ha
megosztia a nyomtatdt, nevet kell adnia neki.

& e legyen megoszba a rporntats

" Megosztva mint:

< Wissza I Tovabb > I Mégse

' Miniszterelndki Hivatal Informatikai Kormanybiztossig 8 5 |
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A Nyomtaté megosztasa panelen a feltelepitett nyomtaténkat meg-
oszthatjuk masok szamara is.

Nyomtatd hozzaadasa varazslo

Tesztoldal nyomtatasa
A nyoritatd helyes telepitésének ellendrzéséhez nyomtathat egy tesztlapot.

K.ian tesztaldalt npomtatni?

< Wissza I Tovabb > I Mégze |

A Tesztoldal nyomtatasa panel Igen opciéjat valasztva egy tesztoldal
nyomtatasat kérhetjuk, igy ellenérizhet, hogy sikerilt-e a nyomtatd
telepitése.

Nyomtatd hozzaadasa varazslo

Nyomtaté hozzaadasa - a varazslo
befejezese
A vardzsld sikerezen befejezidott,

A kovetkezd nyomtatdbesllitizokat adta meg:
Meév: HP Lazer)et St
Megozztva: <Mincs megosztvar

Port: LPT1:

Modell: HF Lazer)et G4
Alapértelmezett  lgen

Tesztoldal: lgen

A vardzsld bezdrazshoz kattintson a Befejezés gombra,

< Wissza Mégse
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ALAPERTELEMZET']'
NYOMTATO
BEALLITASA

Operacios rendszerek

Az utols6 panelen attekinthetjik a telepitett nyomtatd tulajdonsagait.

A Befejezés gombra kattintva az (j

nyomtatd ikonja megjelenik

a Nyomtatok ablakban.

B3 Nyomtatok

M=l 3

J E&jl  Szerkesztés

Mézet

Kedvencek

Eszkiizik  S0gd

J 4=is5zs + =, - | Qhkeresés [yMappsk  CAEBzmények ||¥ 0 > &y >

J i I Myomtatdk

-_—

j @ Uaras

AN

Nyon:ltaték

S |
L

Ez a mappa a jelenleq telepitett
nyomtatdkrdl bartalmaz
informéacidkat, walamint van benne
eqgy varazsld, amely dj nyomtatdk
telepitésében segithet,

-’
— v a

Myomkatd \  HP Laserlet !
hozzdadésa « SM 7
~ -

”

Eqgy mér telepitett nyomtatordl dgy
kaphat informacict, ha jobb b
gombbal kattink a nyomtatd

ikonjan,

(lj nyomtakd telepitéséhez
kattintson a Nyomtatd

=l

[ A S Yy

|2 objektur

A

Ha tobb nyomtatdt telepitettiink gépunkre, kivalaszthatjuk, hogy melyik

legyen az alapértelm
nak nyomtataskor.

Jelenitsik meg a Ny

ezett, amit Windows alapu programjaink hasznal-

omtatok ablakot a Start » Beallitasok » Nyomta-

téok parancsra kattintva. A Nyomtatok ablakban kattintsuk az egér
jobb gombjaval annak a nyomtaténak az ikonjara, amelyiket alapértel-

mezetté szeretnénk
a Beallitas alapértel

B3 Nyomtatdk

tenni. A megjelend gyorsmenubél valasszuk

mezett nyomtatéként parancsot.
M= E3

J Eajl  Szerkesztés  Mézet

Kedvencek

Eszkizdk  Sigd

J 4=is5zs + =, - | Qhkeresés [yMappsk  CAEBzmények ||¥ 0 > &y >

J im I Myomtatok

Nyon:ltaték

S |
L

Ez a mappa a jelenleg telepitett
nyomtatdkrdl bartalmaz
informacidkat, valamint van benne
egy varazsld, amely Uj nyomtatdlk
telepitésében segithet,

Eqgy mér telepitett nyomtatordl dgy
kaphat informaciot, ha jobb
gombbal kattint & nyomtatd
ikonjan,

(Jj ryomtatd telepitéséhez
kattintson a Nyomtatd

b fad i ilmrn

=

Myomtakd
hozzéadasa

HP LaserJet‘ HF Laser et
M \4000 M PCL Se
~ 7

-~ -
B
HP LaserJet
5/5M Pos...

HF Laserlet
4000 M PCL &

HF Laserlet
4000 M PS

|6 objektum

4

Az alapértelmezettként beallitott nyomtatonk ikonjan egy fekete alapon
fehér pipa jelenik meg.
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Az alapértelmezett nyomtatdé beallitasa a kivant nyomtatd kijeldlése
utan a Nyomtatok ablak Fajl meniljének Beallitas alapértelmezett
nyomtatoként parancsaval is elvégezhet6.

Nyomtatasi folyamatnak nevezzik a nyomtatas parancs kiadasatol
a kinyomtatott anyag elkésziléséig tarté folyamatot. Egy vagy tdbb
nyomtatasi feladat elinditasa utan lehetéségink van a nyomtatas fo-
lyamatat ellenérizni a géplnkhoz kdzvetlenll vagy halézaton keresztul
kapcsoldédd nyomtatok nyomtatasi soranak megtekintésével.

Ehhez el6szor jelenitsiik meg a Nyomtaték ablakot a Start » Beallita-
sok + Nyomtaték parancsanak segitségével, majd kattintsunk duplan
annak a nyomtaténak az ikonjara, amelyikkel éppen nyomtatunk.

&% HP LaserJet 5M M=l 2
Myomtatd Dokumenturn  Wézet  S0gd
Dokumentum nese | Allapot | Tulajdonos | Oldalszam | Meret | IdGponk | Port
EMicrnsnft Word - idategyeztetd | Myt atas kede 1 72 bajtf34,0 KB 100129 2001, 09, 18, LPTL:
Microsoft wWord - Megbizési szerzd. .. kede 2 06,3 KB 10:12:02 2001, 09, 18,
1| ]
|2 dokumenturm a nyomtatasi waralistan | i

Az aktualis nyomtaté ablakaban lathatjuk az éppen nyomtatas alatt
lévé vagy nyomtatasra varé dokumentumok listajat.

A Dokumentum neve oszlopban a nyomtatandé dokumentum nevét
lathatjuk. Az Allapot oszlopban a nyomtatas allapota olvashatd le.
A Tulajdonos oszlopbdél megtudhatjuk, hogy ki kezdeményezte
a dokumentum nyomtatasat. Az Oldalszam oszlopban a dokumentum
Osszoldalszamat lathatjuk. A Méret oszlop a dokumentum teljes mére-
tét, és az ebbdl nyomtatéra kildott részét mutatja. Az Idépont oszlop-
bol megtudhatjuk, hogy mikor kezdeményezték a dokumentum nyom-
tatasat. A Port oszlopban latszik, hogy a nyomtaté melyik csatlakozo
porton van a szamitégéphez kapcsolva. Halézati nyomtatok esetén eb-
ben az oszlopban a halézati cimet vagy utvonalat lathatjuk.

Tévesen kivalasztott dokumentum nyomtatasanak kezdeményezése-
kor illetve nem megfeleld nyomtaté megadasakor lehetéségink van -
a dokumentum nyomtatasanak megszakitasara, vagy felfliggeszté-
sére.
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A kivalasztott dokumentum nyomtatasanak megszakitasahoz valasz-
szuk a Dokumentum menl Megszakitas parancsat.

Egy dokumentum nyomtatasanak ideiglenes szlineteltetéséhez valasz-
szuk a Dokumentum menU Felfiiggesztés parancsat.

Egy felfuggesztett dokumentum nyomtatasanak folytatasahoz adjuk ki
a Dokumentum menU Folytatas parancsat.

A témakorhéz kapcsolodo gyakorlé feladat:
Feladatgy(jtemény 18., 19. feladat

A TALCA ES A Windowsban végzett munkank alapveté kelléke a Talca. A Talca beal-
START MENU litasainak személyre szabasaval kényelmesebbé tehetjiik munkankat.

BEALLITASAI

] A :I'ALQA A Talca méretét az ablakok esetében hasznalt atméretezéssel valtoz-
MERETEZESE ES tathatjuk meg. Fogjuk meg a Talca szegélyét, és huzzuk a képernyd
HELYZETE széle vagy kdzéppontja felé.

A Talca athelyezéséhez vigylk az egeret a Talca egy Ures terlletére,
majd a bal gomb nyomva tartasa kdzben huzzuk az egeret a képerny6
tetszbleges széléhez.

TIPP

A Talca fiiggbleges helyzetbe allitasaval sokkal tobb teret nyerhetiink futd alkalma-
zasaink nevének megjelenitéséhez, mint a Talca vizszintes helyzetben toérténé at-
méretezésével.

ATALCA ES Az egér jobb gombjaval a Télca Ures terlletén kattintva felbukkané

A START MENU gyorsmeni Tulajdonsagok parancsanak hasznélataval megjelenit-

MEGJELENESEVEL hetd parbeszéd panelen a Talca és a Start menl néhany tovabbi be-
KAPCSOLATOS Allitasahoz férhetlink hozza.

BEALLITASOK

Talca és Start menii tulaidonségaigg ed B

Altaldnos I Specialis I

NIz

Hangrogzi

[ automatikus elrejtés
[~ Kis ikonok megjelenitése a Start meniben
¥ Gra megjelenitése

[~ Testreszabokt menik hasznélata

ok I Mégse Allalmaz
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Az Altalanos fiilon talalhaté Mindig lathaté jeldlénégyzet bekapcsolt
allapota esetén a Talca mindig a Munkaasztal legfelsé elemeként jele-
nik meg, igy nem takarjak el példaul a megjelené ablakok. Ezt az op-
ciot célszerl mindig bekapcsolva hagyni.

Az Automatikus elrejtés jel6l6négyzet bekapcsolasa esetén a Talca
elttinik a képernyérél, amikor nem aktiv. igy kihasznalhaté a rendelke-
zéslnkre allé képernyétertilet teljes egésze. A Talca megjelenitéséhez
az egeret a képerny6 széléhez kell huznunk.

A Kis ikonok megjelenitése a Start meniiben jel6l6négyzet bekap-
csolasanak hatasara a Start menu kinyitasakor megjelené ikonok
az almenukben szerepld ikonokkal megegyez6 méretliek lesznek.

Az Ora megjelenitése jeldldnégyzet ki- vagy bekapcsolasaval szaba-
lyozhatjuk, hogy a Talca jobb alsé sarkaban megjelenjen-e a szamité-
géplnk belsé 6raja altal mért id6.

A Testreszabott menik hasznalata jel6l6négyzet bekapcsolasaval
beallithatjuk, hogy a Windows rejtse el a Start meni felhasznaldk altal

ritkdbban hasznalt almenuit. Ha ezt az opciét kikapcsoljuk, mindig
a Start menu teljes tartalma jelenik meg.

Talca &s Start menii tulajdonsag: 21x]

Altalanos  Specidlis |

—# Start meni testreszabdsa

F . Elemek hozzdadaséval és
g elkavolitasaval igényeinek

—  megfelelden alakithatja a Elt&volitas. ..
Start mendt, —

[

Speciélis. ..

Visszarendezés
@ A lequedbh hasznal
w4 dokumentumok, programok
és webhelvek listdjanak

eltavaolitasahoz kattintson a .
Tarlés gombra. Térles

& Start mend beallitasai

Jk Y

O Dakumentumaok mappa kibontésa

[ Felugyeleti eszkizik megjelenitése
[ Hélézati és telefonos kapcsolatok kibontésa
O kedvencek megielenitése LI

(o] 4 | Mégse | Alkalmaz |

A Specialis fllon talalhaté A Start menii bedllitasai listaban a Start
menU néhany specialis parancsanak és programcsoportjanak megjele-
nitését befolyasoljuk.

TIPP

Ha a Vezérlépult vagy a Nyomtatdk mappa tartalmat gyakran hasznaljuk, kapcsol-
juk be a Vezérlopult kibontasa vagy a Nyomtatok kibontasa opcidkat.

A témakoérhoz kapcsolédo gyakorlé feladat:
Feladatgyujtemény 15., 16. feladat




Informdcios
Magyarorszdg

A START MENU
TESTRE-
SZABASA

UJ ELEM HOZZAADASA A
START MENUHOZ

Operacios rendszerek

A Start men( funkcidjuk alapjan csoportositva tartalmazza az elérhet6
programok és parancsok listajat. A programok és mappak kénnyebb,
gyorsabb elérése érdekében lehetéséglink van a Start menu tartalma-
nak testreszabasara. A modositasokat az egér jobb gombjaval a Talca
Ures teruletén kattintva felbukkané gyorsmeni Tulajdonsagok paran-
csanak hasznalataval megjelenitheté Talca és Start menii tulajdon-
sagai parbeszéd panel Specialis fllén végezhetjik el.

Télca és Start menii tulajdonsagai 2l

Altalanos  Specialis |

A Stark mend testreszabasa

F _ Elemek hozzaadassyval és
e eltavolitasdval igényeinek.
— meqgfelelden alakithatja a E
Skark mendt,

|E&walitas. .

Specialis. .. |
Visszarendezés |
ﬁ‘ & lequtdbb hasznalk
5

dokumenturmok, programok,
&s webhelyek liskajanak

eltavolitasahoz kattintson a .
Térlés gombra. TiitlEs |

& Start mend bedlli:asai

O Dokumenturmak mappa kibant4sa -
[0 Feligyeleti eszkéztk megielenitéss

[ Hélzati és telefonos kapesolatok kibontésa
O kedvencek megielenitése j

QK | Mégse | Alkalmaz |

A Hozzadadas gombbal ujabb programcsoportokat illetve programokra,
dokumentumokra mutatd hivatkozasokat (parancsikonokat) adhatunk
a Start mendi tartaimahoz. Az Eltavolitas gomb segitségével a progra-
mokhoz vagy mappakhoz tartozé hivatkozasokat tavolithatjuk el
a Start menibdl. Haladé felhasznaldk a Start menu elemeit
a Windows Intéz6 segitségével is karbantarthatjak a Specialis gombra
kattintva.

A Hozzaadas gomb hasznalatakor a Parancsikon létrehozasa parbe-
szed panel jelenik meg a képernydn. A panelen lathaté rovatban adjuk
meg annak a programnak vagy fajlnak az elérési utvonalat, amelyet
a Start menube szeretnénk felvenni. Elérési utvonal alatt a program
vagy fajl mappaszerkezetben elfoglalt helyének megadasat értjik.
Amennyiben nem ismerjik a program elérési utjat, hasznaljuk a Win-
dows Keresés funkcidjat. A Keresés funkcidval a Fajlok és mappak
keresése fejezetben foglalkozunk részletesen.
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Példaul, a Word.exe program elérési utvonala a kévetkezéképpen ad-
haté meg:

C:\Program Files\ Microsoft Office\Office\Word.exe
Az elérési utat legegyszeriibben a Tallé6zas gombbal adhatjuk meg.

Parancsikon létrehozasa

A wardzsld seqtségével helvi vagy haldzati programokra,
F&jlokra, mappakra, szamitdgepekre vagy
Internet-cimekre mutatd parancsikonokat hozhat 1étre.

Adja meg az elem helyet;

Taldzas. .. |

& folytatashoz kattinkson a Tovabb gombra,

< Yissza | Tovabh = | Mégse I

A megjelené Talléozas a mappak kozott ablakban hatarozzuk meg
a program vagy féjl helyét, majd az OK gombbal térjlink vissza a Pa-
rancsikon létrehozasa ablakhoz.

Tallézas a mappak kozott e

Jelélje ki a parancsikon céljat:

[=1-= Helvi lermez () ;I

{:I Documents and Settings

=77 Dokumentumok,

-{_] Bemutatdk

H-_] Levelek

7] Tahlazakok

7] Uj mappa

f- ]
iizp Factelep.msi

Fsctary, msi

£
£
£
£

1 Humaerarm _Iv

a4 I Meégse |

Amennyiben nem ismerjik a program vagy allomany pontos helyét,
a Windows Keresés funkcidjaval meghatarozhatjuk azt. A kereséssel
részletesen a Fajlok és mappak keresése fejezetben foglalkozunk.
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Operacios rendszerek

A tallézds eredményeként a kivalasztott program neve és utvonala
megjelenik az Adja meg az elem helyét mezdében.

Parancsikon létrehozdsa
& varazsld segitségevel helyi wagy haldzati programokra,

fajlokra, mappakra, szamitdgépekre wagy
Internet-cimekre mutatd parancsikonokat hozhat 1Etre,

adia meg az elen helyét:

C\DokurmenturiokiRajz.brap Tallozas. ., |

& Folvtatashoz kattintson a Tovabb gombra,

= Wissza I Towabh = I Mégse |

A Tovabb gomb hasznalata utan megjelend listabdl valasszuk ki az uj
elem szamara a befoglalé programcsoportot.

Programmappa kivalasztisa

Jelilie ki a parancsikon elhelyezésére szolgald mappat:

(= Inditspult
(= Kellékek

Kiseqitd lehetdségek

=
= Rendszereszkézak
Szdrakozas
r—— -

1 mappa. . |

< Yissza I Towabh = I Mégse |

Sziikség esetén Uj programcsoportot is létrehozhatunk az Uj mappa
gombra kattintva.
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Az utolsé lépésben a programcsoportba felvett elem nevét adhatjuk
meg.

Programnéy kivalasztisa

Adia meg a parancsikon nesék:

# Befejezés gombra kattintva hozza létre a parancsikont,

< Yissza I Befejezés I Mégse |

A Befejezés gomb hasznalata utdn az uj elem megjelenik a Start me-
ndben.

Office dokumentum megnyitasa
[y ffice dokumentum

‘indows Update

N (5 Keliekek r
ﬁ Internet Explorer
Diakurmenturnak, L4 Microsoft Access

, Microsoft Excel

Programok,

Beallitasak, —
(L7 Microsoft Sutlook,
Keresés 4 Microsoft PowerPoink
Microsoft Word | _
Sigd - =-=o
agOutlookExpress ~
/7 N
a ek ]
Futtatss. .. N m .
- -
D Leslitss...

X o

FdliECER
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ELEMEK ELTAVOLiTﬁ_«_SA”A A Start meni elemeinek eltavolitasahoz kattintsunk az Eltavolitas
START MENUBOL gombra.

Talca és start meni tulajdonsag e

iltalénns  Specialis |

—# Start mentl testreszabisa

F . Elemek hozzdadasaval és
24 elkdvolitdsdval igényeinek

4 . ; 7 :
7] megFelelden alakithatja a \ Elt&volitas. ..
Skark mendt, — 4
o — - -
Specialis. .. |
Wisszarendezés |
ﬁ‘ & lzgutabb hasznalk
L

dokumentumak, programok
&s webhelyek listajanak

eltdvaltasahos kattinkson a —
Terlés gombra, Tarles |

& Stark meni beallitasai

0
rar:

-

O Cokumentumok mappa kibonkssa

[ Felugyeleti eszkizik megielenitése

[ Halgzati és telefonos kapcsolatok kibontésa
O kedvencek megielenitése

| »

Lo

(o] 4 | Megse | Alkalmag |

A megjelend parbeszéd panelen valasszuk ki az eltavolitani kivant ele-
met, majd kattintsunk az Eltavolitas gombra.

Parancsikon yagy mappa eltavaol 2lx]

A Start menil adott elemének eltdvalitdsdhoz jelélie ki az
elemet a listabal, majd kattintson az Elkavolitas gombra,

[:I Start Menu
E|-- Praogranns

(55 Inditapul:
5[ keliskek

ﬁ-? Kisegitd lehetdségek,

(= Rendszereszkizik

[ JCcvezetes

Lemez karbantartésa

] Utemezett Feladatak,

Szirakozas -
#l Cimjegyzek

Imaging

ofid| Jegyzettémb

- Parancssor j

Elt3valités | Bezdrés I

|»

Az elemek eltavolitasanal jarjunk el koriltekintéen. Egy programcso-
port eltavolitdsakor a programcsoport teljes tartalma is térlésre kertl.
TIPP

A Start menubdl torolt elemek — a sajat gépunkrdl torélt egyéb elemekkel egyitt —
el6sz6r a Lomtarba kerllnek, igy a tévedésbdl tordlt elemek kdnnyen visszaallit-
hatok.
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PARANCSIKONOK Gyakran hasznalt programjaink és egyéb fajliaink eléréséhez
LETREHOZASAA a Munkaasztalon is létrehozhatunk parancsikonokat. Kattintsunk
az egeér jobb gombjaval a Munkaasztal Ures teruletén, es valasszuk
MUNKAASZTALAON a gyorsmenu Uj » Parancsikon parancsat. A megjelené parbeszéd
panelen a korabban tanultak szerint adjuk meg a kivant fajl helyét,

majd a parancsikon nevét.

Active Deskbop 3

Tkonok. elrendezése 3
Ikonok igazitasa
Frissités

Eeillesztes
Parancsikon beilesztése
Tétlés visszavonasa Chrl+2Z

Tulajdonsagok

M Eitkep

Microsaft Word dokumentum
ﬁ Microsoft Office Iratgyljtd
Microsoft PowerPoint bermutatd
ﬁ Adobe Photoshop Image
Széveges dokumentum

@ Hanghullam hang

@ Microsoft Excel munkalap

A képernydn létrehozott parancsikonokat legegyszeriibben a DELETE
billentyli segitségével tordlhetjik. A parancsikonok torlését a gyors-
menu Torlés parancsaval is elvégezhetjik.

A témakorhéz kapcsolédo gyakorl6 feladat:
FeladatgyUjtemény 11., 12. feladat

AZ ESZKOZTARAK A parancsok vagy programok gyors elérését szolgal6 ikonokat vagy
HASZN ALATA gombokat tartalmazé savot vagy ablakot eszkdztarnak nevezzik.

A Talcan alaphelyzetben négy kulonbdzé beépitett eszkoztar jelenit-
hetd meg, ezen kivil lehetéségunk van egyéni eszkdztar felvételére is.
Az eszkdztarak megjelenitéséhez vagy elrejtéséhez kattintsunk
az egér jobb gombjaval a Talca vagy barmely eszkdztar Ures teriletén,
és valasszuk a gyorsmenl Eszkoztarak almenijének megfelel6 pa-
rancsat.

Cim
Hivatkozasok.
Asztal

v Gyorsindités

Datum és idd beallitasa

Lepcsazetes elrendezes
Yizszinkes mozail elrendezes
Figadleges mozaik elrendezés [lj eszkiiztar. ..

Mimden ablak kis méret

Feladatkezeld. ..

Tulajdansagak.

mstart|

- 1=
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Eszkdztarainkat a Talcahoz hasonldéan, am attdl teljesen flggetlendl
a képerny6 tetszbleges szélére helyezhetjik, sét akar 6nallé eszkdztar
ablakként is megjelenithetjik. Ehhez nem kell mast tennink, mint
az eszkoztarat — az eszkoztar bal szélén elhelyezkedd — fogantyujanal
fogva a képernyd tetszéleges tertiletére huzni. Ha az eszkbztarat nem
a képerny6 valamely szélén helyezzik el, eszkdztar ablakként a tdbbi
ablakhoz hasonldan kezelhetjuk.

Gyakran hasznalt parancsikonjainkat nem csak a Munkaasztalon vagy
a Start menuben érhetjik el. Erre szolgal a Talcan lathaté Gyorsindi-
tas eszkdztar is, melynek segitségével kdénnyen és gyorsan elérhetjiuk
a gyakran hasznalt programokat, mappakat és egyéb allomanyokat.
Alaphelyzetben az eszkoztar az Asztal megjelenitése, az Internet
Explorer és’a_z_o_uyook Express parancsikonokat tartalmazza.

istor] ({1 & )

Ha az eszkoztaron lévé ikonok nem férnének el a rendelkezésre allo
terlleten, azokat az eszkoztar jobb szélén lathaté nyilra kattintva
megjelenithetd menibél erhetjik el.

PARANCSIKONOK A Gyorsinditas eszkdztarra kétféle médszerrel vehetlnk fel parancs-
LETREHOZA,SA’ A ikonokat.
GYORSINDITAS

ESZKOZTARON Az els6 lehetéség a Fogd és vidd mddszer. Fogjuk meg az egérrel

a megfeleld program parancsikonjat a Munkaasztalon, vagy magat
a fajlt a Windows Intézé ablakban, és huzzuk a Gyorsinditas eszkoz-
tarra.

Internet
Exp larer

A Windows értelemszerlen létrehozza a megfelel6 parancsikont. A pa-
rancsikon szukseég szerinti atnevezéséhez hasznaljuk a gyorsmenu
Atnevezés parancsat.
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UJ ESZKOZTARAK
LETREHOZASA

| o8

A masik lehetéség a korabban megismert Parancsikon létrehozasa
parbeszéd panel hasznalata. Kattintsunk az egér jobb gombjaval
a Gyorsinditas eszkdztar Ures terlletére vagy fogantyujara, és valasz-
szuk a gyorsmenu Megnyitas parancsat. A megjelené ablakban ismét
kattintsunk az egér jobb gombjaval egy Ures terlleten, majd hasznaljuk
agyorsmenii Uj » Parancsikon parancsat. Ez utan a parancsikon
létrehozaséat a korabban megismert médszerrel végezzik.

A meglévd eszkoztarakon kivil magunk is létrehozhatunk ujabb esz-
koztarakat. Kattintsunk az egér jobb gombjaval a Talca vagy barmely
eszkoztar Ures teruletén, és valasszuk az Eszkoztarak » Uj eszkoztar
parancsot. A megjelend Uj eszkodztar parbeszéd panelen jeléljiink ki
egy mappat az eszkoztar elemei szamara.

Yalasszon egy mappat, wagy adjon meq egy Inkernet-cimet,

:_;fj fsztal
@ Dokumentunmal
@ SajEtgép

Haldzaki helyek

°3 Lomtar

----- ﬁ Inkternet Explorer

rokurmentumok,

o]

Mappa:

Mégse [lj mappa

A

Szilkség szerint Uj mappat is létrehozhatunk az Uj mappa gombbal.
A létrehozott U eszkdztar a Gyorsinditas eszkdztarhoz hasonléan
hasznalhato.

TIPP

Eszkoztarunk szamara meglévé mappakat is kijeldlhetiink. Igy a mappa tartaima
az eszkodztar gombjai segitségével is elérhetd. Probaljuk ki példaul az eszkoztarat
a Dokumentumok mappahoz, vagy valamelyik lemezmeghajténkhoz rendelni.
Csokkentslik az eszkoztar méretét a lehetd legkisebbre, és tartalmanak eléréséhez
hasznaljuk az eszkdztér jobb szélén lathaté jobbra mutaté nyilat.
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DATUM ES IDO® Az id6 mérésére szamitdgépiink beépitett éraja all rendelkezésiinkre.
A iTA A belsé éra altal mért id6t a Talca jobb alsé sarkaban olvashatjuk le.
BEALLITASA A pontos id6 beallitdsahoz kattintsunk duplan a Talcan lathatd orara,
vagy haszndljuk a Vezérlépult mappa Datum és id6é ikonjat.

A megjelené parbeszéd panel Datum és idd fulén lathatd mezdkkel

beallithatjuk a pontos id6t és a datumot. Az 6ra, perc, masodperc be-

allitasahoz kattintsunk a médositani kivant idéegységre, és irjuk be

a megfeleld értéket, vagy hasznaljuk a mezd melletti 1éptetd gombokat.

Datum és idd tulajdonsagai 4 |

Datum és id5 | 1dézéna |

—Daktum —Idd

i’ Iaugusztus ~ l

1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 B 22 o3 o245 Z6
27 2@ 29030 3

[i5:26:53 =

Jelenleqgi iddzdna: Kizép-eurdpai nyari idd
QK I Mégse | Alkalmaz |

Az Idézoéna fllon lathatd legordiild listaban beallithatjuk aktualis tar-
tézkodasi helylnket a vilag idézonaiban. Tartézkodasi helylink meg-
valtoztatdsakor a Windows az uj id6zénanak megfelelben atallitja sza-
mitogéplnk belsd orajat. Ez a funkcio els@sorban azoknak a felhasz-
naléknak nyuijt segitséget, akik sokat utaznak kulféldre hordozhato
szamitogeépukkel.

Datum és idd tulajdonsagai 4 |

Détum és s 1ddz6na |

[V automatikus atallés a nyari idészamitasra

oK I Mégse Alkalmaz
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Ha az Automatikus atallas a nyari idészamitasra jel6l6négyzetet
bekapcsoljuk, a Windows a kell6 idében atallitia szamitégéplnk belsé
orajat a téli, illetve a nyari id6szamitasnak megfeleléen. Fontos megje-
gyezni, hogy a datum és id6zéna beallitasait csak azon felhasznaldk
végezhetik el, akik rendelkeznek a szikséges jogosultsagokkal illetve
rendszergazdai jogosultsagokkal az adott szamitogépen.

A Windows rendszerben futdé programjaink mikoédését kisebb-nagyobb
mértékben érinthetik a Windows terlleti beallitasai. A terlleti beallita-
sok hatarozzak meg tobbek kdzott a szamok és az idd kijelzés forma-
tumat, valamint billenty(izetiink nyelvét és billenty(ikiosztasat. A terlleti
beallitasok moédositasahoz kattintsunk a Vezérlépult mappa Terlileti
beallitasok ikonjara.

Teriileti beallitisok

Altalanos | Szémukl Pénzneml Idid I Détuml Billentylizet n_l,lelval

—Jelenlegi felhasznald bedllitisai
Szamos program felhaszndlia a kilonbazd teriileti beallitisok.at [s2am-,
iddi- &z datumformatumok, pénznemek). Walazzza ki a hazznalni kivant
nemzeti szabvanyoknak megfeleld teriileti beallitast.
Teriileti beallitas:
kdagyar
BRendezési sarrend:
Alapértelmezett j
& rendszer nyelvi beallitasa
A iendszer szamos nyely hasznalatat teszi lehetiive. Walassza ki a
tamagatandd nyelveket, nyelvesoportokat.
Oarsb ﬂ
Oeaki
3 ciril
O Girsa
O Gniz x|
Alapértelmezés bedlitésa.. | E—— |
ok | Mege | ke |

A parbeszéd panel Altalanos fiilén lathaté Teriileti beallitas legordiilé
listabdl valaszthatjuk ki, melyik orszag szabvanyainak megfelel6 terG-
leti beallitasokat kivanjuk hasznalni. Ennek hatasara automatikusan
megvaltoznak a Szamok, Pénzem, Id6 és Datum fiileken talalhato
alapbeallitasok is. A Teruleti beallitas listaban csak azok az orszagok
szerepelnek, amelyek megfelelnek arendszer altal tdmogatott nyel-
veknek. Ezeknek a nyelveknek a listajat a panel also felén lathaté
A rendszer nyelvi beallitasai listaban talaljuk. Amennyiben a listaban
Ujabb nyelvek tdmogatasat allitjuk be, a beallitdsok jovahagyasakor
szlikség lehet a Windows 2000 telepité CD-jére.
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A tertleti beallitassal kapcsolatos alapértelmezett beallitasokat termé-
szetesen egyenként is modosithatjuk. A Szamok és a Pénznem fiilon
aszamok és azorszag alapértelmezett pénznemének Kkijelzésével
kapcsolatos beallitasokat médosithatjuk.

Terileti beallitdsok

21X

Abalénos  Szamok | F‘énzneml 1d& I Détuml Billentylizet n_l,lelval

Megjelenési minta

Pozitiy: |123 456 783,00 Negativ: |-1 273 456 739,00

Tizedes elvalaszta: II - I

Tizedeziegyek széma: lﬁ
LCzoportozita jel lﬁ
Szamjegyek ceopartositasa: lm
Negativ elgiek I - I
Megativ szamformatum: lﬁ
“Wezetd nulldk megjelenitése: 07 hd

Listaelvalaszta: lﬁ
Mértékrendszer. lm

ok | Mege | Ak |

A Szamok fiil Tizedes elvalasztd lenyilé listajaban megadhatjuk a ti-
zedesjel formatumat. A Tizedesjegyek szama lenyild listaban megad-
hatjuk, hogy a tizedesjel utan hany tizedesjegy szerepeljen. Nagy sza-
mok esetén a Csoportosito jel listaban adhatjuk meg az egyes szam-
jegycsoportokat elvalaszté jelet. A Szamjegyek csoportositasa lista-
bdl kivalaszthatjuk, hogy egy szam szamjegyei milyen modon kerllje-
nek csoportositasra. Negativ szam beallitasakor a Negativ eléjel lis-
tdban megadhatjuk a szamhoz tartozé negativ el6jelet. A Negativ
szamformatum lenyild listdban a negativ szam megjelenitési modjat
allithatjuk be. Ha 0 és 1 kdzé es6é szamokat akarunk abrazolni, lehet6-
ségunk van beallitani, hogy a tizedesjel elétt szerepeljen —e vezetd
nulla vagy sem. Ezt a Vezeté nulldk megjelenitése listaban valaszt-
hatjuk ki. Szamsorok készitésekor a listaelemek elvélasztasara a Lis-
taelvalaszté lenyild listabol célszeri elvalasztojelet valasztani. A Mér-
tékrendszer listAban megadhatjuk, hogy a szamitégépen a metrikus
vagy az amerikai mértékrendszert akarjuk hasznaini.
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Amennyiben az egyes listakban szereplé elemektdl eltéré formatumo-
kat kivanunk megadni, az Uj elem megadasa a kivalasztott listaban
az elem begépelésével torténik. A beallitott szamformatumokat a Meg-
jelenési minta csoportban tekinthetjuk meg.

Terileti beallitasok . 2l

A\talénnsl Szamok Pénznem Ildﬁ I Détuml Billentylizet n_l,lelval

Megjelenési minta

Pozitiy: |123 456 789,00 Ft Negativ: |—1 273 456 789,00 Ft

Eeénznem szimbalum: -

Pazitiv pénzformatun: |1,1 Ft 'I
Hegativ pénzformatun: |-1 ARt 'I

Tizedes elvalaszta: I - I

Tizedezsiegyek szama: I 2 <~ I
LCsopoitosita jel. I - I

Szamjeqyek ceoportositasa: |123 45E 789 'I

ok | Mege | Ak |

A Pénznem fiilon alapértelmezésként az Altalanos fiilén kivalasztott
orszag pénznemére vonatkozé beallitasokat talalunk.

A Pénznem szimbolum lenyil6 listabol kivalaszthatjuk vagy megval-
toztathatjuk az adott orszagban hasznalt pénznem jelét. A Pozitiv
pénzformatum és Negativ pénzformatum listakban a pozitiv illetve
negativ pénznemmennyiség megjelenitési modjat adhatjuk meg. A to-
vabbi négy lenyilé lista funkcidja megegyezik a Szamok flilon talalhaté
megfeleld listak funkcidjaval. A beallitott pénznemformatumokat
a Megjelenési minta csoportban tekinthetjik meg.
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Az Id6é és Datum flileken az id8pontok és datumok kijelzésének for-

matumat modosithatjuk.

Teriileti beallitasok 21xl
Altalsnos I Szamak I Pénznem |dd | D&tum I Billentyiizet nyelve I
Megjelenési minta
’7Minta: |1 E:27:07
I dBtarmatum:
| diielv&lazzti: I: vl
Délelatt jele: de. -
Délutan jele: du. -
|détarmétum - megjequzés
o=dia p=perc m=masodperc  i=de vagy du
0 =12 dras formatum
0 = 24 érds formatum
00, pp, mm = megielenités vezetd nullak hasznalataval
o, p. m = megjelenités vezetd nullak hasznalata nélkil
T L

Az 1dd fll Idé6formatum lenyilé listajaban az idé megjelenitési médjat
valtoztathatjuk meg. Amennyiben a listaban felsoroltaktol eltéré for-
matumot kivanunk beallitani, a megfelelé formatumkddot gépeljik be
az ldéformatum mezbébe. Az ldéelvalaszté listaban megadhatjuk,
hogy az id6egységek kdzott (6ra, perc, masodperc) milyen elvalaszto-
jel szerepeljen. A Délelétt jele valamint a Délutan jele listakban
a megfeleld napszakok jeldlését allithatjuk be vagy médosithatjuk.

Teriileti beallitasok . A
;‘f\\talénnsl Szémokl Pénzneml Idi Diatum |B|IIantyLizet nyelval
—Maptar

Kétiegyll év beitdsakor értelmezés a kigvetkezd két év kozgtt:
1530 &
—Rivid dtum
Minta: [z001. 08 21.
Biwid datumfarmatur: |éééé. HH. rin. =l
Diatumelvalasztd: I -
—Hossz0 datum
inta: IZDDT. augusztuz 21.
Hossad datumfaormatur: |éééé. HHHH n. =
T L
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A Datum ful Naptar csoportjaban beallithatjuk, hogy amennyiben
egy évszamot két szamjeggyel adunk meg, azt hogyan értelmezze
a program. Alapértelmezettként az 1930 és 2029 kozotti idSintervallum
van bedllitva. Ez azt jelenti, hogy ha két szamjeggyel adunk meg
egy évszamot és az szerepel a megadott idSintervallumban ( példaul
1998 helyett 98—at irunk ), akkor a program felismeri és automatikusan
eléirja az évszamnak megfelel6 elsé két szamot, jelen esetben a 19-et.
Amennyiben a 2018-as évet jeldljik 18—cal, a program felismeri, hogy
az évszam benne van a megadott intervallumban és automatikusan
eléirja az évszamhoz tartozé els6 két szamot, ebben az esetben a 20—
at.

A Rovid datum és a Hosszu datum csoportokban a datumformatum
révid vagy hosszu megjelenitési médjait allithatjuk be.

A Billentyiizet nyelve fllon billentylizetink billentylkiosztasat valtoz-
tathatjuk meg. A billentylzetkiosztdas megvaltoztatasaval a betik,
szimbolumok, irasjelek helyét modosithatjuk a billentylizeten. Példaul:
Magyar nyelvrél Angol (amerikai) nyelvre térténd valtasnal azy és a z
billenty(ik helye felcserélédik a billenty(izeten.

A Telepitett nyelvek listaban a billentylizetlinkh6z aktualisan beallitott
nyelvek lathatok.

2| %]

Teriileti beallitasok

A\talénnsl Szémokl F‘énzneml 1di I Détum  Billentyiizet nyelve: |

Telepitett nyetvek
Myely Billentylizetkiosztaz/ ir&sjegyberivi
Angol [amerik ai] Angol [amerik ai)
Hozzdadés.. | Ehdvalitzs | Tuksidonsagok.. |
Alapértelmezett
& Caps Lock kikapcsolasa
’7 {+ aCaps Lock billentylivel = a Shift billentyiivel ‘

Mypelvek kiozatti valtas billentpliparancsai

Elem EBillentyiikombincid

Billentyiikombinacia mddositasza... |

v Kielzti engedélyezése a Talcan

0K | Megse | akenez |
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Uj billenty(ikiosztas beallitasahoz kattintsunk a Hozzaadas gombra,
majd a megjelend parbeszéd panel Nyelv listdjaban valasszuk ki
a megfeleld nyelvet, és — szilikség szerint — a hozza tartozo billentyiki-
osztast.

Nyelv hozzaadasa

Billentylizetkiosztas  irésjeqybevivia:
Magpar 101 gomboz j

ok | Mégee |

A Telepitett nyelvek listaban az alapértelmezett billentylizetkiosztas
neve mellett pipat lathatunk. Az alapértelmezés megvaltoztatasahoz
jeloljuk ki a megfeleld nyelvet, és kattintsunk az Alapértelmezett
gombra. Valamely beallitott nyelv billentylkiosztasanak moddositasa-
hoz kattintsunk a Tulajdonsagok gombra.

Nyelvi tulajdonsagok i B

Tyl b agyar

Billentyiizetkiozzt s/ iragjegpebevivi:

ok | Memse |

A nem hasznalt billenty(ikiosztasokat az Eltavolitas gombbal vehetjik
le a listarol.

A panel kdzepén lathatd, A Caps Lock kikapcsolasa csoport opcioi
segitségével meghatarozhatjuk, hogy a CAPS LOCK funkcié bekap-
csolasa utdn a CAPS LOCK billentyl ismételt leGtésével, vagy
a SHIFT billentyl hasznalataval Iéphessink ki a nagybetls izemmad-
bol.

Amennyiben tébb billenty(ikiosztast hasznalunk, és azok kdzoétt gyak-
ran valtogatunk, érdemes lehet bedllitani a kilonféle nyelvek kozotti
atvaltasra szolgald billentylkombinacidkat. Ezt a Nyelvek kozotti val-
tas billentyliparancsai csoportban tehetjliik meg.

A billenty(izet aktualis nyelve a Talcan is megjelenik, ha bekapcsoljuk
a Kijelz6 engedélyezése a Talcan jelolonégyzetet. Az ikonra kattintva
megjelend gyorsmendivel a billentylizet nyelve megvaltoztathato.

A témakorhéz kapcsolodo gyakorlé feladat:
Feladatgy(jtemény 17. feladat
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A szamitégép alapvetd konfiguracios beallitasait a Start meni Bealli-
tasok + Vezérl6pult parancsara kattintva megjelend panelen tekinthet-
juk meg.

B vezérltpult M=l
| Eéll Seerkesatés mésst Kedvencek Eszhozok 5o ‘

J d=jsszs v = v | Chkeresés U Mappsk £ @EEzmények “E i x = ‘ Ed-

| &im [ veasrigput =] eumss
1 | - £
J 4 @ B T W B
L Betikészletek  Gillenkylzet  Datum ésidd Egér Energiagazd... Felhasznaldk
Vezérlépult lehetdségek 65 jelszavak
=
A viszérlépult bedlitasainak - cf @: ﬁﬁf 4
hasznélata a szémitogép -
testreszabasahoz. Feligyeleti Haldzati &5 Hangok és Hardver  Internet-be... Jatékvezérldk
eszkizik telefono. .. multimédia  hozzdadasay. ..
Jelglie ki azt az elemet, amelynek
leirasara kivancsi, g E:T
[m) £ @
e Kiseght  Lapobvasikés Livelpdate Mappabedli.. Megielenités  Myomtatsk
) . isegitd apolvasok és  LiveUpdate  Mappabedli... Megjelenites yomtatcl
Windows 2000 timogstés Ehetdsegek  kamerak
2 ®m & &
Posta Programok Rendszer Telefon és Teriileti {remezett
telepitésafta. . modem ... bealitasak Feladatok.

3

WP Client

|25 objektom | | 4

A hangokkal kapcsolatos beallitasokat a Hangok és multimédia ikon-
ra kattintva megjelené panelen végezhetjik el.

Hangok és multimédia tulajdonsagai HE

Hangok | Audid I Hardver I

—Hangesemeények
i o i’
Cp- Alapértelmezett hangjelzés
Bejovi hivas
< Csillag
< Ertesités j Lizenetri]
E zzkioztarsdv megielenitéze
_ Felbukkand menii LI
e
[iMincs] | >| Tallozds... |
Seéma:
| =
Mentésmasként.. | Tsiés |
—Hangerd
Vo
Halk i Hangos
]
¥ Hangertiszabalyzo megielenitése a talcén @?

ok | Mg | ke |

A Hangesemények csoportban kivalaszthatjuk, hogy mely esemény-
hez kivanunk hangot hozzarendelni. A hangot a Név legordiild lista
elemei kdzul valaszthatjuk ki. A _Irl lejatszas gomb segitségével meg-
hallgathatjuk a kivalasztott hangot. A lejatszas hangerejét a Hangeré
csoport csuszkajaval moédosithatjuk. A Hangerdszabalyzo kozvetlen
eléréséhez kapcsoljuk be a Hangerészabalyzé megjelenitése a tal-
can jeldlénégyzetet. Ekkor a tédlcan megjelenik a Hangerd ikon.
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A Vezérlépult Rendszer ikonjara kattintva megjelené panel Altalanos
fulén szamitogépinkrél kaphatunk altalanos informaciokat. Megtud-
hatjuk példaul a processzor tipusat és a szamitégép memoriajanak

mennyiségét.

Rendszertulajdonsagok

Haldzati azonosftésl Hardverl Felhasznaldi profilokl Speciélisl

Rendszer:
Microsoft Windows 2000
5.00.2195

A termek hasznalatara jogosult
Szabd Gabor
Microsoft
52828-335-7687473-09112

Szamitogép:
#B6 Family & Model & Stepping 0
AT/AT COMPATIELE
65 060 KB RaM

oK I Meégze Alkalmaz

KIKAPCSOLAS

Munkank befejezésekor

a szamitogep kikapcsolasahoz vagy

a halozatbdl valo kijelentkezéshez hasznaljuk a Start menu Ledllitas

parancsat.

A Leadllitas parancs valasztasakor az alabbi parbeszéd panel jelenik

meg.

A Windows leallitasa

@ Walasszon az alabbi lehetdsagek kizil:

Ledllitas

Befejezi a munkarmenetet &s kilép a Windows rendszerbél, igy

biztonsagosan kikapcsolhatja a szamitdgépet.

[0]'4 I Meégse |

sigs |

A parbeszéd panelen talalhato legorduild listabdl — a leallitason kivil —
tobb lehetéség kézll valaszthatunk.

' Miniszterelndki Hivatal Informatikai Kormanybiztossig
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A Windows szabalyos leallitasahoz a szamitogép kikapcsolasa el6tt
valasszuk a Leallitas listaelemet. A parancs kivalasztasa utan rovid
idével a Windows jelzi, hogy szamitégéplinket biztonsagosan kikap-
csolhatjuk. Soha ne kapcsoljuk ki szamitdégéplnket e lépések végre-
hajtasa nélkul, mert ezek elmulasztasa a hattértarakon tarolt adatok
sériléséhez vezethet.

Az Ujrainditas listaelemet csak kildnleges esetekben — példaul
a rendszer instabilla valasa vagy Uj program telepitése utan — hasznal-
juk. llyenkor a Windows el6sz6r végrehaijtja a rendszer teljes leallitasi
folyamatat, majd azonnal ujrainditja a szamitogépet.

A Kijelentkezés funkciénak akkor van jelentésége, ha egy szamito-
géppel tobb felhasznalé felvaltva dolgozik. Kijelentkezéskor
a Windows ledllitia a futd alkalmazasokat és visszatér a bejelentkez6
képernyére. Kijelentkezés utan a kdvetkez6 felhasznalonak ujra be kell
jelentkeznie, hogy a sajat jogosultsagainak megfeleléen férjen hozza
a szamitogép és a haldzat eréforrasaihoz.

Az erre alkalmas szamitdgépek esetében a Készenléti allapot lista-
elem valasztasaval szamitégéplinket energiatakarékos, pihené alla-
potba helyezhetjik. Ekkor minden program futasa felfliggesztésre ke-
ril. A készenléti allapotbdl — szamitégépunk beallitasatol fliggben —
barmely billenty( lettésével vagy az egér megmozditasaval Iéphetlink
ki. A Windows ekkor zarolt allapotba kerll, munkank folytatasahoz
meg kell adnunk felhasznald6i neviinket és jelszavunkat.

Megjegyzés
Szamitogépiinket készenléti allapotban ne kapcsoljuk ki, mert minden a memoria-

ban tarolt adatunk elvész. Ehelyett el6szdr 1épjink ki a készenléti allapotbdl, majd
hasznaljuk a korabban megismert Leallitas parancsot.

A Hibernalas funkcié a Ledllitas és a Készenléti allapot funkciok
kombinalasa. Hasznalatakor a Windows minden program futasat
felfuggeszti, elmenti a memoaria teljes tartalmat szamitégéplink hattér-
tarara, majd ledllitia a szamitogépet. A szamitégép legkdzelebbi
bekapcsolasakor a Windows visszatolti a memoria elmentett tartalmat,
majd zarolt allapotba keril. Bejelentkezés utan munkankat onnan
folytathatjuk, ahol a hibernalas elétt abbahagytuk.
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MUNKAALLOMAS A Munkaallomas zarolasa parancs segitségével kijelentkezés és
ZAROLASA az ablakok bezarasa nélkiil is megakadalyozhatjuk, hogy mas felhasz-
nalék hozzaférjenek bekapcsolva hagyott szamitégéplink tartalmahoz.
Ez a parancs egy specialis rendszermenin keresztil érhetd el, melyet
a CTRL+ALT+DELETE billentylkombinacioval jelenithetink meg.
A Windows rendszerbiztonsag parbeszéd panelen valasszuk
a Szamitégép zarolasa parancsot.

Windows rendszerbiztonsag
Professional

O 170 R

Bejelentkezési informacia
& kivetkezokent van bejelentkezve: THTisuboa,

Bejelentkezés iddpontja: 2001, 08, 22, 8:10:04

& Feladatkezeldvel zarhatja be azon alkalmazasokat, amelyek nem walaszolnak,

| > istentkezss.. | Lealitas. . |

Jelsza modositasa. .. | Eeladatkezeld | Megse |

A szamitdgéphez ezutan csak a zarolast kezdeményez6 felhasznald,
vagy arendszergazda (adminisztrator) férhet hozza. A zarolas felol-
dasa utan munkankat a zarolast megel6z6 allapotbdl folytathatjuk to-
vabb.
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A LOMTAR

A Sajat gépunk merevlemezérdl torolt adataink a végleges torlés elbtt

I% egy ideiglenes taroldhelyre, a Lomtarba kerllnek. A Lomtarban tarolt

adatokat késdbb véglegesen tordlhetjik, vagy visszahelyezhetjik 6ket
eredeti helyukre.

A Lomtar mappaba kerUlt adatok tovabbra is foglaljak a helyet hattérta-
runkon, ezért a Lomtarat idénként célszer( kilriteni.

A Lomtarat a Windows Intéz6ébél vagy az Munkaasztalrdl is elérhetjuk.

| Fag Sowhemils Mce Exdwecsk Emiecth S
[ omen = o - (| @t | Gyoos Pt | U B X 00| (7 % DD

| o [ Lot

=3 A&y 7
At

%5 Dolunertunck Wmtardsods Ustager  Misolat
T P Rz bene

R o

A LOMTAR A Lomtarban talalhaté elemek listajat a mar ismertetett (Nagy ikonok,
TARTALMANAK Kis ikonok, Lista és Részletek) nézetekben jelenithetjik meg. A Rész-
letek nézetben lehetéségunk van a fajlok eredeti helyének és

ATTEKINTESE a torlésuk idépontjanak attekintésére is.

TIPP

Ha a listat a Részletek nézetben az Eredeti hely oszlop szerint rendezziik, kony-
nyen megtalalhatjuk az azonos helyrél torolt fajlokat.

FAJLOK Véletlenil térolt adatainkat — kijeldlésiik utan — a Fajl meni Visszaalli-
VISSZA- tas parancsaval eredeti helylkre helyezhetjik vissza.

ALLiTASA Amennyiben a fajlokat nem az eredeti helylkre szeretnénk visszaalli-
tani, azokat a korabban tanult Kivagas és Beillesztés parancsok
segitségével tetszéleges mappaba helyezhetjik at.
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LOMTAR A Lomtarban Iévé valamennyi adat végleges torliéséhez a Fajl menii
URiTESE Lomtar uritése parancsat hasznalhatjuk. Ekkor az itt tarolt valamennyi

objektum véglegesen elvész.

TIPP

Ha a Lomtarbdl csak néhany adatot szeretnénk tordini, kijeldlésiik utan hasznaljuk
a kordbban ismertetett t6rl6 miveletek valamelyikét.

FAJLOK ES MAPPAK KERESESE

El6fordulhat, hogy egy korabban elkészitett dokumentumunkat nem
talaljuk hattértarainkon. llyenkor a Start meni Keresés *+ Fajlok és
mappak parancsat hivhatjuk segitségul. A Keresés panel megjelenit-
het6 a Windows Intézd Szokasos gombok eszkdztaran talalhato Kere-
sés gomb segitségével is. A keresés a mappaszerkezet minden ele-
mére vonatkozik, igy fajlokat, mappakat és egyéb objektumokat azo-
nos modszerrel kereshetlnk.

A Keresés panelen tobbféle keresési feltétel beallitasara nyilik lehet6-
ségunk, a keresés e szempontok mindegyikének figyelembe vételével
torténik.

Ha nem ismerjuk pontosan egy fajl nevét, a keresési feltételek mega-
dasakor a ? kérdbjel és a * csillag helyettesité karaktereket is hasznal-
hatjuk. A ? karakterrel egy karaktert, a * karakterrel tetszéleges szamu
karaktert helyettesithetink. Amennyiben nem adunk meg helyettesité
karaktert a keresés soran, a beirt kifejezés a fajinév barmely részén
szerepelhet.

Példaul a s?r kifejezés megadasakor a sor, sor sar, sir... szavakat tar-
talmazé fajlnevek is eleget tesznek a feltételnek, de nem tesznek ele-
get példaul a szar, sator vagy a seper szavak.

Ha az el6bbi kifejezést a s*r formaban adjuk meg, akkor a sor, sor,
sar, sir szavakon kivll a szar, sator vagy a seper szavak is eleget
tesznek a keresési feltételnek.

A helyettesitdé karakterek a fajlneveken kivil a kiterjesztésekben is al-
kalmazhatok. Példaul az 6sszes alma nevi fajlt az alma.* kifejezéssel
kereshetjik meg.
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KERESES Ha akeresett fajl vagy mappa nevét — legalabb részben — ismerjik,
NEV ES HELY név és hely szerinti kereséssel probalkozhatunk.
SZERINT Tekintsik at a név és hely szerinti keresés menetét egy konkrét példan

keresztul. Keressilk meg a C meghajton talalhaté ésszes olyan map-
pat és fajlt, amelyben szerepel a font kifejezés.

A kovetkezé nevii fajlok és mappak keresése beviteli mezébe
a keresett objektum nevét vagy nevének egy részét irhatjuk be.

Gépeljuk be a mezdbe a font kifejezést!

A Hely rovatban allithatjuk be a mappaszerkezetnek azt a pontjat,
ahonnan a kereseést inditani szeretnénk.

Esetlinkben valasszuk ki a Helyi mereviemezek (C:) elemet!

Alaphelyzetben a megadott mappa valamennyi alarendelt agan is lefut
a keresés. A keresést a Keresés most gombbal indithatjuk el.

A keresés eredménye az ablak jobb oldalan jelenik meg.

N Keresés eredménye

Hely:

B JEEFONTS.00T

_[&lx
J F&jll  Szerkesztés Mézet Kedwencek Eszkiztk  Sdgd ﬁ
J 4=\issza - = - ||@Keresés L Mappak  C#Elzmények | FERLr S ) | [E=-
J Cim I@ Keresés eredmeénye j @Ugrés
Keresés X ~1 W] | _—
= (| Jelidlie
Ctuj | @ L@ 1 azk &z
= elemet,
@ Fajlok és mappédk keresése = KEI’ESé,S i:?::?.;eak
eredmenye by
A kivetkezl nevil fajlok &3 mappak kereséze:
Ifont
Keresendd szdveq: Nev I i ‘I
| [ HP Fantsmart
GDIPFONTCACHEYL.DAT

Cy\Documents and Settil
Cy\Documents and Settil
Cy\Documents and Settil

IE' Helyi merevlamezek [C.) j @EEFONTS Ci\Documents and Setti
@EEFONTS Ci\Documents and Setti
’W ez it | @EEFONTS.DOT Ci\Documents and Settil
@EEFONTS CiDocuments and Setti
Keresés bedllitizak > @EEFONTS.DOT Ct\Documents and Setti
@EEFONTS CiDocuments and Setti
Mas elemek keressse: _JFants Ct\Program FilesiComme
Fallok £ mappak keresése B EEFONTS.00T C:iProgram Files\Microse
Szamitdogpek keresése IK1 FREEARTS Ml Drnnram :ilar\Miﬂ:I;I
Cmerndlial Lagned 1 | ¥

1
|31 objekkum
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Amennyiben nem tudjuk pontosan a keresend6 fajl nevét, a keresés-
hez hasznalhatjuk a ? valamint a * helyettesité karaktereket. Lassunk
erre is egy példat!

Keressik meg a C meghajtén az dsszes k-val kezd6dé .DOC Kkiter-
jesztésl allomanyt!

Gépeljik be a A kovetkezé nevii fajlok és mappak keresése me-
z8be a kdvetkez6 kifejezést: k*.doc

Valasszuk ki a Hely rovatban a Helyi mereviemezek (C:) elemet!
Inditsuk el a keresést a Keresés most gombball!
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A keresés eredményét az alabbi képen lathatjuk:

0_‘ Keresés eredménye

J Eajl Sgerkesztés [Mézet Kedvencek Eszkizok  Sugd |ﬁ

g [ 3]

J = lfissza « =~ ||al<eresés [ Mappak @E\ﬁzményak ||E 0E 2w | -
|

i IQ Keresés eredménye

Hely:

Kerezés most I

Feresés bediitask 33

Kereses [eallitaza |

Mas elemek keresése:
Failok &z mappak keresése
Szamitdaépek keresése

Személyek keresése

Keresés az Interneten

[= Helyitemez () =l

j e Uarés
Keresés = b =y ok
— (I | elilje
Ct Ui | @ L@ 1 azt az
- elemet,
@ Fajlok é&s mappdk keresése KETESéS ialpglypek
eredmeénye e
A kovetkezd nevil Fajlok & mappak keresése
|K*.doc
Keresendd szoveg My I ViR
I @Kolesz.doc

@ kivanatos lista010920,doc
Y kivanatos lista010920,doc
@Keretszerzﬁdés.duc

Ci\Documents and Setkings ke
C\Documents and Setkingshsu
C\Documents and Setkingsisu
CATempiLetaliarchivalk doke

|4 objektum

2
4

A keresés beadllitasait lehetéséglink van hattértarunkon rogziteni, igy
késébb ugyanilyen bedllitasokkal kereshetlnk. A beallitdsok mentését
a Fajl menu Keresés mentése parancsaval kezdeményezhetjik.
A megjelend panelen megadhatjuk a fajl nevét és a mappat, ahova
menteni szeretnénk. Az elmentett fajl az .FND kiterjesztést kapja.

Keresés mentése

Hely: I 3 Dokumentumok,

- - EBEcrE

2=

Adatforrasok
2 Hangaok
@Képek

L Kiiziis

|1 Tematikak

Failnév: G doc nevi

j Mentés I

Fajl tipusza:

I Mentett keresifajok

j Mégse |
F

A Keresendd széveg rovat kitodltésével a fajlban talalhaté szévegrész

alapjan is kereshetlnk.

Keressiik meg a C meghajtén talalhaté dsszes olyan fajlt, amelyben

a vétel kifejezés szerepel!

' Miniszterelndki Hivatal Informatikai Kormdnybiztossag
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A keresés eredménye a kdvetkezd képen lathato:

N Keresés eredménye

J Fajl Szerkeszbés MNeézet Kedwencek Eszkizok  Sdgd

-E

J = issza v =T ||@Keresés [y Mappak  ZAElGzmények ||E' E X w | [E-

Keresés most I

Eeresési bedllitasok »»

Keresés [eallitaza |

Mas elemnek keresese:
Eailok &z mappék keresése

Szamitboépek keresése
Coarndlial |

Péangyi fargalom. ppt
Arbevétel sablon alap.ds
8 halsaatok.dac

41 |

J Cim I@ Keresés eredménye j @Ugrés
Keresés = || 71 | el
= | ] Jeldlie
Ct Ui | @ L@ L aek a2
- elemet,
[@] Failok és mappak keresése 15 Keresés amelynek,
- leirasara
eredmeénye o
fedncsi,
A kowvetkezd nevil fajlok &s mappak kereséze:
Keresendd sziveq: NE\‘: I MMappa ‘I
Ivétel @nrbevétel sablon alap.xls CiDocuments and Setti
Marketingterv 2002.ppt C\Documents and Settil
Hely: Péangyi fargalom. ppt C\Documents and Settil
IEI Helvi merevlemezek [C:) j BDIvgék.doc C\Documents and Sett

C\Documents and Settit
C\Documents and Settit
C\Documents and Setti

=
Bl

|33 objektum

Amennyiben A kovetkez6 nevii fajlok és mappak keresése mezét is
kitéltjik, a név és hely szerinti keresést szlikithetjik.

TOVABBI A Keresés panel Keresési beallitasok hivatkozasra kattintva tovabbi
KERESES| keresesi szempontokat adhatunk meg.

BEALLITASOK

| 114

[T Datum
[ Tipus
[ Méret
[T Speciilis beallitazok

Az indexeld szolgaltatas jelenleg ki van kapozolva.

A Datum jelolénégyzet bekapcsolasa esetén a fajlok Iétrehozasanak,
elérésének vagy médositasanak idépontja alapjan kereshetunk.

¥ Datum

| féilok, Madositva

' az utolsd I'I _|j hanap zoran
" az utolzd |1 _I: nap soran

[

@ |dszak:  |2001.12.04

=1

EnE

=l
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A Tipus jeldlénégyzet bekapcsolasa esetén a keresést egy bizonyos
fajltipusra szlkithetjuk.

¥ Tipus

| [Minden il & mappal |

A Méret jelolénégyzet hasznalata esetén egy megadott méret feletti
vagy alatti fajlokat kereshetlink. A Méret opcidhoz tartoz6 legordulé
listaban a legfeljebb elem valasztasakor a megadott értékt6l nem na-
gyobb méretl allomanyok keriinek listazasra. A legalabb elem va-
lasztasakor a megadott értéktél nem kisebb méretl allomanyokat
kapjuk a keresés eredményédil.

v bdéret
|legfeliebb > [100 = KB

A Specialis beallitasok jel6ldnégyzet bekapcsolasa esetén harom to-
vabbi lehet6ség kozul valaszthatunk. Az Alkdonyvtarakban is jelol6-
négyzet ki- vagy bekapcsolt allapota hatarozza meg, hogy a keresés
csak a Hely rovatban megadott mappara, vagy annak belsé mappaira
is vonatkozzon. A Kis- és nagybetiik megkiléonboztetése jeldls-
négyzet bekapcsolasaval a kereséskor a Windows figyelembe veszi,
hogy a keresett széveget vagy fajlnevet kicsi vagy nagybetikkel gé-
peltik be.

A Lassu fajlok keresése jeldlénégyzet valasztasaval a Windows —
az esetleg lassu — cserélhetd lemezeken is végrehaijtja a keresést.

¥ Specidlis bedlitédsok
V¥ Alkinpvtarakban iz

[T Kis- é2 nagybetik megkiilinbdztetése

[T Lased fajlok kereséee

Tekintstink egy konkrét példat!

Keressiik meg a C meghajtén talalhaté 6sszes .xls kiterjesztési fajlt,
amely az utols6 1 honapban lett mdédositva és mérete nem haladja
meg a 100 KB-t!

A kovetkez6 nevii fajlok és mappak keresése mezdbe gépeljik be
a *.xls kifejezést.
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A Keresési beadllitdsok hivatkozasra kattintva megjelend panelen
kapcsoljuk be a Datum jel6l6négyzetet, majd a legordiil6 meniben

valasszuk a fajlok, Moédositva elemet és allitsuk be az utolsé 1 hé-
hap soran opciot.

V' Datum
| Fsilak, Médasitva =l
i gz utolzd I1 _Ij hdnap sordn
7 azutolza |1 ~! nap zoran

1|
O \dészak:  |2001.12.04 5]

200z 0103 =]

™ Tipus
V' Méret
[legfeliebb = [100 = KB

[T Speciilis beallitazolk

Az indexeld szolgaltatas jelenleg ki van kaposolva.

Kbvetkezb |épésben kapcsoljuk be a Méret jeloldnégyzetet, majd allit-

suk be akivant értéket. A Keresés most gombbal inditsuk el
a keresést.

A keresés eredménye a kdvetkezd abran lathato:

N Keresés eredménye

=11
J Fajl Szerkeszbés MNeézet Kedwencek Eszkizok  Sdgd ﬁ
| 4vszn - = - @ || @ikerests CyMappik  (Feiimenyek | 05 B K o | E-
J Cim I@ Kereses eredmenye j @Ugrés
Keresés x| "1 | Jilie ki
= | Jeldlie
O o T -
- elemet,
[® Fajlok és mappak keresése 21| Keresés ianjz?lypek
' eirdsdra
eredmeénye by
A kowvetkezd nevil fajlok &s mappak kereséze:
I".xls
Keresendd sziveq: e I iR
I @ndatbézws‘xls C\Documents and Setkings
@Bank.xls C\Documents and Setkings
Hely: @B\ztosl’té.xls C\Documents and Settings
Ig Helyi merevlemezek, [C:) j o @Idﬁjérés.xls C\Documents and Settings
@Népesség‘xls C\Documents and Settings
Keresés most I Keresés [eallitaza |
¥ Détum
[fsilok, Médositva =]
AP = [P b I K1 | ]|
|5 obijektum

A témako6rhoz kapcsol6do gyakorlé feladat:
Feladatgyljtemény 13., 14. feladat
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HOZZAFERES MEGOSZTOTT HALOZATI
EROFORRASOKHOZ

MEGOSZTOTT
MAPPAK,
MEGHAJTOK
ELERESE

' Miniszterelndki Hivatal Informatikai Kormanybiztossig

Napjaink modern munkahelyén elengedhetetlen az elektronikus kom-
munikacio, ezen belll az irodai szamitégépek kozotti halézati kapcso-
lat. A Microsoft a Windows 2000 Professional operaciés rendszer halo-
zati szolgaltatasait a felhasznaldk igényeit szem elétt tartva fejlesztette
ki. A tovabbiakban a halézati szolgaltatasok hasznalataval kapcsolatos
leggyakoribb miveleteket és bedllitasokat tekintjuk at.

Szamitégép haldzatunkon lehetéségliink van sajat szamitégéplink
mappainak tartalmat mas felhasznaldkkal megosztani, illetve — meg-
felel6 jogosultsagok birtokdban — a halézati kiszolgalé gépek vagy mas
felhasznalok megosztott mappainak tartalmat megtekinteni.

Egy masik szamitdégép megosztott eréforrasainak megtekintésére
a Windows Intéz6 szerkezeti paneljén lathaté Halézati helyek mappan
keresztul nyilik lehetéséglnk. A Teljes halézat mappaban halozattipu-
sonként, azon belil pedig munkacsoportonként, illetve korzetenként
csoportositva jelenithetjik meg az elérhetd — a haldézathoz csatlakozta-
tott és bekapcsolt — szamitdgépek listajat.

Az egyes szamitogépek megosztott mappait és azok tartalmat a belsé
agak kibontasaval tekinthetjik meg.

=B Haldzati helyek
Elul}x Telies haldzat
=l Microsoft Windows héldzat

Elé Tnk
EI--- Agipc

=ac

-] Myomtatck

“{@] Ukemezett Feladatok
----- =] andi

i
(L)

=) Balu
el
LT
= &0
% topsec

Myormkakdk

gl Utemezett feladatak:
F- =8 Cobragep
-[@] winz000pro

3 Zsuzsagep

()
=l

ICTACTACH

()
=l

)
=l
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A gyakran latogatott mappdak hivatkozasait — a kdnnyebb elérhetdség
érdekében — érdemes lehet kozvetlenll a Halézati helyek mappaba
felvenni. Ehhez kattintsunk a Halézati helyek mappaban talalhaté
Halézati hely hozzaadasa ikonra.

BN Halézati helyek i [=] P4
J Eajl Szerkesztés Mezet  Kedvencek  Eszkizik  Slgd

J 2 Vissza v = - | @Keresés |

L Mappak @Elﬁzménvek | FEQ e =

| cim |28 Hatgeati helyek

— j @Ugrés

X
S

Mappak

:;![j Asztal

[#-5 Dokumentumak

=l

\

E Teljes haldzat
E|.‘.|'!' Microsoft Windows haldz

g T2 —

Hgl T3
I Oktatos
Taol
T30z
Ta03
T304

Tanr

1| E B

— N
YK
l e
Haldzati hely  Telies haldzat Webhelyeim az
hozzdadisa / 15M honlapién

S -
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Ekkor megjelenik a Halézati hely hozzaadasa varazslé panel. A par-
beszéd panelen lathaté mezdbe gépeljik be a felvenni kivant mappa
elérési utvonalat, vagy valasszuk ki azt a Tallézas gombra kattintva
megjelend parbeszéd panelen.

Halbzati hely hozzaadasa varazsla

varazsld

Haldzati hely lehet megosztott mappa,
Interneten vagy FTP-hely is.

Adja meq, hol taldlhatd a haldzati hely:

Haldzati hely hozzaadasa - iidvizli a

Ez a varazsld seqit olyan haldzati helyre vald hivatkozas
|étrehozasaban, amelyen dokumentumait tarolhatia.

ime néhany példa.

A& falykatdshoz kattinkson a Tovabb gombra.

= Yissza Taovabh =

X
| Tallozas a mappak kiozitt 2>
Megoszkatt héldzati mappa kijelélése
Ao sl N
Haldzati helyek =
webmappa az =% Telies halizat
E|-,I‘|' Microsoft Windows héldzat
—= E& t
[ Talldzas... }.—’
— — -
[
| Mégse I Ok Mégse | [l mappa |
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Operacios rendszerek

A Tovabb gomb hasznalatakor megjelend panelen tetszéleges elneve-
zést adhatunk meg a halézati hely szamara.
Halézati hely hozzaadasa vardzsld x|

Haldzati hely hozzhadasa - a varazsld
befejezése

Készen ll 2 kivetkezdhiz vald kapesolddasra: WagipchC,

Itjon be nevet ehhez a haldzati helyhez:

A haldzati helyhez vald kapesolddashoz kattintson a
Befejezés gombra.

< Vissza I Befejezés I Mégse |

A Befejezés gomb hasznalata utan a megadott hivatkozas megjelenik
a Halézati helyek mappa almappajaként. A tovabbiakban ezen ke-
resztll is hozzaférhetlink a megosztott mappa tartalmahoz.

A Halézati helyek mappaba felvett, de feleslegessé valt haldézati map-
pakat legbiztonsagosabban az Eszk6z6k menu Halézati mappa leva-
lasztasa parancsaval tavolithatjuk el.

Halézati meghaijtd levalasztasa

[0]4 I Mégse |

A megjelend parbeszéd panelen valasszuk ki az eltavolitani kivant
mappat, majd kattintsunk az OK gombra.

A szamitogép haldzat megosztott mappainak elérését megkonnyitheti,
ha a halézati mappakhoz betlijelet rendellink. Ez utan a mappat sajat
szamitogépunk helyi meghajtéihoz hasonléan, a hozzarendelt meg-
hajté betljelén keresztll is elérhetjik. Ezt nevezzik a halézati meg-
hajté csatlakoztatasanak. Vannak olyan programok, melyek halézatrol
valo futtatasukhoz szintén igénylik a halézati meghajté csatlakoztata-
sat.

A csatlakoztatashoz keressiik meg a megosztott mappat a Halézatok
mappa Teljes halézat almappajaban, kattintsunk ra az egér jobb
gombjaval, majd adjuk ki a gyorsmeni Halézati meghajté csatlakoz-
tatasa parancsat.
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A megjelené parbeszéd panel Meghajté listdjaban valasszuk Kki
a halézati meghajtéhoz rendelni kivant betljelet.

Haldzati meghajta csatlakoztatasa x|

& Windows segitségével csatlakozhat egy megosztott
haldzati mappahoz, és meghajtcbetlijeleket rendelhet a
kapcsolathoz, Igy a Sajatgepbdl kindulva érheti el a
mappat.

Adja meg csatlakozashoz kartozd meghajto betdjelét és
azt a mappét, amelvhez csatlakozni kivan:

Mappa: I".".»‘"\QiII".C ﬂ Tallézas. . |

Peldaul: {ikiszolgaldimegosztas
¥ Bejelentkezéskor djracsatlakoztatas

Csatlakozas mas Felhasznaldneven,

Parancsikon letrehozasa egy webmappahoz
wagy FTP-helvhez,

= Wissza I Befejezés I Mégse |

Ha a Bejelentkezéskor ujracsatlakoztatas jeldlénégyzetet bekap-
csoljuk, a hozzarendelés a kijelentkezés, illetve szamitdgép ujraindi-
tasa utan is a kdvetkezd bejelentkezéskor automatikusan megtorténik.
A Befejezés gomb hasznalata utdn a csatlakoztatas megtorténik, és
egy kilén ablakban megjelenik a csatlakoztatott mappa tartalma.
Ezt az ablakot — szlikség szerint — nyugodtan bezarhatjuk, a meghajté
a tovabbiakban mindig elérheté lesz a hozzarendelt meghajté betije-
Ién keresztll.

Megjegyzés

Ha a haldézati meghajté csatlakoztatasat a Sajatgép ablak vagy a Windows Intézé
program Eszk6zok menljének Halozati meghajté csatlakoztatasa parancsaval
kezdeményezziik, a csatlakoztatni kivant megosztott mappa utvonalat minden eset-
ben meg kell adnunk a Halézati meghajté csatlakoztatasa parbeszéd panel
Mappa rovataban.

A csatlakoztatott halézati meghajtokat a Sajatgép ablak, vagy
a Windows Intéz6 program Eszk6zok menijének Halézati meghajto
levalasztasa parancsaval tavolithatjuk el.
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Hordozhaté szamitdgéppel rendelkezé felhasznaldkkal gyakran eléfor-
dul, hogy munkajukhoz egyes fajlokat vagy teljes mappakat magukkal
kell vinnitk a szamitégép haldzatrél. Ennek érdekében az adott fajlok-
rél vagy mappakrol masolatot kell készitenilk sajat hattértarukra.
Amennyiben a fajlok egy része id6kdzben megvaltozik, nehézségeket
okozhat a halézati és a helyi fajlok, illetve mappak tartalmanak szink-
ronban tartasa. Ezt a feladatot kénnyiti meg a Windows 2000 Kapcso-
lat nélkuli hasznélat szolgaltatasa. A kapcsolat nélkili hasznalatra ki-
jelolt fajlokrol és mappakrol a Windows 2000 masolatokat készit sajat
szamitogépulnk hattértarara. Amikor az adott halézati mappa nem ér-
hetd el, helyette — ugyanazon az utvonalon — annak masolatat hasz-
nalhatjuk. A fajlok médositasat a Windows 2000 automatikusan nyo-
mon koéveti, és a halézatra valo Ujbdli csatlakozaskor automatikusan
szinkronizalja a halozati fajlok és mappak, illetve azok helyi merevie-
mezUinkdn tarolt masolatainak tartalmat.

A Kapcsolat nélkiili elérés parancs csak akkor hasznalhaté, ha
a Mappa beadllitasai parbeszéd panel Kapcsolat nélkiili fajlok fiilén
be van kapcsolva a Kapcsolat nélkili fajlok engedélyezése opcio.

Egy fajl vagy mappa halézati kapcsolat nélkili hasznalatahoz kattint-
sunk a kivant elemre az egér jobb gombjaval, majd valasszuk a gyors-
menl Kapcsolat nélkiili elérés parancsat.

A parancs elsé hasznalatakor a Kapcsolat nélkiili fajlok varazslé
parbeszéd panel jelenik meg a képernydn, melynek segitségével beal-
lithatjuk a kapcsolat nélkili fajlok automatikus szinkronizalasanak alap-
ertelmezett Utemezését.

Kapcsolat nelkiili Fajlok varazslo 1[

Kapcsolat nélkdli fajlok -
udvozli a varazslo

Kapecsolat nélkiali Fajlok hasznilatiwval olvankor is tud
halazati Fajlokkal dolgozni, amikor nem kapcsolodik a
haldzatra,

& kapcsolat nélkili Fajlok akkor a leghasznosabbak,
amikor hordozhatd szamitdgepen wagy tavol, lassd
kapcsolaton kereszkil dolgozik,

4 Folytatishoz kattinkson a Tovabb gombra,

<Yissza | Tovébb = Mégse
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A beallitdsok megkezdéséhez kattintsunk a Tovabb gombra. A kijelolt
mappa automatikus szinkronizalasahoz kapcsoljuk be A kapcsolat
nélkiili fajlok automatikus szinkronizalasa be- és kijelentkezéskor
jelélénégyzetet.

Kapcsolat nélkiili Fajlok varazslo 5[

& kapcsolat nélkili Fajlok jeldlest
kapnak, tehat kinnyen Felismerhatdk,

& szamitdgepen és a haldzaton I&vd Fajlok Frissitésehez
a Windows Intézdben kattintson a Fajl meni
Szinkronizalas parancsara,

I 4 kapesolat nélkili Fajlok automatikus
szinkronizéldsa be- és kijelentkezéskar

< Yissza I Tovabb = I Megse |

Ha a Tovabb gomb hasznalata utan megjelend parbeszéd panelen
bekapcsoljuk az Emlékezteték engedélyezése jeldldnégyzetet,
a Windows bizonyos id6kézonként figyelmeztet, amikor halézati kap-
csolat nélkil dolgozunk szamitégépuinkkel.

Kapcsolat nélkiili Fajlok varazslo il

amikor nincs kapesolodva, egy periodikusan megjelend
lzenet Fogja emlékeztetni arra, hogy nincs kapesolddva
a haldzatra,

¥ Emlékeztetik engedélyezése: | <H’ S

Fliggetlenil aktal, hogy csatlakozik-e a haldzatra, a
kapcsolat nélkili Fajlokat vagy ugvanabban a haldzati
mappaban, vagy a Kapcsolat nélkili Fajlok mappajaban
érheti el,

[ & kapesolat nélkiili Fajlokat tartalmaza mappéra
mutatd parancsikon [étrehozédsa az Asztalon

% Vissza I Befejezés I Megse |

A kapcsolat nélkiili fajlokat tartalmazé mappara mutaté parancs-
ikon létrehozasa az asztalon jel6l6négyzet bekapcsolasaval Munka-
asztalunkon létrehozhatunk egy parancsikont a kapcsolat nélkuli fajl
vagy mappa kdnnyebb eléréséhez.

A Befejezés gomb hasznalata utan a Kapcsolat nélkiili fajlok va-
razsloé parbeszéd panel tdbbé nem jelenik meg.

A bedllitasokat a tovabbiakban az Eszk6z6k meni Szinkronizalas
parancsanak hasznalatakor megjelenithetd parbeszéd panel Beallita-
sok gombjara kattintva mddosithatjuk.
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Operacios rendszerek

Amennyiben a parancsot egy olyan mappara alkalmazzuk, amely to-
vabbi almappakat is tartalmaz, az alabbi parbeszéd panel segitségével
meghatarozhatjuk, hogy csak a kijel6lt mappa, vagy annak almappai is
elérhetbek legyenek kapcsolat nélkal.

Kapcsolat nélkiili almappak megerasitése ﬂ

o Az amappa, amelyet elérhetdveé kivan tenni kapcsolat nélkili
modban, almappakat tartalmaz. Az almappakat is elérhetdve
kivanja tenni kapcsolat nélkil madban?

' Igen, minden almappa legyen elérhetd kapesolat nélkili madban.:

" Mem, csak ez a mappa legyen elérhetd kapesolat nélkiili madban,

o]

IMégse |

A kapcsolat nélkil is elérhetd fajlok és mappak a Windowsban %4 ikon-
nal jeldlve jelennek meg.

A kapcsolat nélkdl elérheté mappak szinkronizalasat barmikor kérhet-
juk az Eszk6zok meniu Szinkronizalas parancsanak hasznalatakor
megjelend parbeszéd panel Szinkronizalas gombja, vagy az egér
jobb gombjaval a mappara kattintva megjelenitheté gyorsmeni Szink-
ronizalas parancsa segitségével.

Egy mappa kapcsolat nélklli elérésének megszintetéséhez kattint-
sunk az egér jobb gombjaval a kapcsolat nélkul elérheté mappara, és
adjuk ki a gyorsmenl Kapcsolat nélkili elérés parancsat.

Amennyiben nem rendelkeziink sajat szamitégépiinkhdéz kapcsolt
nyomtatéval, lehet6ségunk van mas felhasznalok megosztott nyomta-
téjanak hasznalatara. A halézati nyomtatd telepitéséhez jelenitsuk
meg a Nyomtatok mappat a Start meni Beallitasok » Nyomtatok pa-
rancsanak hasznalataval.

o x|
J Eajl Szerkesztés Mézet  Kedvencek Eszkiezdk  Sigd
J 4= Yissza -~ mp - @| @Keresés @Mappék »

ng I Iyomtakak j |J Hivatkozasak **

)

Myomtatd HF LaserJet
hozzaadasa 4000 M PCL Se

Z objekkum &
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A Nyomtatdk ablakban kattintsunk duplan a Nyomtaté hozzaadasa
ikonra.

Myomtatd hozzdadasa varazslo

Nyomtatd hozzaadasa - Gdvézli a
varazslo

Ez a wardzsld segit nyomtatak telepitésében illetve
ryomtatdk apczalatok [Erehazdzdban.

A folytatashoz kattintzon a Tovabb gombra.

< Yigzza Tovabb > Megse |

A telepités megkezdéséhez kattintsunk a megjelené Nyomtaté hozza-
adasa varazslo parbeszéd panel Tovabb gombjara.

Myomtaktd hozzadadasa varazsla

Helyi vagy héléz_@ti nyomtatd
A npomtatd az On szamitogépehez czatlakozik?

Ha a nyomtatd kiozvetlenil a szémitégéphez wvan csatlakoztatva, kattintzon a Helyi
nyomtatéra. Ha masik szamitdgéphez vagy kozvetlenil a haldzatra vwan caatlakoztatva,
kattintzon a Haldzati nyparmtatdra.

" Helyi nyomtatd

IV | Flug and Flay nyomtatd automatikus felismerése és telepitése

< Vizzza I Towabb » I Mégze
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Vélasszuk a Halézati nyomtaté opciot, majd kattintsunk ismét a To-
vabb gombra.

Myomtatd hozzidadasa varazsla

MNyomtatd helyének meghatarozasa
Hogyan kivanja meghatarozni a nyomtatd helyet?

Ha nem tudja, hogy mi a nyomtatd neve, akkor kereshet egyet a haldzatat,

kit kivan tenni?

& Beitni a nyomtatd nevét itt, vagy talldzni a nyomtatak kizit

MHeéw: I

" Csatlakozas nyomtatdhoz az Intemeten vagy intraneten keresztii

URL: |

< Vizzza I Tovabb » I Megse |

Amennyiben ismerjik a haldézati nyomtatdé megosztasi nevét vagy
a megfeleld halézati utvonalat, gépeljik be értelemszeriien a Név vagy
az URL rovatba. Ha egyiket sem ismerjuk, vagy nem kivanjuk begé-
pelni, hagyjuk a rovatokat Uresen, és kattintsuk a Tovabb gombra.

Myomtatd hozzidadasa varazsla

Tallozas a npomtatok kozott
Halozati nyomtatd helpének meghatarnzasa

Muortatd: IHF' Laserlet 4000 N PS

Megosztott npomtatalk:
5= Microsoft windows haldzat -
£ TNT
= ANDI
“IE1 \WWIN2000PRO
“a&r HPLazer]etd000] HF Laserlet 4000 N PS
= SSUZSAGEP

— Myamtatdinfarmacis
Megiequzés
Allapat: Kézz YWérakozd dokumenturaok: i}

< Vizzza I Tovabb » I Megse
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A megjelend listabdl keressuk ki a megosztott nyomtatét. A lista plusz
jellel jelolt elemeit dupla kattintassal bonthatjuk ki.

Myomtatd hozzidadasa varazsla

Alapélt_n_almezett nyomtatd;
Ha On mést nem ad meq, akkor a szamitdgép mindig az alapértelmezett
ryaritatdra fagja killdeni a dakumenturokat.

Kiwanja, hogy a Windows alapd programok ezt a npomtatat hazznaliak alapértelmezett
nyomtatékent?

(Ol

< Wizzza I Tovabb » I MEgze |

A Tovabb gombra kattintas utan kell meghataroznunk, hogy az ujon-
nan telepitett nyomtatét alapértelmezett nyomtatonak tekintjlk-e.

Nyomtatd hozzaadasa varazsla

Nyomtaté hozzaadasa - a varazslo
befejezése

A vardzeld sikeresen befejeziiditt.

A kovetkezd nyomtatobedllitdsokat adta meg:

MHéw: HF Laserlet 4000 N PS
Alapértelmezett  lgen

Hely:

Megjegyzés:

£ vardzeld bezarazahoz kattinkzon a Befejezés gombra.

<Vissza |{ Befejezés | hEgse

| 126
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Az utolsé parbeszéd panelen attekinthetjik a beallitott nyomtaté tulaj-
donsagait. A Befejezés gombra kattintast kdvetéen a nyomtaté megje-
lenik a Nyomtaték mappaban is.

=181 x|

B3 Nyomtatok )
Eszkéztk  Sigd |

J Fajl Szerkesztés Mézet  Kedwencek

J 4= vissza - = - (1 | @Keresés @Mappék >
Jg’m I Myamtatsk = j |J Hivatkozasok **
Z ~
=1 / \
2 \
Myomtata HF LaserJet‘ HF LaserJet I'

hozzdaddsa 4000 N PCL 53\\ 4000 M PS y
~ -,

— -

|5 objektum i

Megjegyzés

Amennyiben a megosztott nyomtaté a Windows egy korabbi verzidjaval rendelkezé
szamitégépen kerilt megosztasra, a nyomtatd vezérléprogramjanak Windows 2000
verzidjat kulon fel kell telepitentink. Erre a Windows egy parbeszéd panellel figyel-
meztet bennlinket. Ebben az esetben a nyomtaté gyartéjat és tipusat egy ujabb
parbeszéd panelen kell meghataroznunk. llyen esetben a telepitéshez sziikségiink
lehet a Windows 2000 telepité CD-re, illetve a nyomtatohoz esetlegesen mellékelt
tovabbi CD-re vagy hajlékony lemezekre.

A nem hasznalt halézati nyomtatdkat a fajlok térliéséhez hasonlé mo-
don tavolithatjuk el a Nyomtatok mappabdl. Jeldljik ki a megfeleld
nyomtatét, és kattintsunk a Fajl menu Torlés parancséra.

' Miniszterelndki Hivatal Informatikai Kormanybiztossig 1 27 |
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A szamitastechnikaban uUjra és ujra felmeril6é kérdés az adatvédelem
megoldasa. Az adatokhoz valé hozzaférés megfelelé beallitasa
klléndsen a szamitdégép halézatok esetén valik fontossa. Ismerked-
junk meg a Windows 2000 rendszer biztonsagi rendszerével.

A Windows 2000 operacidés rendszerben szamitdégéplnk merevieme-
zein alapvet6en kétféle fajlrendszerrel taladlkozhatunk, a NTFS (NT File
System) és a FAT (File Allocation Table) fajlrendszerekkel. Az NTFS
fajlrendszert a Windows NT és a Windows 2000 operaciés rendszerek
adatvédelmi szolgaltatasaihoz tervezték, fejlett adatvédelmi és
-helyreallitasi lehetéségekkel. A FAT fajlrendszert a korabbi operacids
rendszerek hasznaltak, igy nem rendelkezik sem adatvédelmi, sem
adathelyredllitasi lehetéségekkel. A FAT fajlrendszert elsésorban a ko-
rabbi operaciés rendszerekkel valé kompatibilitds megbrzése érdeké-
ben hasznaljak a Windows 2000 rendszerben.

Megjegyzés

Konnyen ellendrizhetjiik, hogy merevlemezeinken milyen fajlrendszer talalhato, ha

a Windows Intéz8 ablakaban kivalasztjuk a meghajtét, majd a Fajl meni Tulajdon-

sagok parancsara kattintunk. A fajlrendszer neve a megjelené parbeszéd panel
harmadik soraban olvashaté.

NTFS fajlrendszer hasznalatakor a szamitogépinkre bejelentkezé fel-
hasznaldk sajat gépunk fajljaihoz és mappaihoz valé hozzaférési jogait
tetsz6legesen beallithatjuk. A felhasznaloi jogosultsagok beallitasahoz
kattintsunk az egér jobb gombjaval a megfelelé fajlra vagy mappara,
majd valasszuk a gyorsmeni Tulajdonsagok parancsat.

A hozzaférési jogosultsagokat a Biztonsag flilon adhatjuk meg.

Levelek tulajdonsagai 21x|
i\ltalénnsl Megosztés  Biztonsag |
Méy | Hozzdadas.. |
@ Rendszergazdak (Wi 2000PRONR endsz... T
€ Sutod [TNTHS1kod] ﬂl
€7 SvSTEM
Engedélyek: Engedélyezés Megtagadas
Telies hozzafénés a
Madositas a
Olvasés &3 végrehatas O
M appa tartalmanak. listazéza ]
Olvasss ]
irés O
Specidlis...
v Engedélyek dritklésének engedélyezése a szlilitdl

ak. I Mégse

Allealmaz
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A Név listaban a mappahoz pillanatnyilag hozzaféréssel rendelkezé
felhasznalok neveit, az Engedélyek listaban pedig a Név listaban kije-
161t felhasznalé hozzaférési jogait latjuk. Uj csoportot vagy felhasznalét
a Hozzaadas gombbal vehetiink fel a Név listara.

: Felhasznaldk, Szamitégépek vagy Csoportok kijeldlése 2=l

Keresés itt: I@ TNT j
Méw | tappaban I:I
€T svSTEM —
ﬁTEHMINALKISZDLGALO FELHASZMALLA

€ admin THT

€} andika THT

€7 attilah THT

€ balazst THT

€ bfaryi THT =l

Hozzdadas | [Hevellentrzes

<< Irja be a neveket po i FEE " zzzon a listabdl »»

ot | megse |

pA

A Felhasznaldék, szamitégépek vagy csoportok kijelolése parbe-
széd panelen lehet6séglnk van a felhasznalok, csoportok vagy sza-
mitdgépek neveit begépelni, vagy a panelen lathato listabdl kivalasz-
tani.

A begépelés, illetve a listabdl torténd valasztas el6tt a Keresés itt ro-
vat segitségével valasszuk ki, melyik kérzetben (tartomanyban) talal-
haté a felhasznaldé vagy felhasznal6i csoport, akiknek engedélyeket
adunk. Ha a felhasznalék vagy csoportok neveit begépeltik, kattint-
sunk a Névellenérzés gombra, igy meggy6zédhetink arrél, hogy
a Windows a begépelt neveket helyesen tudja értelmezni. A sikeresen
felismert neveket alahuzza a Windows. Az OK gomb hasznalata utan
a kivalasztott nevek megjelennek a Név listaban. Az Ujonnan felvett
felhasznalok alapesetben csak az adott mappahoz vagy fajl tartalma-
nak megtekintéséhez sziikséges jogosultsagokat kapjak meg.

Azokat a felhasznalokat, akiknek nem akarunk hozzaférést adni
a megosztott mappahoz, az Eltavolitas gombbal torélhetjik a listardl.

Ha az Engedélyek oroklésének engedélyezése a sziil6tél opcié be
van kapcsolva, a fajl vagy mappa automatikusan atveszi a mappa-
szerkezetben kozvetlen felette 1évé mappa engedélyeit. Ebben
az esetben egyes felhasznaldk jogosultsagainak jelélénégyzetei nem
modosithatok. A modositasahoz allitsunk be ellenkezé hatasu enge-
délyt — engedélyezés helyett megtagadast, megtagadas helyett enge-
délyezést —, vagy kapcsoljuk ki Az Engedélyek oroklésének enge-
délyezése a sziil6tdl jeldl6négyzetet.
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A Windows 2000-ben nemcsak arra van lehetéségiink, hogy masok
megosztott mappaihoz hozzaférjink, hanem lehetéségink van sajat
mappaink vagy meghajtdéink megosztasara is. Természetesen csak
sajat géplnk meghajtdinak megosztasara van lehetéséglink.

A megosztashoz kattintsunk a mappara az egér jobb gombjaval, és va-
lasszuk a gyorsmeniu Megosztas parancsat, vagy a mappa kijelolése

utan hasznaljuk a Fajl menl Megosztas parancsat.

Levelek tulajdonsagai

Altalanos  Megosztis | Biztonségl

]

" Mincs megosztva

Ezt a mappat megoszthatja a haldzat tobbi
felhazzndldjéval. & mappa megosztizdhoz kattintzon a
Megosztva az alabbi néven lehetbsegre.

—{* Megosztva az alabbi névere

Megosztasi név: ILBVB|Bk

Megieguzés: I

Felhazznaldi korlat:

& Mincs korlatozés

" Legfeliebb I _|::' felhasznald
Engedélyek |

A mappa haldzator hozzéférési madjdnak
beallitézahoz kattintzon az Engedélyek

gornbra.
A megasztott rmappa k:agu:solat nélk'u'li Gyorsitatar
elérézének. konfiguralasahoz kattintson a
Gyarsitdtar gombra.
ok | Megse | Akamaz |

A megjelené parbeszéd panelen a kivalasztott mappa megosztasara
vonatkozo6 tulajdonsagokat tekinthetjik at. Egy mappahoz tetszéleges
szamu megosztasi nevet rendelhetiink, eltéré beallitasokkal. Amennyi-
ben a mappat korabban mar megosztottuk, a megosztasi nevet vagy
neveket a Megosztasi név rovatban tekinthetjuk meg.

Megjegyzés

Szamitégépink merevlemezei alapértelmezésben automatikusan megosztasra ke-
rilnek arendszergazdak szamara. A megosztasi név a meghajtd betljelébdl és
egy dollarjelbdl all, példaul C meghajtonk alapértelmezésben C$ néven keril meg-
osztasra. A dollarjelre végz6d6é nevii megosztott mappak nem jelennek meg.
Az alapértelmezett megosztas tulajdonsagait nem maodosithatjuk, azonban lehet6-
séglnk van a meghajté megosztasanak teljes megszintetésére.
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Ha amappa még nem volt megosztva, kattintsunk a Megosztva
az alabbi néven opcidéra. Uj megosztas létrehozasahoz kattintsunk
az Uj megosztas gombra. A megosztasi név rovatba gépeljiik be
a megosztott mappa halézaton megjelenitendé nevét. Mas felhaszna-
I6k a mappat az itt megadott néven érhetik majd el.

Amennyiben szamitégép haldézatunkban régebbi Windows verziok is
talalhatok, célszer(i maximum 11 betls, székd6zoket nem tartalmazo,
csak azangol ABC betliib8l és szamokbdl allé nevet adnunk
a megosztott mappanak. Ellenkezé esetben el6fordulhat, hogy
a kordbbi Windows verziét hasznalé felhasznaldk nem tudnak
hozzaférni a megosztott mappahoz.

A Megjegyzés rovatba tetszbleges, a megosztott mappahoz kacso-
16dé kommentart gépelhetiink be. Ez a sz6veg a Részletek nézetben
megjelenik a Windows Intézd ablakaban is.

A Felhasznal6i korlat felirat alatt talalhaté opcidk segitségével korla-
tozhatjuk a megosztott mappahoz egyidejlleg csatlakozni képes fel-
hasznalok szamat.

Az egyes felhasznaldk mappankhoz valé hozzaférési jogkoreit az En-
gedélyek gombra kattintva a Fajl és mappaszintli jogosultsagok rész-
ben tanultakhoz hasonléan hatarozhatjuk meg.

Vegyuk figyelembe, hogy a mappa megosztasanal beallitott jogosult-
sagok szikitd jelleggel érvényesllnek, azaz amikor egy felhasznalo
egy megosztott mappaban |évé fajlokhoz probal hozzaférni a haléza-
ton keresztll, a Windows el6szér ellendrzi a felhasznald fajl- és
mappaszintl jogosultsagait, majd azokat a mappa megosztasanal be-
allitott szintre korlatozza, és ennek megfeleléen engedélyezi
a felhasznaldé szamara a munkat. Vagyis hiaba adunk a mappa meg-
osztasanal egy felhasznalénak teljes hozzaférést, ha a felhasznalé 3l
szinten csak olvasasi jogkort kapott a fajlokhoz.

Miutan a felhasznalok mappankhoz valé hozzaférési jogait beallitottuk,
kattintsunk az OK gombra.

Ez utan a megosztott mappa a beallitott felhasznaléi jogosultsagokkal
elérhetévé valik a haldzat tobbi felhasznaldja szamara.
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A sajat szamitdégéplinkhdz kapcsolt nyomtatékat a mappakhoz ha-
sonlé médon oszthatjuk meg szamitdgép halézatunk mas felhaszna-
I6ival. Jelenitsiik meg a Nyomtaték mappa tartaimat a Start meni
Beallitadsok » Nyomtatok parancsanak hasznalataval.

Kattintsunk az egér jobb gombjaval a megosztani kivant nyomtato

ikonjara, és a megjelend gyorsmenuben valasszuk a Megosztas pa-
rancsot.

&% HP Color LaserJet 5 - - tulajdonsagok

21X

Eschozhedllitas |
Fartak, I

Szinkezelés | Biztonzag I

Altaldnos Megasztis

Specidlis

HF Caolor Laser)et 5

llezzttprogramok a Windowes kulonbozd verziojahoz
Ha a nyomtatat kilonbozd werziop Wwindowst futtatd felhasznalak
hazznalidk, tovabbi illesztdprogramok.at kell telepitenie.

Tovabbi llesztoprogramok....

o1

Mégze | Alkalmaz |

Jeldljuk be a Megosztva opciot, és adjuk meg a nyomtaté megosztasi
nevét. A szamitdogép halézat tobbi felhasznaléja ezen a néven érheti
majd el megosztott nyomtatdnkat.
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Amennyiben a felhasznaldék egy része a Windows korabbi verzidjat
hasznalja, a Tovabbi illesztoprogramok gombra kattintva kérhetjik
az illesztéprogram megfeleld verzidinak telepitését.

Tovabbi illesztiprogramok 21x|
Towabbi illesztdprogramokat telepithet, hogy csatlakozaskor a
kiwetkezd rendszerek. Felhasznaldi aukomatikusan le tudjak talkeni,

Kdrmyezet | Werzid | Telepitve | -

O alpha windows MT 3.1 Mem

| Alpha Windows MNT 3.5 wagy 3.51 Mem

O alpha windows MT 2.0 Mem

Inkel Windows 2000 Igen

O 1ntel windows 95 wagy 93 Mem

O mitel Windows NT 3.1 Mem

O 1rkel Windows MNT 3.5 wagy 3.51 Mem

O 1ntel windows MT 2.0 wagy 2000 Mem

O mips windows MT 3.1 Mern

O mrps windows MT 3.5 wagy 3,51 Mem

O mres Windows NT 4.0 Mern | |
OpowerPC  Windows HT 3,51 Hem

O PawerPC Windows MNT 4.0 MNem LI

Ok

Ezzel elérhetjuk, hogy minden felhasznalé kulon telepitélemez igény-
bevétele nélkul csatlakozhasson a megosztott nyomtatohoz. Ebben
az esetben azonban a megfeleld illesztéprogramok sajat gépunkrél tor-
téné megosztasahoz sziikség lehet a Windows 2000 telepité CD-jére
vagy a nyomtatéhoz mellékelt illesztéprogram lemezekre.

Megjegyzés

A nyomtatd megosztasa utan révid idébe telhet, amig a megosztott nyomtatd
a Megosztott nyomtatok telepitése részben leirt tall6zasos mddszerrel lathatova va-
lik, azonban az URL rovatba begépelhetjik az elérési utat
\\szamitégép_névinyomtaté_név formatumban.
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Manapsag naponta keletkeznek 0j virusok, melyek egyre nagyobb ka-
rokat okoznak, és egyre ugyesebben rejtik el magukat a viruskeresé
programok elé. Az internet és a szamitégépes halézatok elterjedésével
hatarok nélkil, egyre nagyobb terlleteken tamadnak.

A virusok egyik része artalmatlan, mindéssze Uzeneteket jelenit meg
a képernyén. A virusok masik része azonban hasznalhatatlanna teheti
allomanyainkat, vagy letérdlheti azokat, esetleg fizikailag is tonkrete-
heti a gépet.

Szamitégépvirusnak azolyan programokat nevezzik, amelyek
a rendszerbe engedély nelkdl 1épnek be, 6nmaguk masolasara, tébb-
szOrozésére, és mas programok megfertézésére képesek. A virusok
tobbsége ezen kivll valamilyen esemény hatasara, vagy egy elére
meghatarozott idépontban aktivalédva még mas karokat is okozhatnak
az allomanyainkban.

Az informatika rohamos fejl6désével a virusok is jelentés valtozason
mentek keresztll. Szamos tipusuk kozll a legismertebbek a kovetke-
z6k.

A boot virusok az elsé virusok kézé tartoznak. Leggyakrabban akkor
terjednek, ha fert6zott lemezzel inditjuk el a rendszert. Ebben az eset-
ben a virus a merevlemez boot szektoraba agyazédik be, igy még
az operacios rendszer betdltése elbtt aktivalodik. Ennek hatasara
a fertézott merevlemez az 6sszes meghajtdba helyezett lemezt meg-
fert6zi. A boot virusok napjainkban a kevésbé elterjedt virusfajtak kdzé
tartoznak.

A programvirusok altalaban a COM és EXE kiterjesztésl fajlokba
agyazodnak. Amikor a fertézott programot elinditjuk, a virus a memori-
aba toltédik, és minden futtatott programra atterjed.

A makrévirusok gyakorisagat az internet elterjedése okozta. A makro
nem mas, mint névvel ellatott, automatikusan ismételheté utasitasso-
rozat. A makroévirusok azt a lehetéséget hasznaljak ki, hogy példaul
a szovegszerkesztékben, tablazatkezelb6kben a gyakran ismételt lé-
péssorozatokat makrékkal automatizalhatjuk. Terjedésiikhoz egy fertd-
z6tt dokumentum megnyitasa vagy egy dokumentum elmentése is ele-
gendé.

A virusokkal kapcsolatban beszélhetiink még ugynevezett férgekrdl és
trojai programokrol. A férgek és a trojai programok hagyomanyos érte-
lemben nem virusok, de hatasukat tekintve igen hasonléak hozzajuk.

A férgek a virusokhoz hasonléan szaporodnak, de nem fajlokat fert6z-
nek meg, hanem az Interneten vagy a halézaton magukat e-mailekhez
csatolva géprél gépre terjednek. A férgek elsédleges célja, hogy egyet-
len futtatassal minél tébb szamitégépre terjedjenek.
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A tréjai programok olyan 6nallé alkalmazasok, melyek elsé pillantasra
hasznos alkalmazasnak tlinnek, mikdzben kartékony kodot tartalmaz-
nak. Hatasukat csak az elinditasuk utan fejtik ki.

A virusok tulajdonséagait tekintve minden virus a kdvetkez6 két csoport
valamelyikébe sorolhaté.

A lopakodé virusok ugy terjednek, hogy a fajlba agyazodva bekerdl-
nek a memdéridba, és ott afajlok eredeti hosszat mutatjak, esetleg
a fajl eredeti tartalmat szimulaljak.

A polimorf virusok 6nmaguk titkositasaval, allandé valtoztatasaval
terjednek, ami megneheziti felismerésiiket.

VIRUSIRTO PROGRAM HASZNALATA

A virusok terjedésének megakadalyozasara az egyik legbiztosabb
modszer a megel6zés. A virusfertézés soran okozott karok mértéke
csokkentheté:

e rendszeres, virusmentes mentéssel

e a beérkezd levelek, lemezen szallitott adatok hasznalat el6tti
ellenérzésével

e rezidens virusellenérzé program telepitésével, amely a memoé-
ridban marad és folyamatosan ellenérzi a hasznalt fjlokat.

e rendszeres biztonsagi masolat készitésével

e jogtiszta szoftverek hasznalataval

Napjainkban egyre tobb virusellenérzé programmal talalkozhatunk.
Ezek a programok lehetdséget nyujtanak arra, hogy hasznalat el6tt el-
lenérizziik allomanyainkat. Az altalunk ismert virusok ellen megfeleld
védelmet nyujtanak, de az uj virusok rohamos terjedése miatt nem art
rendszeresen frissiteni 6ket. A legismertebb virusellenérzd programok
kozé tartozik az F-PROT, a McAfee VirusScan, a TBAV, az Inoculate
IT vagy a Norton Antivirus.
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NORTON ANTIVIRUS Egy virusellenérzé program miikddését a Norton AntiVirus, cégek sza-
CORPORATE EDITION mara keszitett Corporate Edition valtozatan keresztul mutatjuk be.

A Norton AntiVirus Corporate Edition valtozata szerverkézpontu virus-
védelmet valdsit meg. Ez azt jelenti, hogy egyrészt a rendszergazda
a szerveren kozpontilag beallithatja a munkaallomasok virusvédelmeé-
nek mikodését, igy a felhasznaldknak a virusellenérzés beallitasaival
kdlén nem kell foglalkozniuk. Masrészt a szerver folyamatosan monito-
rozza és letolti a legfrissebb virus definicidos fajlt, és automatikusan
frissiti a hozza kapcsolodé munkaallomasok virusellenérzé szoftverét.

A programot a Start meni Programok *» Norton AntiVirus Corporate
Edition » Norton AntiVirus Corporate Edition parancsara kattintva
indithatjuk el.

C imsor— E'!Nurtun Anti¥irus Corporate Edition - |EI 1'
MenU File Edit Yiew Scan Configure Histories Help

[ Norton Antivirus C te Edit o g o
'j,gw”' e RpERE R | Nerton AntiVirus Corporates Edition

SRENE=]

E Scan a Floppy Disk Marton Anti¥irus can help keep pour computer protected
=3 Scan Computer SYMANTEC, | fram compuiter viniges. Select an item to the lsft to perform
an action,
£ Corfigure
- Histaries
Startup 3cans

- General Infarmation
8 [ LoadNorton &ntihius Serices

.. (Custom Scans Parent server:  KERESZTAPA
{i5] Scheduled Scans ’\ Quarantine: 0 Items
ﬁ Look. For Help o .-
. ’7 E ~  — Program version: — M un kate ru |et
Szerkezeti panel— | Progam 7.51.847

f e
‘ Scan engine; 41.06

i~ Wirus Definition File

L 3 Version 309064 & el EdaE

Date: 2001. 09. 06,

Az ablak cimsoraban a program neve lathaté.

A cimke alatti menu segitségével kulonféle parancsokat és bedllitasi
lehetéségeket érhetiink el.

A szerkezeti panelen az egyes menlpontok tartalmat mappastruktu-
raba szervezve is elérhetjuk.

A munkateriileten a szerkezeti panelen kivalasztott funkcidkhoz tar-
tozo beallitasokat talaljuk.

A szokasos fajimiiveletek (megnyitas, masolas, mentés, mozgatas)
végzeése soran lehetéségunk van virusellendrzésre. Ezt a miveletet
a Configure meni File System Realtime Protection parancsara,
vagy aszerkezeti panel Configure * File System Realtime
Protection mappajara kattintva érhetjik el.
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Ekkor a munkateriileten megjelennek a lehetséges beallitasok, ame-
lyeket alapesetben a rendszergazda mar definialt.

[EBNorton antivirus Corporate Edition
File Edit ¥ew Scan Configure Histories

Help

=lolx]|

rton Antivirus Corporate Edition
j view
&), File System Realtime Scan Statistics
scheduled Scans

- |8 Juarantine

-l Backup Ikems

3 Repaired Ikems

| Scan

- 5can a Floppy Disk

-2 Scan Computer

}| Configure

Histories

| Startup Scans

| Cuskarn Scans

b Scheduled Scans
¥ Look For Help

Kl 0

File System Realtime Protection

& [¥ | Enatle file system realtime pratection

Advanced

AL tacra Virus | Mon-Macro Vius I
"o
Alyoe: 1. &ction:
' Selented Extensions | ] ICIean wirig fram file j
2 If action fails:
& IQuarantine infected file j
— Optian

& [¥ Display message on infected computer

& [T Erclude selected files and folders

Iessage

Exclusions

Drive lypes:
& [ Mework

Help | oK. |

Beérkezett leveleink is tartalmazhatnak virusos csatolt fajlokat. A viru-
sok terjedésének megelbzésére lehetéségink van beallitani, hogy
a program hasznalat el6tt ellendrizze a csatolt fajlokat. Ezt a Con-
figure menu Microsoft Exchange Realtime Protection parancsara,
vagy a szerkezeti panel Configure mappa Microsoft Exchange
Realtime Protection parancsara kattintva megjelend panelen allithat-

juk be.

E-_}Nurtun Anti¥irus Corporate Edition
File Edit View Scan Configure Histories Help

=0l x|

rton Antivirus Corporate Edition

b Wiew

@), File System Realtime Scan Statistics
Scheduled Scans

- Quarantine

-5 Backup Items

S Repaired Items

| Scan

E Scan a Floppy Disk

=) Scan Computer

| Configure

@ File Systern Realtime Protection

= Microsoft Exchange Realime Protectio

Histaries L
|| Startup Scans

|| Custom Scans

b Scheduled Scans

¥ Look For Help

Kl 0

Microsoft Exchange Realtime Protection

¥ Enable Microsoft Exchange realtime protection

Advanced

~ File types Macro Virus | Mon-Macro Yius |
& Alltypes
1. Action:
" Selected Exfensions | ICIean wiruz from file j
" Selected Iupes | 2. I action fails:
IQualantine infected file j
r— Motific:ation

¥ Insert warring into email message
v Send e-mai to sender

™ Send e-mail to selected:

v Display message on infected computer

Addiesses |

Meszage |
“Warning |
Compoze |

LCompaose

Help | K |

Az Enable Microsoft Exchange Realtime Protection jeldlénégyzet
bekapcsolasaval a szerverre beérkezd levelek allandé ellenérzését al-

lithatjuk be.
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A File types csoportban beallithatjuk, hogy milyen tipusu allomanyo-
kat ellenérizzen a program.

Az All types opcio valasztasaval az ellen6érzést minden fajlra elvégzi
a program.

A Selected opcio valasztasa esetén elsé esetben a fajlokat kiterjeszté-
suk szerint valaszthatjuk ki az Extension gombra kattintva megjelend
panelen.

Selected Extensions x|
. Enter the extensions of the file types aK |
@ you want toinclude in the scan.

Cancel
I il Usge Defaults |

386 - Femove

AL Help |
ALY

ADT

i, Add estenzions for:

HERS M |
BIN s <- Programs

BT

LA <- Documents |

COmM

CPL hd

A fajlokat kivalaszthatjuk tipusuk szerint is, ebben az esetben
a Selected opcid bekapcsolasa utan a Types gombra kattintva megje-
lend panelen végezhetjuk el a kivalasztast.

Selected Types

Maortot Antivirug will open each file and
scan the types selected below, regardless
of extension.

Cancel

il

W Dacument fles
Microzoft Word, Excel and other OLE
docurnent files.

Help

v Program files

MS-D05 and Microzoft Windows applization
files.

Lehet8séglink van annak beallitasara is, hogy mit tegyen a program
a megtaldlt virussal. Ez a beallitds makré- és nem makrévirusok ese-
tén egyarant elvégezheté.

Az Action legorduld listaban beallithatjuk, hogy mit tegyen a program,
ha virust talal.

Az If action fails legordilé listdban azt adhatjuk meg, hogy mit tegyen
akkor a program, ha az elsé pontban megadott mivelet sikertelen.

Ha a program virust talal, beallithatjuk, hogy jelezze nekiink lzenet
formajaban. Ezeket a beallitdsokat a Notifications csoportban adhat-
juk meg.
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Virusellen6rzést végezhetiink a szamitdgépinkdn és a hajlékony
lemezeken egyarant. A szamitogépen végzett ellenérzés inditasara
vonatkozé bedllitasokat a Scan menid Scan Computer parancsaval,
vagy a szerkezeti panel Scan mappa Scan Computer parancsara
kattintva megjelend panelen allithatjuk be.

E-_}Nurtun Anti¥irus Corporate Edition ol x|

File Edit View Scan Configure Histories Help

E@ Morton Antivirus Corporate Edition

el Ve Scan Computer
File System Realtime Scan Sta I

Scheduled Scans E‘l"'_@ | ipuker

Quarankine |7 =4 3.5 Floppy (A2

Backup Tkems l"'_ (= Local Disk (C:)

8 Repaired Items ] @ Compact Disc (D)

=3 Scan |— =2 Mm on 'Dragon’ (G

E Scan a Floppy Disk. B[] 2 Inst on 'Dragon (11

L0 Sean Computer

Configure

@ File System Realtime Protectic

{Z] Micrasoft Exchange Realtime |

]"ﬂ Histaries

-] Startup Scans

+-{#] Custom Scans

(9] Scheduled Scans

]-e Laok For Help Options. |

-

o |[Comr ]
1] | ol

A munkaterileten a Windows Intéz6bdl ismert mappastruktara jelenik
meg.

Itt kivalaszthatjuk, hogy a program melyik hattértaron vagy melyik
mappaban végezzen ellenérzést. A kivalasztott elemek mellett harom-
féle jeloléssel talalkozhatunk.

A [v! szimbdlummal jeldlt meghaijté vagy mappa minden eleme kijeldlt.
A program a meghajtén vagy mappan kivul annak minden almappajan
és allomanyan elvégzi az ellenbrzést.

A & szimbdlum esetén a meghajton  vagy mappan megtorténik
az ellen6rzés, de lesznek olyan almappak vagy az almappanak olyan
elemei melyet nem vontunk be az ellenérzésbe.

A 1 azt jelsli, hogy a meghaijté vagy mappa csak meghatarozott ele-
mein akarjuk elvégezni a virusellenérzést, ebben az esetben az ellen-
6rzés nem terjed ki a teljes meghajtéra vagy mappara.
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Az Options gombra kattintva a korabban mar megismert beallitasi le-
hetéségeink vannak.

Scan Options
Select the options pou want to uge for this manual Advanced |
FCAt. —
— File types tMacrao Virus | M or-td acro Yirus I
o Al ypes
= 1. Action:
" Selected Extensions | ICIean wirus from file |
" Selacted Types | 2. I action fails:
IQuarantine infected file j
— Options

=10l x|

[ Display message on infected computer

[ Exclude files and folders

[~ CPU Utilization

Meszage |
Exclusions |

Loy ,'_"]'—' High

Cancel | SaveSettingsl

A virusellenérzés inditdsahoz kattintsunk a Scan gombra.

Lehet6séglnk van arra, hogy a virusellenérzést csak a hajlékony le-
mezre terjesszik ki. Ebben az esetben valasszuk a Scan meni Scan
a Floppy Disk parancsat, vagy a szerkezeti panel Scan mappa Scan

a Floppy Disk parancsat.

[EBNorton antivirus Corporate Edition

File Edit Yew Scan Configure Histories Help

=lolx]|

4]

=

- Norton Antivirus Corporate Edition
E1-{Ed] Wiew
File System Realtime Scan Sta
scheduled Scans
Quarartine
Backup Items
3 Repaired Items
Scan
B scan a Floppy Disk
=0 Scan Computer
Configure
i E@ File System Realtime Protectic
@ Microsoft Exchange Realtime |
- Histaries
7k Startup Scans
-] Custom Scans
#-{ig] Scheduled Scans
+-dg Look for Help

- -

Scan a Floppy Disk

= I'F@, My Computer
2= - o Floppy (4

DOptions... |

i ©

o |[Co ]

A megjelend panelen a korabbihoz hasonlé médon jarhatunk el.
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Abban az esetben, ha a virusellenérzé program nem tudja eltavolitani
a virust, a virusos fajlt ugynevezett ,karanténba” teszi. A karantén be-
allitdsait a View menu Quarantine parancsara, vagy a szerkezeti pa-
nel View mappa Quarantine parancsara kattintva érjik el.

E;}Nnrton Anti¥irus Corporate Edition

File Edit View Scan Configure Histories Help

=181 %]

<

=]

@ Morton Antivirus Corporate Edition

[l View
File System Realtime Scan Sta
scheduled Scans
Quarantine
Backup Items
g Repaired Items
E1-{&] Scan
E Scan a Floppy Disk
{29 Scan Computer
@ Configure
@' File System Realtime Protectic
@ Microsoft Exchange Realtime |
[ Histaries
Startup Scans
-_#] Custom Scans
+-{i5] Scheduled Scans
]-e Look For Help

i ®

Quarantine

|| B | & 2% X B

| Filename

| 2

||

Amennyiben a program kdévetkezd virusadatbazis frissitése utan felis-
meri és Kiirtja a virust, a fajlt visszaallitja az eredeti helyére.

E-_}Nurtun Anti¥irus Corporate Edition
File Edit View Scan Configure Histories Help

=0l x|

<]

E@ Morton Antivirus Corporate Edition

1] Wiew

1, File System Realtime Scan Sta
scheduled Scans

B Quarantine

i Eackup Thems

8 Repaired Items

=] Scan

E Scan a Floppy Disk

20 Sean Computer

EI@ Configure

@ File System Realtime Protectic
: {Z] Micrasoft Exchange Realtime |
- Histaries

-8 Startup Seans

+]-{#] Custom Seans

{13 Scheduled Seans

]'3 Look for Help

-

o

Backup ltems

8| x

| Filename

| 2

| ]

Miel6tt a program eltavolitja a virust egy fertézétt allomanybdl, auto-
matikusan egy biztonsagi masolatot készit réla. Erre azért van szik-
ség, mert avirus irtasa kdozben megsérilhet afajl. A masolatokat

a Backup Items mappaban talaljuk.
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Sikeres virusirtas esetén a masolatot térélhetjik a mappabdl.

E-_}Nurtun Anti¥irus Corporate Edition - ||:||5|

File Edit View Scan Configure Histories Help

E@ Morton Antivirus Corporate Edition
bl _ Repaired ltems

File System Realtime Scan Sta
scheduled Scans

Quaranting E ‘ IA\I tems jv | | \El | e E‘-é x

Backup Items

| Date | Filename

[ = §Rcpaired bems
=] Scan
E Scan a Floppy Disk
20 Sean Computer
EI@ Configure
@ File System Realtime Protectic
@ Microsoft Exchange Realtime |
- Histaries
-8 Startup Seans
+]-{#] Custom Seans
{13 Scheduled Seans 1|
]'3 Look for Help

2

-

| ]
1] | ol

A Repaired Items mappaba azok a fajlok keriilnek, melyek helye a si-
keres virusirtas utdn nem ismert. llyenek példaul az e-mailben kapott
csatolt fajlok.

A virusellen6rzé program altal ismert virusok listajat magunk is megte-
kinthetjik, ha a File menl Virus List parancsara kattintunk.

| File
Configure Histories. ..
Schedule Updates, ..
Livellpdate,

| viuslst. g |

Exit

A megjelend panelen gordithet6 listaban talalhatjuk meg a virusokat.

Di§p|a_'r'1|f-\|| Wirzes j Close I
Wiruz Mame Infects Infa... |
Saratow. 1730 [x) Programs ;I Print.. |
Saratoy. 1808 Programs
Saratow. 1808 [x) Programs Hel |
Sarcasm Programs zen
Sarow, 1000 Programs .
Sarov.1140 Programs Fird... |
Sarow, 12000 Programs
Sarow. 1200k [2] Prograns _I Find nest |
Sarov. 2400 Programs —
Sarovl [Genl] Programs
Sat_BugMatas Boot/Programs
Sat_Bug.Matas (10] Boot/Programs
Sat_BugMataz (11) Boot/Programs
Sat_Bug.Matas [12) Boot/Programs LI

B3437 Yiruzes Dizplayed

Definitions Date: 2001, 09. 06.
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Az egyes virusokrél bévebb informacidkhoz is juthatunk, ha a virus ki-
valasztasa utan azliInfo gombra kattintunk. A megjelené Virus

Information panelen megtudhatjuk, hogy milyen jellemzékkel rendel-
kezik a kivalasztott virus.

Yirus Information

— Characteristic:

Wirus Mame: Sarov.1000
Aliages:
Infects: .COM Files
Likelihood:  Rare
Length: 1000 bytes

21

Frint.. |
Help |

¥ Memary Resident
¥ Size Stealth
= Full Stealth

& Triggered Event
¥ Encrypting
© Palyrmarphic

— Comment

No additional information

<< Previous Yius |

Next Wius 3> |

A program bezarasahoz adjuk ki a File menu Exit parancsat, vagy kat-
tintsunk a szerkezeti panel Norton Antivirus Corporate Edition map-
pajara kattintva megjelend panel Exit gombjara.

E;}Nnrton Anti¥irus Corporate Edition

File Edit View Scan Configure Histories Help

<

E@ Morton Antivirus Corporate Edition

EI View

File System Realtime Scan Sta
scheduled Scans

Quarantine

Backup Items
g Repaired Items
=-{3a] Scan
E Scan a Floppy Disk
{29 Scan Computer
Configure
@' File System Realtime Protectic
@ Microsoft Exchange Realtime |
]--ﬂ Histaries
-] Startup Scans
- #] Custom Scans
(i3] Scheduled Scans
]-e Look For Help

-

i ®

Norton AntiVirus Corporate Edition

*

SYMANTEC, §
£

*
==

ST
L 2

Morton Antivirus can help keep your computer protected
fram computer viruses. Select an item to the l=ft ta perform

ah achion.

r— General Infarmation
& [ Load Norton Antiius Services
Parent server:  KERESZTAPA

Quarantine: Oltems

— Program wersion:

Program: 7.51.847
Scanengine: 4108

— Wirus Definition Fil

Wersion: 30907
Diate: 2001, 09. 07,

] Livellpdate... |

A témakorhéz kapcsolodo gyakorlé feladat:
Feladatgy(jtemény 20. feladat
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A szamitdégépek hattértarainak véges kapacitasa és a szamitdgépes
halézatok megjelenése indokoltta tette olyan eljarasok kifejlesztését,
melyekkel adataink eredeti méretiiknél kisebb helyet foglalnak el hat-
tértarunkon. llyen eljaras a 80-as évek elején kifejlesztett tomarités,
melynek feladata az adathordozén valé tarolaskor az allomanyok mé-
retének csdkkentése.

A témoritd eljaras soran az allomany felhasznalasanak szempontjabdl
két miveletet hajtunk végre. Az allomanyok betomoritésével Iétreho-
zunk egy archiv allomanyt.

A tdmdrités soran a program az ismétl6dé karaktereket, karakterlanco-
kat felismeri, és 6sszevonja. Ebben a betéomoritett allapotban a prog-
ramok nem hasznalhatéak, szallitani és tarolni azonban kdnnyebb
azokat. A kibontas soran a becsomagolt allomanyt allitjuk vissza ere-
deti allapotaba.

A szamitégépen tarolt adatok kozul a tdmdrités szempontjabdl négy ti-
pust kilonbdztetliink meg: széveges, binaris, képi és hang adatokat.

A tdmorité eljarasokat két nagy csoportra oszthatjuk. Az elsd cso-
portba tartoznak azok a programok, amelyek veszteség nélkuli tomo-
ritést biztositanak. Ezek a programok az eredeti allomanyt betdomo-
ritve, majd uUjra kibontva olyan allomanyt adnak, amely bitr6l bitre
megegyezik az eredeti allomannyal.

Az ilyen tipusu tomoritést hasznalnak példaul szovegfajlok vagy bina-
ris fajlok tomoritésére, ahol nem veszhetnek el betlk a szdvegbdl.
Ezt a fajta tomoritést valdsitjak meg példaul az archivalasra hasznalt
WinZip, WinRar, Arj, WinAce programok. Egyes tdmarité programok —
nagy mennyiségl adat archivalasanak megkonnyitésére — lehetévé
teszik az archiv allomany szeletelését, azaz az archiv fajl tébb, elére
meghatarozott méretl részre torténd szétbontasat.

A tomorité eljarasok masik csoportjat alkotjak a veszteséges tomori-
ték. Ebben az esetben a tdmdritett allomanybdl mar nem lehet ponto-
san visszanyerni az eredeti allomanyt. Ezt a modszert f6leg képek és
hangallomanyok tomodritésére alkalmazzak. Veszteséges tomoritési el-
jarast alkalmazunk példaul a JPEG képformatumok, MPEG mozgo-
képformatumok és hangformatumok eldallitdsa soran.
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WINZIP 8.0 A tomoritd programok kozil az egyik legelterjedtebb a WinZip.
Az ablakos technolégianak készénhetéen a hasznalata igen egyszerd.
A WinZip programmal megvalositott tomorités menetét egy konkrét
példan keresztul mutatjuk be.

A Winzip-et legegyszeriibben a Start menu Programok *WinZip »
WinZip 8.0 parancsara kattintva érhetjuk el. A program inditasa utan
a kdvetkezd ablak jelenik meg.

Cimsor — | WinZip {Unregistered) -0l x|
Meni — File Actions Options Help
> = @ 2 i
Eszkoztar @ P %
Mew Qpen Favorites fdd Exbract Wiews Checkout  Wizard
Mame | Modified | Size | Ratio | Packed | Path |
— Munkatertilet
Allapotsor — |Chcn:se "Mew" bo create or "Open” to open an archive @I

Az ablak cimsoraban az aktualis allomany nevét lathatjuk.

A cimke alatti menu segitségével kulonféle parancsokat és bedllitasi
lehetéségeket érhetiink el.
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Az eszkoztar gombijait a kdvetkez6 tablazat tartalmazza.

Ikon Megnevezés | Funkcio
@ New Uj archiv (tdméritett) allomany létrehozasa
Mew
@ Open Létezd archiv allomany megnyitédsa
Cpen
. A korabban, és a gyakran hasznalt archiv
Favorites . .
- allomanyokat tartalmazza
Add Uj alloméany hozzéadéasa
Extract Kitdmorités
Vi Az ablakban kivalasztott allomany megtekin-
iew .
tése.
Ha az Install ikon lathato, az archiv fajl tartal-
maz setup.exe fijlt, és aztfuttatia. Ha
Install/ a Check Out ikon lathato, az archiv fajl nem
= Check Out tartalmaz setup.exe fajl-t. A WinZip ekkor

egy Uj konyvtarat hoz létre az archiv fajl ne-
Tnstall vével egyezden, és ebbe tomoriti ki a benne
tarolt allomanyokat.

% Wizard A WinZip varazsléjat inditja el

‘Wizard

Az Allapotsoron a WinZip éppen hasznalatban 1évé szolgaltatasaval
kapcsolatos informaciokat olvashatunk le.

Az allomanyok betdomoritéséhez elsé 1épésben valasszuk a New gom-
bot, majd adjuk meg a készitendd archiv allomany nevét és elérési ut-
vonalat.
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A megjelen6 Add panelen adjuk meg azokat az allomanyokat, amelye-
ket tdomoriteni szeretnénk.

ad 2| x|
Add I {23 Segédanyag j L EF Ed~
M35-D0S_files @proba.zip
Tamarités_files !tomoritok_virusok.rar
J~$DOS alap.doc @ Tamérités, hkm
A DOS alap.doc @winzipSD.exe
Bootolasi folyamatok WT.doc
M3-D03.htm
File name: Iﬁ Add
Cancel |
Help |
Action: Password... Add with wildzards |
IAdd [and replace] files j ~ Folder
LCompression: ¥ Include subfolders
[Wormal =] | Savefull path info
Multiple disk spanning — Attribute:
- [ Include orly i archive attibute is set
removable media anl e -
I[ i J ™ Reset archive attribute
™ Stare filenames in 8.3 format IV Include system and hidden files

A Compression legordilé listaban beallithatjuk a tdomaorités mértékét,
amely egyben a tomdrités sebességét is meghatarozza. A Super fast
a leggyorsabb témorités, amelynek soran nagyobb méretl archiv fajl
keletkezik. A Maximum tomorités valasztasa esetén a lehetd legki-
sebb archiv fajlt kapjuk, de a tomorités sebessége itt a legkisebb.

Amennyiben egy mappa teljes tartalmat kivanjuk 6sszecsomagolni,
az Include subfolders opcioé bekapcsolasaval kérhetjik a belsé map-
pak tartalmanak Osszetomoritését is. Ebben az esetben nem Kkell
a tomoritend6 allomanyt kijeldlinink.

Ha a mentett allomanyt titkositani szeretnénk, kattintsunk a Password
gombra. Ezutan a megjelend parbeszéd panelen adjuk meg a jelszét.

Pazzword: K

] I
I Cancel |
Mote: the password will be applied ta
filez you subsequently add to or extract
from the current archive, and will be Help
automatically cleared when the archive
is clozed.

¥ Mask password

Az Add gombra kattintva elindithatjuk a tomoritést.
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Egy archiv allomany tartalmahoz az allomany kibontasa utan férhetlink
hozza. A kibontas elsé lépéseként nyissuk meg az archiv allomanyt
az Open gomb segitségével. Ekkor a program megmutatja a kibon-
tandé anyag tartalmat.

=1l WinZip {Unregistered) - proba.zip = | Ellﬁl
File Actions Options Help
= = —
B > = 1
o w9 & 9 Y
Mew Open Favarites Add Extract Yigw Checkout  Wizard
| Modified | Size | Ratio | Packed | Path |
2001.09.06. 922 35752 67% 11916
B Bactaldsi folyam... 2001, 09, 06, 1... 26624 B3% 4570
F\ D5 alap.doc 2001, 09, 06, ... 181 760 77% 40908
|selected 0 files, 0 bytes [Total 3 Files, 239KB [+ " By

A kibontashoz kattintsunk az Extract gombra.

A megjelend parbeszéd panelen adjuk meg a kibontani kivant alloma-
nyok helyét.

Edract 21|

Extract to: Folders/drives: Ewtract

*

ananyanok 5 egedanmagi S E:_H_j Desktop

EI{Q_:]‘ Iy Computer Cancel

Files &8 35 Floppy (&)
) Selected files = Local Disk [C] Help
& Al files &5 Compact Disc (04)
 Files I— =2 Mm on Dragan’ (G:]
) = Inst on 'Dragon' (1)

[ Ovenarite existing files

= My Metwark Places
=3 My Documents

4

™ Skip older files

v Usze folder names

d

Mew Folder...

A Files csoportban meghatarozhatjuk, hogy minden fajlt, vagy csak
egyes fajlokat kivanunk kicsomagolni.

Az Owerwrite existing files opcid bekapcsolt allapotaban a WinZip
a fajlok kibontasakor a célmappaban talalhaté fajlokat — sziikség sze-
rint — rakérdezés nélkil feldlirja.

A korabbi fajlokat a Skip older files opcié bekapcsolasaval hagyhatjuk
ki.

A Use folder names opcié bekapcsolasaval a kitomoritett allomany
megtartja az eredeti mappastrukturat.

A kibontas megkezdéséhez kattintsunk az Extract gombra.
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DOS ISMERETEK

MI A DOS?

FAJLOK

A DOS (Disk Operation System) karakteres fellletll, 16 bites, lemezes
operacios rendszer, melyet eredetileg a Microsoft készitett el MS-DOS
néven az IBM cég szamara. Az MS-DOS az idék soran tobb fejleszté-
sen is atesett.

Ennek a rendszernek legtobb funkcioja a fajl- és lemezmiiveletek el-
végzésére korlatozodik. Nincs felhasznaldi azonositasi rendszere,
azaz nem tamogatja tébbfelhasznalés Uzemmadot, illetve tdbb prog-
ram egyideji futtatasat, az ugynevezett multitasking-ot. A MS-DOS fej-
lesztése évekkel ezelbtt, a grafikus operacidés rendszerek megjele-
nésével befejez8doétt, utolsé verzidja 6.22 verzibszammal kerUlt forga-
lomba. A Microsoft altal fejlesztett, grafikus felllettel rendelkezé6 Win-
dows elsé valtozatainak — példaul a legismertebb Windows 3.1 verzio-
nak — a miikddése is az MS-DOS-ra alapult. igy a Windows elsé valto-
zatai tulajdonképpen nem tekinthetéek 6nallé operacids rendszernek,
valéjaban csak a felhasznalé munkajat megkonnyité segédprogramok
voltak.

Megjegyzés

Az elsd onalléan telepitheté Windows operacids rendszer a Windows 95 és a Win-
dows NT volt.

A Microsofttal parhuzamosan mas szoftverfejleszté cégek is készitet-
tek DOS operaciés rendszereket. Ezek kozil az egyik legismertebb
a DR-DOS, mely az MS-DOS-nal Iényegesen tobb szolgaltatast nyujt.

Az operaciés rendszer az dsszetartozo informaciokat 6nallé egysegek-
ben, fajlokban vagy mas néven adatallomanyokban tarolja. A fajlokat
egy maximum 8 karakter hosszu név és a hozza tartozé, maximum ha-
rom karakter hosszu kiterjesztés alapjan azonosithatjuk. A kiterjesztés
a fajl tipusara, tartalmara utal, melyet a fajlokra torténé hivatkozaskor
a névtdl ponttal elvalasztva adunk meg.

Pl.: CONFIG.SYS
——
NEV KITERJESZTES
A név és a kiterjesztés alapvetéen az angol abéce betlibdl és szamok-
bdl allhat, kerllend6k a magyar ékezetes betik, valamint az irasjelek.
Tiltott, a névben és a kiterjesztésben nem hasznalhaté karakterek
a kovetkezék: ., ; :\|/ > <*=7? + sz0koz.
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A leggyakoribb fajltipusok:

Szodveges fajl: olvashatd informacids allomany, szovegszer-
kesztdé programmal készithetd.

Kiterjesztése altalaban .TXT, .DOK, .DOC

Pl.: JEGYZET.TXT

Koétegelt parancsfajl: szoveges jellegli, DOS parancsokat
tartalmazo fajl, melynek egymast kdveté utasitasai sorban ke-
rulnek végrehajtasra.

Kiterjesztése .BAT

Pl.: START.BAT.

Programfajl: szovegesen nem olvashato, programkédot —
azaz a szamitogépgép szamara értelmezhetd utasitasokat —
tartalmaz.

Kiterjesztése .EXE, .COM

Pl.: MOUSE.COM

Képallomany: szévegesen nem olvashato fajl, amely
rajzoléprogramokkal készitett abrat vagy digitalizalt képet tar-
talmaz.

A leggyakrabban hasznalt képtipusok kiterjesztései:

.BMP, WMF, .PCX, .TIF, .GIF, .JPG

Pl.: AUTO.BMP

Az adatallomanyokat a rajuk jellemzé szerkesztéprogrammal lehet ké-
sziteni, illetve megjeleniteni, mig a kotegelt parancsfajlokat és a prog-
ramfajlokat a név begépelése utan az ,ENTER” billenty( leltésével le-
het inditani, azaz futtatni.

Munkank soran elképzelhetd, hogy egy-egy miveletet egyszerre tébb
allomannyal akarunk elvégezni. Ebben segitenek az un. helyettesitd
(Joker) karakterek:

* — poziciéjatol kezdve teljesen helyettesiti a név vagy a kiterjesz-

tés tobbi részét, igy az utana irt karaktereket a parancs nem
veszi figyelembe.

Pl.: AU*.DOC = minden au-val kezd6d6, doc kiterjesztés( allo-
many.

? — egyetlen karaktert helyettesit a fajl nevében, vagy a kiterjesz-

tésben.

Pl.: A?TO.DOC = auto.doc vagy ajto.doc vagy arto.doc, stb.
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Operacios rendszerek

A fajlok egyes tulajdonsagait ugynevezett attributumok jelzik. A négy
fontosabb attributum a kévetkez6:

A (Archive), archiv: az attributum jelzi, hogy a fajl megvaltozott-e
az utolsé mentés — masolas — 6ta.

R (Read-only), csak olvashaté: ilyen attribGtummal rendelkezé
allomanyt nem lehet téroélni, vagy tartalmat modositani.

H (Hidden), rejtett: rejtett attribGtuma allomany nem jelenik meg
listazaskor.

S (System), rendszer: az attribGtumot altalaban az operacios
rendszer legfontosabb, védett fajljai kapjak. A rendszer attribatuma
fajlok nem jelennek meg a listazaskor, és nem torélhetéek vagy
modosithatoak.

A DOS az ugynevezett FAT16 vagy roviden FAT fajlrendszert hasz-
nalja a fajlok taroldsara. A lemezes hattértarakon az adatok szekto-
rokra osztott kdrkérds savokban keriiinek tarolasra. A fajlok nevét és
elhelyezkedését a DOS az allomanyallokacios tablazatban,
az ugynevezett FAT-ben (File Allocation Table) rogziti, és
ezt a térképet’ hasznalja a visszakereséséhez is.

Megjegyzés

A FAT16 fajlrendszer tovabbfejlesztett valtozata a FAT32, melyet azonban csak
a Windows 95 és a Windows NT Ujabb valtozatai — tdbbek kdz6tt a Windows 98 és
a Windows 2000 — tudnak kezelni.

Napjaink nagykapacitasu lemezes hattértarain tobb ezer fajl tarolaséara
nyilik lehetéséglink, ezeket mappakban, vagy a DOS-ban hasznalt el-
nevezéslk szerint kdnyvtarakban taroljuk.

A kényvtarszerkezetet gyakran abrazoljak az alabbi modon:
(O3

/\

LEVEL JATEK

HIVATALOS PRIVAT AUTO MOTOR UFO
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A szamitégépen lévé hattértarak egyértelmli megklldnbdztetésére
az angol abécé sorban kovetkez§ betlit hasznaljuk. A meghajtdék be-
tljelzése utan mindig kettéspontot kell irnunk. A betljelzések altalano-
san a kdvetkezok:

A: elsé floppy egység,
B: masodik floppy egység,
C: els6 mereviemez,

D:, E:, F: tovabbi meghajték (pl.. CD-ROM, ZIP meghajto, haldzati
megha;jtod, stb.)

Az aktualis meghajté kivalasztasa a betlijelzések megadasaval torté-
nik.

A koényvtarakra vagy adatallomanyokra torténd hivatkozasnal mindig
pontosan meg kell adni, hogy a kdnyvtar vagy fajl hol helyezkedik el
a konyvtarszerkezetben. Ezt elérési utnak nevezzik. Megkulonboz-
tetlink abszolut és relativ elérési utat.

Az abszolut elérési ut mindig egy meghaijtd fékonyvtaratdl kezdddik, és
a keresett fajlhoz vagy konyvtarhoz vezet6 minden kdényvtar nevét
tartalmazza. Az utvonalban szereplé konyvtarakat és a fajlnevet
\ (backslash) jellel valasztjuk el egymastol. Példaul
a C:\JATEK\PROBA .EXE utvonal a C: meghajté JATEK kdényvtaraban
talalhaté PROBA.EXE fajlra hivatkozik.

A relativ elérési utvonal hasznalatakor az dtvonal megadasat
az aktualis konyvtartdl kezdjik, és csak atovabbi kdnyvtarak neveit
sorolijuk fel. Példaul, ha azaktualis koényvtar a CN\JATEK,
a SAKK\START.COM utvonal a C: meghajt6 JATEK\SAKK kényvtar-
ban talalhaté START.COM fajlra hivatkozik.

A fékonyvtarra a meghajté betljele utan allé \ (backslash) jel segitsé-
gével hivatkozhatunk. Példaul a C: meghajté fékdnyvtarara mutaté ut-
vonal a C:\, a C: meghajtdé fékdnyvtaraban talalhatdé AUTOEXEC.BAT
fajlra mutaté utvonal pedig a C:\AUTOEXEC.BAT. Ha az elébbi példa-
ban a meghajté betljelét nem adtuk volna meg, az utvonalak az aktu-
alis meghaijté fékonyvtarara vonatkoztak volna.

Az aktudlis konyvtarban talalhatd fajlokra vagy konyvtarakra val6 hi-
vatkozaskor utvonal megadasara nincs szukség.
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Operacios rendszerek

Az MS-DOS betoltési folyamata az operaciés rendszert tartalmazo
meghajté fékonyvtaraban talalhaté 10.SYS, majd az MSDOS.SYS
rendszerfajlok betdltésével és elinditasaval kezdédik.

Ezutdan arendszer megvizsgalja, hogy létezik-e a fékdnyvtarban
a CONFIG.SYS nevl szOveges konfiguracios fajl, ha igen elvégzi
az abban foglalt beallitasokat, illetve betdlti a hivatkozott eszkozve-
zérlé programokat.

Ezt kdvetben betdltésre és elinditasra kertl a DOS parancsértelmezdé
programja a COMMAND.COM.

A COMMAND.COM ellenérzi, hogy létezik-e a fékdnyvtarban az
AUTOEXEC.BAT kotegelt parancsallomany, és ha igen, végrehaijtja
az abban foglalt parancsokat. Ha az AUTOEXEC.BAT nem talalhato
a fékonyvtarban, a DOS egy alapértelmezett inditasi parancssort hajt
végre, ami altalaban az aktualis rendszerdatum és —idé megjelenitésé-
bdl, illetve bekérésébdl, valamint a DOS verzibészamanak megjelenité-
sébdl all.

Végezetll megjelenik a készenléti jel — a prompt —, és a felhasznalo
megkezdheti a parancsok bevitelét.

A DOS PARANCSAI

KULSO ES
BELSO
PARANCSOK

Ebben a jegyzetben az MS-DOS 6.22 verzidjanak parancsaival ismer-
kedlnk meg.

A szamitogép bekapcsolasa utan, a DOS rendszer betéltésekor a leg-
gyakrabban hasznalt parancsok arendszerrel egyltt betdltédnek
a memoriaba. A ritkdbban hasznalt parancsokat a DOS memdriataka-
rékossagi okokbdl nem tolti be a memoridba. Ezeket alaphelyzetben
a merevlemez C:\DOS koényvtarban talaljuk, programfajl formajaban,
.COM vagy .EXE Kkiterjesztéssel. Az el6bbieket belsd, az utdbbiakat
kllsé parancsoknak nevezzik. A belsé parancsok a kikapcsolasig a
memoriaban maradnak, mig a kilsé parancsok csak arra az id6re ke-
rilnek a memoridba, amig hasznalatban vannak.
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Az alabbi tablazatban a legfontosabb kilsé és belsé DOS parancsokat
foglaltuk 6ssze.

Bels6 parancsok Kiilsé parancsok
CD ATTRIB
CLS CHKDSK
COPY DELTREE
DATE DISKCOPY
DEL EDIT
DIR FDISK
MD FIND
PATH FORMAT
PROMPT HELP
RD MEM
REN MOVE
SET PRINT
TIME SCANDISK
TYPE SYS
VER TREE
VOL UNDELETE
UNFORMAT
XCOPY

A PARANCSOK A parancsok beirdsanak szigoru formai kdvetelményei vannak. Elég
egyetlen karaktert hibdsan begépelni ahhoz, hogy az operacids rend-
szer ne tudja értelmezni az altalunk beirt parancsot. Kénnyebbséget
jelent azonban, hogy a DOS rendszer nem tesz kllénbséget a kis- és
nagybetlik kdzott, igy ezek megfeleld hasznalatara nem kell tgyel-

HASZNALATA

| 154

nunk.

A DOS parancsok altalaban harom 6 részbél allnak:

Parancsnév: A parancsnév meghatarozza, hogy milyen paran-
csot kell végrehajtani. Példaul a DIR parancs kilistazza az aktu-
alis vagy egy megadott kdnyvtar tartalmat.

Paraméter(ek): Paraméterek megadasaval meghatarozhatjuk,
hogy a parancs mire vonatkozzon. A paramétereket mindig

a parancsot kovetéen kell megadnunk. Példaul a DIR
C:\JATEK parancsban paraméterként megadtuk a listazni ki-
vant kdnyvtar utvonalat.

Kapcsol6(k): A kapcsolok segitségével a parancs mikodésé-
vel, végrehajtasaval kapcsolatos opcidkat adhatunk meg.

A kapcsoldk a legtobb esetben / (per) jellel kezdédnek. Példaul
a DIR /W parancs esetében a /W paraméter azt jelenti, hogy

a listat sdritett formaban szeretnénk megjeleniteni.
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KONYVTARKEZELO
PARANCSOK

Operacios rendszerek

A parancsot, az egyes paramétereket és a kapcsoldkat székdzzel kell
elvalasztanunk egymastal.

parancsnév paraméter, paraméter, ... kapcsold, kapcsold, ...

Az egyes paraméterek és kapcsolok — parancstol fliggéen — altalaban
kombinalhatok is, példaul:

DIR C:\JATEK /p
A kovetkez6kben a fontosabb DOS parancsok leirasa kovetkezik.

A parancsok leirasanal az opcionalis — azaz nem kotelezd — paraméte-
reket és kapcsoldkat [ ] szogletes zarojelek kozott tlntettik fel. A flg-
gbleges vonal ,|” a vagy-vagy jelzése. Kisbetlvel irtuk azokat a para-
métereket, melyek helyére konkrét szoveget — példaul egy utvonalat —
kell behelyettesiteni. Csupa nagybetlvel irtuk azokat a paramétereket
és argumentumokat, melyeket valtoztatas nélkll kell begépelnink.

A parancsok végrehajtasahoz az ENTER billentyt kell Gtni.

A konyvtarkezel6 parancsok a hattértarunkon létrehozott fastrukturat
alkoté alkényvtarakra vonatkozé parancsok. Ezekkel a parancsokkal
konyvtarakat hozhatunk létre, térélhetjik a foléslegessé valt konyvtara-
kat vagy kilistazhatjuk a tartalmukat.

DIR [elérési Gt] [/P] [/W] [/A]

A parancs kilistdzza a megadott — ennek hianyaban az aktualis —
kdnyvtar tartalmat.

Az alabbi képen a DIR C:\SB16 parancs eredményét latthatjuk.

C:\>dir c:\sb16

volume in drive C has no Tabel.
volume Serial Number is CCA-4AEQ

Directory of C:\Sh1l6

<DIR> 02-19-95  3:30p
.. <DIR> 02-19-95  3:30p
README TXT 2,042 03-03-94 1:00a
QA COoM 236 05-04-93  2:20a
CTMIX BAK 221 07-31-95 10:03p
CTMIX CFG 215,711 07-31-95 10:03p
DIAGNOSE EXE 157,535 02-17-94  1:00a
INSTALL EXE 30,988 03-09-94  4:26a
PLAY EXE 9,049 20-04-94  1:00a
README CoM 4,029 05-04-93  9:20a
SBNDRV coMm 7,211 03-05-94  1:00a
DRV <DIR> 02-19-95  3:30p
SAMPLES <DIR> 02-19-95  3:30p
WINAPPL <DIR> 02-19-95  3:30p
WINDRV <DIR> 02-19-95  3:30p

15 fajl 420,014 bytes
115,679,232 bytes free
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Fontosabb kapcsolok:
/P Oldalakra tordeli az esetleg tul hosszu listat.

/W A listat siritve jeleniti meg, ilyenkor csak a kdnyvtarak és
allomanyok nevei lathatéak 6t oszlopban.

/A Attributumtol fuggetlenil mindent kilistaz, azaz megjeleniti
a rejtett és a rendszerfajlokat is.

A kapcsoldk egymds utan is irhatok, példaul az aktualis kdnyvtar tar-
talma siritve, oldalanként a kdvetkez6 paranccsal jelenitheté meg:

DIR /P /W

TREE [elérési ut] [/F]

A parancs egy megadott (vagy az aktualis) konyvtar alatti szerkezetet
mutatja meg. Ha a /F paramétert is megadjuk, a konyvtarakban talal-
hato fajlok listaja is megjelenik. Ha a kdnyvtarak nagyon sok fajlt tar-
talmaznak a /F kapcsolé hasznéalata megneheziti a kdnyvtarszerkezet
attekintéset.

Példaul:
TREE C:\
C:

LEVEL
MUNKA
PRIVAT

JATEK
AUTO
MOTOR
REPULO

MD [elérési utlkbnyvtarnév

Létrehoz egy uj alkonyvtart az aktudlis, vagy a megadott konyvtarban.
Az elérési utban megadott mappaknak Iéteznilk kell.

Példaul a C: meghajté JATEK kdnyvtaraba a kdvetkezé paranccsal
hozhatunk létre egy REPULO nevi alkbnyvtarat:

MD C:\JATEK\REPULO
CD [elérési ut]kdnyvtarnév

Aktualissa teszi a megadott konyvtarat, belép a kdnyvtarba. A meg-
adott konyvtarnak léteznie kell. A CD parancs nem valtoztatia meg
az aktualis meghaijtot.
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Példaul aCD C:\JATEK\REPULO parancs belép a C: meghajtd
JATEK konyvtaranak REPULO alkényvtarba.

A .. kdnyvtarnév megadasaval, azaz a CD .. parancs segitségével ki-
Iéphetink az aktualis konyvtarbol, azaz eggyel feljebb Iéphetink
a koénytarstrukturaban.

A \ kényvtarnév hasznalataval, azaz a CD \ parancs hasznalataval
az aktualis meghajté fékdnyvtaraba léphetiink.

RD [elérési ut]lkonyvtarnév

Letdrli a megadott alkdnyvtarat. A tordini kivant kényvtarnak Uresnek
kell lennie, és nem lehet az aktualis vagy a hierarchiaban az aktualis
konyvtar feletti kdnyvtar.

Példaul a C: meghajté JATEK konyvtaranak REPULO alkényvtarat
a kdvetkezd paranccsal torolhetjik le:

RD C:\JATEK\REPULO

DELTREE [/Y] [elérési Gt]kényvtarnév

Letdrli a megadott kdnyvtarat és annak teljes tartalmat, tehat nem kell
a konyvtarnak uresnek lenni. A DELTREE alaphelyzetben rakérdez
minden egyes fajl vagy konyvtar torlésére. Ha a /Y kapcsolot megad-
juk, a DELTREE rakérdezés nélkll térol, ezért hasznalata nagy kortl-
tekintést igényel.

Példaul:
DELTREE C:\JATEK
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Az allomanykezel6 parancsok a hattértarunk fastrukturajaban tarolt al-
lomanyokra vonatkoznak.

COPY [forras elérési Ut]forrasfajl [cél elérési ut][celfajl]
A parancs a forrasfgjlt atmasolja a megadott — vagy az aktuédlis —
kényvtarba.

Ha célfajlnevet is megadunk, a masolt allomany ezt a nevet kapja
meg, ha nem, a fajl neve valtozatlan marad.

Az alabbi példaban a C: meghajt6 JATEK\REPULO kényvtaraban ta-
lalhaté KEZDOKEP.BMP fajlt atmasoljuk a C: meghjaté JATEK\AUTO
koényvtaraba:

COPY C:\JATEK\REPULO\KEZDOKEP.BMP C:\JATEK\AUTO

Erdekes lehetdség, hogy a COPY paranccsal az elsédleges beviteli
eszkozrél, a konzolrdl (consol) — azaz legtdbb esetben a billentylzetrél
— érkez6 adatokat egy fajlba masolva uj, szbveges fajlt hozhatunk
létre. Ehhez forrasként egy specialis fajinevet — a console sz rovidité-
sét —a CON fenntartott elnevezést kell hasznalnunk.

COPY CON [elérési ut]célfajl
Példaul:
COPY CON ADAT.TXT

A parancs kiadasa utan gépeljik be a kivant széveget. Az adatbevitelt
a CTRL+Z billentylkombinacioval vagy az F6 funkciodbillentylvel, majd
ENTER lelitésével lehet befejezni.

MOVE [forrashely]forrasfajl célhely[célfajl]

A parancs athelyezi a forrasfajlt a megadott célhelyre. A célhely meg-
adasa kotelezd.

Példaul a C: meghajté JATEK\REPULO koényvtaraban taldlhato
KEZDOKEP.BMP f3jlt az aldbbi paranccsal helyezhetjuk at a C: meg-
hajté JATEK\AUTO koényvtaraba.

MOVE C:\JATEK\REPULO\KEZDOKEP.BMP C:\JATEK\AUTO
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REN [ELERESI ut]réginév ajnév
A megadott vagy az aktualis kdnyvtarban atnevezi régi névrdl uj névre
az allomanyt. Az allomany régi és uj nevét egyarant meg kell adni.

Példaul az aktuadlis mappaban talalhaté KEZDOKEP.BMP f3jlt
MASNEV.BMP-re a kdvetkez6 paranccsal nevezhetjuk at:

REN KEZDOKEP.BMP MASNEV.BMP

DEL [elérési ut]fajinév
A megadott vagy az aktualis konyvtarban letorli a fajlt vagy fajlokat.
Példaul:
DEL MASNEV.BMP
Tdbb fajl egyidejl tériéséhez hasznaljunk helyettesité karaktereket.
DEL C:\JATEK\*.*

UNDELETE [fajlnév]

Megkisérli helyreallitani az el6z6leg DEL paranccsal letérolt allomanyt
vagy allomanyokat. A visszaallitas soran meg kell adnunk a visszaalli-
tani kivant fajl nevének elsé karakterét.

A fajlok sikeres visszaallitasa nem garantalt, mert a parancs miké-
dése arra épul, hogy a DEL parancs csak logikailag torli a fajlokat ugy,
hogy a neviik elsé betljének helyére egy nulla értéki bajtot ir, és fel-
szabaditja a lemezen a szamukra lefoglalt szektorokat. A torélt fajlok
tartalmanak visszaallitdsa igy addig lehetséges, amig a helyikre mas
adat nem kerl.

A fajlok sikeres visszaallitasara akkor van a legnagyobb esélyink, ha
még nem irtunk semmilyen Uj adatot a lemezre.

TYPE [elérési ut]fajinév
A megadott allomany tartalmat szoveges formaban jeleniti meg a kep-
erny6n. Altaldaban csak egyszerl szdvegdfajlok esetén érdemes hasz-
naini.
Példaul:

TYPE C:\WINDOWS\LISTA.TXT
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PRINT [elérési ut]fajinév

Szoveges formaban kinyomtatja a fajl tartalmat. A legtobb szamitogé-
pen egy, legfeliebb két ugynevezett parhuzamos port van, ahova
altalaban a nyomtatdkat csatlakoztatjak. Az elsé port neve PRN vagy
LPT1, a masodiké pedig LPT2. A parancs elsé hasznalatakor meg kell
adnunk, hogy a nyomtatast melyik nyomtaté porton szeretnénk végre-
hajtani.

Példaul:
PRINT C:\WINDOWS\LISTA.TXT

FIND [/V] [/C] [/N] [/l] "szbveg" [elérési Gt]f4jinév

Megkeresi azidézdjelek kozott megadott szdveget a fajlban.
A parancs az 6sszehasonlitas soran alaphelyzetben figyelembe veszi
a megadott szovegben hasznalt kis- és nagybetiket.

Kapcsolok:

IV Kijelzi az dsszes olyan sort, amely nem tartalmazza a sz6-
veget.

/C Kijelzi azokat a sorokat, amelyek tartalmazzak a széveget.
IN  Sorszammal latja el a kijelzett sorokat.

/l Az alapértelmezettdl eltér6en nem tesz kilonbséget a kis-
€s a nagybetik kdzott.

Az alabbi parancs megkeresi a ,pontszam” szo6 el6fordulasat a C:
meghajté JATEK\AUTO mappajaban talalhaté EREDMENY.TXT f3jl-
ban, tekintet nélkul a kis- és nagybetlikre. A képerny6n megjeleniti
a keresett sz6t tartalmazo sorok sorszamat is.

FIND /N /I "pontszam" C:\JATEK\AUTO\EREDMENY.TXT

ATTRIB [+A|-A] [+R|-R] [+H|-H] [+S|-S] [elérési ut][f4jinév] [/S]

A parancs beallitja (+) vagy kikapcsolja (-) egy fajl, illetve kdnyvtar jel-
lemzéit, attributumait. Ha nem adunk meg beallitani vagy kikapcsolni
kivant attributumot, csak kilistazza a fajlok jelenlegi attributumait. Ha
megadjuk a /S kapcsolot, az ATTRIB az attributumok beallitasat
az alkényvtarak tartalmara is kiterjeszti.
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Be/kikapcsolhato jelzék:
A archiv
R csak olvashaté
H rejtett
S rendszer

Ha arejtett vagy arendszer attributum bekapcsolt allapotban van,
a tébbi attributum ki- vagy bekapcsolt allapotat nem lehet megvaltoz-
tatni.

Az alabbi parancs kikapcsolja az aktualis konyvtarban talalhaté
AUTOEXEC.BAT fajl irasvédett attributumat.
ATTRIB -R AUTOEXEC.BAT

Az alabbi parancs bekapcsolja az aktualis kdnyvtarban talalhaté .SYS
kiterjesztési fajlok rejtett és rendszer attributumait.

ATTRIB +H +S *.SYS

EDIT [[elérési Gt]fajinév]

Elinditia a DOS szovegszerkeszt6jét, és megnyitia a fajlt. Ha nem
adunk meg fajlnevet, 0j széveget szerkeszthetlnk.

dit earch iew ptions elp

G:\SETUP\README . THT
3.2 Detection Problems with PS/2 Pointing Devices

ile

If your mouse is connected to the mouse port and is not
detected by the system, attempt the following step(s):

1) Your mouse port might need to be enabled through the SETUP
menu of your computer. Please check your computer
documentation regarding the SETUP menu.

2) If you have a mouse with both serial and mouse port
adapters, connect the mouse to the computer through the
serial port. Reboot and check if the mouse is detected
properly.

3) If adapter{s) were not included in your package, your
mouse as designed to werk on only one type of port (Serial
ORPS/2). Refer to your package for the type of port your
mouse supports.

If the problem persists, please check for a possible computer
BIOS ROM upgrade from your computer manufacturer.

F1=Help Line:238  Col:1

A fajlok tartalmanak szerkesztése a Windows-ban megismert médon
torténhet.
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Egy fajlt az Edit program futasa kdzben is megnyithatunk. Jelenitsik
meg a File menlt az ALT+F billentylkombinacié leltésével, majd
a megjelend menibdl valasszuk az Open parancsot.

Open

File ame: [*.=.... .. ... .. ... .. ......c...... 1
C:ASETUP
iles: irectories:

LCCFLTR.SYS ﬁ
LCOINST.DLL [-A-1
LHIDFLTZ2.SYS [-C-1
LHIDUSB .SYS [-D-1
LHMOUFRC . DLL
LMPS2XP .CAT
LHMPS2XP . INF
LHUSBXP . CAT
L 8042PR2 . SYS
MANUAL . THT [ 1 0pen ead-only
README . THT H [ 1 0pen inary

SETUP .EXE
Line Width: [70...]

= Ok *I Cancel 1 HelE 1

A megjelen6 panelen adjuk meg a megnyitni kivant fajt.

Szikség szerint valasszuk ki a meghajtot, és azon belll a kdnyvtarat
a Directories csoportban. A kivalasztott kdnyvtar tartalma a Files cso-
portban jelenik meg.

A kulénbdz6 csoportok kézott a TAB és SHIFT+TAB billentytkkel 1é-
pegethetlnk.

A miuvelet végén alljunk az OK gombra, majd Ussik le az ENTER bil-
lenty(t.

Egy fajl mentéséhez valasszuk a File meni Save as parancsat.
Save As
File ame: [.......... .. ... ... .. iiiiinn.. ]
C:\SETUP
Existing iles: irectories:

LCCFLTR.SYS ﬁ
LCOINST.DLL [-A-1
LHIDFLT2.SYS [-C-1
LHIDUSB . SYS [-D-1
LMOUFRC . DLL

LMPS2KP .CAT
LMPS2KP . INF

LMUSBRP .CAT
LB8BALZPRZ . SYS
HANUAL . TXT

L .4 a3 Cancel 1 HelE 1

A megjelend Save as panelen adjuk meg a menteni kivant fajl nevét
és a célkonyvtarat. A mivelet végén alljunk az OK gombra, majd Us-
stk le az ENTER billenty(t.

Egy mar korabban mentett fajl ujbdli mentéséhez hasznaljuk a Save
parancsot. Ebben az esetben a fajl tartalma felllirédik.

Egy uj fajl szerkesztéséhez hasznaljuk a File menl New parancsat.

Az aktudlis fajlt a File menu Close parancsaval zarhatjuk be.
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LEMEZKEZELO
PARANCSOK

Operacios rendszerek

Ha mar nincs szukségunk az Edit program hasznalatéra, a File menl
Exit parancsaval Iéphetlink ki a programbdl.

Ebbe a csoportba soroljuk azokat a parancsokat, amelyek gépunk me-
rev- és hajlékonylemezes meghajtoira vonatkoznak.

FORMAT meghajtd: [kapcsolok]

Megformazza a megadott meghajtoban lévé lemezt. A parancs alap-
helyzetben teljes formazast végez, azaz a lemez teljes tartalmat torli,
ellen6rzi a lemezfellletet, |étrehozza a savokat, a szektorokat és
a gyokérkdnyvtarat. Amennyiben a lemez mar korabban formazva volt,
a torlés el6tt a lemezrdl visszaformazasi” informacio készil, amely a-
lapjan a lemez tartalma az UNFORMAT parancs segitségével vissza-
allithato.

A formazas végén lehetéségunk van a lemeznek egy maximum 11 ka-
rakter hosszusagu cimkét — nevet — adni. A cimkében hasznalhato ka-
rakterekre a fajlok elnevezésénél tanult megkotések vonatkoznak.

Fontosabb kapcsolok:

/U Nem készit visszaformazasi informacidt, igy a lemez
tartalmat formazas utan mar nem lehet visszaalli-
tani.

/V:.cimke A lemezhez a megadott cimkét rendeli.

/S Rendszerlemezt készit, azaz attelepiti a formazott
lemezre az 10.8YS, MSDOS.SYS és
COMMAND.COM fajlokat.

Q Gyorsformazast végez, azaz csak a FAT tabla tar-

talmat torli. igy a mivelet Iényegesen révidebb ideig
tart, mint egy teljes formazas, azonban csak mar ko-
rabban formazott lemezzel végezhet6.

Példaul:
FORMAT A: /U /Q

UNFORMAT meghaijto:

Megkisérli visszaallitani egy formazott lemez tartalmat. A mivelet csak
akkor sikerllhet, ha alemez tartalmaz visszaformazasi informaciot,
példaul ha aformazas nem /U kapcsoloval tortént, és alemezre
a formazas utdn még nem irtunk semmit.

Példaul:
UNFORMAT A:
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DISKCOPY forrasmeghaijto: célmeghaijto:

A parancs a hajlékonylemezek teljes tartalmanak masolasara szolgal.
A forras- és a célmeghajtoban azonos formatumu lemezeknek kell
lenni. Mivel a legtdbb szamitogépben csak egy hajlékonylemez-meg-
hajté van, a parancs megengedi, hogy a forras- és a célmeghajté
ugyanaz legyen. Ebben az esetben a forraslemez beolvasasa utan fel-
sz6lit a lemezek cseréjére.

A DISKCOPY parancs hasznalatakor a céllemez tartalma megsemmi-
sul, a masolas végeén két bajtrél-bajtra megegyez6 tartalma lemezt ka-
punk eredménydil.

Példaul:
DISKCOPY A: A:

XCOPY forras [cél] [/S [/E]]

A parancs segitségével teljes alkdnyvtarszerkezetek tartalmat masol-
hatjuk at — a rejtett és rendszerfajlok kivételével —, akar lemezek kozott
is.

Az XCOPY parancs igen sokban kulénbdzik a DISKCOPY parancstdl,
példaul, hogy segitségével nem csak teljes lemez, hanem
a mappaszerkezet barmely része lemasolhatd, mikdzben a céllemez
tartalma nem semmisll meg. Az XCOPY segitségével nem lehet ga-
rantaltan szektorrél-szektorra megegyez6 masolatot késziteni
egy lemezrdl.

IS Az alkbnyvtarszerkezetet is lemasolja, tehat a kapcsolo
nélkul a parancs csak a forras koényvtar tartalmat masolja
le.

/E Az Ures alkdnyvtarakat is lemasolja. Ezt a kapcsol6t csak
a /S-sel egyutt lehet hasznalni.

Példaul az alabbi parancs atmasolja a C: meghajtét JATEK konyvtara-
ban |év6 fajlokat és alkdnyvtarakat — beleértve az Ures alkdnyvtarakat
is —a D: meghaijto fékényvtaraba.

XCOPY C:\JATEK D:\ /S /E
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Operacios rendszerek

CHKDSK [meghait:] [/F]
CHKDSK [elérési ut][fjinév] [/F]

A parancs a megadott lemez, vagy az aktualis lemez adatszerkezeté-
nek logikai és alemezfelllet fizikai allapotarol ad felvildgositast. Ha
paraméterként egy fajl nevét is megadjuk, a CHKDSK csak a megadott

fajlt vizsgalja.

A /F kapcsold hasznalatakor a CHKDSK parancs kijavitja a FAT tabla
és a fajlrendszer logikai hibait.

Példaul:
CHKDSK C:

volume Serial Number is 170F-5E14

65255424
75776
329728
57331712
8192
7510016

2048
31863
92

655360
175376

( 65255424
75776
329728
57331712
8192
7510016

2048
31863
942

655360
175376

Megjegyzés

bytes total disk space
bytes in 3 hidden files
bytes in 150 directories
bytes in 1642 user files
bytes in bad sector
bytes available on disk

bytes in each allocation unit
total allocation units on disk
available allocation units on disk

total bytes memory
bytes free

bajt teljes lemezterilet

bajt 3 rejtett allomdnyban

bajt 150 konyvtarban

bdjt az 1642 felhaszndléi allomany
bajt rossz teriilet

bajt szabad a lemezen

bajt minden teriiletfoglald egység
teriletfoglalé egység van a lemezen
szabad teriiletfoglalo egység van még

bajt teljes memoria
bajt szabad meméria )

A lemezhibak ellenbrzésére és javitasara, fejlettebb hibakeresési és javitasi funkcioi
miatt, a CHKDSK parancs helyett célszer(ibb a SCANDISK parancsot hasznalni.

' Miniszterelndki Hivatal Informatikai Kormanybiztossig
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SYS [rendszermeghajto:] célmeghaijto:

A parancs a rendszerfajlokat (10.8YS, MSDOS.SYS,
COMMAND.COM) telepiti — masolja — at a megadott vagy az aktualis
rendszerlemezrél a céllemezre. A céllemeznek formazottnak kell len-
nie.

Példaul:
SYS A:

Megjegyzés
Formazatlan lemezre mar formazaskor telepithetjik a rendszert a FORMAT pa-
rancs /S kapcsolojanak hasznalataval.

Az egyéb DOS parancsok kézé a tobbi csoportba be nem sorolhaté in-
formacios és képernybkezel6 parancsok tartoznak.

MEM [kapcsolék]
Megmutatja a RAM memodria teljes, foglalt és szabad teriileteit.
Fontosabb kapcsolok:
/C Megmutatja a memoriat foglalé programokat is.
/P Oldalanként mutatja meg a listat.
Példaul:
MEM /C /P

CLS

Letorli a képernyét.

VER

A DOS nevét és verziészamat — példaul ,MS DOS 6.22” — adja ered-
meénydl.

DATE [Gj datum]

Megjeleniti és/vagy beallitja a nyilvantartott rendszerdatumot. Ha nem
adjuk meg paraméterként az Uj datumot, a parancs megjeleniti
az aktualis rendszerdatumot, és felajanlja annak megvaltoztatasat.
Az Uj datum megadasanal Ugyeljiink a megfeleléd datumformatum
hasznalatara (pl.: éééé.hh.nn vagy hh.nn.éééé). Ha nem Kkivanjuk
a datumot megvaltoztatni, a datum begépelése helyett Ussik le
az ENTER billentyt.

Példaul:
DATE 1998.02.10
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BEMENETEKENT

Operacios rendszerek

TIME [Uj id&]

Megjeleniti és/vagy beadllitjia a nyilvantartott rendszeridét. Ha nem ad-
juk meg paraméterként az uj id6t, a parancs megjeleniti az aktualis
rendszerid6t és felajanlja a megvaltoztatasat. Az Uj id6 megadasanal
Ugyeljink a megfelel6 — 12 éras vagy 24 6ras — idé6formatum haszna-
latara. Ha nem kivanjuk a rendszerid6t megvaltoztatni, az idépont be-
gépelése helyett Ussik le az ENTER billenty(t.

Példaul:
TIME 16:36:30

Az operacids rendszer a parancsok eredményének kiirasara, valamint
az adatok bevitelére az elsédleges I/O (Input/Output) eszkdzoket hasz-
nalja. Az els6dleges beviteli eszkéz (Standard input) a konzol, az el-
sédleges kimeneti eszkdz (Standard output) a monitor. Lehetéséguink
van azonban a parancsok kimenetének vagy bemenetének atiranyita-
sara is.

Az adatatiranyitas egyik legjellemzébb példaja a szirék hasznalata.
A sz(r6k olyan parancsok, — ,segédparancsok” — melyek

egy tetszbleges forrasbol érkezd bemend szdéveges adathalmazt ké-
pesek feldolgozni és eredményul adni.

A szlir6k alaphelyzetben az elsédleges beviteli eszkdzrdl olvassak be
az adatokat, majd az elsédleges kiviteli eszkdzre irjdk vissza 6ket.
Egy parancs kimenetét a ,|” (pipe) jellel iranyithatjuk at egy sz(iré be-
menetére.

parancs | sziir6
A DOS két szlir6je a MORE és a SORT.

Megjegyzés

A DOS-ban a pipe jel folytonos flggdleges vonal helyett kozépen megszakitott fug-
gbleges vonalként jelenik meg. Megjelenitéséhez altalaban az ALT GR+W billen-
tyikombinaciot hasznalhatjuk.

parancs [paraméterek] [kapcsoldk] | MORE

A MORE a beérkez6 sztveget képerny6 oldalakra tordelve jeleniti
meg. Hasznalata elsésorban az olyan parancsok esetében célszer(,
melyek maguk nem képesek sajat kimenetik oldalanként valé megje-
lenitésére. llyen példaul a TREE vagy a TYPE parancs.

Példaul:
TREE | MORE
TYPE NEVSOR.TXT | MORE
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parancs [paraméterek] [kapcsoldk] | SORT

A SORT a beérkez6 szoveget soronként betlirendbe rendezve jelenitni
meg. Ezt a sz(irét csak ritkan hasznaljak.

Példaul:
TYPE NEVSOR.TXT | SORT

A DOS-ban lehetéséglink van arra is, hogy egy parancs végrehajtasa
soran keletkez6 kimené adatokat a képernyérél egy fajlba iranyitsunk
at. Erre a parancs beirasakor a ,>” (nagyobb) karakter beirasaval van
lehetéségunk.

parancs > fajlnév

A parancs végrehajtasakor Iétrejon a megadott nevi{ fajl. Ha mar léte-
zik ilyen fajl, akkor annak tartalma felGlirodik.

Példaul:
DIR > LISTA.TXT

A fenti példaban az aktualis konyvtar tartalma nem a képernyén jelenik
meg, hanem a lista.txt szOveges allomanyba irddik bele.

El6fordulhat olyan eset, hogy egy mar meglévé fajlhoz szeretnénk hoz-
zaflizni ujabb adatokat. Ezt >> (dupla nagyobb) jel hasznalataval ér-
hetjuk el.

parancs >> fajlnév
Példaul:
DIR >> LISTA.TXT

Ha a megadott f3jl, azaz esetlinkben a LISTA.TXT mar létezik, a DIR
paranccsal kimenete ennek a fajlnak a végére irddik be. Ha ilyen nevi
fajl nem létezik, akkor a parancs hatasara létrejon.

Lehet8séglnk van arra is, hogy egy allomany tartalmat hasznaljuk
egy szliré6 bemend adataiként. Erre a parancs megadasakor a ,<” (ki-
sebb) karaktert hasznalhatjuk.

parancs < fajlnév

A parancs eredményeként a megadott fajlban lévé adatok lesznek
a parancs bemené adatai.

Példaul az alabbi paranccsal a ,TYPE fajlnév | MORE” parancs hasz-
nalataval megegyezd eredményt érhetiink el.

MORE < LISTA.TXT

A fenti példaban a LISTA.TXT fajl tartalma oldalakra térdelve jelenik
meg a képernydn.
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Operacios rendszerek

A DOS operaciéos rendszer alapvetéen arendszer els6 1 MB-os
memboriateriletének hasznalatara képes, melybél csak az els§ 640
KB-os terileten teszi lehetévé programok futtatasat. Szamitégéplink
tovabbi memodriateriletének eléréséhez kildnféle eszkdzvezérlé prog-
ramokra van szikség. Az MS-DOS-ban aHIMEM.SYS és
az EMM386.EXE eszkdzvezérld programok allnak rendelkezéslinkre,
melyek segitségével szamitdégéplnk 1 MB feletti memariatertletét ki-
terjesztett vagy bdvitett memdériaként hasznalhatjuk.

A HIMEM.SYS eszkozvezérld hasznalatakor a szamitdégép memodriaja
az alabbi médon oszlik meg.

Teljes memoria

Kiterjesztett
memoriateriilet
(Az 1 MB feletti terllet)

1088 KB

Magas memériateriilet

(64 KB)
1 MB

Foglalt rendszerteriilet
(348 KB)

640 KB

Hagyomanyos
memodriateriilet
(640 KB)

A hagyomanyos memoriateriilet (Conventional Memory) a fizikai
memoria elsé 640 KB-os része. Alapesetben ide toltédik be a DOS és
minden DOS alapu program.

A 640 KB és az 1 MB kozotti meméariatertilet foglalt rendszerteriilet.

A magas memoriateriilet (High Memory Area) a kiterjesztett memoé-
ria els6 64 KB-ja. A HIMEM.SYS eszkdzvezérlé hasznalatakor lehetd-
ség nyilik a DOS rendszer egyes részeinek erre a meméoriateriletre
val6 feltoltésére, amivel terlletet szabadithatunk fel a hagyomanyos
memoriatertleten futdé mas programok szamara.

A Kkiterjesztett memoriateriilet (Extended Memory/XMS) a memoria
1 MB feletti része. A legtébb DOS-o0s program szamara kevés a ha-
gyomanyos memoriatertlet, ezért a kiterjesztett memoriateriletet is
hasznaljak.
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Az EMM386.EXE eszkbdzvezérld hasznalataval két Uj memoriaterilet-
hez férhetlink hozza. Az EMM386.EXE mikddéséhez a HIMEM.SYS
eszkozvezérlbre is sziikség van. A HIMEM.SYS és az EMM386.EXE
eszkbzvezérl6k hasznalatakor a szamitdgép memériaja az alabbi mé-
don oszlik meg.

Teljes memdria
Kiterjesztett memériateriilet
(Az 1 MB feletti terllet)

Boévitett memériateriilet

1088 KB
Magas memodriateriilet
(64 KB)
1 MB -
Foglalt rendszerteriilet
(348 KB)
Fels6 meméria blokkok
640 KB

Hagyomanyos memériateriilet
(640 KB)

A fels6 meméria blokkokat (Upper Memory Blocks/UMB)
az EMM386.EXE a rendszer szamara lefoglalt 348 KB-os teriilet hasz-
nalaton kivuli részeinek kiaknazasaval hozza létre.

Erre aterlletre kiilonféle eszkdzvezérld programokat tolthetink, ami-
vel ujabb memoriaterlleteket szabadithatunk fel a hagyomanyos me-
moriaterileten futé programok szamara.

A bodvitett memdriateriilet (Expanded Memory/EMS) latszolag
onallé memoriatertletként mikddik, azonban az EMM386.EXE a ki-
terjesztett memoriatertleten hozza létre. Egyes programok a kiterjesz-
tett memdriaterilet helyett a bévitett memoériateriletet hasznaljak.

A MEM parancs segitségével ellenérizhetjlk a memoria kiosztasat.
Megnézhetjik, hogy milyen memdriatertletek allnak rendelkezésre, és
melyik terlleten mi talalhaté éppen.

A MEM parancs részletes hasznalata az Egyéb DOS parancsok feje-
zetben talalhaté.



