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Adatbazis-rendszerek

A szamitégépek alkalmazasanak nagyobbik részét mar a 60-as évektdl az ,,adatfeldolgozas” tette ki.
Koran nyilvanvaléva valt, hogy az adatok feldolgozdsa egyszer(ibbé valik, ha az adatok kozott egyszerd
kapcsolatokat keresve egységesen, adatmodellekben gondolkodva kezelik azokat. Az ilyen
adathalmazokat adatbankoknak, késébb adatbazisoknak nevezték el.

Adatbazisnak az adatoknak kapcsolataikkal egytitt valé redundancia nélkiili abrazolasat, taroldsat értjik.
Ezek az adatbankok mit sem érnek olyan szoftver nélkil, amellyel kezelni tudjuk az adatbazist. Az ilyen
szoftvereket hivjuk adatbaziskezel6-rendszernek.

Az adatbaziskezel5-rendszereknek az alabbi feladatokat kell ellatni:

1. Adatroégzités

2. Adattarolas

3. Mliveletek az adatokkal
4. Valtozasok kovetése

Adatmodellek épitéelemei

Egyed (entitds): Azon objektum, amelynek tulajdonsagait gydijtjiik és taroljuk az adatbazisban.
Tulajdonsag (attributum): Az egyed valamely jellemzéje.

Kapcsolat: Az egyedek egymashoz valé viszonyat irja le.
Adatmodellek

Az adatmodell hatdrozza meg az adatbazis szerkezetét, tartalmazza az adatok tipusat, kapcsolatat, a
korlatozo feltételeket és az elvégezhetd adatmiveleteket.

Fontosabb tipusok:

@ Szerkezetét fa
graffal adjuk

[ | | meg. A
Hierarchikus ( ] [ ] [ ] csomoépontok az
adatbazismodell egvedeket, az
I [—lﬁ ! élek a
[ J [ J kapcsolatokat
fejeak ki
Szerkezetét

griffal adjuk
meg. A

oS

l ] csomopontok az
egvedeket, az

Hilés adatmodell élek a

kapcsolatokat
fejezik K.
Bammely két adat
kozott fennallhat
kapcsolat
Szerkezetét
tablazattal adjuk
meg. Az oszlopok
a tulajdonsdgokat,
a sorok az
egvedeket fejezik
ki

Relacios
adatmodell
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Microsoft Access

A Microsoft Access olyan Windows kornyezetbe illesztett reldcids adatbazis-kezel§ rendszer, melynek
segitségével az informdcio:

e konnyen tarolhatg,
e rendezhetd,

e visszakereshet§ és
e megjelenithetd.

A reldcids adatbazis-kezel6k szabvanyos programozasi nyelve az SQL. A Microsoft Access is ezt a
programnyelvet hasznalja.

Az Access 2007 inditasa
A program megnyitasa tobbféleképpen torténhet:

1. Start meni ->Programok -> Microsoft Office -> Microsoft Office Access 2007
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2. Megnyithatd valamely fajlkezel6ben vagy az asztalon egy adatbazis fajl nevére vagy ikonjara vald
dupla kattintassal.
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3. Az asztalon talbalhaté Access 2007 parancsikonra kétszer kattintva.

]

MicroSo

/ft

Az Access 2007 képerny6

A programablak részei:

Cimsor
Mendiiszalag
Navigacios ablak
Dokumentum fiilek
Minipult

Gorditd sav
Allapotsor

NouswNR

1. Cimsor: Az aktiv dokumentum cimét mutatja. A bal oldali Office gombbal és gyorselérési
eszkoztarral, jobb oldali kis méret, teljes méret, bezaras ikonokkal végezhetiink miveleteket.
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2. Az Office Fluent feliilet Menliszalagja: A programablak folott elhelyezkedd teriilet, ahol
kivalaszthatjuk a parancsokat.

3. Navigdcios ablak: Az ablak bal oldalan taldlhatd terilet, amely megjeleniti az adatbazis-
objektumokat. A Navigacios ablak az el6z6 Access verzidk Adatbazis ablakat helyettesiti.

4. Dokumentumfiilek: A tablak, lekérdezések, Grlapok, jelentések, lapok és makrok
dokumentumfiilként jelennek meg.

5. Minipult: Egy, az objektumok folott taldlhaté elem, amely a kijel6lt szoveg folott atlatszo
formdban jelenik meg, segitségével egyszertien alkalmazhatunk formazast a szovegre.

6. GOrdit6 savok: Ha az aktiv dokumentum nem fér el az ablakban, kilégo teriileteit a gordité
savokkal tehetjuk [athatova.

7. Allapotsor: Egyfel6l informacidkat tartalmaz a dokumentumrdl (oldalszam, szavak szama..),
masfeldl beallithatjuk rajta, hogy milyen mdédon szeretnénk megjeleniteni a dokumentumot a
képernyén.

A meniiszalag

Az Office Fluent felllet részét képezé meniiszalag a mentik és eszkdztarak els6dleges helyettesitdje. A
meniszalag lapjain csoportokba sorolva taldlhatdk a parancsok.

Az Office Access 2007 alkalmazasban a kovetkezd parancslapok lathatok:

Altalanos parancslapok

Kezd6lap: A legtobbet haszndlt parancsok a meniszalag elsé lapjan, a KezdGlapon talalhaték. A
gombokként megjelené parancsok a gyakori feladatok elvégzését tamogatjak.

Létrehozas: Ezen a lapon taldlhatdk azok a parancsok, melyekkel Uj adatbazis-objektumot tudunk az
adatbazisban létrehozni.

Kilsé adatok: Azon parancsok csoportjanak lapja, melyekkel kiilsé adatokat tudunk importalni,
exportalni illetve frissiteni.

Adatbaziseszk6zok: Az adatbazis-objektumok kozotti kapcsolatok megjelenitésére, elrejtésére,
|étrehozdsara valamint makrdk futtatdsara szolgdld parancsokat tartalmazé lap.

(o) s i Téblacszkszo
ol /

- Kezdolap Létrehozas Kalso adatok Adatbaziseszkozok Acrobat Adatlap
= = ‘ == ] &= Frer] T I3 Kimutstasdiagram o
3 111 e e Mo N 2 &
e y — 153t o ; jUréc drlap e
Tabla Tablasablonok SharePoint-listak Tablatervezo Urlap Osztott Tobb 3 Urlap

v . Griap  elem 1w Tovabbi drlapok ~
Tabial Urlapok

Kornyezetfiiggé parancslapok

Bizonyos objektumoknal a szokasos parancslapok mellett megjelennek olyan lapok is, amelyek csak az
adott objektumra alkalmazhaté parancsokat tartalmazzak. A kérnyezetfliggd parancslap olyan
parancsokat és szolgaltatasokat tartalmaz, amelyekre egy-egy konkrét helyzetben van sziikség, attdl
figgben, hogy milyen objektummal dolgozunk, és mit csindlunk.

Urlaptervezd eszkdzak
Adatbaziseszkozok Tervezes Elrendezés

Gyljtemények
A gyljtemények vizualis attekintést nyujtanak a parancsok végrehajtasanak eredményérdl.
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Gyorselérési eszkoztar

A Gyorselérési eszkdztar a meniszalag felett elhelyezked§ kis terilet, amely lehetévé teszi, hogy
egyetlen kattintdssal érjiik el a parancsokat.

LG ﬁ ’

Kezdolap Létreho

Azok a parancsok taldlhatok rajta, amelyeket a leggyakrabban szokas hasznalni, példaul Mentés,
Visszavonads és Mégis. Bovithetjiik tovabbi gombokkal a mellette taldlhaté nyilra kattintva, illetve
eltavolithatunk gombot jobb egérgombbal rakattintva és az Eltavolitas a gyorselérési eszkoztarrol
menupontot valasztva.

[t |

Kezdolap | L

= X% ) U
o | Megnyitas

Gyorselérési eszkoztar testreszabasa

GaN
Nezet || Ballleszteés: | ||/ || Memés
- J bl LU
Nezetek Vagoy E-mall

Gyors nyomtatas

@ Biztonssgi figyeimezts Nyomtatasi kép

'I Mindlen tabla Helyesiras
Tanulo V| Visszavonas :
—1 Tanulo: tibla Vo Mégis
Iskola Mod
=1 Iskola: tabla Az Gsszes Trissitése

Tovabbi parancsok...
Megjelenités a menuszalag alatt

A szalag ikonallapotura kicsinyitese

o) =
Eltavolitas a gyorselérési eszkoztarrol

Gyorselérési eszkoztar testreszabasa...

A gyorselérési eszkoztar megjelenitése a menuszalag alatt

4

A szalag ikonallapotura kicsinyitése
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Moddosithatjuk az eszkoztar elhelyezését is, és az alapértelmezés szerinti kis méretet nagyra allithatjuk. A
kis eszkdztar a meniszalag parancsfiilei kozelében talalhatd, amikor azonban nagy méretre valtunk, az
eszkoztar a meniszalag alatt jelenik meg, teljes szélességben.

Billentyliparancsok
Az egyes parancsok elérésére billenty(iparancsok is hasznalhatdk, melyek megjelenithet6k az ALT
billentyl lenyomasaval, majd felengedésével.

[oa)d 12 R vz soczoi sk adtbizs (hccess 2097)

)

4/

- Kezdolap Létrehozas Kulsd adatok Adatbaziseszkozok ,..uobal Adatlap
e — ,'\"D:'; Far= g ﬂj Kimutatasdiagram _;',,l | Q‘Cimkél

AP T = __\H res Urlap S I RTres jelentes

Tabla Tablasablonok SharePoint-listak Tablatervezd Urlap Dsztott Tobb Urlaptervezés | Jelentés

o = = ey url—r 31’0:.1!)!1- urlapok = LR L)l Jelentés vara:

| | 4 o} L 5 N
1T} LL_| Tablax 2] |_I_“ _.I P ;,m‘\p §_£| R} l B Jeleptd

A parancsot kiadhatjuk annak a billenty(linek (vagy billentylknek) megnyomasaval, amely a kivant
parancslapon vagy hozza legkdzelebb billentylizettippként megjelenik.

Navigdcids ablak
Az adatbazis-kezelSk leggyakoribb objektumai:

Sorokbdl és oszlopokbdl allé objektum, amely egymdssal kapcsolatban allé informdacidkat

Tabla tartalmaz.
Lekérdezés Bizonyos feltételnek eleget tevé adatok szlirésére vonatkozé keresés.
Urlap Adatok egyszer( bevitelére alkalmas ablak.
Jelentés Az adatbazisban tarolt adatokrél készitett konnyen attekinthet6 kimutatas.
Makro Mlveletek névvel ellatott, automatizalt sorozata.
Modul Microsoft Visual Basic nyelven irt programok.

Ha megnyitunk egy adatbazist, akkor nem az adatok jelennek meg, hanem a Navigacids ablak, ahol ezek
kozott valaszthatunk. Ez az adatbazis-objektumokat kategoriakra és azon belil csoportokra bontva
jeleniti meg. Ezeket a kategodridkat és csoportokat a Navigacids ablak menijét megnyitd gombra
kattintva valaszthatjuk ki.

Ha egy adatbazis-objektumot meg akarunk nyitni, vagy valamilyen parancsot szeretnénk ra alkalmazni,
az objektum nevére jobb egérgombbal kattintva a helyi men(ibdl kivalaszthatjuk a megfelel6 parancsot.
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Neézetek] Vagelap w11 “Betdtipus

Minden Access-objektum ¥ <«

= osaaly ] Tanulek

7::1 Tenuidk - Kulcs  + | Vezetéknév »

Lekérdezések 2 1 Racz

“5] Fidk Lekérdezés 2 Pluhar

03 Lany Lekérdezés 3 Horvath

31 Tanulék Lekérdezés — 4 Polonkai

i rapok TUE Megnyitas

"2 Fiok B Tervezo nézet

Jelentések Exportalas ’

| Fiak ' 5 Adatgyujtes es -frissites e-mailben
Atnevezés

Elrejtés ebben a csoportban
Torlés
Kivagas

Masalas

PR

Opjektum tulaydonsagal

I

A navigdacios ablak megjelenithetd illetve elrejtheté a Ill gombbal.

Dokumentumfiilek

A mindennapi munkaban hasznos, hogy az adatbazis-objektumokat nem csak egymast fed6 ablakokban,
hanem egy ablakban, dokumentumfiileken is megjelenithetjik. A dokumentumfileket be-, illetve

LA
kikapcsolhatjuk az " gombra kattintva, majd az Access beallitasai parbeszédpanelen az Aktualis
adatbazis lapon.
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Mézetek Vagalap Iw Betdtipus
Minden Access-objektum ¥«

Tablik A

=1 osnaly BT Tanuish

= Tanulok Kulcs  « | Vezetéknev «
Lekérdezések 2 1 Ricz

“51 Fiok Lekérdezés 2 Pluhar
r3 Lany Lekérdezés 3 Horvath
"3 Tanuldk Lekérdezés 4 Polonkai
U rlapok 45 Megnyitas

2 Fiok B Tervezd nézet

Jelentések Exportalas ’
d Figk 7 Adatgyujtes es frissites e-mailben

btnevezes

Elrejtés ebben a csoportban
Torlés
& Kivagss

43 Masolas

B

o Opjektum tulaydonsagal
A Dokumentumfiilek megjelenitése beallitas mddositasa utan az adatbazist be kell zarni, csak ujboli
megnyitas esetén |ép érvénybe a valtoztatds, és csak az aktualis adatbazison.

Allapotsor A képernyd aljan huzédé sav az Allapotsor, mely dokumentuminformaciékat és Office
parancsokat jelenit meg.

i (BT

Az Allapotsort testre szabhatjuk jobb egérgombbal rakattintva, a megjelené meniiben kivélasztva a
megjelenitendd parancsot, valamint ellenGrizhetjiik a parancsok aktiv vagy nem aktiv allapotat. Az
allapotsoron bizonyos objektumok esetén mddosithatd a nagyitds mértéke egy csuszka segitségével,
illetve itt taldlhatdk a Nézetvalaszté gombok is.

Nézetek Az Access lehet6vé teszi, hogy adatbazis-objektumainkat kiilonféle nézetekben megtekintsik:

1. Az Adatlap nézet az adatokat jeleniti meg tablakban, (irlapokon, lekérdezésekben és
jelentésekben.

:] Tanulok
Kules v Vezetéknév » Keresztnév - [Szdletésiéy » fia v Osztdly -~

! Rdcz Andi 1986 [ 11
2 Pluhdr Tamas 1987 v 11
3 Horvath Zoltan 1983 [v 10
4 Polonkal Krisztian 1987 v 12
5 Korsos Zalan 1587 2 11
6 Lipcsak Gyongyi 1982 [ 10
7 Andras Matyas 1984 % 12

* (0j) 0 =

Ha az adatokat Adatlap nézetben vissziik be, akkor az Access gépelés kozben hozza létre a tablat.

9
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2. ATervezl nézet az objektumok megtervezéséhez jelenit meg beallitasi lehet6ségeket és

parancsokat.
r
j Tanulok
Mezonéev Adattipus
Kulcs Szamlalo
Vezetéknév Szoveg
Keresztnév Sztveg
Sziletési év Szam
fiu Igen/Nem
Osztaly Szam
M
| Aitalanos  [Megjelenités|
[ }:iczome‘ret Hosszu egesz
Uj ertekek Novekvo
Formatum
Cim
‘ Indexelt Igen (nem lehet azonos)
Intelligens cimkek
Szovegigazitas Altalanos

Adatbazis megnyitdsa, bezarasa

Elsé lépések

Inditds utan az Els6 Iépések ablak jelenik meg, melynek segitségével gyorsan hozzaférhetiink az elsé
Iépésekkel kapcsolatos tanacsokhoz, megnyithatunk tres adatbazist vagy a legutdbb hasznalt

adatbazisok valamelyikét, illetve professzionalisan kialakitott, logikai csoportokba rendezett sablonokat

is tartalmaz.

10
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Uj, tires adatbazis megnyitasa

Munkank megkezdése el6tt az Uj adatbazist mindig mentenink kell!

Az Els6 lépések lapon az Ures adatbazis ikonra kétszer kattintva, majd az Ures adatbazis ablakban a fajl
helyének megadasa utan a Létrehozasgombra kattintva.

Sy
| vy
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Ures 33825

az
" o, ‘ -
| o
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| 7 ﬁ |
| by N aty
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Létez6 adatbazis megnyitasa

1. A Microsoft Office gombra majd a Megnyitds parancsra kattintva. A megjelend Megnyitds
parbeszédpanelen beirva vagy kijelolve a fajl nevét, majd a Megnyitas gombra kattintva.

Organite » New folder - - o
< Documents - - Aten 00T _ehso lepesed o
& Moz - Actess 2007 fafieneio jpg
~ Putures -~ AccessdO0T_mptanpg
H videcn - A 0T _paaniubon g9
- AT e ab pg
o romegtup (=) hanle sccsd
& Compune
£ tocat Duk (C1)
a Datad (D) .
W Netaonk
& LORNEL.PC
Fofnév: Bhclosced - e 2

Eukorth v | Megmiss Ivl Megie
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2. Megnyithato valamely fajlkezel6ben vagy az Asztalon az adatbazis fajl helyének megkeresése
utan nevére vagy ikonjara valod dupla kattintassal.

@

Tanulok(2)....

3. Az Elsé lépések ablakon a Legutobb hasznalt adatbazisok megnyitasa ablakban egy fajl nevére
kétszer kattintva.

Adatbazis létrehozasa ajanlott sablonnal
Az Elsé lépések oldalon az Ajanlott sablonok csoportjaban egy sablonra kattintva, majd a kivant nevet

a

Fajlnév mezGbe beirva, vagy a felajanlottak koziil valasztva. Ezutan a Létrehozds gombra vagy a Letoltés

gombra kattintva.

Microsoft Office Access — elsé lépések

Uf wres adatbacs

(rexadatuica
Aginbott wablonck az intemeten

[y Proje s BtlReie
Sparnat

Tanuldk

Fafnéy
Tarrdd acczh

o
© \Wrers Yol Cocursents

A2 &N yeharie €5 cratotey Wedons
ZharePan! Servcec-vebtahte:

Tl pidoes

Oawes Teadbhi srancih Ar CMics Deding webhohen

Program bezarasa
Az Access 2007 program bezarasara harom lehet8ség van:

-

h -
1. Az Office gomb — megnyomasa utan, a Kilépés az Access alkalmazasbdél gombra kattintva.

x
2. az Access ablak jobb fels6 sarkaban lathaté Bezaras gomb kattintva.

3. az ALT+F4 billenty(ikombinacidval.

Az adattabla (tabla)

Az Access az adatokat tablazatos formdaban, adattablakban tarolja.

12
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Kulcs = Vezetéknév - [KERESHIREINSY Sziiletési éy -
Ricz Andi X
2 Pluhdr Tomas

S 4 Polonkal Krisatidn
5 Korsos Zalan

6 Lipcsdk Gyongy!
7 Andrés Maityds

+ ()

1986

1987

5\

1987
1987

1982
1984

0

Os2tdly

Az adattabla sorait rekordoknak, oszlopait mez6knek nevezziik. A rekordok egy egyedet (pl. egy tanulé

adatait), a mez6k egy tulajdonsagot (pl. név, osztaly, szlletési datum stb.) tarolnak. A tablazat elsé
soraban a mez6k neve taldlhatd. Az adatbazis tébb tablabdl allhat, amelyek mind kilénb6z6 dolgokrdl

tartalmaznak adatokat.

Az Elsédleges kulcs

Az Els6dleges kulcs kivalasztasa

Az elsédleges kulcsok azok a mez6k, melyek egyértelmlien azonositjdk a tdbla rekordjait, vagyis amely

mezdk értéke a tablazat minden sora esetén egyedi. A relacids adatbdzisban szerepl6 tablaknak célszerl

rendelkeznilik elsédleges kulccsal. Gyakran egy egyedi azonositd szam (példaul egy termékazonosité,
sorozatszam vagy kéd) szolgdl a tabla elsGdleges kulcsaként. Az elsGdleges kulcsnak a kovetkez6

kritériumoknak kell megfelelni:

- minden sort egyedileg azonosit
- értéke nem lehet Ures, vagy null
- értéke nem valtozik.

Kulcs mezo
= sx\' 73 Osataly . ]
K = Veretéknév - ] Keresitnév - Sziletésiéy -
1 Racz Andi 1986
2 Pluhir Tamas 1987
3 Horvath Zoftan 1983
4 Polonkal Krisztian 1987
S Xorsos Zalan 1987
6 Lipcsak Gyongy! 1982
7 Andras Mityas 1584
i {uj) 0

Uj tabla létrehozasa

Uj tabla létrehozasa Adatlap nézetben

1. A Létrehozas lapon a Tabla gombra kattintva Iétrejon egy Ures tdbla Tablal néven.

< S SN

R <

Datum

11
11
10
12
11
10
12

Osztaly

2. A mez6k nevének mddositdsahoz kattintsunk duplan a mezénevet tartalmazé celldba, és irjuk be

az Uj nevet.

13
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3. Atabla nevét tartalmazé fiilre jobb egérgombbal kattintva, majd a helyi menii mentés parancsat
valasztva, vagy a Gyorselérési eszkdztar mentés parancsat valasztva menthetjik el a tablat. A
megjelend parbeszédpanelen adjuk meg a tabla nevét.

Cn) Y RE Tabldeszkdzax  Tanulo2 r adatbazis (Access 2007) - Microzoft
2
— Kezatap Létrehozas K050 adatok AdatbazisesTk ozok Acobat Adatlap
=== v === T oy A A mastbsdingean o= Yeem| |1 Cimkis - |
i 3 b= 2| o= 14 = ; G
o= e b -J'.'e: urisp -= seed | _| Ures jelentes
Tabia Tablasablonok ShareFoint-lntak Tablateryezd Urlap Qsztott TobD Urlaptervexés. | Iedantes jelertés
2 = Oriap elem 1 Tovibbi Orlepok v Kl setentés vardzsto
Tahiak lapok ejeraecek
Minden tibla = o | Téblal
Tabia1 ES Azonoditd ~  Ujmezs felvétele
) ribtal: tabla * {0))
Mentés maskent ¥
Téblandv:
Tandox
oK Mégae

Tabla létrehozasa sablon alapjan

A tablasablon el6re meghatdrozott mezéket tartalmazo tdbla, melyet tetsz6legesen alakithatunk
beillesztés utan.

1. A Létrehozas lapon a Tablasablon gombra kattintva valasszuk ki a hasznalni kivant sablont.

2. A mez6k nevének mddositdsahoz kattintsunk duplan a nevet tartalmazé celldba, és irjuk be az Uj
nevet.

3. Atabla nevét tartalmazé filre jobb egérgombbal kattintva, majd a helyi menli mentés parancsat
valasztva menthetjiik el a tablat. A megjelend parbeszédpanelen adjuk meg a tabla nevét.

Tabla létrehozasa adatok importalasaval

Kiils6 adatok lap Importalas csoportjaban az egyik elérheté adatforrasra kattintva, majd a megjelené
parbeszédpanelen a fajl helyét megadva.

- Kezddlap Letrehozas Kulso adatok Adatl
“I':J —= 7 = :j Szovegfajl
¥ [fd,l' Br¥s 4 14 :
- /1] XML-fajl
Mentett Access Excel SharePoint = \
importalasok #g34 Egyebek 7 || axp
Importalas

Tabla létrehozasa SharePoint-lista alapjan

1. A Létrehozas fiil SharePoint-listak gombjara kattintva valaszthatjuk ki az alkalmazni kivant
SharePoint sablont.

2. Adjuk meg a SharePoint webhely cimét.

3. Adjuk meg a lista nevét és leirasat.

14
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N - =
J J
— Kezddlap Létrehozss Kulsé adatok Adstbizise
—— o - Sa— gy
o | | !
&= 1L |

Tabla Tablssablonok |SharePoint-listak|Tablatervezo

1 3 Néviegyalbum

Jdinden Access-obje

Tablak 3 - i- Vezets
v ladatok

B Osztay &4 s ! Récz

21 Tanuiok 2 Pluhdr
! Problémak ;

lekérdezések D Stonyat

3 Fidk Lekerdezés A; Polonl

2 £ Események 5 Korsos

#31 Lany Lekerdezés £ el

6 Lipcsal

j‘l Tanulok Lekérdez Eayéni 7 Andrse

Urlapok Uj)

& Fid 3 Letezo SharePoint-lista

lelentések -

3 Aok

Makrdk 2

G  Bezards

Tabla létrehozasa Tervezd nézetben

1. Kattintsunk Létrehozas fiil Tablatervez6 gombjara.

2. Adjuk meg a tabla minden mezdgjét.
3. Mez6k megaddsa:

1. Kattintsunk a Mez6név oszlopra, és irjunk be a mezének egy egyedi nevet. (Példaul:
Vezetéknév)

2. Az Adattipus oszlopban tartsuk meg az alapértelmezést (Szoveg), vagy kattintsunk az
Adattipus oszlopban a nyilra, és valasszuk ki a kivant adattipust (Széveg, Szam, Logikai,
sth.)

Leirast nem kotelezé megadni. Ha akarunk, adhatunk ismertetést a Leirds oszlopban. (Pl.: Ide
csak a vezetéknevet irja, a keresztnevet NE!) Ez a leirds az allapotsorban jelenik meg, amikor a
mezd8be adatokat irunk be.

Els6dleges kulcs megadasa:
1. Jeloljuk ki azt a mez6t, amely minden rekordban kiilénb6z6 lesz, majd kattintsunk az
Eszkdzok csoport Elsédleges kulcs gombjara vagy

2. amezbnév elbtti jel6lGsavban jobb egérgombbal kattintva a helyi meniibél valasszuk az
Elsédleges kulcs parancsot.
A Mentés gombra kattintva megjelenik egy panel, amin megadhatjuk a tabla nevét (PI.: Tanuldk).
Ha nem adunk meg nevet, az Access automatikusan a Tablal, Tabla2, stb. neveket adja.

Az dllapotsoron, vagy a tdbla ablak cimsordn jobb egérgombbal kattintva az Adatlap nézet
parancsot valasztva feltolthetjik tablankat adatokkal.

Tablak hasznalata
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Mozgas rekordok kozott
A tabla rekordjai kozott a rekordgombok valamelyikére kattintva tudunk mozogni.

Elsé rekord

El6z6 rekord

Aktudlis rekord (beirva a rekord sorszamat, majd Entert tve)
Utolsé rekord

PwnNnPE

1 3 ]

v '

JReknrd: L 1, Gsszesend | B M b |

I

P 3

Midveletek rekordokkal

Uj rekord bevitele
Uj rekord bevitelének médjai:

1. Atdabla aljan talalhaté Uj (iires) rekord gombra :Ikattintva, vagy
2. aKezdélap lapon a Rekordok csoportban az Uj gombra kattintva vagy

3. az adattabla utolsé sordban az Uj mezdébe kattintva irjuk be az adatot.
* {0j) 0 ]

A kovetkez6 mez6be a Tab billenty(i megnyomasaval, az el6z6be a Shift + Tab billentylikombinacidval,
vagy a kurzormozgaté billenty(kkel [éphetiink.

Rekordok kijelolése

B Tanulok - 1abla

A sor elejére mozgatva az egérmutatét megjelenik a rekordkijel6l6 nyil, majd egyet kattintva bal
gombbal kijeloljik a rekordot.
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Rekord keresése

1. AKezdélap flilre, majd a Keresés parancsra kattintva megadjuk a keresett szoveget.

N

A Miben listat lenyitva kivalasztjuk a keresés helyét.

3. Az Egyezés lista melletti nyilra kattintva megadjuk az egyezés tipusat, a Keresés listaban pedig az

irdnyat.

4. A Kovetkez6 gombra kattintva megjelenithetjik a tovabbi taldlatokat.

3
Keresés és csere

Keresés | Csere

Mben:
Egyerés:

Kereses:

Keresett szoveg:

Korsds

Tanuddk [

Mez5 elején [v
Fel E]

Kis- és nagybet killdnbézic

Rekord torlése

A rekord torlése végleges, visszavonhatatlan muvelet!

1. Kijelolve a rekordot, majd a Delete billenty(t megnyomva vagy

2. Kijeldlve a rekordot, jobb egérgombot megnyomva, majd Rekord torlése parancsot valasztva

vagy

3. Kezddlap fiilon Torlés gombot, majd Rekord torlése parancsot valasztva.

Miveletek mezokkel

Mez6 hozzaadasa tablahoz

j Tanulqil;\‘{le Dméw-"l-@ Filik Lekérdezés

Kulcs + | Vezetéknév -

1 Racz
2 Pluhar
3 Horvath
4 Polonkai
5 Korsos
=} I.:I_i[Ek.nrd Ejk
a5
p =i Rekord tarlése
4o | Kivagas
=% | Masolas
EY
[ sormagassag..

Keresztnév -
Andi

Tamas

Zoltan
Krisztidn
Zalan
Gyongyi
Matyas

1. A Navigdciés ablakban dupla kattintdssal megnyitva egy tablat, majd az Uj mezé felvétele
oszlopfejlécre kett6t kattintva beirjuk a mez6 nevét, majd a mezénév alatti cellaba beirjuk a
tarolni kivant adatot vagy
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2. Az Adatlap lapon a Mez6k és oszlopok csoportban a Beszuras gombra kattintva.

1 Tanuiok | 77 osztay

Azonositdo - Osztaly - |Ujmezo felvétele
i 110
= 211
3 312
* (V1)
Kezdolap Letrehozas Kulso adatok Adatbaziseszkozok Acrobat Adatlap
ey "“u':f‘ :T 4’ Beszras| | A v Egyedi
~ L —t A Torlés Formatum: v Kotelezd megadnl

Uj Mezok Keresoosziop
mezd [lelvétele
Mezok 25 oszlopok

=] Atnevezes B o, 000/ | %55 <%
Adattipus es formazas

Mez6 hozzaadasa mezdsablon segitségével
A MezGsablon egy el6re meghatdrozott tulajdonsagokkal rendelkezé mezé6terv.

1. A Adatlap lap Mez6k és oszlopok csoportjaban az Uj mezé gombra kattintva megnyilik a
Mezdsablonok ablaktabla.
2. Kivalasztva egy vagy tobb mez6t a Mezdésablonok ablaktablan, és athuzva ket a tablara.

L:E% :‘:14-‘] G ' Beszirds
= Ol Y g Tangs
1 U Mezdk Keresdoszlop
mezd felvétele
Mezdk és oszliopok

=]l Atnevezés
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Mezbsablonok X
Jelole ki & tabiaba felvenn kivant mezot vagy
mezaket.
|[= Alapveté mezdk
Egysoros szoveg
Tobbsoros szoveg
Rith Text
zam
Pénznem
Datum es ido
Hivatkozas
Jeldlonégyzet
[= Esrkozdk
Tetel
[smertetes
Kategoria
Allapot
Megszerzés datuma
Beszerzeési ar
Jelenertek
Elhelyezkedes
Gyarté
Tipus
Megjegyzések
Kivezetes datuma —
[= Nevjegyalbum
Cég
Uténéy
Vezetéknev
E-mait cim
Munkakor
Munkahelyi telefon
Otthont teleton
Mabittelefon
Faxszam
CGim
Telepdilés
Allam/megye
Iranyitoszam
Orszag/terulet
Weblap
Megjegyzések

—

Mez6 hozzaadasa mezélista segitségével
Ha az adatbazis egy mar meglévé mez6jét szeretnénk felhaszndlni, akkor azt kivalaszthatjuk a
Mez6listabol.

1. Az Adatlap lap Mezd6k és oszlopok csoportjdban a Mez6k felvétele gombra kattintva megjelenik
a Mezdlista ablaktabla.

2. Atdblak neve melletti pluszjelre (+) kattintva megjelenithetd a tdbla mezébinek listdja.
3. Akivant mez6t a Mezdlista ablaktablardl az Adatlap nézetben |athaté tablaba athdzva, majd a
Varazslo utasitasait kovetve megjelenik a mez6 a tablaban.
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Grtehazi:  fubdaoaoe  Adwbichextssdh  Acolal Aosise -
_.'T 3 Beiin i Sibm = I Eguedd !:\2': ‘:‘J
| A e 1o (Oeteeh meges S =
Warth  Greizaisiop = Lpastcs (omumeiozdeon
[ D btmevecer (U9 5 w52 2

Adttinat 14 Mt Tertryiens

Mesptes X

3 16 mesd
e 14 Farests aazic - . = Cizay s cenertoe|
2 Pluhdr 1{' 2 o G e TP Acanores
5 Mty mecth tarabarzik 8 bestonseo waeAbeenten Sshazrdands Cratay
. 3 Morvats L p— e temtat? & Lo et & ke esiosion Jeernet Py
b 4 Polonkal i g Datus
5 Xorsos Ee | P ¢ Asapat
” & Upesa (< })
o | 7 Andess i
= lle g Bdrtend mesde s mesh:
» | D
: Gty =
(T ‘,,]
tatu :
=]
<<
| v | [fmaes

Mez6 torlése

Mezd torlésekor az egyes rekordok ezen mezGjében taldlhatd adatok is torl6dnek. A mez6 torlése
végleges, visszavonhatatlan mdvelet!

1. A mez6 folott a Mezdkijelold nyilra kattintva, majd a Delete billentylit megnyomva, vagy

2. A mez6 nevén jobb egérgombbal kattintva, majd a helyi meniiben az Oszlop térlése parancsot
valasztva, vagy

Azonosité - Egyittesneve - Kial ;1‘ = ‘_“‘. k" i l “bbf ek
e 1 endezes a legkisebbtol a legnagyobbi
1 Kispal és a borz zv B 4 bl s 4

| 2 Omega | %l Bendezés s legnagyobitsl a legkisebbig
3 East 43 Masolas
* {U)) T Beillesztés
5 Qszlopszélesség...

Oszlopok elrejtése

Osziopok felfedese...

Oszlop togzitése

Osszes oszlop rogzitésének feloldasa
Keresés..,

Oszlop beszurasa

Keresdosziop...

a Oszjop torlése

=) Oszlop atnevezése

3. Az Adatlap lapon a Mez6k és oszlopok csoportban a Torlés gombra kattintva.

(D2 © 2 il .  ebaesmorok ki
e
J

Kezdolap Leétrehozas Kulso adatok Adatbaziseszkozok Acrobat Adatlap
M’ j_' "“,ﬂ ,,:& '5" Beszuras Adattipus: Szam = I'| Egyed:
Qi 2 “‘: :_ | Tariés | Farmatum: = I Katelezé megadni
A T
Nézetek Mexdk és asxlopok | Adattipus €s farmazas

Adattipus automatikus meghatarozasa
Ha adatot irunk be egy Uj oszlopba, az Access a beirt informacio alapjan allapitja meg a mezé tipusat.
Ha az adattipust a beirt adatokbdl nem tudja megallapitani, akkor automatikusan Széveg tipusra allitja.
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Adattipus beallitasa
Az Adatlap lap Adattipus és formazas csoportjaban az Adattipus listabdl kivalaszthatjuk a kivant tipust,

a Formatum listabdl pedig a kivant formatumot.

Adatbaziseszkozok Acrobat Adatlap
Adattipus: Datum/1do v Egyedi
Formatum: Altalanos gatum ~ Kotetezo megadni
Adattipus es formazas
adatbazis egyes részeit Bealiitasok...
| = osttily
witd ~ . Osztdly -~ Datum .~ Ujmezd felv
110 1998.09.01. ]
211
312

(Uj)

Szam formatum esetén a kovetkezd formazasi lehet&ségek kozil is valaszthatunk:

+,0 ,00

‘-"‘E %o naa 00,0

=3

Pénznemformatum Szazalékos formatum Vesszével tagolt szam Tizedeshelyek novelése/csokkentése

Mezé6tulajdonsagok
A Mez6tulajdonsagok csoportban bedllithatjuk azokat a tulajdonsdgokat, amelyek a mez6k

megjelenéséért, viselkedéséért felelGsek.

1. Kattintsunk a moédositani kivant mezébe.
2. Kattintsunk a Mez6tulajdonsagok csoportba a médositani kivant tulajdonsagra.

3. Gépeljink be Uj értéket, vagy a lenyild listabdl valasszunk egy értéket, vagy bedllitasi

lehet6séget.
4. Kattintsunk a Gyorselérési eszkdztar mentés parancsara.

Beviteli maszk
A beviteli maszk hatarozza meg a felhaszndld szamara, hogy az adatokat milyen formatumban vihet be
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az adatbazisba. A maszkok literalis karakterek és hely6rz6k halmazai.

Példaul ha egy telefonszam esetén a bevitelimaszk (_ ) - alaku, akkor ebben az esetben a
zardjel és a kotGjel a literalis karakter, az aldhuzas jel a helyérz6. A 702134569 telefonszam az
adatbazisba (70)213-4569 formaban viheté be.

A beviteli maszkok segithetnek garantalni, hogy a felhaszndldk egységesen adjak meg az adatokat. Ez az
egységesség pedig megkdnnyitheti az adatok megkeresését és az adatbazis karbantartdsat.

A beviteli maszk felépitése

A beviteli maszk harom részbdl all, amelyek pontosvesszével vannak elvalasztva. Az elsé részt kotelez6
megadni, a tobbit nem. Az elsé rész maga a maszk, mely hely6rz6, illetve literdlis karakterekbél all. A
masodik rész azt hatarozza meg, hogy tarolni szeretné-e a maszkoldsi karaktereket és az adatokat az
adatbazisban (0) , vagy sem (1). A harmadik rész az adatok helyét jelz6 hely6rzét definialja. Az Access
alapértelmezésként aldhuzasjelet (_) hasznal.

LL\ 000000 ;: [:l\

Maszk Maszkolisi Helyorzo

karakrerek tarolasa

Néhdny, a beviteli maszkokban haszndlatos karakter:

0: Egyetlen szamjegy helyén Aall.

9: Egyetlen, nem kotelez6en megadandé szamjegy helyén Aall.

#: Egy szamjegyet, szokozt, vagy pluszjelet illetve minuszjelet helyettesithet.

L: Egyetlen betdl helyén all.

?: Nem kotelez6en megadandd szdmjegy helyén all.

A: Betl vagy szamjegy. Ebben a pozicidban egyetlen bet(it vagy szamjegyet kell megadni.
a: Bet(i vagy szamjegy. Ebben a poziciéban nem kotelez6 megadni bet(it vagy szamjegyet.
&: Egyetlen karakter vagy sz6kodz helyén all.

Beviteli maszk készitése

1. Kattintsunk arra a mez6re, amelyre beviteli maszkot szeretnénk alkalmazni.
2. Kattintsunk a Mez6tulajdonsagok csoportban a Beviteli maszk tulajdonsagmezébe.

3. Adjuk meg a beviteli maszkot, vagy
4. A Beviteli maszk varazslé elinditdasahoz kattintsunk a mezd végében lathatd Szerkesztés gombra

(...)
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Sevitell mazzk vardzsio

Mok Daviteh macrbot soereing hasmain?

Hazmaljs a Proba mendt, ha I8t speretng, hogyan mikedi » keioit mastk.

A Eevitel maszk ista md ssdhaz 13 Lista soerk doe gombra.

Eeviteh masaic: \égerecedny:

TAJ stém 125-456-739

Sremdty QaTotiany szamy AH 212754

lrdayitiarde 1031 Budspest

prosey sassase

1 HossG s 0:00:00 N

fréba:

7i( < E ] TR R RS | | ettt I E

sy s | pmmedemtise || Mg Tovkb> || Befoesss
Mezomeret 25% \ y, =
Formatum - |
Devitell maszk = o
Cim
Alaperteimezett srték

Ervéryességl sabaly
Erveryesites) szoveg

Eoteiezo Hem

NuFa hosszusag engedel Ipen

Indexelt gen (nem lehet azonos)
Unicode-témantes HNem

IME-moc Nem beadnont

ME-mondatmod
Intetigens cmkeék

Nincs konverzio

5. Vdlasszunk a felsorolt formazott tételekbdl, és a maszk megtekintéséhez kattintsunk a préba
mezd8be, majd kattintsunk a Tovdbb gombra.
6. A maszk mddositasahoz adjuk meg az Uj karaktereket.

4
Beviteli maszk varazsié

Melyik helydrza karaktert jelenitse meg a mezo?

[=]

Helyorzo karakter:

Proba:

Kivanja mddositani a bevitel maszkot?
Sevitel maszk neve: Irényitészam
Bevitel maszk: pooo __|

A helyorzok kicseréiodnek, amint adatot ir a mezobe.

Mégse |

< Vissza ][ Tovabb > ][ Befejezés ]

L ————————

1. A Beviteli maszkban adjuk meg a literalis karaktereket.
2. A Hely6rz6 karakter listabdl valasszuk ki a hasznalni kivant hely6rz6t.
3. A Prdba beviteli mezébe kattintva tekintsiik meg a beviteli maszkot.
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|'n¢vmmm

Kivanja modostani a beviteli maszkot?

Bevitel maszk neve: Felhasznald Sital definidit
Bevitell maszk: 10000

l !
Mdﬂlﬂy&zﬁhr&m)duikem‘tﬂézd?
A helyle2tk kicserdidnek, amint adatot i a me2dbe,

Helydrad karakter: & = 2
&
T — \3/
[ ez | [ <vemm |[ Tovith> || mefeierts |

4. Miutan a Tovdbb gombra kattintottunk, adjuk meg, hogy a maszkolasi karaktereket is
kivanjuk e tarolni az adatokkal, majd kattintsunk ismét a Tovabb gombra, majd a
Befejezés gombra.

Copes oo
‘ Hogyan kivanja tarolni az adatot?
() Jelekkel a maszkban:
2451
©) Delek nékid a maszkban: i
128
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Tablakapcsolatok

Tablakapcsolatok tervezése
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Azért, hogy megsziintessiik az adatok redundanciajat, az adatokat tobb tematikus tablaba kell osztani,
hogy egy tény csak egyszer legyen rogzitve. Ehhez azonban kell taldlni egy olyan mez6t, amelynek
haszndlataval az egyik tabla rekordjait 6ssze tudjuk kapcsolni a masik tabla rekordjaival. A k6z06s
mez6ként hasznalt mezd a forrastabldban az elsédleges kulcs, a kapcsolt tablaban az idegen kulcs.

Az Access2007 a kapcsolomezdket vonallal koti Ossze.
Pl.: A Kiadé tablaban a Kiadd neve els6dleges kulcs, ugyanez a mezd a Konyv tablaban idegen kulcs. A két

tabla kozotti kapcsolatot ez a mez6 teremti meg.

Tablakapcsolatok tipusai

Egy-egy |Az els6 tdbla minden rekordjahoz egyetlen rekord tartozik a masik tablaban.

Egy-tobb |Az elsé tabla rekordjaihoz tobb rekord is tartozhat a masik tabla rekordjai kozl.
Tobb- Az elsé tabla minden rekordjahoz tobb rekord tartozhat a masik tabla rekordjai koziil, és ez az
tobb  |allitds megforditva is igaz.

Hivatkozasi integritas

A hivatkozasi integritdas megdv minket attdl, hogy az els6dleges tablaban végzett modositas
veszélyeztesse a tablak kapcsolatat.

A hivatkozasi integritas megGrzése a kdvetkezd korlatozasokat jelenti:

1. Uj rekord hozzaadasa a kapcsolt tablahoz csak akkor lehetséges, ha létezik hozza a csatolas

alapjan megegyez6 rekord az elsédleges tablaban.
2. Azels6dleges tabla elsédleges kulcsat nem mddosithatjuk, ha létezik hozza kapcsolt rekord a

kapcsolt tablaban.
3. Az elsGdleges tablabol nem tordlhetiink olyan rekordot, ha létezik hozza kapcsolt rekord a

kapcsolt tablaban.

Lehetséges azonban, hogy mégis sziikséglink van az els6dleges tablaban az elsédleges kulcs
maodositasdra, vagy rekord torlésére. llyenkor az Access lehet6séget nyujt a kapcsolt mez6k kaszkadolt
frissitésére, torlésére, ami azt jelenti, hogy az elsGdleges tablaban végzett mddositasokat a kapcsolt
tabla megfelel§ rekordjaiban is elvégzi.

Tablakapcsolatok létrehozasa

1. Kattintsunk az Adatbaziseszk6zok lapon a Megjelenités/elrejtés csoportban a Kapcsolatok
gombra.
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Kezd6lap  Létrehozds  Kilsé adatok | Adstbaziseszkozok | Acrobat Adatlap
iy Ly Makd futtatiss = I3F Tulsjdonsdglap |23 Adatbazis-dokun
— [ Helyl menu létrehozasa makiobél ‘ = i Objektumfaggbségek =4 Teljesitmény anat
Visual { } : | Xapcsolatok ] ‘ G
Basic = Makrok korvertalasa Visual Basiche || | Uzenetsav (¥ Tabla analizalasa
Makré l Megjeienités/elrejtés Elemzés

2. Atdblak megjelenitéséhez kattintsunk Tervezés lap a Tabla megjelenitése gombra.

KezdGlap

Acrobal

Bezaras

Létrehozas Kalsé adatok  Adatbaziseszkazok
f X Elrendezés torlése o= | :Tébla elrejtése
[23) Kapcsolatjelentés — | B9Kozvetlen kapcsolatok
| Kapcsolatok Tabla .
szerkesztése megjelenitése’ 83 Minden kapcsolat
‘ Eszkozok Kapcsolatok

3. Kattintsunk a megjelend parbeszédpanelen a Tablak filre.

Téblamegj_denibé;e
Téblsk | Lekérdezések | Mindketts |

a. Atabla vagy tablak kivalasztdsa utan kattintsunk a Hozzaadas gombra. Ekkor a
kivalasztott tabla megjelenik a Kapcsolatok ablakban, majd kattintsunk a Bezaras gombra.

Kiadé Konyv Sperzd
¥ Kiado neve ' R cm == | ¥ Szerz6 azonosité
Cim 7 szerz8 azonosité | Vezetéknéy
Kiadé neve Keresztnéy
Ev S20letés év
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b. Huzzunk at egy mez6t (az els6dlegeskulcs-mez6t) az egyik tablardl a masik tabla kozos
mezdjére (az idegen kulcs mezGjére). Ha tobb mezdt szeretnénk athuzni, el6bb a CTRL
billenty(lt nyomva tartva sorban jeloljik ki &ket.

4. A megjelené Kapcsolatok szerkesztése parbeszédpanelen adjuk meg a kapcsolat tulajdonsagait.

a. Ellenérizziik, hogy a k6z6s mez6 neve szerepel e a kapcsolatban.

b. Ha szeretnénk megdrizni a hivatkozasi integritdst, akkor jel6ljiik be a Hivatkozasi
integritas meg6rzése jelolénégyzetet.

Kapcsolatok | d
rusoc P T e—— IO
7 Kb newe V CGn ¥ Szerz6 azonosito
Cim ¥ Szerzd azonosito Vezeteiney
Kiago neve Keressiney
[ & Souletés ev
Kapcsolatok szerkesstése ! ",&r
| Tdba fekérdesés: Kapcaolt thla hekev dezés: |*T"',_j,;;‘;"’t[
— 1 Mégee
Kiadd neve = | Kiatdd neve
= | Besrtés tpusa |

| Hvatiozss ntegrtis megirzese 2
Kapcaolt menSk karsiidalt friesitee
Fapcooolt meadk kastadolt tordése

| Yapcsoiat tousa: Egy-a-tobbhos

5. Ha meg akarjuk hatdrozni a kapcsolat tipusat, akkor kattintsunk az lllesztés tipusa gombra, és
valasszunk a felajanlott lehet6ségek kozil.

i '\

lllesztési tulajdonsagok ? 2

i@ 1. Csakolyan sorok keriljenek bele, amelyeknél az ilesztett
mezdk mindkét tahlaban egyenldek.

(712, "Kiadd™ MIMDEN rekordja s "Kanyw" azon rekordiai, ahol az
ilesztett mezdk azonosak.

(713, "konyv" MINDEM rekordja s "Kiadd" azon rekordiai, ahel az
ilesztett mezdk azonosak,

[ QK ][ Mégse ]

6. Kattintsunk a Létrehozas gombra. A kapcsolat létrejottét a két tablat 6sszekdts vonal jelzi.

Tablakapcsolatok torlése

1. Kattintsunk a Kapcsolatok ablakban jobb egérgombbal a torélni kivant kapcsolat vonaldra, majd
helyi menibdl valasszuk a Térlés menlipontot vagy
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2. Kattintsunk egyszer a Kapcsolatok ablakban a tordlni kivant kapcsolat vonalara (a kijelolt
kapcsolat vonala vastagabban jelenik meg), majd nyomjuk meg a Delete billentyit.

Tablakapcsolatok mdédositasa

1. Az Adatbaziseszk6zok lap Megjelenités/elrejtés csoportjaban kattintsunk a Kapcsolatok gombra.
2. ATervezés kornyezetfligg6 lapon a Minden kapcsolat gombra.

R

1 1 —
>
— Kezdalap Létrehozas Kuisd adatok Adatbaziseszkozok Acrobat

>

4 X Elrendezés torlése :l = Tabla elrejtése I
o 7

23] Kapcsolatjelentes 3" Kozvetien kapcsofatok
Kapcsolatok Tabla e Bezards
szerkesztése megjelenitése |3 Minden kapcsolat

Eszkozok Kapcsolatok

3. Kattintsunk a mddositani kivant kapcsolatot jel6l6 vonalra. A kapcsolatvonal vastagabban jelenik
meg, ha ki van jel6lve.
a. Kattintsunk dupldn a kapcsolatvonalra vagy
b. A Tervezés lap Eszkdzok csoportjaban kattintsunk a Kapcsolatok szerkesztése gombra.

Kaszkadolt beallitasok
A Kapcsolatok szerkesztése parbeszédpanelen jel6ljiik be a megfeleld jelolénégyzetet:

1. Ha a hivatkozasi integritast dllanddan fenn szeretnénk tartani, akkor jeloljik be a Hivatkozasi
integritas meglrzése jelolGnégyzetet.

1. Ha szeretnénk, hogy az els6dleges tabla elsédleges kulcs mez6jében végrehajtott
modositasok megjelenjenek a kapcsolt tabla megfelel6 meziben is, akkor jeléljiik be a
Kapcsolt mez6k kaszkadolt frissitése jelol6négyzetet.

2. Haszeretnénk, hogy az els6dleges tablaban torolt mez6k esetén a kapcsolt tabla
megfelel§ mez6i is torlédjenek, akkor jelodljik be a Kapcsolt mez6k kaszkadolt torlése
jelolénégyzetet.
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p
Kapcsolatok szerkesztése

Idblaflekérdezés:  Kapcsolt tablaflekérdezés: | = J

|Kiad6 » [Keoyv = [ ' |
Kiadoneve  |»|Kiad6 neve . fichee

|| mesatés tousa... |

V| Hivatkozasi integritas megdrzése | Ujkepgsolat.. |

(V] Kapesolt mez6k kaszkadolt frissitése 1 |
|| Kapesolt mez8k kaszkadolt torlése
2
-/

Kapcsolat tipusa: Egy-a-tobbhoz

Adatmliveletek

Adatmdiveletek
Rendezéssel modosithatjuk egy tabldban, lekérdezésben, (irlapon a rekordok sorrendjét, akar tobb mez6
értéke alapjan is a kovetkez6 mddon:

1. Jelenitsik meg Adatlap nézetben az adatbazis objektumot, aminek a rekordjait rendezni
szeretnénk.
Ha csak egy oszlopot szeretnénk kijeldlni, akkor kattintsunk az oszlop mezénevére, ha tobbet,
akkor a Shift billenty(t nyomva tartva kattintsunk a megfelel6 mezénevekre.

2. Rendezés el6tt mindig ki kell jel6lni azt a mez6t, ami alapjan rendezni akarunk!

[EEED TS

Cim - Szerz6azon - | Kiado neve - Ev - | Uj mezd felvétele
Buszkeseg es balitélet 2 Ulpius-haz 2008
Egy az isten 2 Mentor Kiadd 2008
Emma 1 Lazi-Kiado 2006
Vaélsag és megujulds 3 Saxum Kiadd 2009

A
a. Kattintsunk a Kezddlap lapra majd a Rendezés és szlirés csoportban a Novekvd , zd
z
vagy a Csokkend Al gombra.

Ekkor a mez6énév mellet megjelenik egy nyil, ami a rendezés irdnyat mutatja, vagy

RN L ERIC Titeaesthcack - Wirmhek a5 (AcCess 200T) - MhcIoEon
wa ’
' tesgeiap | Mbebonir ek atilck  Adsttammemiears Amatad Adwsap
v NI 3 \ D ¥ - g
V A i Cotbet -u -EEE EEle C] =\ % Ousnenr 41 '( ! ieies }} £3: Crant
R L st B TT PR e LT =V 1§ O LTS - Ugrds -
Nizet || Pokegrts . BTt T Y = =l AL G1RIes S Kerecss
¥ i rnomeali e S8R RIF Sett Sil: B == s~ | X Todds » Segpoes 45 (e et TR

Neietes Vayoap L) fetlopas T P Tes Ftrarmat Reraerds g5 vy Radesds

b. Kattintsunk a mez6énév melletti legdrdiilé meni nyildra, és valasszuk a Rendezés a
legkisebbtdl a legnagyobbig (A-td6l Z-ig), vagy a Rendezés a legnagyobbtdl a legkisebbig
(2-t6l A-ig) gombra.
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| Minden tabla v« ] _ Szero ] — Konyw :
| Szerzd 2 | Cim v | Szerzé azon +t Kiado neve -l Ev « | Uf mez6 felvétele
’ T szerzo:tibla || Buszkeség és balitélet 2:Ulpius-hdz |4 Rendezes (4-2)
| Konyw A | Valsag és megujulas 3i5axum Kiadd £ || Rendezés @Al
| =11 xonyv:tabla Egy azisten 2 Mentor Kiad
| Kisdé % | Emma 1 Lazi-Kiado Saweqerlirdk \
| . | 3 g5z
B Kiadé: tbla " = —
IV (A Gsszes kigelblése)
7 (Uresek)

[V Lazixiadé

[ Meator Kiagd

[V sawum Kiadé

[¥] Uipius-haz

o | Megse
|

A
A rendezéseket a Minden rendezés torlése ““ gombbal torolhetjik.

Rekordok sziirése

Ha meg akarunk talalni egy bizonyos tulajdonsaggal rendelkez6 rekordot a tablaban, lekérdezésben,
Grlapon, akkor a kérdéses rekord megtaldlasahoz hasznalhatunk sz(irét. A sz(ir6 alkalmazasa utan csak
azok a rekordok jelennek meg a nézetben, amelyeket keresiink, a tobbi rejtve marad, amig el nem
tavolitjuk a sz(ir6t.

Azt, hogy egy objektumra egy mez6 szerinti sz(irést alkalmaztunk az oszlopfejléc mellett, valamint a
rekordléptetd savban talalhato ikonok jelzik.

O 2 o N4 R—— st e aaemars et T it K mo

A sz(ir6beallitdsok mindaddig érvényben maradnak, amig be nem zarjuk az objektumot. Ha mentjik az

sr 17 sr 17

objektumot, amikor a sz(iré alkalmazva van, akkor a sz(iré elérheté lesz a kovetkez6 alkalommal, amikor
megnyitjuk az objektumot.

Az adott mez6re alkalmazhato gyakori sziir6k elérhet6k a mezénévre jobb egérgombbal kattintva a

sr 17

helyi meniiben. A rendelkezésre all6 szlir6k a kijel6lt oszlopban Iévé adatok tipusatél fliggnek.

30



Buszkeseg &s balitélet
Vilsig és megQjulas
Egy azisten
|Emma

Gyorsszlirés

1. Kattintsunk valahovd abban az oszlopban, amely mezd értéke szerint szlirni szeretnénk

e
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+ Szerzé azon + | Kiadd neve -

Ev « | Uf mezG felvétele

2 Ulpius-haz |4]
3 Saxum Kiade (% |
2 Mentor Kiad &
1 Lazi-Kiado

Rendezes (2-2)
Rendezés N

Szovegszirdk »

(V] Az Beszes kijelSlése)
V1 (Usesek)

V! Lazi-Kiadd

V1 Mentor Kiadé

V1 saxum Kiadd

V| uipius-haz

i

Egyenla..,

Hem egyentd..
Kezdete.
Kexdeta nem,,.
Tartalmazza...
Nem tartaimazza...
Yége..

MNem erre végzodik...

2. AKezddélap lap Rendezés és sz(irés csoportjaban kattintsunk a Sz(ir6 gombra.

| Cerdilay U

QZ 1’\ F T
by T Masisy
Mhat Desberae

Irtintes Vogoten

J barmitimnsd

J Bstaeatg fgyeimeniodtn & rendizes ietitotta az 3dtbazs eqyet srized

V‘.‘M’ u‘“”"i L )

KA 4tat
Come . .
FooA A e llR =
Botstn

Ceairiaich

3. Az aldbbilehetGségek kozil valaszthatunk:

e

* ey o =4

=== A3 00an

Siniibsy s 0% Tands = T topenet -

Paths Yot Ponarded

= 50010 0200 - Kipoh neve - &
Blustkeség ést 2 Wglus-har
gy AL Isten 2 Menion Kadd
£mma L Lan-<edd
Viichg &5 meg 3 Spaum Kiadd
+

E Catseabls
L B Necew T Hapsch

1 ¥ yeies -
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V) feacibn
’ M e

e

Aaradeads # ko

(ees]

Kmerti

7 sr

1. Gyakori szlir6t alkalmazunk: mutassunk a Szoveg (vagy Szam vagy Datum) Sz(ir6k elemre,

7 17

hasznalatakor meg kell adni a sziikséges értékeket.

2. Mez6értéken alapulé szlrét alkalmazunk: toroljik a jelet azokbdl a jelolGnégyzetekbdl,
amelyek olyan értékek mellett vannak, amelyekre nem szeretnénk sz(irni, majd

e

kattintsunk az OK gombra.

3. Ha null értékekre szeretnénk szlrni: a jel6l6négyzetes listan toroljik a jelet (Az 6sszes
kijeldlése) jel6l6négyzetbdl, majd jeldljiik be az (Uresek) melletti jel6l6négyzetet.

7 gr

majd kattintson a kivant sz(ir6re. Az Egyenld, az Id6szak és mds hasonld szlir6k
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Kijelolésen alapulé szlir6é

1. Jeloljuk ki azt a rekordot, és a rekordon belll azt az értéket, amelyet a sz(ir6 részeként
szeretnénk alkalmazni. Ha csak a mez6 egy részére szeretnénk szlrni, akkor jeldljik ki a kivant
karaktereket.

2. AKezddlap lap Rendezés és sz(irés csoportjdban kattintsunk a Kijel6lés gombra, majd kattintsunk

az alkalmazni kivant szlrére.
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Szlirés Grlappal

1. A Kezddlap lap Rendezés és szlirés csoportjaban kattintsunk a Specialis gombra, majd
kattintsunk a helyi menu Szlirés Grlap szerint parancsara.

2. Attdl fuggden, hogy Adatlap vagy Urlap nézetben dolgozunk, a kévetkezé médon szlrhetiink:
1. Adatlap nézet esetén:
1. Kattintsunk annak az oszlopnak az elsé sordra, amelyre sz(irni szeretnénk, majd
kattintsunk a megjelend nyilra és valasszunk egy értéket.
2. Hatovabbi értékeket szeretnénk hozzaadni, akkor kattintsunk az adatlap aljan
lévd Vagy fllre, és valasszunk egy masik értéket.
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2. Urlap nézet esetén:
1. Kattintsunk a vezérl6elemben megjelend nyilra, és jeloljik ki azt az értéket,
amelyre szlrni szeretnénk.
2. Ha tovabbi értékeket szeretnénk hozzaadni, akkor kattintsunk az Grlap aljan Iévé
Vagy flilre, és valasszunk egy masik értéket. Ha még tobb értéket szeretne
hozzdadni, kattintson még egyszer a Vagy fiilre.

3. Kattintsunk a Sz(ré be/ki gombra.
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Iranyitott sziir6

1. A Kezd6lap lap Rendezés és szlirés csoportjaban kattintsunk a Specidlis gombra, majd kattintsunk
a helyi men Irdnyitott sz(irés/rendezés parancsara.

2. Kétszer kattintva a mez6 nevére, vagy rahdzva a racsra adjuk a rdcshoz azokat a mezéket,
amelyek szerint szlrni szeretnénk.

3. A mezGk Feltétel soraban adjunk meg egy feltételt. Azok a sorok fognak a sz(irés eredményében
latszani, amelyek a Feltétel sorban lévd Gsszes feltételt teljesitik. Ha tovabbi feltétel szerint is
szeretnénk szdrni, akkor a Vagy mez6ben adjuk meg az Ujabb feltételt.

7

4. Kattintsunk a Sz(iré be-/ki gombra a sz(irt sorok megjelenitéséhez.
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Szliro eltavolitasa

rr _s7

1. Kattintsunk a rekordléptets savban a Szlirt gombra, vagy a Sziiré be-/ki gombra. Ekkor Ujra az

osszes rekord latszik. Ha ismét alkalmazni szeretnénk a legutdbb alkalmazott sz(ir6ket, akkor
kattintsunk a rekordléptetdn a Sziiretlen gombra, vagy a Szlirdé be-/ki gombra.
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2. Az Osszes korabbi sz(ir6t a Kezd6lap lap Szlirés és Rendezés csoportjaban a Specidlis gombra

7r _sr

kattintva, a helyi menliben a Szlir6k eltavolitasa parancsot valasztva torolhetjik.
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Lekérdezések

Lekérdezések tipusai

Lekérdezések segitségével egyszerl kérdések tehetSk fel, szamitasok hajthatdk végre, egyesithetdk a
kulonboz6 tablak adatai, s6t hozzdadhatdok, mdodosithatok és torolhetdk a tablaadatok.

Az Accessben tobbféle lekérdezés kozul valaszthatunk a sziikséges adatok kinyerésére.

1. Valasztd lekérdezés
2. Modositd lekérdezés, a mddositds tipusatél figgben négy fajtdja van:
a. Torl6 lekérdezés
b. Frissit6 lekérdezés
c. Hozzaf(iz6 lekérdezés
d. Tablakészit6 lekérdezés
3. Paraméteres lekérdezés

Lekérdezés készitése varazsloval

1. Kattintsunk a Létrehozas fiilre, majd a Lekérdezés varazslé elsé lapjan valasszuk az Egyszer(
lekérdezés varazslé lehetdséget.
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2. Valasszunk ki a tablat, amelyen a lekérdezést el akarjuk végezni.

Egyszer( lekérdezés varazslo

— o==e= Mely mezdk szerepeljenek a lekérdezésben?
B=E B_,;g | Tobb tabla vagy lekérdezés kozil vélaszthat,
Tablak/lekérdezések
;T_él_:;l_a: Kényv 7
Tabla: Kiado
z0k:
Tabla: Szerzd
- e >
Szerzo azonosito
l§ad6 neve
Ev
| << |
[ Mégse ] ’ < Vissza A[ Tovabb > ] [ Befejezés ]

A

3. Jeloljik ki azokat a mez6ket, amelyek alapjan el szeretnénk készitni a lekérdezést, majd huzzuk
Gket at a Kijelolt mezdk listaba.
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r N
Egyszerl lekérdezés vardzsio
. | Mely mezok szerepefjenck a lekerdezésben?
> _ | Tobb tdbla vagy lekérderés kozid valaszthat,

TabldkNekérgezések
Tébia: Kanyv [+]
Elérhetd mezok: Kijeldit mezok:
Szerzo azonosito E:;::a Cm

(2]

[,5, ]

<<

W' \issza []_ov&sb)» ][ Befejezés J

4. Kattintsunk a Tovdabb gombra.

5. Ha numerikus, vagy datum tipusu mez6 alapjan készitjik a lekérdezést, akkor ki kell
valasztanunk, hogy Részletes, vagy Osszesitd jelentést szeretnénk latni, és meg kell adnunk az
Osszesitési beallitasokat.

Egyszer( lekérdezés varazsio
Reszetes vagy 0sszesito jelentest szeretne?
L o et or Sesaes rord Sesaes merSi megiclen®t) |
75,,,“ »_':"'E -t

IR K v

1 bbb - s

5 '«’d ).

3 |dd -t

:

aa

. -
0
vy
: 3
dd

I ]
(VI F N (ORI

]

| vesse || <yesm || Toue> || gefeses |

6. Kattintsunk a Tovdbb gombra, majd adjuk meg a lekérdezés nevét.
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Egyszer lekérdezés varazsio

Miyen cimet szeretne adni a lekérdezésnek?
|

A vardzsldnak ezskre az nformacdkra volt sziksége a lekérdezés
elkészitésher.

Meg kivénia nyitni a lekérdezést, vagy a lekérdezéstervet szeretné
modositani?

(@) Lekerdezés megnyitasa az adatok megtekintése cefjabal
) Alekérdezéstery médositdsa

7. Kattintsunk a Befejezés gombra.

Lekérdezés készitése Tervez6 nézetben

1. A Létrehozas lap Egyebek csoportjaban kattintsunk a Lekérdezéstervezés gombra.

Utrenacds | Ndind sdwick Adso Anneszhnzik Arooat

j ,';3 LJ ;:, g g E K| omatards dagian m ;— o ik ﬂ I':ﬂ @

) Gres Usop = | Coes jesentes — = :
Talile taliprabioned Sharehstrd Astik Pabanterveze | Utiap Oustelt tealy 3 Orlepfemvesss  Jelemtés ¢ 4 Lekerdezes Lekesd Y
- - Trlas e 3 FvIDDY eapak - R srientes vackosis ety
Tahlsk Urapsk Ierteyn { Tgyroes

2. Kattintsunk dupldn a Tabla megjelenitése parbeszédpanel Tablak lapjan arra a tdblara, melyen a
lekérdezést el akarjuk végezni.

¥ om

¥ Sterzd aronosité
Kiado neve
Ev

Mezd: is]

Rendesés:
agjelenités: i} f | m s ™ -

Feitdtel:
vagr:

)
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3. Zarjuk be a Tabla megjelenitése parbeszédpanelt.
4. Az tabla mezdi kdzil valasszuk ki azokat, amelyek alapjan a lekérdezést el akarjuk végezni, és
helyezziik el ezeket a Tervez6racson huzassal, vagy dupla kattintdssal a mez6 nevén.

3 . | ) P WP,
Miden Access-objebtum  + o« | Tl Ky | S Leidentst |
Tibdik 2 "
s TP | Kon
2 wear Vi
2l soero ¥ S2ercs aconoaad
Lekérderésak pacana
S ogoapled
.
| -
Med | on =
Taalx E“"f’ Warwy
Pandazds
Mealerdie ¥ 7
Feitétet

vagr ‘
|

5. Havalamelyik mez6t nem akarjuk latni a lekérdezés eredményében a Megjelenités
jelolénégyzetbdl toroljik a jelet.

Mezé: | Cim Kiado neve 3 (=]
Tabla: | Konyv Konyv Konyv
Rendezés:

Megjelenités: v v

Feltétel:
vagy:

6. A Tervez8racs Feltétel mez8iben adjunk meg a mez6kre vonatkozd tetsz6leges feltételeket.

Mezo: | Cim Kiadd neve Ev
Tabla: | Konyv Konyv Konyv
Rendezés:
Megjelenités: 7] 71 [¥]
Feltétel: | “Ulpius-haz’ |
vagy:

Megjegyzés: Nem kell megjeleniteni egy mez6t ahhoz, hogy feltételként lehessen alkalmazni.

7. ATervezés lap Eredmények csoportjaban kattintsunk a Futtatds gombra.
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e s )
-/ Kexdblap Létrehozds Klso adatok Adatbaziseszkozok

Acrobat Terverés
‘22 SEEE == . = 0 OEgyssita %
l ! @”‘ —1! E%l! ;:/? ﬁ >\! ) At:do Uﬂ

Nézet Futtatds| |V8lasatd|Tablakeészité Hozzafzd Frissitd Keresattablds Torid ! Tébla
- o7, Adatdefinidld | megielenit
Eredmények Lekerdexés Upuss

8. A CTRL+S billentylikombinacié lenyomdsaval, vagy a Mentés gombra kattintva, majd a lekérdezés
nevét megadva menthetjik a lekérdezést.

p

Mentés masként @Iﬁ
Lekérdgzésnév:
Lekérdezés1

Lekérdezés modositasa

1. Alétrehozott lekérdezésen Tervez6 nézetben tovabb finomithatunk:

2. Nyissuk meg a Navigacios ablakban a Lekérdezés savot.

Tablak

=1 Kiado
j Kanyw
= szerzé

Lekérdezések
= Konyv_lek

b

»

3. Jobb egérgombbal a lekérdezés nevén kattintva, a helyi meniben a Tervez6 nézetet valasztva,

vagy az ablak jobb als6 sarkaban a Tervezd nézet gombra kattintva nyissuk meg a lekérdezést és
maodositsuk:
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A Adcersolypilum - L tse | ] Lektedcand | X
Tl -
T oy
I weéeor O
™ scens Soersd arseond:
333 neve
Lekecdratun ™
2 Ko in
o Mpamay
[-( Topewad ot l

wa " Low a5

A tervezdracsban adjunk meg tetsz6leges feltételt a mez6k Feltétel celldiban.

A Rendezés cellakban a nyilra kattintva adjuk meg a rendezési médot.
Mezdbk elrejtéséhez toroljik a pipat a Megjelenités jelolénégyzetbdl.

Mezdbk torléséhez jeloljik ki a torlendé mez6t, és nyomjuk le a Delete billentydit.
Tabla torléséhez kattintsunk a lekérdezésben a tabla nevét tartalmazé sziirke savra jobb
egérgombbal, majd a helyi meniben vélasszuk a Tabla eltavolitasa menilpontot.

ok W

| 20w 1 5] dexdeoentnt | 51 Ko ek

¢ Cim
¢ Szerzb azonositd [ =71 Kooy ‘ “1l Konyv_lek
Kiado neve 4 = - b o
Ev N
I Tébla eltdvolitisa 3
' Tulsjdonsagok...
- weon05It0
Kiado neve
Ev
i
Merd: Cim Kiadd neve Ev
Tabla: | Komyv Konyv Konyy
Rendezés: &3
Megjelenités: I ’ Novekvo
Feltétet 3 Ulpius-haz Csoikend >
gy (e cendezett)

Lekérdezés készitése tobb tablabol

Lekérdezéseinkhez tobb tablat is hasznalhatunk egészen addig, mig vannak olyan mezdék, amelyek
fenntartjak a tablak kozotti kapcsolatokat.

1. Nyissuk meg a Navigdacios ablakban a Lekérdezés savot.
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2.

Tablak

=1 Kiadé
=zz] Kanyw
£ Szerzé
Lekérdezések
= Konyv_lek

*

kel

Jobb egérgombbal a lekérdezés nevén kattintva, a helyi meniiben a Tervez6 nézetet valasztva,
vagy az ablak jobb als6 sarkaban a Tervezé nézet gombra kattintva nyissuk meg a lekérdezést.

Mades AcCess-chpitum IR TR OSRR 0t |
™ -
T wees
I wevor
3 seens
Lokicdratut
i Kirwpr lon

q
[
Jocs
[T
A Mee
T Oneinun tiagasechou
' >
w~—

Reva OaS 'ﬂl

A Tervezés lap Lekérdezések beadllitdsa csoportjaban kattintsunk a Tabla megjelenitése gombra.

Vo= - - e .

O | = Lekoerdezaerstbook  Rarmuk : adebans (Accam 2000) - Moot Acce
%5 et TN SN PRy L ST
- Ka0ibe EEtrenyzhe NukiG aoxal ABED IS DS Aot Taverss

= T '3] 9 N}" " = v TEpens . Sa Sk neskdi

| SS5 RN | L e S =9 ﬁ_‘ ~e @ |

Mo — 3 ¢
Heéast Fumandi | SIS0 TAOBs G HomsGas B 3 3 Tam TSty

oL Aondetnie

reaiderdone o
Ereonénges

A vasateds  Oises

ek ErdeTe s Dal S

Kattintsunk dupldn a Tabla megjelenitése parbeszédpanel Tablak lapjan arra a tdblara, amelyet a

lekérdezéshez szeretnénk adni, és helyezziik el a hasznalni kivant mez6ket a tervezéracson. A
tablak kozotti illeszté vonal jelzi a tablak kozotti kapcsolatot.
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[ vompe | Ko sek

r Koy Seend
-
o 1 - - -
¥ Cin oS V Sterzd azonosite
¥ S:enéazoneitd Vezetéknés
€ad0 neve Keresstaey
i Seuletes) dy
sl
Mez5: | Cim (3] Kiaaé reve Ev
Taoly: | Kanyr Konyr Kaonyy
Rendezés:
Megietenites: [l 4] v
Feitétel:
vagy!

4«

5. A Tervezdbracs Feltétel mez6iben adjunk meg a mezGkre vonatkozé tetsz6leges feltételeket.

6. A Tervezés lap Eredmények csoportjdban kattintsunk a Futtatas gombra.

et

-'5—/ Kezdblap Létrehozds Kaiso adatok Adatbaziseszkoz0k Actobat Tervezés
== = T (D Egyesito -u'!
EEIM. B A xS =)
Nézet Futtatds | Toblakészitd HozzafOzd Frissitd Keresattablas Tord Tabla

W2, Adatdefiniald | megielenit
_ Eredmények Lekerdexés Upuss

7. A CTRL+S billentyllkombinacié lenyomadsaval, vagy a Mentés gombra kattintva, majd a lekérdezés
nevét megadva menthetjlik a lekérdezést.

p
Mentés masként m

Lekérdezésnév:

A |

Szamitasok végzése lekérdezésekben
Az Accessben Kifejezésszerkeszt6 segitségével tudunk egyéni szamitasokat késziteni.

A Kifejezésszerkeszt6t Tervezés lap Lekérdezések bedllitasa csoportjaban kattintsunk a Szerkeszt6
gombra kattintva érhetjiik el.
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Kulso agatok Adatbaniseszkozok Acrobat Tervezés

¥' ’ >\' CD Egyesito QR -3 Sorok beszurasa 3 Oszlopok beszurasa
! A 1 O e, B

® @ itage S
10 Hozaluzd Frnssito Keresxttdblds Torlo Tabla
7. Adatdelinidld  megielenitése (22> Szerkesztd

Lekérdezes tipusa Lekérdezd

2oltjAarcol it Ot ibe| ()] bebees | S8 |
e O g

3 T Gadd e

(3} Leberoenesc &

@} Fomm

| B ooy

(@) g e
03 Mande

) Coerdbarok
03 A e pbsn

Készitsik el a kifejezést a mez6k, mlveleti jelek, fliggvények segitségével:

1. Atablak mez6inek megjelenitéséhez kattintsunk a Tablak mappa ikonjanak plusz jelére, ekkor a

hozza tartozé mez6k a kdzépsé listaban megjelennek.

2. Miliveleti jel vagy operdtor beszurasahoz kattintsunk a gombjara.

3. A bal oldali listdban kattintsunk a Fliggvények mappa ikonjanak plusz jelére, majd a jobb oldali
listdban valasszuk ki az alkalmazni kivant fliggvényt. Amikor egy kifejezésbe beillesztiink egy

fuggvényt, akkor (“‘df”)jel jelenik meg a kifejezésben. Ezeket kijel6lve mezSnevekkel

helyettesithetjik.
Kifejezésszerkesztd - m
| |Avg (<df») | 4 OK
— Mewe I
szzavonésl
+- [ *| 8] =><<>] And Or Not Like| (2 Beilesztés |  sigs |
[ ] Konyv_let ~ <Osszes> » Abs -
(%) Tobiak] 1 | | Tombok 1| |Asc |
e A Atalakitas Atn
(¥] Lekérdezesek B | Adathie A
Datum/Idé =1/ | CBool
" | | Tartomanyosszesités: CByte
Hibakezelés | |l |ccur
Uzleti ' | CDate
. |Altalanos CObl
Vizsgalat Cdec
Matematikai ~ || Choose 7
4

Ha valamilyen konstans értéket szeretnénk a kifejezésbe beszurni, akkor egyszertien gépeljiik be

szerkeszt6ablakban a kifejezés megfelel6 pontjara.

4. Kattintsunk az OK gombra, majd a meniszalag Futtatds gombjara.
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V

)
Nézet |Futtatas

-

Eredméenyek

Paraméteres lekérdezés készitése
Az Access lehetGséget ad arra, hogy lekérdezéseinket ugy készitsiik el, hogy a feltételt beépitett értékek
hasznadlata helyett a felhasznalé adhassa meg.

1. Alekérdezés tervezéracsan kattintsunk egy tetsz6leges mez6 Feltétel tulajdonsagmezéjébe,
majd a kovetkez6 formdban adjuk meg a megjeleniteni kivant kérdést:

[szoveg]

Mezd: |Cim Kiadd neve Ev

Tabla: |Kdnyv Kanyv Kanyv
Fendezés:

Megjelenités:
Feltétel: [Kiadd neve:]
vagy:
4 [

2. Kattintsunk a meniiszalag Futtatds gombjara.

0

°
Nézet Futtatas

-

Eredmeények

3. Afeltett kérdésre valaszul adjunk meg egy feltételt.

-

Paraméter megadasa ? 2
Kiadd neve;
Ulpius-+haz
Ok ] [ Mégse
L o

4. Kattintsunk az OK gombra.
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Kereszttablas lekérdezések

A kereszttdblds lekérdezés kiilonboz8 6sszegzéseket végz6 lekérdezés, amely az eredményt két
adattipus alapjan csoportositja, ezutan az egyik csoportot az adatlap bal oldalan fliggélegesen, a masikat
az adatlap tetején vizszintesen jeleniti meg.

1. Kattintsunk a Létrehozas fiilon a Lekérdezés varazslé gombra.

G P & - " eampoek s addeszaza (Accans 2007) - Microsot Acces [Frata)
At et
— Sepdllap Letrehods At adalon AUbAI S L0 Avsbat somee
TERNE ) i &) =) ) stmanndsoin s =] 3 Gekéx = = &
=+ ~a AL 3 . =2 =3l = _-]um usep - b b AL - 5 ad —
Tals Tittarstlanst DesrePorddulid Tithaterness  Usdap. Owitod Tosb Urisptarnests  Jeterrids Scteridnivrcef Lebértiezsy Lebdrdectaterrrsd Mabrd
= . (fap el 3 Pevstte drtazor - AR Jevertin varenie vkt .
el [ s Toyetal

2. Valasszuk a Kereszttablas lekérdezés varazslo lehetéséget, majd kattintsunk az OK gombra.

() lekérdezés B

zeri lekerdezes varazsio

Azonosakat kereso lekérdezés varazsio
Nem egyezdket keresd lekérdezés vardzsio

Kereszttablas lekérdezés
letrehozasa varazsio
segitségével, amely az adatokat
wmar, szamolotablahoz hasonid
formaban jelenit meg

3. A megjelené panelen vélasszuk ki a listabdl a tablat vagy lekérdezést, melyet a kereszttablas
lekérdezésben hasznalni szeretnénk.

Kereszttiblés lekérdezésvardzsis. 0 n
A S —
Melyik tabls vagy lekérdezés B —

tartaimazza azokat a mezdket, Tabla: Konvv
amelyeket 8 kereszttéblas Tabla: 526025
lekérdezéshez hasznaini szeretne? '

Ha tobb tablabal szereine mezdket
|l hasznahi, hozzon Ktre egy 1
lekérdezést, amely tartalmazza az
osszes hasznainl kivant mezdt, és
hasméljs azt a keresrttdblss 3
lekérdezes forrasakent. Megjelenites

@ Tablak () Lekerdezesek () Mindsetto

| Fejléct Fejléc2 Fejléc3 |
\ OssSZESEN

Mégse | Vissza Tovabb > Befejezss

-
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mindkettd), majd kattintsunk a Tovabb gombra.

4. Valasszuk ki, hogy milyen objektumok jelenjenek meg a listaban (tablak, lekérdezések, vagy

5. Vdlasszuk ki azokat a mez6ket, melyek a sorfejlécet alkotjak, majd kattintsunk a tovabb gombra.

Kereszttblss lekérdezés varazsls | -
Cm—— — -
Mely mez20k tartalmat szeretné \Valaszthatd meadk: Kijelolt me26k:
socfeflécként hasmahni? o . R—
Jeloljon ki mezdket (egfeljebb Szerz0 azonosito
harmat).
Abban a sorrendben jeldlie ki a Y
Il mezdket, amely szerint az [ <.l I
informacokat rendezri szeretns. Az —
Ertékeket rendezheti és [ 1
csoportosithatja példaul orszag es <<
kbrzet szerint.
Kiadé neve |Fejlécl  Fejléc2 Feflécs |
Kiadd nevel  (SSZESEN
piadsneve2
Kiadd neve3
o reves 4
Mégse | < Yissza I Jovabb > Befejezé

6. Vdlasszuk ki azokat a mez6ket, melyek az oszlopfejlécet alkotjak, majd kattintsunk a tovabb

gombra.

» S g —

Kereszttiblas lekérdezés varazsio
: —

Mely mezdk tartaimat szeretné Cm
oszopfejécként hasméin? Szer26 3zonositd
Az Alkalmazottak me23t vélasztva

peldaul minden egyes akalmazott

| neve eqy-egy osziop fefisce lesz.

Kiadé neve |£vi Ev2

Ev3

Gadd nevel Count{Cim)
«lado nevel
Kado neve3
mc}érrygyﬁ

| Mégse I < \issza |[ Tovabb >

]

7. Valasszuk ki azokat a mez6ket, melyek értékeit ki akarjuk szamolni, és valasszuk ki a fliggvényt,

amellyel szamolni akarunk. Ha akarunk 6sszegsort alkalmazni, akkor jel6ljik be a jel6l6négyzetet.
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Keresattibisslekérdezts varkaslo S

it szeretne kiszamitani az oszlopok és Mezdk: Flggvények:
sorok metszéspontjaiban?
Szerz6 azonostd First

A megrendeit mennyiségek osszegét peldaul Last
kiszamithatia akalmazottanként {oszlop) Max

I orszég és kirzet szerint (sor). Mn
Szeretné osszegei a sorokat?

|
7| Tgen, legyenek sordsszegek,

Kiadé neve |Evl Ev2 Ev3

Kiago nevel  Count{Cm)

Kiadd neve2

Kadd reved |

Kiadd neved — )

8. Kattintsunk a Tovabb gombra.

9. Adjuk meg a lekérdezés nevét, majd kattintsunk a Befejezés gombra.

== _—
Kereszttablas lekérdezés varazslo F
I . — —

Mi legyen a lekérdezés neve?

‘ A varazsionak ezekre az adatokra volt sziksege a lekérdezés letrehozasahoz.

|
‘ Megtekinti a lekérdezést vagy midositani szeretné a tervet?

| (@ A lekérdezés megtekintése,

) A terv modositasa.

A lekérdezés eredménye a kovetkezd lesz:

Kiadoneve ~| 2006 . 2007 . 2008 »| 2009
gave Konyvek
Lazi-Kiado 1
Mentor Kiado 1
Saxum Kiado
Ulpius-haz 1 2
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Urlapok készitése

Urlapok készitése
Az Uirlapok segitségével megkonnyithetjik az adatok bevitelét, és a beviteli hibakat a minimalisra
csokkenthetjlik. Akar tobb tabla mez6inek felhaszndlasaval is készithetjlk, igy nem kell allanddan

valtanunk a tablak kozott.

1. A Navigacios ablak Tablak savjaban jel6ljik ki a hasznalni kivant tablat, vagy lekérdezést.

Tablak -l <t
B3 kiado
1 Kanyw

B szerzé

2. Kattintsunk a Létrehozas fiilre, majd valasszunk az kovetkez6 lehet&ségek kozil:

2.1. Urlap: Egyszer(, oszlopos elrendezésti (irlap.

T T 7 O I A el x|
D 8| |
Konyv -
Urlap ‘
b
Om DUsrheseg &5 balnélet
Saea2d azonoskd: ) Y,
Xdo neve Wplus-hae v
fv 2008

2.2. Osztott (irlap: Két részbél allé Grlap, melynek egyik fele Grlap, masik fele adatlap.
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A T Koayed:
= Konyv
Mg o
Cirn; Bustkeshy és baltéler
Szorz6 azonositd: 1 [
Kiadd neve: Ulpius-hax E]
fv: 2008
Gm - |Stedaron - Kidoneve -] Bv -
|Bustkeség ést 1 Ulplus-hdz 2008
legysisten 2 Mentoe Xiado 2008
_Emma 1 LaziKisdd 2006
_Valsag és meg: 3 Saxum Kiadd 2009
-

2.3. Tobb elem: Tobb rekordbdl all6 adatlapot tartalmazé tablazatos Grlap.

(¢

=1 Kényvl
| Cln | Szerzd azonesitd  Xiado neve £v
P " Busikesdg és babtétet 1}" Ulpius-héz 1 2008
£
Egyazisten zfg“‘  Mentor Kiado [ ] 2008
: ' -
: £l A |
| Emma ! tazi-Kiado ]| 2006
= 1 : = |
 viltig és megijutis 3"” | Saxum Xiadd M 2008
i - - |
; ) L
= T m
}. -

2.4. Kimutatdsdiagram: A kijel6lt tabla adatain alapulé diagram.
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S T S 3 Kt iagram —
Stenad seeonith ~ :.. o~ rusliang
Misd —
& fv dwabrzinas . ,,u“a-avu
Bl & semncine
o £
Sar3t arorente
e
) e
a
% “ I I I I a
Hadd niova =

2.5. Ures (rlap: Ures Grlap, melyet tetsz8legesen feltdlthetiink a Mezélista segitségével.
|E Ures drlap

2.6. Tovabbi (irlapok: Tovabbi lehet&ségek listdja

Jsztott 1obb
Grlap  elem |2 Tovabbi Grlapok ~|

Urlap varazslé

Adatlap

Maodalis parbeszédpanel

J ‘j Kimutatas

Urlap készitése varazsléval

Az Access a Létrehozas lapon szdmos eszkozt kinal az Grlapok gyors létrehozasahoz, amelyek mindegyike
lehet6vé teszi lrlapok elkészitését egyetlen kattintdssal. Ha azonban mi szeretnénk megadni, hogy mely
mez6k jelenjenek meg az Grlapon, hasznéljuk az Urlap varazslét. A varazslé lehet6vé teszi az adatok

rendezését és csoportositasat és hasznalataval akar tobb tablabdl vagy lekérdezésbdl allé (irlapot is
készithetlink.

1. A Létrehozas lap Urlapok csoportjaban kattintsunk a Tovabbi (irlapok gombra, majd az Urlap
varazslé parancsra.
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} i 9 \ 5  konyvek: adatbazis (Acc;s;;gi-iﬁﬁ L i o ium;gugnqu!

Kezdblap | Létrehozds | Kalséadatok  Adstbéziseszkozok

Acrobat Formatum

o e | EE B
[2] Tablasablonok ~ ] — (] Ores arlap

- Tablatervezd  Urlap Osztott Tobb
[ill] SharePoint-listak =

F———————, ~ Urlaptervezés |ldentés
ﬁnap elem ETMN urtapok = |

Tablak 1N ] ‘ 1
+52|  Urlap yarazsté
Mindlen Access-objektum v « E“‘jl& ¥
Tablak 2 1
= Kiedo : L' Adatlap
Q Konyv = 7 X
Modalls parbeszédpane
~ || Modais parveszédpanel
== Szerzd
> - aikia
Lekérdezések 2 P = =
23 Koy ek iq d Kimutatas let
onyv_le i

2. Kattintsunk a Tablak/lekérdezések lista melletti nyilra, majd valasszuk ki a hasznalni kivant
tablat, vagy lekérdezést.

e

Mely mezdk szerepeliensk az rlapon?

Tobb tébla vagy lekérdezés kuzul vdaszthat.

Téblak flekérdezésak
| Eoirderss: kanyv e =
Tabla: Kiadd
Tabla: Konyv . |
Tabla; Szerzd
Lekérdezés: Lekérdazést
| I !

= I

(e ] e (o] (s ]

3. Jeloljik ki azokat a mez6ket, amelyek alapjan el szeretnénk késziteni a lekérdezést, majd hazzuk

Gket at a Kijel6lt mezdk listaba.
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e
Egyszeri lekérdezés vardzsio

| Mely mezok szerepeljenek a lekérdezésben?

| Tabb tébls vagy lekérdesés kozid vélaszthat,
\

TablskAexérderések
Tabla: Kanyv E]
Elérhetd mezok: Kijeldlt mezok:
Szerzo azonosito m Cm
>
[,..<, ]
<<

L Mégse 523 [Iovi:b> ” Befejezés J

4. Kattintsunk a Tovdabb gombra.

5. Valasszunk a lehetséges elrendezések kozil:

Oﬂap var&n]é * -m -

Mifyen szerkezet lesgyen az Urlap?

it =

| megse || <vess [ Tobb> || sefejeres |

5.1. Oszlopos
5.2. Tablazatos
5.3. Adatlap
5.4. Sorkizart
6. Kattintsunk a Tovabb gombra.

7. Valasszuk ki az (irlap végs6é megjelenését megadd stilust, majd kattintsunk a Tovabb gombra.
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— —_— ~
sy S |

Mityen stilust szeretne?

Access 2003 -

| Access 2007

Aramias

Ll

| |Feaytzs
Hegycsics ‘
Iroda
Lendllet
Loggia L]
Medién
Metro

ke [t || vy -

Nanford ild

[ mese | [ <vssn |[ Tovsto> ][ pefererts |

8. Adjunk nevet az (rlapnak, majd vardzslé utolsé lapjan kattintsunk a Befejezés gombra.
Urlap létrehozasa Ures (irlap eszkozzel

1. Létrehozas lap Urlapok csoportjaban kattintsunk az Ures gombra.

ey Ao r T ienyvek: adatbais (Access:

Kezdblap | Létrehozas | Kulséadatok  Adatbaziseszkozok  Acrobat
£ Tabla E T8l — == {3 Kimutatasdiagram E
[2i=] Tablasablonok ~ ) == =5 = |D Ures drlap | =
. Tablatervezo | Urlap Osztott Tobb = T, Urlaptervezés
[l SharePoint-listak ~ arlap  etem %Tovabbl urlapok ~
Tablak Urlapok

2. A Mezélista munkaablakban nyissuk meg az (irlapra felvenni kivant mezd&ket tartalmazé téblat
vagy tablakat.
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Mezdlista b4
Mas tablakban rendelkezésre allo mezdk:
[= Kiadd Tabla szerkesztése
Kiadd neve
Cim
Kanyv Tabla szerkesztése
Szerzd Tabla szerkesztése

j'( Csak az aktulis rekordforrds mezdinek
- megjelenitése

3. Amelyik mez6t fel szeretnénk venni az (irlapra, arra kattintsunk duplan, vagy huzzuk az Grlapra.
Tobb mez6 egyszerre torténé hozzdadasahoz tartsuk lenyomva a CTRL billentydit, kattintsunk a
hozzaadni kivant mez6kre, majd huzzuk 6ket az (irlapra.

4. A Formatum lap Vezérl6k csoportjaban taldlhaté eszkdzokkel emblémat, cimet, oldalszdmozast
vagy datumot és id6pontot is megjelenithetiink az Grlapon.

Ai l 5] cim = Vonalvastagsag v ljﬂ{j
‘ ] Oidalszamok === =

#] smok == Vonaltipus ~
Embléma g 5 Mezok
&5 Datum és ido A Vonal szine ~ Falvétele

Vezérlok

5. Ha tovabbi vezérl6ket szeretnénk hozzdadni az (rlaphoz, jobb gombbal az (irlapra kattintva, majd
a Tervezd nézet parancsot valasztva valtsunk Tervezd nézetre, majd valasszunk vezérlGelemet.

bl 9 |BE] Ag b= IO 2 S =

| EOMEE8 = % D

Embléma .., | Beviteli Cimke Gomb __ . i PR

39 | mezé EgEe a0 | £Z-5 3x
Vezerlok

Urlap médositasa
1. Kattintsunk a Navigaciés ablak Urlapok savjaba, majd valasszuk ki a médositandd drlapot.

2. Kattintsunk a Tervez6 nézet gombra az ablak jobb alsé sarkaban.

55



Access adatbazis-kezeld

A Mezdlista megjelenitéséhez kattintsunk a Tervezés lapon a Mezdk felvétele gombra, majd

amelyik mez6t fel szeretnénk venni az (irlapra, arra kattintsunk duplan, vagy huzzuk az Grlapra.

Tobb mez6 egyszerre torténé hozzdaddsahoz tartsuk lenyomva a CTRL billentydit, kattintsunk a
hozzaadni kivant mez6kre, majd huzzuk 6ket az (irlapra.

Az Urlaptervezd eszkozok fiil alatti Tervezés lapon kattintsunk a Vezérl6k csoportban a
megfelel6 gombra.

Hlzzuk az egeret arra a helyre, ahol a vezérl6elemet el akarjuk helyezni, és az egér gombjat
nyomva tartva rajzoljuk meg.

Ha valamelyik vezérl6elem elhelyezése kozben hibalizenet jelenik meg, akkor kattintsunk a kis
sarga nyilra, és valasszunk a megoldasi lehet6ségek kozil.

[ ) ld" . Urtasterver6 es21 6204 Viderpvek ¢ aouthins (Rocess 207) « Miioselt Access (P el e, -
Kezsblap Liteenezdy 106 sdatod AdRBADLe TRESk Arabat Tervezés Ehenaests £
" Cabbni | o : M2 - M A o
A = = bl ,-ta hann 4 - - - '}
FD AR 3 o] » < 08 % AN e 4 .
Viaret 7 Insidma . Beyteds Cimke Gomd | = Meddt | Tudenss
35 mep =) 2 3 2 Tertale
"t aly 3 4
! o - = — s PO -
| Minden Access obelium = i) Kenpe bk ' o] Kongvoekl | S Y Goon s eraeneler l Xime O x
Tiblax 'BEE} T 100 8 4@ $- 1 8- " t " ™ > o | E2B eV TDen 1INOeN 1
< weih
o Lssd | & Uriapte) erhryt
T =1 Ike I [T
| | [Kany\ ol ( [
Lreerd g - | ! ! sré
— | s A S | Gad0 nese
Lekbrderirek a | —~ [ gy
=3 | | I I
Loy el | € ey
B (ekrdensl -1 |
Urtagok oGk} et G
s | , .
T e ert 1 —TSTRTIORONTTeT ] Szer2d aroncuto
KA npve: | Kiadd nove
T Capct o dhzan renzellesdve
. lee v 9 mesit
| ¥ Urlaplas Uses ) b
e ) .
v p L5k &2 0SS retee
» s | mertrekmegeients
| Tewvers nézet N toox 0323 AL
e 2

Vezérl6elem tulajdonsagainak modositasa

1.
2.

Nyissuk meg Tervez0, vagy Elrendezési nézetben az (irlapot.
Kattintsunk Tervez6 nézetben a Tervezés, Elrendezés nézetben az Elrendezés fiilre.

Valasszuk ki a mddositani kivant vezérl6elemet. Egy szegély jeleink meg korilotte kis
négyzetekkel, amelyek a fogépontok.

Vezérl6elem tulajdonsagainak modositasahoz kattintsunk a Tulajdonsaglap gombra, majd a
megjelené munkaablakban mdédositsuk az elem tulajdonsagait.

Torléshez nyomjuk le a Delete billenty(it.

Szerkesztéshez kattintsunk a vezérlGelembe, és mddositsuk a szoveget.
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Jelentések

Jelentés készitése Jelentés varazsloval

1. Létrehozas lap Jelentések csoportjdban kattintsunk a Jelentés varazslo elemre.

‘r—n—

' xexgdiap lmxm.nl Kiisdadatok  Adstbazkeszkozok.  Acobst Adatisp

=808 BEEe O H i, 8

1| Gees jetentss
Tabla ublasluanolt S!uukmt-lsuk ﬁbhumzdI Urtap Dsxtotr Tobd Orfaptervesés  Jelennés Jelentéstervezt
Urkp  tlen amonm Griapok = R serentés varaasio |

1 Tholak | Ortapod | Jelentases \

2. Kattintsunk a Tablak/lekérdezések lista melletti nyilra, majd valasszuk ki a hasznalni kivant tablat,
vagy lekérdezést.

3. Jeloljuk ki azokat a mezGket, amelyek alapjan el szeretnénk készitni a lekérdezést, majd hdzzuk
Gket at a Kijelolt mezd6k listaba.

. - = —— - 1
Jetnﬁésv.a_ ——"'

Vezetekney
Kereszinéy
>> | |Kiadd neve
Ev

EE‘ ¥E
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4. A nyilak segitségével hatdrozzuk meg a szintek szamat (maximum tiz szintig), valamint a
szintekhez tartozé mezdéket (maximum négy mezd) és sorrendjiiket.

Sreretne hozzdadni csoportsanteket? — |

| i |
Veretdinéy, Keresatnéy

| [Veresdney €v, Cim

' Keresainéy

|| |Cim

I | Sooportoatisbedbitiook .. | | Mégse | [ <yen |[ Toibo> || gefeserts |

5. Vdlasszuk ki a mez6k rendezésének madjat.

w* - - 1
— y
e - _

Milyen rendezési sorrendet és dsszegési informaadt szeretne hasandini a torzsrekordokhoz?

I I
A rekordokat legfeljebb négy mezd szerint rendezhets, novekvd
= vaay csokkend sorrendoen.

[ [ D & [=] [ Novens |
: (= s | = [ ]
s | = | )

2 ‘| ] [ e
e
v
= |
| [ Oureshén pestisok... |

[ Mégse | [ <wssa || Toviwb> || gefejeses |

6. Vdlasszuk ki a jelentés tajolasanak, elrendezésének madjat.
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Jelentés varazslé

Milyen elrendezést szeretne a jelentésnek?

| Erendezés Tajpolds
() Léptetett @ Al

[F e— 5] 6.

| — e — F.;};i MMMMMM

IR ERT TR IR IIIOIIINY

(] Me2bszélesség alitasa, hogy minden me2d eiférjen
a lapon.

[ miose | [ <vsse || Tovib> || gefeerés |

7. Vdlasszuk a jelentés végsé megjelenését meghatarozé stilust.

Jeerts ksl e O O ™

Miyen stiust szeretne?
|
. - Wihely ‘
. o s
| By | EEm Noe thwind
Origo
| E Papir
; , o
1 ‘ Részvény
Cim | ivcnis
1 ‘ Tedika
o e ———— Tira
| Vezérlgelem a Torzsbol |Wndows Vista :‘
e !

[ mégse | [ <¥esa |[ Tovitb> || pefeiesés |

8. Adjuk meg a jelentés nevét, majd kattintsunk a befejezés gombra.
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Koényv

Austen

Jokai

Popper

2010, majus 2,

Jelentés részei

Mor

Péter

L
i . T —
| = I legyen a jelentés ome?

W | kenyy

A varazsidnak ezekre az informacdkra volt s2uksége a elentés
i ekésatésehez,
b | A jelentés nyomtatasi képét szeretnd megisleniteni, vagy a jelentds
tervét szeretné modositani?
.'i!'-;ggdenhés nyomtatas kepenek megtekntése
7y Jedentéstery médositésa

Lt (tiimen) Tovite >

Az eredmény:

Ev Cim

Lazi-Kiado

2006 Emma
Ulpius-haz

2008 Biszkeség és balitél
Mentor Kiado

2008 Egy azisten
Saxum Kiadé

2000 Valsag és megujula
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R N N N O O R T O, O R O O N D N S T T T
|| # setentéste;

Tkonyy |
n

# Oldalfej

Vezeteknev Kereszinév

¥ Szerzo azonosito fejléc

] o e O O O O

|| # Kiadd neve fejléc e
A4 1 [ ] [ | [ [ |[Wepenee I [ [ [ | [ | | | [§
|| ®Torzs - == _ .
A L 0 L L L [ [ | [ [Blem L 11[ [ | | [[j
|| % o1dailéb .
'f =Now|) l | | ‘ =[Page] & 'k[?ages]&L‘—OEESh
|| ¥ Jelentéslab

1. Jelentésfej: Olyan informacidkat célszerl benn elhelyezni, melyek csak a cimoldalon szerepelnek
(pl. embléma).

Oldalfej: Az oldalfej segitségével lehet példaul megismételni a jelentés cimét minden oldalon.
Csoportfej: A csoportfej segitségével lehet kinyomtatni a csoport nevét.
Torzs: Itt kell elhelyezni a jelentés torzsét alkotod vezérlGelemeket.

Oldallab: Az oldallab segitségével oldalszamozas vagy oldalankénti informacidk nyomtathatok.

o vk~ W N

Jelentéslab: A jelentéslab segitségével az egész jelentés végdsszege vagy mas Osszegz$ adatai
nyomtathatok a jelentés végére.

Jelentés modositasa Tervezd nézetben
1. Kattintsunk a Létrehozas fiilre.

2. Kattintsunk a Navigacios ablak Jelentések savjaba, majd valasszuk ki a médositandd jelentést.

ll%mwtmw‘-mewmﬂ' v
—

v .
L e ek Assbdodi st e

E r— - — 5 )
1 BEBEATT ™ W Hin. B R &8 2
. ot Lt c::: I'A-t: 9 Faukins itasas * wmamtaryecty «"wa.mrm |-.-::‘-.r‘n e
Thetn rrapem w—re [y
T st
Szerz61
| voae ek Ml b |
Amsten  Jame
Lot Klads
200 B
Vipius hiz
SO0 Biakesdg ds bulited
ekl Mer
- Menter Kiadh
J 2ocd By arinen
Popger Pt
Savum Kiads

2009 Vibig & oegebals
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3. Kattintsunk a Tervez6 nézet gombra az ablak jobb alsé sarkaban.

4. A Mezdlista megjelenitéséhez kattintsunk a Tervezés lapon a Mezdk felvétele gombra, majd
amelyik mez6t fel szeretnénk venni a jelentésre, arra kattintsunk dupldn, vagy huzzuk a
jelentésre. Tobb mez6 egyszerre torténé hozzaadasahoz tartsuk lenyomva a CTRL billentyit,
kattintsunk a hozzaadni kivant mezékre, majd huzzuk 6ket a jelentésre.

5. Valasszuk ki a haszndlni kivant vezérl6elemet a Meniiszalag Vezérl6k csoportjaban talalhaté
vezérlék kozil.

On ) 2 L. : E Seherasiteorsat esihtok Aomvek | adatbion Liccess 2007) - Mool Adcess (Padha) Ea ]
) = s y -
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- . —— : P 9 - - -
H‘I i - o < Qbl ."ﬂ - | lT. L R ¢ "1. N <
F D TR e onepire o D] n a9 N o
texer 10pactoiti trsisms o Bevtsh Cmbe Gemp o 3 plll ' HoImg e
- 3w i B a4 x e
Maden acce.. ~ « |1l lﬂw'n 5 / ‘?vi!\-‘«.—uu 4 J x
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-l Wad: ¥ sectaily
v S ‘ G
O wonpw - S7er261 ] ’ ‘ Srerzd p2eoestd
= i s S0 AR T W I S Cadé e
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Lekérdarined Ssernd e
A e in S1erad pranestd
F Lektroetint ceretenee
-k e € S3e0h sTorabo feghe Krtrianey
SXMpN Verelokie (Kdrezthe | I | | [ SqUeteut dv
g oo T T[] |
= € a0k mewe teléc
hrys jetl | kuuonu"w | I
| 1 t |
l'rh'.r\ti P
L { £y | Cih | ‘ ]
@ scens € Oidatit
| K00 13 LAO5) LA LM Lty Prodem eidsee A0 mesla
| ’ Fa) \ - ads TpTer—rr
€ Mieckriisd
'
v
1 » ) Canh s setalle redordforie mesliend meguentise
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Szamitasok végzése jelentésben
Jelentéseinkben sziikséglink lehet bizonyos 6sszegz6 szamitasok elvégzésére. Erre kivald eszkoz
szamunkra a Kifejezésszerkesztd.

1. Nyissuk meg a jelentésiinket tervezd nézetben, majd illesszlink be a kivant helyre egy Beviteli
mez0 vezérlGelemet.

2. Kattintsunk a Jelentéstervez6 fiil alatti Tervezés fiilre, majd a tulajdonsaglap gombra.

3. Kattintsunk a Tulajdonsaglap munkaablakban a Mez6 vagy kifejezés tulajdonsagmezébe, majd
a Kifejezésszerkeszto (...) gombra.

4. Gépeljliink be egy egyenlGségjelet, majd az értékeket és muveleti jeleket.
5. Kattintsunk az OK gombra, majd az Ok gombra.

6. Az értékeket formazhatjuk, ha a Tulajdonsaglap gombra kattintunk, majd a Tulajdonsaglap
munkaablakban a Formatum tulajdonsagmezébe beirjuk a kivant formatumot.
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Jelentések formazasa Jelentéseink formazasara Tervezési és Elrendezési nézetben van lehet6séglink a
kovetkez6 eszkozok segitségével:
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Betiitipus csoport: Szovegstilust, szovegszint, szegélyt, kitoltést és igazitast tudunk itt modositani.
Csoportositds és dsszesités csoport: Kiilonboz6 szintl csoportokat, és dsszesitéseket hozhatunk létre
segitségével.

Rdcsvonalak csoport: Egy vezérl6elemhez adhatunk racsvonalat, hogy jobban elkilonljon a tébbi
elemtdl.
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Automatikus formdzds csoport: ElGre beépitett formatumok kozil valaszthatunk, az Automatikus
formdzas varazslé gombra kattintva pedig ezek kombinacioit hasznalhatjuk.

Elrendezés bedllitdsa csoport: A jelentés vezérlGinek csoportositasi, elrendezési mddjat valaszthatjuk ki.
Vezérlbk igazitdsa csoport és Méret csoport: A vezérl6ket egymashoz, illetve racshoz tudjuk igazitani.

Megjelenités elrejtés csoport: A Racs, a Vonalzo, az Oldalfej/lab, és a Jelentésfej/lab megjelenitését és
elrejtését tudjuk itt kapcsolni.
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